" PRIMERO: Que, a partir del 16 de septiembre del 2024, se instruyé a TODOS LOS
TRABAJADORES que poseen vehiculo y requieren de parqueo institucional; a estacionar sus
vehiculos en el parqueo ubicado en el interior de la Col. Florencia Norte, Bloque #3, espacio que
es arrendado por esta institucion para garantizar seguridad a los trabajadores.

SEGUNDO: Que, los trabajadores tienen ESTRICTAMENTE PROHIBIDO estacionar sus
vehiculos en el parqueo de este edificio y en el parqueo designado para personal ejecutivo y

usuarios externos.
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TERCERO: Que, ante el cierre del portén de acceso al estacionamiento de la Col. Florencia

Norte y mientras se brinda una solucion a favor de esta institucion; a partir del 26 de febrero del
2025 la Unidad de Servicios Generales, estara realizando traslados del personal desde el
estacionamiento hasta el instituto, inicamente en las horas:
¢ Ingreso a la jornada: 7:45 a.m., y 8:05 a.m.
e Hora de almuerzo: 12:05 m. y 12:55 p.m.
e Finalizacion de la jornada: 4:05 p.m.
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'QUINTO: De no estar de acuerdo con estas disposiciones, se les solicita buscar por su propia
cuenta, parqueo fuera de la institucion y los espacios aqui descritos, y asi se contribuye a evitar
problemas mayores.

Fundamento legal: Reglamento Interno de Trabajo: Obligaciones de los empleados. - Articulo
80, que literalmente dice: “Realizar personalmente la labor en los términos estipulados; observar
los preceptos del reglamento y acatar y cumplir las drdenes e instrucciones que de modo
particular les imparta el Instituto o su representante, segun el orden jerdrquico establecido”.

Por favor, tomar nota de la presente.
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