PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

Area/Unidad:; ASESORIA LEGAL

Responsable: SAMANTHA BRIZUELA

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No.

Objetivos

Actividades por
Objetivo

Sub Actividades

Producto Final

OB1. Cumplir con la emisién de
Opiniones Legales llustrativas
requeridas por las diferentes
Direcciones, Despachosy
Unidades de Casa Presidencial

OB1.A1. Elaboracion de
andlisis legales solicitados
por los diferentes despachos
de Casa Presidencial y/o
Secretarias de Estado.

OB1.A1.51. Recepciony Recopilacion
de documentacion como soporte legal.

OB1.A1.S2. Revision del marco juridico
nacional e internacional y de toda
aquella documentaciéon que sirva
como soporte.

OB1.A3.S3. Revision final de fondo y
forma de la opinién legal y elaboracion
de memordandum.

OB1.A1.54 Remision de la opinién legal
al despacho correspondiente.

Informe con Conclusiones y
recomendaciones con
fundamento legal.

OB1.A2. Participacién en
reuniones requeridas por las
diferentes oficinas de Casa
Presidencial para brindar
Asesoria Legal.

OB1.A2.S1. Asistencia y participacion
activa en las reuniones convocadas
por otras dependencias de Casa
Presidencial.

OB1.A2.52. Elaborar documentos con
opinién legal cuando fuere requerido,
derivado de las reuniones.

Asistencia a las reuniones
segun convocatoriay
elaboracion de documentos
de opinién legal.
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0OB2. Garantizar una oportuna
y exhaustiva investigacion de
los procesos legales incoados
contra la Presidencia de la
Republica en las distintas
instancias judiciales y
administrativas.

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB2. A1. Realizar visitas in
situ a las instancias
judiciales y administrativas
para la identificacion de los
nuevos procesos incoados
contra la Presidencia de la
Republicay alavezel
monitoreo de los procesos
actualesy su estado de
Defensa.

OB2.A1.51. Reuniones con las

autoridades de la Corte Suprema de

Justicia y Secretarias de Estado.

OB2.A1.52. Reuision de expedientes
ante la Corte Suprema de Justicia

(CSJ)y Secretarias de Estado.

Informe de actualizacion de
los hallazgos encontrados
durante las visitas in situ.

OB2. A2. Realizar visitas a
las instituciones publicas y
privadas, con el proposito de
recopilar informacién sobre
las materias de interés de la
Presidencia de la Republica.

OB2.A1.51. Reuniones con las
autoridades de las instituciones.

0OB2.A1.52. Revision de expedientes.

Informe de actualizacion de
los hallazgos encontrados de
la revision realizada.

OB3. Sistematizar los actos
administrativos emitidos por el
Poder Ejecutivoy Legislativo,
los cuales son publicados en el
Diario Oficial la Gaceta.

OB3. A1. Monitoreo periodico
del Diario Oficial "La
Gaceta".

OB3.A1.51. Descarga de los
documentos digitales.

Actualizacion de la base de
datos de Asesoria Legal con
las diferentes actuaciones
realizadas por el Poder
Ejecutivoy Legislativo.
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PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB3. A2. Clasificacion de los | OB3.A1.52. Organizar la
actos del Poder Ejecutivoy | documentacion digitaly alimentar la
Poder Legislativo. plataforma digital de consultas.

o

Actualizacidn de la
plataforma digital de
consulta de la Presidencia de
la Republica con las
diferentes actuaciones
realizadas por el Poder
Ejecutivoy Legislativo.

Area/Unidad: AUDITORIA INTERNA

Responsable: JUAN CARLOS UCLES

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

Actividades por

Objetivo Sub Actividades

No. Objetivos

Producto Final

OB1.A1. Determinar los
OB1. Crear el Plan Operativo Objetivos del Plan Operativo
Anual para una expectativa Anual de la UAI

OB1.A1.51. Planificacion General de
Auditoria Selectiva

1 |general medible de la funcién
de la Unidad de Auditoria
Interna mediante una

OB1.A1.S2. Planificacién de las
inspecciones de prioridades segtn la
evaluacion de riesgos.

Presentacion del Plan
Operativo Anual
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propuesta de trabajo a
implementar.

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB1.A2. Determinar las
Prioridades de Auditoria
para inspeccion, revision y
validacion

OB1.A2.51. Planificacién de la
Evaluacion del Control Interno
selectivo para la obtencion de
Recomendaciones

OB1.A2.52. Planificacion del
seguimiento de las Recomendaciones,
resultantes de la evaluacion del
Control Interno

OB2. Inspeccionary Reuisar los
Factores y Euentos de Riesgo
de las diferentes Unidades
para obtener el grado, nively
tipo de Riesgo y calificar su
prioridad de atencion.

OB2.A1. Inspeccionesy
Revisiones Prioritarias

OB2.A.S1. Inspecciones y Revisiones de
Evaluacion para la deteccidn de
Factores y Eventos de Riesgos
aplicados al Fondo Rotatorio,
Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad

Informe conresultados de
Evaluacion Prioritaria de
Factores y Eventos de riesgo
en la inspeccion selectiva

OB2.A2. Inspeccionesy
Tevisiones No Prioritarias

OB2.A2.51. Inspecciones y Revisiones
de Evaluaciéon para la deteccion de
Factores y Euentos de Riesgos
aplicados a Asesoria Legal, Prensa,
Despachos de la Presidencia,
Direcciones de la Presidencia,
Tecnologia, UPEG, Medios Nacionales,
Recursos Humanos y PP-Sectores
Sociales.

Informe con resultados de
Evaluacion No Prioritaria de
Factores y Eventos de riesgo
en la inspeccion selectiva
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OB3. Eualuar el Control Interno
para detectar debilidades y
fallas mediante inspecciones,
que deben ser atendidasy
presentar Recomendaciones
que disminuyan, trasladen o
eviten el riesgo.

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB3.A1. Seleccion de los
Departamentos, Unidades y
Areas para evaluacion del
control interno.

OB3.A1.S1. Preparaciény remision de
Cuestionarios de Auditoria Interna
para la evaluacion del Control Interno
de los Departamentos, Unidades y
Areas seleccionadas

OB3.A1.52. Visitas de Inspecciones y
reuvisiones de Control Interno de los
Departamentos, Unidades y Areas
seleccionadas

Informe de resultados
obtenidos en la evaluacion
indicando las debilidades y
fallas de controlinterno de la
Auditoria Selectiva

OB3.A2 Recomendaciones
efectuadas a los
Departamentos, Unidades y
Areas para mejoras
continuas y/o correcciones
al Control Interno
correspondiente.

OB3.A2.51. Recomendaciones de
Fondo remitidas con base al resultado
de la inspeccion y evaluacién del
Control Interno aplicados a los
Departamentos, Unidades y Areas
seleccionados.

OB3.A2.52. Recomendaciones de
Forma remitidas con base al resultado
de la inspecciony evaluacion del
Control Interno aplicados a los
Departamentos, Unidades y Areas
seleccionados.

Informe de Recomendaciones
emanadas del resultado de la
inspeccidn, revisiony
evaluacion del Control Interno
remitidas a los
Departamentos, Unidades y
Areas Seleccionadas.

OB4. Brindar Seguimiento a
los Departamentos, Unidades y
Areas inspeccionadas para
comprobar el cumplimiento de

OB4. A1l. Seguimientos de
recomendaciones realizadas
por medios electrénicos

OB4.A1.51. Seguimiento por medio de
comunicaciones del correo electrénico
y WhatsApp

Informe de resultados al
seguimiento de las
recomendaciones con la
implementacion de mejoras y
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las Recomendaciones
resultantes de la evaluacion
del Control Interno

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB4.A1.52. Seguimientos obtenidos
por medio de comunicaciones en
Teuniones audio visuales

OBA4. A2. Seguimiento de
recomendaciones realizadas
por Memorandos enviados y
por visitas presenciales

OB4.A2.51. Seguimientos obtenidos
por medio de Memorandos fisicos

OB4.A2.52. Seguimiento por medio de
visitas presenciales

enmiendas en los controles
internos

OB5. Auditar otros casos
especiales o puntuales no
programados con el finde
validar el buen desempeno y/o
implementacion,

Mediante gestiones de revision
en situaciones eventuales

OBS. A1. Inspecciones de
casos especiales
relacionados con la
operacién, administracion,
gestion y cumplimiento.

OB5.A1.51. Inspeccién de casos
especiales prioritarios de auditorias
no programadas ni previstas
relacionados con uso indebido de los
recursos e incumplimientos grauves del
Marco Legal aplicable, Reglamentos,
Normativas e Instrucciones
especificas.

OB5.A1.52. Inspeccidén de casos
especiales no prioritarios y menos
grauves relacionados con
incumplimientos del Marco Legal
aplicable, Reglamentos, normativas e
instrucciones especificas.

Informe Especial de Auditoria
esclareciendo, documentando
el caso con las
Recomendaciones de
Auditoria.
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PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB5. A2. Atencién de casos
requeridos por las Mdaximas
Autoridades para su andlisis
e investigaciones

OB5.A2.51. Investigacion de casos muy
especiales que por su naturaleza son
muy esporddicos y se encuentran
fuera del radio normal de atencion de
Auditoria Interna.

OB5.A2.52. Atencion de casos muy
confidenciales y delicados que surgen
conrequerimiento de alta prioridad.

Informe especial confidencial
entregado a las Maximas
Autoridades

OBG6. Establecer gestiones para
su cumplimiento, mediante los
informes y reportes remitidos
al Tribunal Superior de Cuentas
(TSC)

OBG6. A1l. Creacidony remision
de Informe Financiero

OB6.A1.51 Informe de Auditoria sobre
la razonabilidad de los Estados
Financieros preparados por la entidad
al 31/12/2023.

OB6.A1.52 Informes deseguimiento a
las recomendaciones
correspondientes a los trimestres
cerrados al: 31/03/2024; 30/06/2024;
30/09/2024 y 31/12/2024.

OB6. A2. Creacion y remision
de Informes No Financieros

0OB6.A2.51 Informe de Auditoria de
Gestion sobre las operaciones de
compras por el periodo 01/07/2024 -
31/12/2024.

Informes Creados y
presentados a la Maxima
Autoridad y Remitidos al TSC

7/39



PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

0B6.A2.S52 Informe de Auditoria de
Tecnologia de Informacién sobre los
controles diseftados y su
funcionamiento para el sistema
informatico de control de personal
(entradas y salidas de la entidad) por
el periodo 01/03/2024 al 30/06/2024.

0OB6.A2.S3 Informe de Auditoria de
Cumplimiento Legal sobre las
contrataciones de consultores
realizadas en el periodo 01/02/2024 at
31/07/2024.

0B6.A2.54 Informe de Auditoria de
Cumplimiento Legal sobre la
contratacion para la adquisicion de
licencias de software realizada
durante el primer trimestre del ano
2024.
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PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

Area/Unidad: BIENES LOCALES

Responsable: HECTOR R. OHLE

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No. Objetivos ACtg’g}:‘;‘f{‘ﬁi Dok Sub Actividades Producto Final

OB1. Elaborar y gestionar el OB1.A1. Atender los OB1.A1.51. Recepcidn de solicitud de

inventario de los Bienes diferentes requerimientos de | Bien o equipo requerido porel

tangiblesy no tangibles. Bienes solicitados por las funcionario o unidad.

Mediante la superuisién fisica | unidades de Casa OB1.A1.52. Verificacion en existencia

de Bienes asignados a Presidencial. del Bien solicitado en bodega.

funcionarios, directores, y jefes :

de departamentos de Casa OB1.A1.53. Realizar de memorando con

Presidencial. atencién a la unidad de Compras en . .
caso de no haber existencia en bodega. Gestiones por 'Requenmlento

de Bienes
OB1.A1.54. Cotejar los Bienes con el
1 comprobante de compra.

OB1.A1.S5. Entrega del Bien
acompanado de acta de entrega a
cada funcionario con su respectiva
firmay sello.

OB1.A2. Actualizacion
mensual del inventario de
Bienes Locales, de acuerdo a
asignacion de equipo y
mobiliario a cada
funcionario o empleado.

OB1.A2.51. Alimentacién y depuraciéon
de la base de datos, de los Bienes
Locales de Casa Presidencial.

OB1.A2.52. Hacer etiquetas de
registros para cada Bieny asi mismo
asignarlas.

Reporte de actualizacién de
Inventario
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PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB1.A2.53. Realizacion y revision de
ficha de asignacién e impresion

OB2. Garantizar el
mantenimiento preventivoy
correctivo del mobiliarioy
equipo de Casa Presidencial en
pro de mantener el buen uso
del mismo mediante la
supervision en sitio.

OB2. A1. Superuisar
constantemente Los Bienes
Tangibles y no Tangibles de
Casa Presidencial, a finde
Prevenir y/o atender los
dafos que se puede
ocasionar en el mobiliarioy
equipo asignado.

0OB2.A1.51. Establecer un control del
estado actual de todos los Bienes de
Casa Presidencial.

0OB2.A1.52. Monitoreo constante y
evaluacidén del buen uso de los Bienes.

Gestiones de mantenimiento

OB2. A2. Reportare
informar, por medio de un
informe el estado de los

OB2.A2.51. Custodiar y vigilar el buen
estado de los Bienes.

Reporte con estado del

Bienes en inventario. OB1.A2.52. aplicar el plande Mobiliario y Equipo

respuesta a incidentes y contingencias
eventuales.

OB3. Preparar los informes con | OB3. A1l. Realizar y preparar | OB3.A1.S1. Introducir informacion de

la actualizacidn de todos los los informes con descripcion | factura de gastos, en un Excel,

Bienes adquiridos que forma de gastos, amortizacionesy |realizando una base del mismo.

parte del Inventario de Casa depreciaciones. : -

Drsssidreiol pErasE QBB.A1.S2: Cotejary rgahz_qr la Informe de
informacion de amortizaciony Gastos

presentacion ante las unidades
internas y direcciones que lo
requieran.

depreciacion de los Bienes con
facturas.

OB1.A1.S3. Imprimir y entregar informe
en su fecha.
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PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB3. A2. Presentar ante las | OB3.A2.51. Realizacion de memorando
unidades y direcciones a unidades para solicitar informaciéon
pertinentes los informes con | correspondiente.
h o Informe
la informacion de controly
seguimiento. OB3.A2.52. Recibimiento de Presentados
informacion y comparacion de la
misma.
Area/Unidad: CONTABILIDAD %
Representante: JOSE JOEL LOPEZ
A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL
2O Actividades por e i B
No. sy F
(o] Objetivos Objetivs Sub Actividades Producto Final
OB1. Preparar los Estados OB1.A1. Reuision de reportes | OB1.A1.51. Registro de pagos, intereses
Financieros correspondiente a |bancarios de las unidades y gastos financieros por cada unidad.
LQS qr&tduQef %e Casc:) liti [caie:llC'asa Prssﬁenemat, FResas OB1.A1.52. Contabilizar los depdsitos :ﬁgﬁg:&i E:gggfgl
Mre;l er;jcta', re[sos oliticosy No Lgcos[y edios realizados por sobrantes y
1 eEioN INAEICnolEs pane aniendies transferencias entre cuentas.

presentar a la Administracion
General de Casa Presidencial

mediante un informe detallado

OB1.A2. Recepcion y revision
de reportes de 6rdenes de

pago.

OB1.A2.5.1: Recepcion semanal de
ordenes de pago de parte de tesoreria
de las tres unidades.

Revision de Informe con
reporte de Ordenes de Pago
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de los movimientos contables
mensuales.

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB1.A2.5.2: Informacion mediante
correo electrénico de 6rdenes de pago
,que aun no se harecibido en la unidad
de Contabilidad.

OB1.A3: Elaboracion de libro
diario y libro mayor.

OB1.A3.51: Registros de transacciones
diarias.

OB1.A3.52: Cuadre dereportes
generados por el sistema.

Presentacion de Libro Diarioy
Mayor

OB1.A4. Informe de
documentacion con
inconsistencia.

OB1.A4.51. Reportes semanales para
sus respectivas correcciones.

Control de Inconsistencias

OB2. Presentar las diferentes
retenciones tributarias al SAR,
en concepto de Retencion a la
Fuente, Retencion del
impuesto sobre las ventas,
Retencién a noresidentes Art 5
y Retencidén por honorarios
profesionales, mediante
informe detallado de los
mismos.

OB2. A1. Revisidon de
documentacion para la
presentacion de retenciones
tributarias al SAR
correspondiente a:

- Medios Nacionales.

- Casa Presidencial.

- Designados Presidenciales.

- Despacho de Inversiones.

OB2.A1.51. Analis de impuesto sobre la
fuente.

OB2.A1.52. Transferencia de pago de
las cuentas de Medios Nacionales

OB2.A1.S3. Andlisis de impuesto sobre:
Retencion a la fuente, Retencion
honorarios Profesionales y Retencion
Articulo 5.

0OB2.A1.54. Envio de oficio a los
designados para poder recibir la
informacion para las retenciones.

Control de retenciones
tributarias al SAR, sueldosy
salarios.

0OB2.A2. Revision de la
documentacion
concerniente a DMR general

OB2.A2.51. Enuio de retenciones del
impuesto a las ventas del sector
publico.

Control de retenciones
tributarias al SAR, control de
ventas.
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PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

para el pago de las
retenciones del mes.

OB2.A2.52. Presentacion de la
documentacion de las retenciones
para surespectivo pago.

OB3. Estructurar Informe

técnico de vidticos liquidados y

pendientes de liquidar con el
fin de mitigar los pendientes
mediante un control continuo.

OB3. A1. Preparar Informe
de viaticos pendientes de
liquidacion correspondiente
a Casa Presidencial, Medios
Nacionales y Presos Politicos

OB3.A1.51. Proceso de liquidacion
Medios Nacionales.

OB3.A1.S2. Proceso de liquidacién
Casa Presidencial.

OB3.A1.S3. Proceso de liquidacién
Presos Politicos

Informe Técnico de Vidticos
pendientes de liquidar

OB3. A2. Preparar Informe de
vidticos liquidados
correspondiente a Casa
Presidencial, Medios
Nacionales y Presos Politicos

OB3.A2.51. Reporte degastosy
vidticos liguidados de Medios
Nacionales.

OB3.A2.52. Reporte de gastos y
viaticos liquidados de Casa.
Presidencial.

OB3.A2.S3. Reporte degastosy
vidticos liguidados de Presos Politicos.

Informe Técnico de Vidticos
Liquidados

OBA4. Presentar Declaracidn de
Compras Mensual (DMC) a

través de informe mensual a la

SAR

OB4. A1. Revision de Informe
semanal para su
consolidaciéon al final de mes
y presentaciéon al SAR.

OB4.A1.51. Revision via correo
electronico de facturasy registros
para Declaraciones de Compras
Mensual DMC.

OB4.A1.52. Realizar las notificaciones
de las respectiuas correcciones.

Revision semanal
Declaracién de Compras
Mensual (DMC)
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PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB4. A2. Presentacion de la
Declaracion de Compras
Mensuales DMC al SAR.

OB4.A2.51. Consolidar la informacion
semanal revisada para su
presentacion

Reporte con Declaraciéon de
Compras Mensual (DMC)

Area/Unidad: COMUNICACION Y PRENSA

Responsable: VIS JOSE ALVARADO

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No. Objetivos Acttgggg 32 Doy Sub Actividades Producto Final
OB1. Impactar en la poblacién | OB1.A1. Redaccion de Notas | OB1.A1.51. Recopilacion y Redaccion.
en conjunto con los medios de Prensa C —
revisados, escritos y digitales ompqr e ey = prensa =
los temas medidticos del e = e dlfe&“?? Gty
; OB1.A1.52. Difusion en los diferentes comunicacion para ser

Gobierno. Temas a ; . d i s
desarrollarse en conferencias, Hietl o, dlfur}dtdag e
consejo de ministros, & ﬂr} Qe T TRIr sopre o

1 |programas en dreas rurales. aciipidades de GODIEHIO-

Informes, Reportes
Gestiones, Evaluaciones

OB1.A2. Logistica de eventos
y Conferencias de prensa.

0B1.A2.51. Inuitar a los actores
institucionales, externos que
compartirdn puntos de vista en
conferencias de Prensa.

Conferencias de Prensay
Eventos celebrados, dirigidos
a la poblacion para informar

temas de gobierno.
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PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB1.A2.52. Invitar a los medios de
Comunicacién para su cobertura.

OB1.A2.S3. Dar inicio al evento o
Conferencia de Prensa

OB2. Difusion del manejo de las
Instituciones del Gobierno, con
respecto a las estrategias,
campanas.

0OB2. A1. Difundir en las
diferentes plataformas,
informacion sobre los
diferentes temas del
Gobierno e Instituciones.

OB2.A1.51. Realizacion de entrevistas o
Grabacion de eventos, conferencias de
prensa.

OB2.A1.52. Recopilacién de
informacion, imdgenes, videos, reels,
tomas de apoyo.

OB2.A3.51. Locuciony revision
gramatical de la nota de prensa,
copys, citas directas.

Numero de publicaciones en
las diferentes plataformas
(Twitter, Facebook,
Instagram, Tiktok)

OB2. A2. Diagnostico,
andlisis de campafias y
estrategias Instituciones del
Gobierno.

0B2.A2.51. Recopilar la informacion de
los comunicadores por secretarias y
Convocarlos a reuniones periddicas

0OB2.A2.52. Establecer en las reuniones
puntos estratégicos a tratar con temas
de gobierno.

OB2.A2.S3. Diagnosticar la situacion
actual por institucion.

Presentacion de la formacién
en estrategia y diagnéstico
respecto a las campadas de
publicidad para tener un
impacto en la poblacién.
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PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

Area/Unidad: DESPACHO DEL SECRETARIO PRIVADO DE LA PRESIDENCIA

Responsable: CELESTE ESPINOZA

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No.

Objetivos

Actividades por
Objetivo

Sub Actividades

Producto Final

OB1. OB1. Generar las
condiciones estratégicas para
el desarrollo de la agenda de la
Presidencia de la Republica

OB1.A1. Giras de campo
para el desarrollo de
eventos que contemplan la
intervencién publica de las
mdximas autoridades de
Casa Presidencial

OB1.A1.51. Coordinacién y supervision
de eventos presidenciales

OB1.A1.52. Preparacion de material
informativo para eventos
presidenciales

OB1.A1.S3. Giras para superuisién en
campo de proyectos de interés
prioritario

OB1.A2. Generaciéne
implementacién de planesy
estrategias de comunicacion

OB1.A2.51. Documentacion general
sobre temas para la comunicacién
estratégica

OB1.A2.52. Generacion de propuestas
de material de comunicacion

OB1.A3 Asistencia técnicaa
reuniones publicasy
privadas de la Presidencia

OB1.A3.51. Toma de notas, generacion
de ayudas memoria y seguimiento a
acuerdos

Gestiones por Coordinacion
de Eventos y Giras Especiales
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OB2. Analizar informacion
para la toma de decisiones en
materia de politica publica

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB2. A1. Produccion de
reportes temdaticos,
articulos, discursos y otros
documentos sobre temas de
interés designados por la
Presidencia de la Republica

OB2.A1.51. Recopilaciéonde
informacioén con actores publicos y
privados y documentacién general
sobre temas designados

0OB2.A1.52. Elaboracién de insumos
sobre proyectos nacionales e
internacionales

0OB2.A1.S3. Informes periddicos de
seguimiento y actualizaciones sobre
proyectos nacionales e internacionales

OB2.A1.54. Andlisis comparado de
informacion y generacion de
recomendaciones

OB2.A1.S5. Propuestas de discurso,
agendas, politicas publicas, proyectosy
otros.

Reportes temdticos, informes
de gobierno, talking points,
briefs, discursos, politicas
revisadas

OB2. A2. Seguimiento de
prioridades asignadas por la
Presidencia de la Republica

OB2.A2.51. Coordinacién con actores
de interés de todo el aparato
gubernamental y sector privado

OB2.A2.52. Reuniones con las
diferentes instituciones del Estado en
seguimiento a la implementacion de
obligaciones del Gobierno de Honduras.

Reportes de seguimiento,
documentos base
armonizados con la vision
presidencial y propuestas de
politica publica
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OB2.A2.53. Reporte de seguimiento al
interno a la Presidencia de la Republica
OB3. Coordinar con actores OB3. A1l. Representacionen | OB3.A1.51. Asistencia a eventos
nacionales e internacionales espacios internacionales nacionales e internacionales
para el relacionamiento designados por la
estratégico de Casa Presidencia de la Republica | OB3.A1.52. Giras en el exterior para
Presidencial avanzadas presidencial y seguimiento
a designaciones

Informes tematicos y
auvanzadas realizadas

Area/Unidad: FONDO ROTATORIO

Responsable: ROLANDO MEJIA

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No. Objetivos ACth.m@es oD Sub Actividades Producto Final
Objetivo
OB1. Ofrecer ayuda econémica | OB1.A1. Recibiry atender OB1.A1.51. Revisar los documentos
a personas que viven unad toda solicitud de ayuda de |recibidos en las solicitudes de ayuda
situacion de pobrezay personas que viven en social de las unidades correspondientes.
1 calamidad domestica para pobreza, canalizadas a Solicitudes de Ayuda
mitigar algunas necesidades través de la Unidad de OB1.A1.52. Llenado de formatos para Atender
de salud, transporte, Asuntos Sociales, Despacho | correspondientes para cada solicitud.
alimentacion, a través del Presidencial y Recursos
fondo rotatorio. Humanos.
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OB1.A2. Entrega de ayudas
a los solicitantes, que
necesiten segun sus
condiciones de necesidad.

OB1.A2.51. Elaboracion de cheque para
la entrega de ayuda social,
considerando la opcion de entrega ya
sea en efectivo o deposito a cuenta del
solicitante.

OB1.A2.52. Brindar seguimiento
oportuno para la entrega en tiempo de
la gestion.

Ayudas Entregadas

OB2. Atender gastos menores,
gue las diferentes unidades de
Casa Presidencial necesiten de
forma emergente y esporadica,
con el fin de mitigar la
urgencia de compra, mediante
el usoy manejo del fondo de
caja chica.

OB2. A1. Seresuelveenlo
referente a las compras
menores que se presenten
en Casa Presidencial.

OB2.A1.51. Recepcionary Atender las
solicitudes del fondo recibidas para
gastos y compras menores, a traués del
fondo rotatorio.

OB2.A1.52. Revisar las solicitudes
recibidas mediante memorando

Solicitudes de Fondos
recibidas para
compras menores

OB2. A2. Proueer los fondos
adecuados para compras
de insumos solicitados
segun memordandum
Tecibido.

OB2.A2.51. Realizar los recibos
conforme entrega de efectivo, para
hacer la gestion de compra.

OB2.A2.52. Realizar liquidacion del
fondo para compras en el tiempo
establecido

Fondos Entregados
por Gastos y
Compras Menores
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Area/Unidad: MEDIOS NACIONALES / CANAL 8

Responsable: IVIS ALVARADO

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No.

‘ Objetivos

Actividades por
Objetivo

Sub Actividades

Producto Final

OB1. Brindar una
programacion diversa, de
calidad y relevante que
satisfaga las necesidades e
intereses de la audiencia en
todo el pais mediante
transmisiones y coberturas
audiovisuales de alta calidad
de la agenda gubernamental
en todas sus dimensiones
mediante medio televisivo
Canal 8 (Television Nacional de
Honduras).

OB1.A1. Desarrollo de
programas televisivos
diversos, de calidad y con
participacion ciudadana.

OB1.A1.51. Desarrollar una
programacioéon que incluya noticias con
profundidad, contexto y andlisisy
programas temdaticos, culturales,
deportivos y educativos, promouviendo
la participacion ciudadana.

OB1.A1.52. Establecer acuerdos con
corresponsales y otras emisoras
(comunitarias) para lograr una
cobertura nacional amplia y coordinar
cadenas nacionales en eventos
relevantes.

OB1.A1.S3. Producir capsulas
publicitarias creativas y contenido
institucional que destaqgue los logrosy
valores del gobierno.

OB1.A1.54. Mejorar las plataformas
digitales para que ofrezca contenido
exclusivo, como videos, articulosy
entrevistas extendidas, para
interactuar con la audiencia en linea.

Productos audiovisuales,
Reportes semanatles,
mensuales, bitacorasy
evaluaciones.
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OB1.A1.S5. Organizar eventos en
respuesta a la demandade la audiencia
y producir programas innovadores
utilizando nuevas tecnologias y
enfoques creativos.

OB2. Otorgar los campos
publicitarios del Periddico del
Poder Popular para las
instituciones gubernamentales
y plataformas ciudadanas.

OB2. A1. Proporcionar las
ediciones impresas y digital
ainstituciones
gubernamentalesy
plataformas ciudadanas

OB2.A1.51. Establecer acuerdos
colaborativos con instituciones
gubernamentales y plataformas
ciudadanas para promover la
asignacion de campos publicitarios en
el periodico Poder Popular.

OB2.A1.52. Crear estructuras de precios
que se gjusten a las necesidades y
presupuestos de las entidades
anunciantes para cuantificar el ahorro
que genera el estado con la publicidad
gratuita.

OB2.A1.S3. Colaborar en la creacion de
material publicitario impactante y
relevante para maximizar la efectividad
de la publicidad estatal en el periddico.

OB2.A1.54. Establecer un proceso
transparentey eficiente para asignary
gestionar los campos a las instituciones
gubernamentales y plataformas
ciudadanas interesadas.

Productos audiovisuales
Reportes semanales,
mensuales, bitacorasy
evaluaciones.

1
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OB2.A1.S5. Realizar un seguimiento
regular de los campos otorgados y
evaluar su impacto y efectividad en
términos de visibilidad y respuesta
generadd.

OB3. Atender mediante
transmisiones y coberturas
radiales de alta calidad la
agenda gubernamental en
todas sus dimensiones
mediante Radio Nacional de
Honduras.

OB3. A1l. Realizar las
cadenas nacionales,
coberturas nacionales,
programas radiales,
cdpsulas publicitarias,
produccién institucional,
contenido digital, eventosy
producciones innovadoras.

OB3.A1.51. Establecer alianzas con
emisoras de radio y television para
realizar transmisiones a nivel nacional
en momentos clave y ampliar la
cobertura geografica.

OB3.A1.52. Gestionar nueuvdas
frecuencias en FMy completar la
instalacion a nivel nacional.

OB3.A1.S3. Creacién de radio online
juvenil fomentando la participacion
activa de la audiencia en los programas
mediante canales de comunicacion
abiertos y la inclusion de expertos y
representantes de la sociedad civil.

OB3.A1.54. Ofrecer contenido exclusivo
en plataformas digitales y organizar
eventos innovadores que aborden
temas relevantes y promueuvan la
participacion activa de todos los grupos
sociales.

Productos audiovisuales,
Reportes semanales,
mensuales, bitdcoras y
evaluaciones.
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OB3.A1.S5. Disefiar una programacion
radiofénica variada y de alta calidad
que incluya noticias, programas
temadticos, culturales y deportivos para
satisfacer las necesidades de diferentes
audiencias.

OB4. Ejecutar las innouaciones
tecnolodgicas y capacitaciones
de los medios de comunicacion
estatales, como television,
radio y periddico.

OB4. A1. Capacitacion del
personal en nuevas
tecnologias y tendencias
aplicadas en el canal, radio
y periodico.

OB4.A1.51. Identificar y evaluar nuevas
tecnologias y tendencias relevantes en
el campo de los medios de
comunicacion para mejorar la
operacion del canal.

OB4.A1.S2. Incorporar tecnologias
avanzadas que mejoren la produccion,
transmision y distribucion de
contenidos en el canal, radio y
periodico.

OB4.A1.S3. Proporcionar programas de
capacitacion personalizados para
mejorar las habilidades del personal en
el uso de las ultimas tecnologias y
tendencias.

OB4.A1.54. Contar con un grupo de
especialistas internos o externos que
brinden asesoramiento y apoyo en la
implementacién y actualizacion
tecnologica.

Productos audiovisuales,
Reportes semanales,
mensuales, bitdcorasy
euvaluaciones.
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0OB4.A1.S5. Promouer una cultura de
colaboraciény experimentacion que
fomente el intercambio de
conocimientos y la exploracion de
nuevas formas de utilizar la tecnologia.

OB4.A1.56. Establecer un sistema de
seguimiento y evaluacion para medir el
impacto de las tecnologias
implementadas y realizar mejoras
continuas en funcion de los resultados
obtenidos.

Area/Unidad: PRESUPUESTO

Responsable: ISSIS MEZA

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No.

Objetivos

Actividades por
Objetivo

Sub Actividades

Producto Final

ToB1.Dar el Seguimientoy

Control de la Ejecucion
Presupuestaria de Casa
Presidencial mediante las
diferentes 6rdenes de pago
generadas por compras de
productos y servicios.

OB1.A1. Recepcion de
solicitudes para revision de
documentacion parala
elaboracion de 6rdenes de
pago

OB1.A1.51. Recepcion de documentos
con fecha del dia y realizar soporte
escrito

OB1.A1.52. Revisar documentacion de
gastos de las unidades de Compras,
Contabilidad Recursos Humanos y

Solicitudes de Gastos
Recibidas para Generar
Ordenes de Pago
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Servicios Fijos segun corresponda el tipo
de gasto

OB1.A2. Generar Ordenes
de Pago que cumplen con
los requisitos
administrativos para su
gestion

OB1.A2.51. Ingresos de datos al sistema
para elaboracion de la orden de pago

OB1.A2.52. Aprobacion de la orden de
pago con firmas autorizadas y sellos
correspondientes para envio a la unidad
de Tesoreria.

Ordenes de Pago Generadas

OB2. Brindar la informacion
mediante reportes referente a
los procesos de la ejecucion
presupuestaria a las
dependencias
correspondientes dentroy
fuera de Casa Presidencial

OB2. A1.. Presentar los
reportes internos a la
Administracion General de
Casa Presidencial, que
incluye a las unidades:
Medios Nacionales y Presos
Politicos.

OB2.A2.51. Seguimiento de la ejecucion
fisicay financiera realizando la
conciliacion bancaria de los gastos
generados en Casa Presidencial y las
unidades: Medios Nacionales y Presos
Politicos.

OB2.A2.S2. Preparaciény envio de
informe mensual con avance
presupuestario proporcionado ala
administracion general de Casa
Presidencial.

Reportes Mensuales
Entregados

OB2. A2. Presentar avance
trimestral de la ejecucidn
fisicay financiera del POA-
Presupuesto segin

OB2.A2.51. Seguimiento de la ejecucion
fisicay financiera del POA-
PRESUPUESTO 2024 de Casa
Presidencial.

Informes de Rendicion de
Cuentas
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requerimiento externo en
coordinacién conla
Gerencia Administrativa.

OB2.A2.52. Preparaciony enuvio de

informe trimestral con auance

presupuestario proporcionado por la
Unidad de Presupuesto para remision a

SEFIN

Area/Unidad: DIRECCION DE TECNOLOGIA

|

Responsable: CARLOS TURCIOS

Periodo de Planificacion:

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No. Objetiuos AEHUIAAdESIDaY Sub Actividades producto Final
Objetivo
OB1. Gestionar, disenary OB1.A1. Mejoray OB1.A1.51. Andlisis, disefio y desarrotlo
desarrollar aplicaciones automatizacion de los de Sistemas. Control de Sistemas
informdticas para optimizar | procesos, acortando OB1.A1.S2. Validacion y Pruebas al Informdticos operativos en
TECUTS0S Yy Procesos, asi mismo, | tiempos de respuesta en desarrollo y Proceso de Implantacion. ambiente de produccion
brindar soporte técnico dgily |relacion a la eficienciay - seguro.
oportuno a los diferentes eficacia. OB1.A1.53. Puesta en Produccion.
q | EHETLOB, entregando servicios [QB1.A2. Sistemas OB1.A2.51. Creacion, configuraciony

tecnolégicos como ser:
correos, internet, desarrollo de
software, realizar tareas de
investigacion, aplicacion e
innovacién de tecnolégica en
temas de Ciberseguridad

Informdticos operativos en
ambiente de produccién
seguro, cumpliendo con
requisitos minimos de
Ciberseguridad.

administraciéon de Base de Datos en los
equipos instalados (servidores) en el
Data Center de Casa Presidencial.

Reporte con servicios de
aplicaciones administrativas
de base de datos
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OB1. A3. Equipos
informdticos configurados
en la Red de dominio,
cumpliendo con requisitos
minimos de Ciberseguridad.

OB1.A3.51. Guiar y coordinar el proceso
de reestructuracioén del Data Center de
Casa Presidencial (servidores, red y
equipo) y definir protocolos de
seguridad informdtica aimplementar

Reporte de Equipo
informatico de hardware,
software configurado,
actualizadoy Licenciado

OB1. A4. Sistemas
Informdticos operativos en
ambiente de produccién
seguro, cumpliendo con
requisitos minimos de
Ciberseguridad.

OB1.A4.51. Guiar y coordinar el proceso
de configuracion de la infraestructura
tecnolodgica en los equipos instalados en
el Data Center de Casa Presidencial y
sus dependencias

Control de configuraciones
para la entrega de Seruicios
de Tecnologias de
Informacién

OB1. AS. Sistemas
Informdticos operativos en
ambiente de produccién
seguro, cumpliendo con
requisitos minimos de
Ciberseguridad.

OB1.A5.51. Guiar y coordinar el proceso
de implementacion y Mantenimiento de
Servicios tecnolégicos de Informacién
(internet, correos, software, etc).

OB1.A5.52.Guiar y coordinar el proceso
de monitoreo y mantenimiento de los
Servicios tecnologicos de Informacion
(internet, correos, software, etc)

Reporte de gestiones por
implementaciony
mantenimiento de servicios
tecnologicos

OB1. A6. Sistemas
Informdticos y operativos
en ambiente de produccién
seguro, cumpliendo con
requisitos minimos de
Ciberseguridad.

OB1.A6.S1. Guiary coordinar el proceso
de administracion de requerimientos
y/0 atencion de incidencias de usuarios
(desarrollo y mantenimiento de
Aplicaciones, Red y otros).

Control de gestiones por
Requerimientos de Servicio
de Soporte y Atencién a
usuarios y poyo gerencial y
técnico para iniciativas de
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OB1.A6.52. Apoyo gerencial y soporte
técnico (hardware - software) a nuevas
iniciativas de Proyectos (PCM-SEP,
CERT, RED SOLIDARIA, SENPRENDE,
PREMATRICULA-SASE, SEDUC,
CONTRATOS-SF,Web Service RNP,
CNE911, HONDUTEL)

proyectos Presidenciales e
interinstitucionales

Area/Unidad: DIRECCION DE EVENTOS Y PROTOCOLO

Responsable: DANIEL DACARETT

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No. Objetivos o th[qﬂ‘.ies i Sub Actividades Producto Final
: Objetivo
OB1. Cumplir con los mds altos | OB1.A1. Planificar cada uno | OB1.A1.51. Preparary enuiar Informe de
estdndares de protocoloy de los eventos Sociales, Planificacion de cada evento a la
etiqueta en los eventos Diplomdticos, Direccién Administrativa para su
Sociales, Diplomaticos, Gubernamentales, y validaciény aprobacion Eventos celebrados
Gubernamentales, Empresariales a celebrarse conforme planificacién
1 |Empresariales y fechas dentroy fuera de casa OB1.A1.52. Coordinar con las distintas
festivas celebrados en Casa presidencial. unidades involucradas para la
Presidencial. celebracion del evento

OB1.A2. Coordinglr eventos OB1.A2.51. Calendarizar las fechas
en conmemoracion de festivas y eventos a celebrarse en
fechas festivas funcion del calendario hondurefio

Eventos realizados por
fechas festivas
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OB1.A2.52. Realizar las gestiones de
Planificacion para la celebraciéon de
Eventos

OB2. Atender los
requerimientos de eventosy
reuniones de las diferentes
dependencias de Casa
Presidencial.

OB2. A1. Desarrolloy
montaje de eventos
requeridos por los
diferentes despachos de
casa presidencial.

OB2.A1.51. Manejar la agenda de visitas
de los diferentes despachos

OB2.A1.S2. coordinar la labor del
personal conforme a atencién al
invitado

OB2.A1.S3. Gestionar ingreso y
despedida de diferentes visitas

Eventos atendidos en los

diferentes despachos de Casa

Presidencial

OB2. A2. Atencion directa
al invitado en eventos
requeridos en cada
despacho. (logistica de
Meseros)

OB2.A2.51. Organizar con el equipo
diferentes ayudas a utilizar en el evento
(Banderas, Tags, Audiovisuales,
Computadoras, etc.)

OB2.A2.52. Coordinar el acceso de las
visitas (plataforma, Guardia de honor,
Protocolo)

OB2.A2.S3 Gestionar vigjes
protocolarios

Atencidn a visitantes
invitados

OB3.0frecer un servicio de
calidad a través de la mejor
atenciony logistica en el
desarrollo de cada evento.

OB3. A1l. Gestiones de
seguimiento durante el
montaje y desarrollo de
cada evento dentro de
casa presidencial

OB3.A1.51. Superuisar las atenciones
fueray dentro de casa Presidencial

OB3.A1.52 Planificar la ejecucidn de las
diferentes ceremonias

OB3.A1.S3. Coordinar atenciones
adecuadas a las visitas

Numero de gestiones
realizadas
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OB3. A2 . Realizar las
diferentes gestiones para el
desarrollo de actividades y

OB3.A2.51. Contratacion de personal de
cocina

0OB3.A2.S2. Coordinar la labor del

Numero de gestiones por

logistica para el desarrollo personal atenciones

de cada evento fuera de - — -

casa presidencial OB3.A2.S3. Gestionar Vigjes de equipo

de cocina.
Area/Unidad: TESORERIA |
Responsable: KARLA DURON
A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL
St Actividades por e 5

No. Objetivos Objetivo Sub Actividades Producto Final

OB1. Gestionar y controlar
efectivamente la emisiony
pagos de chequesy
transferencias bancarias, de
acuerdo con informacion
recibida mediante Orden de
Pago.

OB1.A1. Recepcidn Ordenes
de Pago y Revision
detallada de la informacién
contenida para pago.

OB1.A1.51. Realizar andlisis de la
informacion recibida, de acuerdo a los
lineamientos establecidos.

OB1.A1.S2. Llevar la Informacion a
control de calidad para ultima revision.

Ordenes de Pago recibidas
para emision de cheques

OB1.A2. Emisién de
Cheques para pago a
proveedores y otros segun
corresponda.

OB1.A2.51. Elaboracion del Cheque

OB1.A2.S2. Gestion Firmas de Cheques

OB1.A2.S3. Llamar al Proveedor

Control de Cheques
Emitidos
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OB2. Realizar las retenciones
de pagos que los
contribuyentes deben declarar
como impuesto, mediante la
elaboracién y entrega de
retenciones a los proveedores.

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB2. A1. Elaboracidén de
Cuadro Declaracién de
Impuesto sobre Ventas

OB2.A1.51. Revision de documentos
fiscales mediante Validador Fiscal

OB2.A1.52. Alimentacion del Cuadro de
Impuesto sobre Ventas mensual

OB2.A3.51. Traslado de Informacion al
departamento de Contabilidad para
Elaboracion de la Declaraciéon de
Impuesto sobre Venta fecha mdxima 10
de cada mes

Reporte de
Impuestos Sobre Ventas ISV

OB2. A2. Elaboracidén de
Cuadro Declaracién
Mensual de Compras

OB2.A2.51. Revisién de Documentacion
mediante Validador Fiscal

OB2.A2.52. Alimentacién del Cuadro
Declaracion Mensual de Compras

0OB2.A2.S3. Traslado de Informacion al
departamento de Contabilidad para
presentar la declaracién informativa
con fecha mdxima 20 de cada mes

Reporte de
Declaracién Mensual
de Compras DMC

OB3.Garantizar la
disponibilidad de los fondos
necesarios para la realizacion
de pagos comprometidos por
la institucién, mediante la
presentacion de Conciliaciones
Bancarias

OB3. A1. Actualizacion de
los Registros de
informacioén
correspondiente al control
de cheques nulos, en
transitoy en custodia

OB3.A1.51. Registro de los Cheques
emitidos, de acuerdo a la Orden de Pago
recibida

OB3.A1.52. Registro de los depositos
especiales y gastos bancarios del mes

Actualizacién de Cuadro
Control de Cheques

0OB3.A2.51. Revision correlativos de
cheques registrados

Conciliaciones
Bancarias
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OB3.A2.52. Generar reporte bancario
OB3.A2.S3. Sacar reporte del
movimiento de las cuentas mediante la
Conciliacion Bancaria

OB3. A2. Elaboracion de
conciliaciones bancarias de
manera semanat

Area/Unidad: TRANSPARENCIA

Responsable: LUCY HERNANDEZ

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

L Actividades por L e ] s
No. Objetivos Objetivo Sub Actividades Producto Final
OB1. Cumplir con larecepciony |OB1.A1 Reuvisiony andlisis | OB1.A1.51. Recepciony Recopilacion de
respuesta oportuna de de cada solicitud solicitudes presentadas por la
solicitudes realizadas por la presentada promoviendo |poblacion.
poblacién mediante el uso de la | la culturade la OB1.A1.52. Revisién de solicitudes
plataforma del portal de transparencia. hechas en el sistema SIELHO.
trasparencia. - Recepciény Respuesta de
1 OB1.A1.53. Elaboracion de solicitudes de informacion

memordandum para la recopilacion de
informacion de cada solicitud
presentada.

OB1.A1.54 Elaboracién de memordandum
para la recopilacién de oficio a subir al
Portal de Transparencia.

hechas por la poblacion.

32/39
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OB2. Garantizar respuestas
oportunas claras y veraces a
cada solicitante mediante el
cumplimiento de los procesos
establecidos para este fin.

OB2. A1. Realizar
reuniones con cada uno
de los departamentos o
unidades de Casa
Presidencial para
socializar la informacién
solicitada ddndole
respuestas a las mismas,
siendo esta oportuna,
claray veras.

OB2.A1.51. Reuision y andlisis de la
informacion proporcionadas por los
diferentes departamentos o unidades
de Casa Presidencial.

Desarrollo de reuniones con el
personal en funcion de los
diferentes requerimientos

para el Portal de
Transparencia

OB2. A2. Realizar visitas al
Instituto de Acceso a la
Informacion Publica con el
proposito de intercambiar
informacion sobre todo lo
relacionado al acceso de
la informacion publicay a
la transparencia.

OB2.A2.51. Visitas periddicas al Instituto
de Acceso a la Informacion Publica para
revision de expedientes.

Visitas de seguimiento en
Instituto de Acceso a la
Informacion Publica

OB3. Actualizar mensualmente
el Portal de Transparencia con
la informacion de oficio
correspondiente a la fecha.

OB3. A1. Monitoreo del
Portal de Transparencia a
fin de revisar la
informacién subida en
dicho Portal

OB3.A1.51. Descarga de los documentos
digitales.

OB3.A1.52. Organizar la documentacioén
digital y alimentar la plataforma digital
de consultas.

Numero de actualizaciones

del Portal de Transparencia

con la informacién de oficio
correspondiente.
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Area/Unidad: DESPACHO DESIGNADO PRESIDENCIAL RENATO FLORENTINO

Responsable: RENATO FLORENTINO

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No.

Objetivos

Actividades por
Objetivo

Sub Actividades

Producto Final

OB1. Mejorar los centros de

salud de la zona noroccidental

con el fin de garantizar un
entorno seguro, saludable y
proporcionar servicios de
calidad a la poblacion de la
zona en cobertura.

OB1.A1. Acondicionamiento
de centros de salud, de la
zona noroccidental
acondicionados, para
brindar los servicios de
atencion médica de calidad
y gratuito.

OB1.A1.S1. Recepcién de la solicitud de
proyecto enviada por los directores
regionales que dirigen estos centros

OB1.A1.52. Andlisis y eleccion de la zona
que serd beneficiada priorizando la
zona con mayor necesidad

OB1.A1.S3. Visita del equipo de trabajo
al centro donde se ejecutard el proyecto
para el respectivo levantamiento del
perfil del proyecto

OB1.A1.54. Evaluacién financiera,
costos, cotizaciones y fecha estipulada
para entrega de proyecto

OB1.A1.55. Desembolso del presupuesto
aprobado

OB1.A1.S6. Focalizados los centros de
salud de la zona noroccidental que
requieren equipamiento.

Nimero de centros de salud
de la zona noroccidente,
acondicionados para
beneficio de la poblacion.
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OB2. Mgjorar la
infraestructura en centros
educativos bdsicos en la zona
noroccidental, asegurando que
cuenten con las condiciones
necesarias para ofrecer una
educacién de calidad.

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB2. A1. Equipamientoy
mejora de condiciones en
Centros de educacion de la
zona noroccidental a finde
brindar mejores servicios
en educacion.

OB2.A1.51. Recepcidén de la solicitud de
proyecto enviada por los directores
regionales que dirigen estos centros

OB2.A1.52. Andlisis y eleccion de la zona
gue serd beneficiada priorizando la
zonha con mayor necesidad.

OB2.A1.S3. Visita del equipo de trabajo
al centro donde se ejecutard el proyecto
para el respectivo levantamiento del
perfil del proyecto

OB2.A1.54. Evaluacién financiera,
costos, cotizaciones y fecha estipulada
para entrega de proyecto

OB2.A1.S5. Desembolso del presupuesto
aprobado

OB2.A1.56. Focalizados los centros de
salud de la zona noroccidental que
requieren equipamiento.

Numero de centros de
educacion de la zona
noroccidente,
acondicionados para
beneficio de la poblacion.
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Area/Unidad: DESPACHO DESIGNADA PRESIDENCIAL DORIS GUTIERREZ

Responsable: DORIS GUTIERREZ

A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

No. Objetivos ACttUlC}GC‘lES {522} Sub Actividades Producto Final
: Objetivo
OB1. Promovuer el OB1.A1. Brindar la OB1.A1.51. Elaboracion de material
emprendimiento para Asistencia técnica a diddctico.
personas que desean aprender | personas naturales y/o
o perfeccionar sgs .hab'til‘gdades juridicas mediant.e lqsl OB1.A1.52. Seleccion de participantes.
hasta su comercializacion a talleres de capacitacién en ;
, Y ' i Numero de talleres
1 través de los diferentes temas de: confeccién de - impartidos estimando 2,200
talleres de capacitacion enlos | manualidades, pifatas, OB1.A1.S3. Elaboracion de presupuestoy dadat '
diferentes rubros. quimicos, reposteria, compra de materiales ST RGEtRheS.
medicina natural, entre
otros brindadas por
capacitadores externos y
personal voluntario.
OB2. Incentivar el Comercio,y |OB2. Al. Realizar Ferias OB2.A1.51. Seleccion de participantes de
la compra de productos inclusivas y equitativasa | |gs ferias. il W
elaborados y confeccionados |emprendedores (jouenes, AR s Ferias de emprende
2 |porlosy las emprendedoras mujeres, adultos) gngeﬁ?a? Planiicasicn y ublsasion.ie realizadas con peq uefias
mediante las ferias de ; - — empresas participantes.
emprendimiento. OB2.A1.53. Montaje y superuision de
cada feria
., || OB Pl o poblaciony OB3.A1.51. Seleccion de grupo a

realizar actividades de

beneficiar.
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recaudacion monetaria con
fines benéficos.

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB3. A1. Coordinaciény
realizacion de los bingos
populares.

OB3.A1.S2. Planificacién y ubicacién de
los bingos populares.

OB3.A1.S3. Montaje y superuision y
apoyo para el Bingo Popular.

Bingos realizados en pro de
recaudo de fondos en
beneficio de Emprendedores.

Area: UPEG - Unidad de Planificacion y Evaluacion de Gestiones 1

Responsable: LUIS G. ORELLANA
A. PLAN DE ACCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

Actividades por
Objetivo

OB1.A1. Promovuer e
instruir a cada
dependencia en el uso de
herramientas de
planificacion estratégica-
operativay desarrollo de
procesos administrativos
1 y/0 actualizacién
enfocados al
cumplimiento de objetivos
establecidos.

OB1.A2. Formulaciony
consolidacion del POA

No. Objetivos Sub Actividades Producto Final

OB1.A1.51. Realizar jornadas de
capacitacion con dependencias de Casa
Presidencial sobre uso correcto de
herramientas de planificacidn
operativay estratégicas como
herramientas de gestion institucional.

OB1. Generar los medios de
planificacion estratégicay
operativa orientada al
cumplimiento de objetivosy

metas de Casa Presidencial Estructuraciony

Actualizacion de Procesos y
Formatos Internos

OB1.A1.52. Estructurar los procesos de
actividades internas de las diferentes
dependencias ejecutoras de Casa
Presidencial.

OB1.A2.51. Programar jornadas de
capacitacion con dependencias para
formulacion de POA 2024.

POA 2024
Firmado y Aprobado MAE
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institucional 2024 de Casa
Presidencial.

PLAN OPERATIVO ANUAL CASA PRESIDENCIAL ANO 2024

OB1.A2.52. Brindar asistencia técnica a

dependencias para formulacion de POA.

OB1.A2.S3. Consolidar y gestionar
aprobacion (MAE) de POA institucional.

OB2. Realizar actividades de
evaluaciéon, monitoreo,
seguimiento y validacion en
cumplimiento de la
planificacion estratégicay
operativa de las dependencias
de Casa Presidencial

OB2. A1. Evaluaciony
seguimiento de la
ejecucion de actividades
del POA 2024 para cada
una de las dependencias
de Casa Presidencial.

OB2.A1.51. Consolidar informes de
gjecucion mensual del POA 2024 por

cada dependencia de Casa Presidencial.

OB2.A1.S2. Evaluar y dar seguimiento a
la ejecucion reportada mensualmente
versus la planificacion operativa por
dependencia.

OB2.A3.S1. Elaborar informe trimestral
"Evualuacién, Monitoreo y Seguimiento”
POA 2024 de Casa Presidencial y remitir
a la méxima autoridad ejecutiva.

Informe de Evaluacion,
Monitoreo y Seguimiento
Trimestral

OB2. A2. Validaciéon de
medios de verificacion de
producto final del POA
2024 conbasealo
reportado por cada
dependencia de Casa
Presidencial.

OB2.A2.51. Elaborar plan de trabajo y
cronograma de ejecucion trimestral, de
visitas de validacion a cada
dependencia de Casa Presidencial.

OB2.A2.52. Realizar visitas trimestrales
de validacion de la ejecucion reportada
en informes de POA 2024 con base a
resguardos y medios de verificacion.

Informe de Validacion
Trimestral
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OB2.A2.53. Realizar informe trimestral
consolidado de evaluacion y validacion
al POA institucional 2024 de Casa
Presidencial y remitir a la Maxima
Autoridad Ejecutiva (MAE).

OB2. A3. Seguimientoy
evaluacidn trimestral a la
ejecucion fisicay
financiera del POA-
Presupuesto 2024, en
coordinacién con la
Gerencia Administrativa.

OB2.A3.51. Seguimiento de la ejecucién
fisicay financiera del POA-
PRESUPUESTO 2024 de Casa
Presidencial.

OB2.A3.52. Preparacion de informe
trimestral con auance presupuestario
proporcionado por la Unidad de
Presupuesto para remisioén a SEFIN

Informe Trimestral de
Ejecucion del POA-
PRESUPUESTO

OB3. Garantizar una
planificacién operativa interna,
3 |orientada al cumplimiento de
los objetivos y metas de Casa
Presidencial

OB3. A1. Presentar
informes y actualizacién
anual del POA

OB3.A2.51. Participar activamente en la
realizacion del POA

Informe POA

Nota: Elaborado por cada unidad de Casa Presidencial

Coordinador de UPEG - CP
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OB2.A2.S3. Realizar informe trimestral
consolidado de evaluacion y validacion
al POA institucional 2024 de Casa
Presidencial y remitir a la Maxima
Autoridad Ejecutiva (MAE).

0OB2. A3. Seguimientoy
evaluacion trimestrala la
ejecucion fisicay
financiera del POA-
Presupuesto 2024, en
coordinacion con la
Gerencia Administrativa.

OB2.A3.51. Seguimiento de la ejecucion
fisicay financiera del POA-
PRESUPUESTO 2024 de Casa
Presidencial.

OB2.A3.52. Preparacion de informe
trimestral con avance presupuestario
proporcionado por la Unidad de
Presupuesto para remision a SEFIN

Informe Trimestral de
Ejecucion del POA-
PRESUPUESTO

OB3. Garantizar una
planificacion operativa interna,
3 |orientada al cumplimiento de
los objetivos y metas de Casa
Presidencial

OB3. Al. Presentar
informes y actualizacion
anual del POA

OB3.A2.51. Participar activamente en la
realizacion del POA

Informe POA

Nota: Elaborado por cada unidad de Casa Presidencial

Consolidado: Lic. Luis Gerardo Orellana L.
Coordinador de UPEG - CP
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