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OBJETIVO GENERAL

Ordenar en tiempo y espacio6 el desarrollo de las actividades a realizar en el afio 2017 conforme a las funciones
asignadas en el area las areas de Tesoreria, Presupuesto y contabilidad.

OBJETIVOS ACTIVIDADES INDICADOR SUPUESTO FECHA DE CUMPLIMIENTO | RESPONS RECURSOS OBS.
ESPECIFICO POR ABLE
ACTIVIDAD
E MA MIJ|J AS N
Llevar un mejor | «* Impresion y control | Tener al 100% el [ Que no se X[ x| x| x| x| x| x X| x Tesorero Humano
control de los ingresos de recibos. control de ingreso | logre la Municipal. | Impresora
diarios recaudados a diario, 01 de | actualizacion Recibo.
la municipalidad. %+ Archivar los recibos enero al 31 de | del sistema
diariamente. diciembre de | saff.
2017
Problema en
el sistema
para generar
recibos.
Fomentar los procesos | % Respaldar Un 95% del plan | Incumplimient | X| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x Tesorero Impresora,
de trasparencia observaciones de accién | o por parte de Municipal Computadora
atraves de los practicadas de ejecutado al 31| las




reglamentos internos auditorias 2010 - de diciembre | dependencias
establecidos en la 2013 segun plande | 2017 de la
Municipalidad accion realizado Municipalidad
Cumplir con lo| < Recaudacién de | Recaudar Que los Tesorero contribuyente
presupuestado en el fondos municipales | 781,975.00 en el | contribuyente Municipal
ejercicio fiscal en el ejercicio fiscal | s no se
ano 2017 2017 aboquen a la
municipalidad
a hacer sus
pagos
correspondien
tes
Asegurar los tesoros | <* Mantener en un Tesorero Escritorio  con
municipales lugar seguro los Municipal llavin
ingresos
recaudados
durante la semana
Llevar un mejor | ** Depositar en banco | Control al 100% Tesorero humano
control de los ingresos los ingresos | de ingresos Municipal
diarios'r‘eca.udados a recaudados en la diarios, 01 de
la municipalidad semana enero al 31 de
diciembre de
2017
Obtener un mejor | < Registro de | Control de | Que no se Tesorero Humano
control de los ingresos Ingresos diarios a | ingresos diarios al | logre ingresar Municipal y | Computadara
recaudados Sistema Municipal sistema del 01 de | €N el sistema Contador
provenientes del pago Integrado los ingresos en Municipal

que los contribuyentes

enero al 31 de

el momento




diariamente

diciembre 2017

por una falla
el internet o
en el sistema

cumplir a cabalidad | % Pago a proveedores | 100 proveedores | No contar con Tesorero Humano
con contratos y pagos la Municipal Fotocopiadora
acordados documentacié Lapiz tinta

n soporte para

el pago el

proveedor, y

el atraso de

transferencia

por parte de

gobierno

central
Comprobar la | % Elaboracién de | 400 dérdenes de | No contar con Tesorero Humano
recepcion de pago que ordenes de pago pago elaboradas la Municipal Talonario de
se le realiza al 01 de enero al 31 | documentacid recibo
proveedor diciembre del | n soporte para Lapiz tinta

2017 el pago el sello

proveedor
Llevar un mejor | <+ Llevar un auxiliar de | Del 01 de Enero al Tesorero Humanos
control de ingresos bancos en Axel 31 Diciembre Municipal Computadora
recaudados 2017. Y Contador

Municipal
Llevar al dia los| % Llevar control diario | Del 01 de Enero al Tesorero Humanos
ingresos y egresos de de ingresos y | 31 de Diciembre Municipal Computadora
la municipalidad egresos 2017 Y Contador
Municipal

Comprobar la | * Elaboracién de | 12 planillas | Que no estén Tesorero Humano
recepcion de pago que planilla de | elaboras para | elaborados los Municipal computadora
se le realiza al empleados pago a | contratos del Impresora




empleado

municipales

empleados
municipales

personal.

Papel, lapiz tinta
y sello

«+ Verificar que los | Del 01 de Enero al Tesorero Humanos
reportes diarios de | 31 de Diciembre Municipal Reportes
tributacién y | 2017 Y Contador
tesoreria coincidan Municipal

«»* Archivar los recibos | Del 01 de Enero al Tesorero Humanos
de ingresos diarios | 31 de Diciembre Municipal recibos

2017

+» Informar al alcalde | informes Tesorero Humanos
sobre los ingresos | mensuales Municipal
mensuales

Llevar al dia los| % Codificacion de | 400 oérdenes de | No contar con Tesorero Humano
egresos de la ordenes de pago pago codificadas la Municipal Lapiz grafito
municipalidad documentacié
n soporte para
el pago el
proveedor
Cumplir con lo| % Elaboracién de | Elaborar 4 [ Que no haya Tesorero Humano
establecido en la ley informes informes mantenimient Municipal Computadora
de la municipalidad trimestrales trimestrales o de internet y Calculadora
este Lapiz Impresora
demasiado Papel
lento
Respaldar los ingresos | % Elaboracion de | 12 conciliaciones | EI atraso de Tesorero Humano
y egresos de la conciliaciones de las diferentes | estado de Municipal y | Computadora
municipalidad bancarias cuentas cuentas Contador Folder
municipales Municipal Papel

Impresora




Verificar la | < Elaboracidon de | Modificaciones Que no se Tesorero Humano
disponibilidad ampliaciones y | presupuestarias. tengan los Municipal Computadora
financiera en traspasos respectivos Impresora
presupuesto puntos de calculadora
actas para Lapiz
ingresar al Presupuesto
sistema sami
Respaldar los ingresos | «* Realizacidn de | 4 arqueos de caja | Que exista u Tesorero Humano, lapiz y
del dia en la arqueos de caja | general en el afio | faltante en Municipal y | calculadora
municipalidad sorpresivos. 2017 caja general y Contador
no poder municipal
generar
rendicion de
cuentas

Trimestralmen
te.

Tesorero Munitp®

g




