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Departamento De Islas de la Bahia S
Email: municipalidadutila@yahoo.com Tel. 8861-5951 e
SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO
N° No. Servicio Prestado REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
01 REGISTRO DE BIENES 1. - Solicitud por escrito del proceso. 1. Atencidn al cliente y recepcién Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
INMUEBLES 2. -Copia de antecedente de la de documentos Formato Vigente
(DESMEMBRACIONES Y propiedad. 2. Revisidon y competicion del Seccién -Certificaciones
CAMBIOS DE 3. - Copia del Nuevo Documento expediente Catastral
PROPIETARIO) Nacional de 3. Traslado del Expediente al Inciso A, B
Identificacion/pasaporte del Departamento Legal, para su
vendedor. respectivo dictamen legal.
4. - Copiadel nuevo 4. Retorno del expediente al Pago de 2% del valor de
documento/testimonio o Departamento de Catastro para la propiedad.
Instrumento. continuacién del proceso.
5. - Copia del Plano Topogréfico. 5. Traslado del expediente al
6. - Copia del Nuevo Documento Depto. de Secretaria Municipal
Nacional de para someterlo a aprobaciony
Identificacion/pasaporte del nuevo autorizacién de la Corporacién
propietario. Municipal.
7. Copia de poder especial con que 6. Retorno del Expediente al
actuen cualquiera de las partes ya Departamento de Catastro, para
sea comprador o vendedor. realizar el cdlculo y constancia de
pago por el proceso.
Si es una Sociedad: 7. - Traslado del contribuyente a
-Copia de la Escritura de la Sociedad. Tributacion para generar recibo y
-Copia de Identidad de los representantes | realizar el pago respectivo.
de la propiedad. 8. - Realizado el pago, se procede a
- Copia del Nuevo Documento Nacional finalizar el registro del nuevo
de Identificacién/pasaporte de los propietario.
representantes. 9. - Emision del Nuevo Certificado
catastral.
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SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO

MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de l1a Bahia
Email: municipalidadutila@yahoo.com Tel. 8861-5951

DE CATASTRO

N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
02 CONSTANCIA DE: Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
Atencion al cliente: Formato Vigente.
1)POSEER BIENES 1- Presentar Documento Nacional | - Revisién de documentos. Articulo #77
de Identificacién (DNI) - Verificacién en el sistema catastral. Inciso F
2- Copia de Documentos de la - Traslado del contribuyente a
Propiedad. Tributacion para generar recibo y Lps. 500.00
3- Copia de Recibo de Pago de realizar el pago respectivo.
Bienes Inmuebles. - Ya con el recibo generado se presenta
al Departamento de Catastro, para la
emision de la Constancia.
2)NO POSEER BIENES 1 - Documento Nacional de Atencion al cliente: Segtin Plan de Arbitrio
Identificacién (DNI) - Revision del documento. Vigente.
- Verificacion en el sistema catastral. Articulo #77
- Traslado del contribuyente a Inciso F
Tributacion para generar recibo y
realizar el pago respectivo. Lps. 500.00
- con el recibo generado se presenta al
Departamento de Catastro, para la
emision de la Constancia.




MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de la Bahia
Email: municipalidadutila@vahoo.com Tel. 8861-5951

SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
03 | INSPECCIONY - Documento Nacional de Atencion al cliente: Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
DIGITALIZACION DE Identificacién (DNI) - Revisién de documentos. Formato Vigente
PROPIEDAD HASTA 4,046 | - Copia de Documentos de la - Verificacion en el sistema catastral. Articulo #77
m2 Propiedad. - Traslado al contribuyente al Depto. de Inciso A
- Copia de Recibo de Pago de Bienes | Tributacién para generar reciboy
Inmuebles. realizar el pago respectivo. Lps. 1,000.00

- Con el recibo generado se presenta al
Departamento de Catastro, para
programacion de la visita o inspeccién
de campo.




MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de la Bahia
Email: municipalidadutila@yahoo.com Tel. 8861-5951

SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
04 INSPECCION Y - Documento Nacional de Atencion al cliente: Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
DIGITALIZACION DE Identificacion (DNI) - Revisién de documentos. Formato Vigente
PROPIEDAD MAYOR A - Copia de Documentos de la - Verificacion en el sistema catastral. Articulo #77
4,046 m2 Propiedad. - Traslado al contribuyente al Depto. de Inciso B
- Copia de Recibo de Pago de Bienes | Tributacién para generar recibo y
Inmuebles. realizar el pago respectivo. L. 1,500.00
- Con el recibo generado se presenta al
Departamento de Catastro, para
programacion de la visita o inspeccién
de campo.
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MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de la Bahia
Email: municipalidadutila@vahoo.com Tel. 8861-5951

SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
05 IMPRESIONES DE - Documento Nacional de Atencion al cliente: Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
FOTOGRAFIAS EN LA Identificacién (DNI) o Copia de - Ubicacidn e identificacion del predio. Formato Vigente
BASE CATASTRAL A Recibo de Pago de Bien Inmueble. - Verificacion en el sistema Catastral. Articulo #77
COLOR. - Documento de la propiedad. - Traslado del contribuyente al Depto. Inciso C
- Documento de Autorizacion por de Tributacion para generar reciboy
escrito si la persona a solicitar el realizar el pago respectivo. L. 500.00

proceso no es el duefio de la

propiedad.

- Con el recibo de pago generado se
presenta al Departamento de Catastro,
para realizar la impresion de la imagen a
color.
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L L MUNICIPALIDAD DE UTILA
Departamento De Islas de la Bahia
Email: municipalidadutila@vahoo.com Tel. 8861-5951
SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO
N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
06 IMPRESIONES DE - Documento Nacional de Atencion al cliente: Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
IMAGENES DE UBICACION | Identificacién (DNI) o Copia de - Ubicacién e identificacion del predio. Formato Vigente
DE PRODIO SEGUN MAPA | Recibo de Pago de Bien Inmueble. - Verificacion en el sistema Catastral. Articulo #77
DE INFORMACION - Documento de la propiedad. - Traslado del contribuyente al Depto. Inciso D
CATASTRAL EN BLANCO Y | - Documento de Autorizacion por de Tributacidn para generar reciboy
NEGRO. escrito si la persona a solicitar el realizar el pago respectivo. Lps. 300.00 en color
proceso no es el duefio de la - Con el recibo de pago generado se negro.
propiedad. presenta al Departamento de Catastro,

para realizar la impresién de la imagen a
color blanco y negro.
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MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de la Bahia
Email: municipalidadutila@vahoo.com Tel. 8861-5951

SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
07 | CERTIFICADO CATASTRAL | - Documento Nacional de Atencion al cliente: Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
Identificacion (D.N.1.) - Revision de los documentos. Formato Vigente
- Copia de los documentos de la - Ubicacién e identificacion del predio. Seccion -
propiedad. - Verificacion en el sistema Catastral. Certificaciones
- Copia de Recibo de Pago de Bien - Traslado del contribuyente al Depto. Catastrales.
Inmueble. de Tributacién para generar reciboy
Documento de la propiedad. realizar el pago respectivo.
- Documento de Autorizacién por - Con el recibo generado se presenta al
escrito si la persona a solicitar el Departamento de Catastro para la
proceso no es el duefio de la emisién del Documento. L. 1,000.00
propiedad.
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MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de la Bahia
Email: municipalidadutila@yahoo.com Tel. 8861-5951

SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
08 INSPECCION PARA 1-Solicitud por escrito del solicitante | - Recepcién del expediente en el Se adjunta | Segun Plan de Arbitrio
DOMINIO PLENO o (Por medio de abogado) Departamento de Secretaria Municipal. Formato Vigente
CERTIFICADO TITULO DE | 2-Copia de Documentos de - Programacion de inspeccion de campo del Seccién A -
PROPIEDAD Antecedentes de Dominio de la para verificacion de dato de la solicitud. Certificacion de Titulo
propiedad a solicitar. - Emisién de Dictamen Catastral de acuerdo de Propiedad.
3-Copia de Documento Nacional de | a inspeccién realizada.
Identificacién, Pasaporte, Residencia | - Traslado del expediente al Departamento
o Partida de Nacimiento. de Secretaria Municipal para continuar con
4-Copia de RTN (Si es persona el proceso.
Juridica “Sociedad”) junto con copia | - Recepcién del Expediente con Punto de
de identidad de los representantes. | Acta de Dominio Pleno aprobado.
5-Copia del Plano Topogréfico. - Emisién de constancia de pago del
6-Copia de recibo de pago de bienes | Dominio Pleno aprobado.
inmuebles. - Traslado del contribuyente al Depto. de
7-Copia de Solvencia Municipal. Tributacién para generar recibo y realizar el
pago respectivo.
- Recepcidn del recibo de pago al
Departamento de Catastro, para el registro
en el Sistema Catastral y Emision de
Certificado de Titulo de Propiedad y
Certificado Catastral.
- Traslado del expediente y Certificado de
Titulo de Propiedad al Departamento de
Secretaria Municipal para su respectiva
firma.
- Retorno de expediente para culminar
proceso y entrega de documentos.
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MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de 1a Bahia

Email: municipalidadutila@yahoo.com Tel. 8861-5951

SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

b=

N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
09 CARNET DE 1- Documento Nacional de Atencion al cliente: Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
CONSTRUCTOR POR Identificacién (DNI) - Revisién de los documentos. Formato Vigente
PRIMERA VEZ 2- Solvencia Municipal - Traslado del contribuyente al Depto. Articulo #61
de Tributacién para generar recibo y Inciso 34
realizar el pago respectivo.
- Ya con el recibo generado se presenta L. 1,500.00

al Departamento de Catastro, para la
emision del Carnet de Constructor.




MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de la Bahia
Email: municipalidadutila@vahoo.com Tel. 8861-5951

SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO

DE CATASTRO
N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
10 CARNET DE -Documento Nacional de Atencion al cliente: Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
CONSTRUCTOR POR Identificacion (DNI) -Revision de los documentos. Formato Vigente
RENOVACION -Solvencia Municipal -Traslado del contribuyente a Articulo #61
Tributacion para generar recibo y Inciso 34.1
realizar el pago.
-Ya con el recibo generado se presenta L. 1,000.00
al Departamento de Catastro, parala
emisién del Carnet de Constructor.
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MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de la Bahia
Email: municipalidadutila@yahoo.com Tel. 8861-5951

SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

N° | NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
11 PERMISO DE 1.- Copia Documentos De La Atencion al cliente: Se adjunta Segun Plan de Arbitrio
CONSTRUCCION Y Propiedad En Donde Se Construira. - Recepcidn de los documentos. Formato Vigente
AMPLIACION DE 2.- Copia De Tarjeta De Identidad Del - Revision y validacion de documentos. Articulo #67
MEJORAS Propietario (Si Es Extranjero Copia - Programacion de visita de campo con

Residencia, Licencia O Pasaporte).

3.- Copia De Impuestos Vecinal
(Solamente Para hondurefios Y
Residentes Extranjeros)

4.- Copia Del Ultimo Recibo De Pago
De Bienes Inmuebles Del Afio En Curso
5.- Copia De Credencial (Carnet) Del
Constructor

6.- Copia Del Plano De Construccion
Firmado Por El Constructor o
Arquitecto/ingeniero.

7.- Presupuesto De La Construccion
(Incluyendo Detalle O Lista De
Materiales Y Actividades)

8.- Si La Propiedad Esta A Nombre De
Otra Persona, Necesita Autorizacion
Del Duefio Por Escrito.

el acompafiamiento del Departamento
de Unidad Municipal Ambiental (UMA)
- Recepcidn de Dictamen por parte del
Departamento de Unidad Municipal
Ambiental (UMA).

- Si es procedente se realiza el Calculo
de pago por Permiso de Construccion.
- Traslado del contribuyente al Depto.
de Tributacion para generar recibo y
realizar el pago respectivo.

- Recepcidn del recibo de pago en el
Departamento de Catastro, para la
emisién del Permiso de Construccién.

Calculo de 2% para
ciudadanos hondureiios.

Calculo de 3% para
ciudadanos extranjeros.
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MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de la Bahia
Email: municipalidadutila@yahoo.com Tel. 8861-5951

NO. SERVICIO

N° PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
12 INSPECCION PARA 1-Solicitud por escrito del | -Recepcion del expediente, remitido Se Segun Plan de
PERMISO DE Permiso de Parcelacién por el Departamento de Secretaria adjunta | Arbitrio Vigente
PARCELACION. dirigida a la Corporacidn Municipal. Formato | Articulo N° 61 -

Municipal.

2-Copia de la Escritura
Puiblica de la propiedad a
Parcelear.

3-Copia de Documento
Nacional de Identificaciodn,
Pasaporte, Residencia o
Partida de Nacimiento.
4-Copia de los Planos de la
Parcelacién, donde se
identifican los predios,
calles de acceso y area
verde Municipal.

5-Copia del Plano
Topografico solamente del
Area Verde Municipal.
6-Copia del poder especial
de representacién con que
actlie en caso de no ser el
propietario el que tramita
el proceso.

-Programacion de inspeccién de
campo del terreno solicitado para
verificacién de datos.

-Emisién de Dictamen Catastral de
acuerdo a inspeccién realizada.
-Traslado del expediente al
Departamento de Secretaria
Municipal para continuar con el
proceso.

-Recepcién del Expediente con el
permiso de parcelacién aprobado.
-Emisién de constancia de pago del
Permiso de Parcelacién aprobado.
-Traslado del contribuyente a
Tributacién para generar recibo y
realizar el pago.

-Recepcidn del recibo de pago al
Departamento de Catastro, para el
registro en el Sistema Catastral y
Emisién del documento.
-Culminacidén de proceso y entrega
de documentacién.

Inciso 64
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MUNICIPALIDAD DE UTILA

Departamento De Islas de 1a Bahia
Email: municipalidadutila@vahoo.com Tel. 8861-5951

SERVICIOS BRINDADOS AL CONTRIBUYENTE POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

NO. SERVICIO

N° PRESTADO REQUISITOS PROCEDIMIENTOS FORMATO TASAS Y DERECHOS
13 DEMOLICION DE 1.- Copia Documentos De La Atencién al cliente: Se adjunta | Segiin Plan de
CONSTRUCCIONES Propiedad. -Revisién y validacioén de Formato Arbitrio Vigente

2.- Copia De Tarjeta De
Identidad Del Propietario
(Si Es Extranjero Copia
Residencia, Licencia O
Pasaporte).

3.- Copia Del Ultimo Recibo
De Pago De Bienes Inmuebles
Del Afio En Curso

documentos.

-Programacién de visita de
campo al lugar donde se
demolera.

-Una vez realizada la
inspeccidén se traslada el
contribuyente a Tributacidn
para generar recibo y
realizar el pago.

-Recepcién del recibo de pago
al Departamento de Catastro,
para la autorizacién de la
demolicién de Construccidn.

Articulo #67




