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Gobernacioén, Justicia

y Descentralizacién ’
Gobierno de 1a Republica HONDURAS

CIRCULAR-NO ; 22-SGRH-2024 conrsEND B3 La NEFOSLICA

PARA : Sefiores
Oficiales de Custodia y Seguridad s
Ventanilla ‘
Recepcién
Seae@ c?e Gobernacion, Iusnga y Descentr
Centro Civico Gubernamental (Pisos No. 9, J&%# ‘r:y =847

DE: Lic. Jose Ramon Caballero Fajardo
Sub-Gerente de Recursos Humanos

ASUNTO: LO INDICADO

FECHA: 10 de julio de 2024

Le saludamos con mucho respeto, desedndoles bienestar en su vida personal, familiar y
laboral.

Inicialmente les agradecemos el buen desempefio de sus funciones en el cargo que cada uno .
desempefia como Recepcionistas y Oficiales de Seguridad en esta Secretaria de Estado, a la
vez que, le recordamos la importancia de llevar un control y registro de cada una de las
personas que a diario comparecen a esta institucién, ya sea en condicién de visitante y/o
realizar algin tramite administrativo, o personal, exclusivamente en el piso donde usted se
encuentra asignado, debiendo anotar en el libro de incidencias los siguientes datos:

Nombre

Fecha y hora

Numero de identidad

Nombre de la oficina donde se dirige
Tipo de tramite
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Obs. Cada control deberé estar unificado con Ventanilla y Recepcién.

Agradecemos su valiosa colaboracién.
Atentamente
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Centro Civico Gubernamental, Torre 2, Blud. Juan Pablo II, esquina Republica de Corea
Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, Centroamérica
Tel: 2242-8161, Ext. 19101, www.sgjd.gob.hn
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