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Circular 002-GAF-SEDIS-2017

PARA: Directores y Subdirectores/ Personal de SEDIS ’

DE: Lic. Carlos Aguilar
Gerente Administrativo Financiero
Secretaria de Desarrollo e Inclusidn Social

ASUNTO: Viaticos

FECHA: 01 de marzo de 2017

Cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de Viaticos, a todo el personal de la
SEDIS, se le comunica que a partir de esta fecha toda solicitud para tramite de pago de
vidticos debe ser entregado en fisico a esta Gerencia Administrativa, con un minimo de 10
dias habiles, previo a la fecha que comienza la gira, en el caso que surja de imprevisto una
actividad de trabajo, la cual no se encuentre planificada en el POA, motivo por el cual no
se pueda entregar la solititud en el tiempo indicado, se recibird la documentacion
(solicitud y liquidacién) con un tiempo maximo de 5 dias habiles una vez finalizada la gira,
caso contrario no se realizard dicho tramite de pago.

De conformidad a lo establecido en el Reglamento de Vidticos y Otros Gastos de Viaje,
segun Art. 21 “Una vez finalizada la gira el viajero tendrad un maximo de 5 dias habiles
para presentar a la Gerencia Administrativa la liquidacion de viaticos recibidos, a ningtn
viajero se le podrdn autorizar nuevos viaticos si tuviere pendiente la liquidacion del viaje
anterior que haya efectuado.

Atentamente.
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