CIRCULAR
SGRH-CR-020-2024

Para: Subsecretario de Estado
Secretario General
Directores Generales
Directores y Jefes de Unidad
Subgerentes

Licenciada
De: Nadia Graciela Jiménez
Subgerente de Recursos Humanos

Asunto: Exclusividad en el Papel Membretado

Fecha: 03 de julio del 2024

Por medio de la presente se hace de su conocimiento que el papel memb etado es
para uso exclusivo de procesos de indole Administrativo o afines a la act vidad de
esta Secretaria de Estado como ser Oficio, Comunicacién Interna, Circulir y otros
que lo requieran.

En caso de informacion de indole personal abstenerse del uso del mismo y tener a
bien el uso del papel blanco.

Tener en cuenta que en caso de requerir comunicar ausencias, incapiicidades,
llegadas tardias u ofros de indole personal, estos deben ser redactadzs por su
persona y deben venir acompafiado del Visto Bueno de su jefe inmediato.
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CIRCULAR

No. DCI 01 SDE 2024

PARA: TODO EL PERSONAL
De: Licenciada:
MELISSA HANDAL |,

Directora de Comunicaci

ASUNTO: Recordatorio de Actualizacién del Logo institucional

FECHA: 05 DE JULIO 2024

Por medio de la presente, se les recuerda que, conforme a las instrucciones del
Secretario de Estado en los Despachos de Desarrollo Econémico, Abg. Fredis Cerrato,
se ha realizado una actualizacién del logo institucional.

Es fundamental que todos los departamentos y unidades realicen la actualizacién del
nuevo logo en los siguientes materiales:

1. Papel membretado

2. Presentaciones institucionales

3. Material de promocién (banners, infografias, volantes)
4. Firmas de correo electrénico

El nuevo disefio del logo se encuentra adjunto a esta circular y también esta disponible
para su descarga en el portal Tic.

Agradecemos de antemano su colaboracién y compromiso en este proceso de
actualizacion.
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