CIRCULAR
STLCC-DM-No. 015-2025

PARA: Secretarios de Estado, Sub-Secretarios, Coordinadores Adjuntos, Gerentes Generales,
Directores, Titulares de Programas y Proyectos de adhesién a las Secretarias de Estado,
Entes Auténomos, Descentralizados v Desconcentrados del Poder EJ CHEER

DE: SERGIO VLADIMIR COELLO DiAZ
Secretario de Estado en los Despachos de Transparencia v
Lucha Contra la Corrupcion (STLCC)

ASUNTO: SOLICITUD DE MANUALES DE PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS

FECHA: 28 de marzo de 2025

Reciban un cordial saludo, deseandoles el mayor de los éxitos en el desempefio de sus importantes
funciones. La Secretaria de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion (STLCC), a través de la Direccion
General de Modernizacion Administrativa (DGMA), en cumplimiento del Articulo 87-X del PCM 23-
2023, que establece que esta direccion es la responsable de formular, dirigir, supervisar, evalvar las
politicas, planes, programas, proyectos de modernizacion y simplificacion administrativa que ejecutaran las
dependencias gubernamentales conforme a las directrices de la STLCC, en virtud de lo antes mencionado,
esta Secretaria solicita a cada institucion remitir la siguiente documentacion:

I. Manuales de procesos y procedimientos aprobados y firmados por la maxima autoridad
institucional durante el periodo 2023-2024.
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Acuerdo Ministerial de Aprobacién correspondiente a los manuales,

Inventario de procesos institucionales detallando cada proceso implementado, su clasificacion y
su estado de actualizacion de acuerdo con su estructura institucional.
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En atencion a lo anteriormente expuesto, esta informacion es fundamental para el seguimiento y monitoreo
del avance en la modernizacion administrativa de las instituciones publicas. Su recopilacion y analisis
permitira:

o Fortalecer la transparencia y eficiencia en la gestion publica.

¢ Garantizar la estandarizacion y mejora continua de los procesos institucionales.

e Identificar oportunidades de optimizacion y simplificacion administrativa.



Las instituciones deberan remitir la documentacion a mas tardar el 04 de abril de 2025, en el siguiente
formato:

I. Digital: Formato editable, en memoria USB, debidamente identificado con el nombre de la
institucion.

El cumplimiento de esta solicitud es indispensable para consolidar una gestion publica mas efiziente,
transparente ¢ innovadora; agradecemos su pronta atencion y disposicion para fortalecer la modernizacion
del Estado. Para consultas o aclaraciones, pueden comunicarse con la DGMA a través del correo
modernizacion ¢ stlee cob hn, con la Licenciada Miriam Foster 9990-2291 o el Ingeniero Alex Hernandez
9934-8856.

Sin otro particular me suscribo de ustedes, con muestras de mi alta estima.

Archivo Institucional
Circular STLCC-DM-013-2023



