MUNICIPALIDAD DF: COPAN RUINAS

Puerta Cultural de Honduras al Mundo

MEMORANDUM

03 de Abril del 2025
Copén Ruinas, Copan

Para: Alexandra Michele Hernandez Mayorga
Oficial de Informacién Piiblica

De: Ana Isabel Pefia Morales
Jefe de Recursos Humanos

Asunto: Informe correspondiente al mes de MARZO del a0 2025

Estimada Alexandra, es un gusto saludarle y desearle ¢xitos en sus labores diarias,

Por medio de Ia presente HAGO CONSTAR, que durante el mes de MARZO (01 al 3 1)
se emitieron “Circulares” por el Departamento de Recursos Humanos para ser
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MUNICIPALIDAD DE COPAN RUINAS

Puerta Cultural de Honduras al Mundo

O
CIRCULAR

Copan Ruinas, Copan 26/03/2025

Para: Alexandra Michell Hernandez
Oficial de Informacién Publica

Por medio de Ia presente, me dirijo a usted para notificarle que la fecha limite para
la entrega de los Pagos subidos al Portal Unico de Transparencia a |3 Auditoria
Interna Municipal es el dia 20 de cada mes.

Le recordamos que dichos documentos deben ser nuevamente grapados en el
orden correspondiente y entregados tal como fueron recibidos.

Agradecemos su atencion y cumplimiento con esta disposicion.

Saludos cordiales.

Ana Isabel Pefia Morales
Jefa de Recursos Humanos

Barrio el Centro, Copan Ruinas, Hondras, Centroamérica  Tel. +504 2651-3900 unr'o@mumc;palfdadr:.o;.re.mruenas.com
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CIRCULAR

Copan Ruinas, Copan 28/03/2025

Me dirijo a ustedes para hacerles saber que, a partir de |a fecha de hoy, 28 de Marzo

del afio 2025, queda determinantemente prohibido hacer uso de las motocicletas
Municipales fuera de| horario laboral,

Todas las motocicletas deberan ser parqueadas en e| parqueo municipal en hora de

almuerzo y al final de cada jornada laboral; Unicamente podran ser utilizadas
durante el horario de trabajo

De igual forma se les recuerda cuidar la moto que tiene asignada y darle el
mantenimiento adecuado.

Agradezco su comprension y cooperacién para el cumplimiento de esta disposicion.

Saludos cofdiales
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Ana Isabel Pefia, Jefa de Recursos Humanos.

Barrio el Centre, Copan Ruinas, Honduras, Centroameérica Tel. +504 2651-3900
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Puerta Cultural de Honduray/-

CIRCULAR

Copan Ruinas, Copin

28/03/2025

Estimados colaboradores,_espero que cada uno se encuentre muy bien, desedndoles muchos

€xitos en sus labores diarias, por medio de la presente me dirijo a ustedes, informéndole a *. ™,

todo el personal que el horario de almuerzo es de 12:00 P-m.a 1:30 p.m. Durante este periodo,
no se permitira el ingreso a la M UNICIPALIDAD, a menos que el empleado haya decidido

permanecer dentro de Jas instalaciones para continuar con su jornada laboral.

Agradecemos su comprension y cooperacion para mantener el orden ep nuestras ‘./
instalaciones.

is#drMauricio
Icalde Municipal
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