Instituto Nacional
Penitenciario

MEMORANDUM-INP-SGRRHH-N483-INP/PCM-41-2024

FECHA : 07 DE ABRIL DE 2025
ASUNTO ; REMISION
A L : Abogada

ROSSY ALEJANDRA MONTHIEL RIVERA
Jefe de la Unidad de Transparencia INP
Su Oficina

I.  Por medio de la presente me dirijo a usted, a fin de remitirle cuadro que contiene el control de las
Circulares enviadas en el mes de marzo del presente afio por esta Sub-Gerencia de Recursos

Humanos.

Il.  Sin otro particular, me suscribo de usted con muestras de consideracion y respeto.
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No. | CIRCULAR No. FECHA DE A QUIEN SE LE RESUMEN DE
ENVIO ENVIO CONTENIDO
1 027-2025 31 de marzo de Sub-Directores Bono educativo
2025 Nacionales, Gerencia
Administrativa,
Secretaria General e
Inspectoria General,
Directores de Centros
Penitenciarios, Jefes de
Unidad, Academia
Nacional Penitenciaria y
Empleados del Instituto
Nacional Penitenciario
1 025-2025 26 de marzo de Sub-Directores En el Marco Rector de
2025 Nacionales, Gerencia Control Interno Institucional
Administrativa, de los Recursos Publicos
Secretaria General e (MARCI), se les informa
Inspectoria General, que a la fecha existen
Directores de Centros empleados que no ha
Penitenciarios, Jefes de | recibido el seminario de
Unidad, Academia induccion de personal.
Nacional Penitenciariay | Seminario de Induccién
Empleados del Instituto | programado el dia 27 y 28
Nacional Penitenciario de marzo de 2025.
2 No. 022-2025 18 de marzo de Directores del Centro Se comunico que, en el
2025 Penitenciario de marco de las actividades
Tamara, F.M., PNFAS, notificadas mediante
Academia Nacional Circular-INP-SGRR.HH-
Penitenciaria No.017-2025/PCM-41-
2024 sobre las
capacitaciones del Codigo
de Conducta Etica del
Servidor Publica, se
reprogramaron conforme
la agenda del personal del
Tribunal Superior de
Cuentas '
3 021-2025 S/FECHA Sub-Directores Solicitan que el personal
Nacionales, Gerencia administrativo y operativo
Administrativa, en la modalidad de
Secretaria General e contrato o permanente
Inspectoria General, debera dar un reporte de
Directores de Centros empleados con
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Secretaria General e contrato o permanente
Inspectoria General, debera dar un reporte de
Directores de Centros empleados con
Penitenciarios, Jefes de | preparacion académica,
Unidad, Academia debe contener: nombre
Nacional Penitenciariay | completo--nimero de
Empleados del Instituto | identidad--ultimo nivel de
Nacional Penitenciario escolaridad—nombre de la
carrera o formacion
profesional (dltimo titulo) -

lugar de asignacion.
4 020-2025 17 de marzo de Directores de Centros Se notifica a todo el
2025 Penitenciarios Personal | personal de salud,
de Salud a Nivel meédicos, odontélogos,
Nacional Licenciadas en Enfermeria,
Quimicos Farmacéutico,
nutricionistas y

microbiologos, a partir de
la fecha es de caracter
obligatorio el uso del sello
de cada colegio
profesional al que
pertenece, en los
documentos relacionados
con la atencion de las
personas privadas de

libertad.
5 019-2025 17 de marzo de Sub-Directores Con el propésito de
2025 Nacionales, Gerencia garantizar el orden y
Administrativa, eficiencia de las
Secretaria General e actividades institucionales
Inspectoria General, ante una situacion

Directores de Centros recurrente, la cual ha sido
Penitenciarios, Jefes de | informada en diferentes
Unidad, Academia comunicaciones oficiales,
Nacional Penitenciariay | re reitera que el
Empleados del Instituto | cumplimiento estricto de la
Nacional Penitenciario jornada laboral es
obligatorio y debe ser
acatado sin excepcion.

6 018-2025 13 de marzo de Directores de Centro Se solicita a los directores
2025 Penitenciario a nivel y encargados de Recursos
nacional Humanos a nivel nacional

que cualquier cambio
relacionado con las

Instituto Nacional Penitenciario £) (3)(+
Colonia San Carlos, Ave. San Carlos, Calle Repiblica de Uruguay, Edifico Mufioz DIOS - PATRIA - JUSTIGIA @wgm.‘m

Teléfonos: 22366434 2236-8007



Instituto Nacional
Penitenciario

vacaciones del personal de
salud, debera ser
notificado previamente a la
Coordinacion, las
solicitudes seran remitidas
y autorizadas por la Sub-
Gerencia de Recursos
Humanos, esto es con el
proposito de lograr una
gestion eficiente en el
reporte mensual y el
cumplimiento del POA.

7 017-2024 13 de marzo de Directores de Centro Informan que se llevaran a
2025 Penitenciario Nacional cabo capacitaciones sobre

de Tamara, F.M., el Codigo de Conducta
Penitenciaria Nacional Etica del Servidor Publico,
Femenina de estas capacitaciones
Adaptacion Social deben ser impartidas con
(PNFAS), Academia el acompanamiento del
Nacional Penitenciaria personal del Tribunal
(ANP). Superior de Cuentas y

estan dirigidas a todo el
personal del Sistema
Penitenciario Nacional, sin
excepcion conforme a los
establecido en los articulos
1,3y 11 del Cadigo de
Conducta y Etica.

8 016-2024 11 de marzo de Jefes del EFES EDIFICIO | Se les solicita a todos los
2025 PRINCIPAL Jefes que sus subalternos
que aparecen en el listado
adjunto, se deben inscribir
y participar en el Programa
de Capacitacién del Marco
Rector de la MARCI, que
se llevara a cabo el dia
jueves 13 de marzo del
2025, en un horario de
10:00 a.m. a 12;00 M. Se
adjuntan cuadros.

9 015-2025 07 de marzo de Personal que labora en Se le notifica al personal
2025 la oficina principal que labora en la Oficina
Principal del INP que el
miércoles 12 de marzo del
presente se estara
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verificando en la
prénomina su huella y
nombre con su documento
de identificacion, para lo
cual debe abocarse en la
Sub-Gerencia de Recursos

Humanos
10 014-2025 06 de marzo de Directores de Centro Informan a todo el personal
2025 Penitenciario Nacional gue labora en el INP que el

de Tamara, F.M., El lunes 10 de marzo del
Penitenciaria Nacional presente se otorgara
Femenina de asueto, sin menoscabo del
Adaptacion Social servicio, por elecciones
(PNFAS), Academia primarias, debiendo
Nacional Penitenciaria coordinar con el personal
(ANP). administrativo lo dispuesto

segun la fecha indicada.

11 013-2025 03 de marzo de Sub-Directores Abordan una situacion que
2025 Nacionales, Gerencia se ha vuelto recurrente

Administrativa, entre los colaboradores del
Secretaria General e Sistema Penitenciario
Inspectoria General, Nacional, la cual refiere a
Directores de Centros informacion no oficial con
Penitenciarios, Jefes de | un supuesto incremento
Unidad, Academia salarial para el personal del

Nacional Penitenciariay | INP.
Empleados del Instituto
Nacional Penitenciario.
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