
MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

1 Constancia De 
Poseer Bienes 

1. Abocarse al 
Departamento para 

solicitar la constancia de 
poseer bienes. 

 
2. Luego Catastro lo 
remite al 
Departamento de 
Control tributario. 
 
3. Control Tributario lo 
remite   a cancelar a 
caja. 

 
4. Regresa de nuevo a 
Catastro con el recibo 
de pagado de caja 
para que en Catastro 
le elabore la 
constancia de poseer. 

 
5. El Jefe revisa, firma 
y sella la constancia y 
se la entrega    al 
contribuyente. 

1. Estar solvente con 
los impuestos 
municipales  
 
2.presentar la cedula 
de identidad  
3.presentar recibo de 
pago de la constancia 
de poseer bienes 
 

 
 
  

 

 
 
 
 
 

 
 
 
Lps.20.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

2 Constancia De 
no Poseer 
Bienes 

1. Abocarse al 
Departamento para 

solicitar la constancia de 
poseer bienes. 

 
2. Luego Catastro lo 
remite al 
Departamento de 
Control tributario. 
 
3. Control Tributario lo 
remite   a cancelar a 
caja. 

 
4. Regresa de nuevo a 
Catastro con el recibo 
de pagado de caja 
para que en Catastro 
le elabore la 
constancia de poseer. 

 
5. El Jefe revisa, firma 
y sella la constancia y 
se la entrega    al 
contribuyente. 

1. Estar solvente con 
los impuestos 
municipales  
 
2.presentar la cedula 
de identidad  
3.presentar recibo de 
pago de la constancia 
de no poseer bienes 
 

 
 
  

 
 
 

 
 
 

 
 
 
Lps.20.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

1. Abocarse al 
Departamento para 

solicitar la constancia 
para la ENEE 

 
2. Luego Catastro lo 
remite al 
Departamento de 
Control tributario. 
 
3. Control Tributario lo 
remite   a cancelar a 
caja. 

 
4. Regresa de nuevo a 
Catastro con el recibo 
de pagado de caja 
para que en Catastro 
le elabore la 
constancia de poseer. 

 
5. El Jefe revisa, firma 
y sella la constancia y 
se la entrega    al 
contribuyente. 

1. Estar solvente con 
los impuestos 
municipales  
 
2.presentar la cedula 
de identidad  
3.presentar recibo de 
pago de la constancia 
para ENEE 
 

 
 
  

 

 
 
 
 
 

 

Constancia para 
permiso ENEE

 
 
 Lps.20.00
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

4 CAMBIO DE 
CONTRIBUYENTE  

1.  Abocarse al 
Departamento para 
solicitar el cambio de 
contribuyente. 

 
2. Se procede a 

llenar la ficha 
ya sea Rural o 
Urbana de allí 
se procede a 
asignar 
personal para 
ir al sitio a ver 
dicho terreno. 

 
3.  El Jefe revisa, 

firma y sella la 
ficha catastral. 

 
4. Después el 

registrador   
lo registra luego
 le asigna una 
nueva clave y 
lo remite a 
cancelar el 
cambio de 
contribuyente 
va primero a 
control   
tributario   y   
luego pasa por 
caja a cancelar. 

 
5. Regresa el 
contribuyente a 
Catastro con el 
recibo de pago. 

1. Estar solvente 
con los impuestos 
Municipales. 
 
2. Presentar cedula 
de Identidad. 
 

3.presentar el 
documento de 
traspaso de Propiedad 
 
  

 

 

 

 
 
 
Lps.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

5 Inscripción de 
una propiedad 
con escritura 
publica 

1. Abocarse al 
Departamento    
para solicitar la 
inscripción     
de la propiedad. 
 
2. Se procede a 

llenar la ficha ya 
sea Rural o 
Urbana  

 
3. El Jefe revisa, 
firma y sella la 
ficha catastral. 

 
4. Después el jefe 

de catastro lo 
registra de allí 
asigna una nueva 
clave. 

5. Lo remite a 
cancelar el 
impuesto de 
bienes 
inmuebles, va 
primero a control 
tributario y luego 
pasa por caja a 
cancelar. 

 
6. Regresa el 

contribuyente a 
Catastro con el recibo 

de pago 
 

1 actual escritura y 
Antecedente. 

 
2.Fotocopia de cedula del 
dueño (a). 
3 pago de impuestos al día, 
copia de recibos  

 
 
  

 
 
 
 
 

 

 

En base a valores 

catastrales    para 

el periodo 2020- 

 

2025 según el Plan de 
Arbitrios del periodo 
2024
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

6 Inscripción de 
una propiedad 
con Documento 
Privado 

1. Abocarse    al    
Departamento    
para 

solicitar     la     
inscripción     
de     la 
propiedad. 

2. Se procede a llenar 
la ficha ya sea Rural 
o Urbana  

3.  El Jefe revisa, 
firma y sella la ficha 

catastral. 
4. Después el jefe de 

catastro lo registra 
de allí asigna una 
nueva clave 

5. Lo remite a 
cancelar el 
impuesto de bienes 
inmuebles de la 
propiedad, va 
primero a control 
tributario y luego 
pasa por caja a 
cancelar. 

6. Regresa el 
contribuyente a 

Catastro con el recibo 
de pago  

1. documento privado y 
Antecedente. 
2. Fotocopia de cedula 

del dueño (a). 
3. Pago de impuesto al 

día, copia de recibos 

 
  

 
 

 
 
 
 

 
 

En base a valores 

catastrales    para 

el periodo 2020- 

 

2025 según el Plan de 
Arbitrios del periodo 
2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

7 Elaboración de 

plano de 

Terreno área 

rural 

1 salir a medir el 
terreno  
 
2.corraborar que las 
medidas estén 
correctas  
 
3. se procede a elaborar 
el plano de la 
propiedad 
 
4.luego se remite a 
control tributario y luego 
a caja a cancelar  
 
5. regresa con el recibo 
de pago, se le entrega el 
plano firmado 

1. presentar la tarjeta de 
identidad del solicitante 
 
2.recibo pagado de 
bienes inmuebles del 
propietario del terreno. 
 
3. recibo de pago de 
plano 

 
 
 
  

 

 

 
 

 

Lps.100.00
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

8 Elaboración de 

plano de 

Terreno área 

Urbana 

1 salir a medir el 
terreno  
 
2.corraborar que las 
medidas estén 
correctas  
 
3. se procede a elaborar 
el plano de la 
propiedad 
 
4.luego se remite a 
control tributario y luego 
a caja a cancelar  
 
5. regresa con el recibo 
de pago, se le entrega el 
plano firmado 

1. presentar la tarjeta de 
identidad del solicitante 
 
2.recibo pagado de 
bienes inmuebles del 
propietario del terreno. 
 
3. recibo de pago de 
plano 

 
 
 
  

 

 
 

 

Lps.100.00
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

9 Constancia 

Catastral 

1 abocarse al 
departamento para 
solicitar la constancia 
Catastral 

 
2. Luego Catastro lo 
remite al 

Departamento de 
Control tributario. 
 

3. Control Tributario lo 
remite   a cancelar a 
caja. 

 
4. Regresa de nuevo a 
Catastro con el recibo de 
pagado de caja para que 
en Catastro le elabore la 
constancia de poseer. 
 
5. El Jefe revisa, firma y 
sella la constancia y se la 
entrega    al 
contribuyente. 

1. presentar la tarjeta de 
identidad del solicitante 
 
2.recibo pagado de 
bienes inmuebles del 
propietario del terreno. 
3. recibo de pago de 
plano 

 
 
 
  

 

 
 
 
 
 

 
 

Lps.50.00 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN LEMPIRA 

No. Servicios 
Prestados 

Procedimiento Requisitos formato Tazas y Derechos 

10 Permisos de 

Construcción de 

cercos y casas 

(reparaciones o 

remodelaciones) 

1.Ir a supervisar el lugar 
donde se realizará la 
construcción. 
2.Asignarle cuanto pagara 
por el permiso de 
Construcción y luego 
remitirlo al Departamento 
de control Tributario para 
que le facturen para pagar en 
Caja. 

3.Presentar recibo de 

pagado de permiso de 

construcción. 
4.Elaborar el permiso      
de construcción y luego lo 
revisa, firma y sella el Jefe de 
Catastro para entregarle el 
permiso al contribuyente. 

2. presentar la tarjeta de 
identidad   del   
Propietario  
 
4.   Presupuesto 
detallado de la 
construcción. 
 
7. presentar la solvencia 
de pago impuestos 
 

 
 
  

 

 
 
 
 

 
Se calcula en base al 
presupuesto de la obra 
y según el Plan de 
Arbitrios 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


