
 

 

 

OFICINA VICE ALCALDESA MUNICIPAL 

PROCEDIMIENTOS A SERVICIOS PRESTADOS 

MES OCTUBRE 2024 

 

PRESTADOS SERVICIOS PROCEDIMIENTOS 

Cumplir con las sesiones de 

corporación.  

Llevar agenda. 

Aprobar las propuestas que lleva el Alcalde 

Municipal.  

Delegación de funciones en 

ausencia del señor Alcalde 

Municipal y atención al 

ciudadano 

Atención al ciudadano. 

Dirigir reuniones. 

Atender a las instituciones.  

Reunión con grupos de mujeres 

en las comunidades en 

acompañamiento a encargada 

de la oficina municipal de la 

mujer O.M.M. 

 

Comunicar a las mujeres de cada comunidad 

Organizar grupos en cada comunidad 

elección de directivas.   

Acompañamiento a la comisión 

ciudadana de red de jóvenes  

Gestionar a ONGS. 

 

Recibir convocatorias de encargados de 

ASONOG. 

 

 

Gestionar a ONGS. 

 

Realizar contactos que lleguen al municipio y 

darle seguimiento. 

Asistencia a capacitaciones. 

 

Asistir a las invitaciones y capacitaciones y 

darle seguimiento a las mismas. 

 

 

 

 

 


