El Rosario, Comayagua

PLAN OPERATIVO ANUAL 2024
DEPARTAMENTO: SECRETARIA MUNICIPAL

E ——
| DEPENDENCIA Administracion Central
OBJETIVO 1 Organizar y programar las sesiones de Corporacion ordinarias

con sus requisitos al 100% cada 15 dias y las sesiones
extraordinarias y cabildos abiertos

META No. 1 Realizar y preparar 24 convocatorias de Sesiones Ordinarias, 5
de cabildos abiertos al 100% de los miembros de la Corporacion
y Extraordinariamente cuando se presente el caso

INDICADOR 10 miembros corporativos debidamente convocados en tiempo y
forma |
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES
No | Actividades Medio de verificacién | Responsable JIA|[S|O|N|D

Elaboracién y envi6 de
convocatorias para
sesiones ordinarias y
cabildos abiertos de
acuerdo al calendario convocatoria Secretaria XIXIX|X[|X|X
1 | anual de sesiones y
garantizar la participacion
de los regidores, CCT
Comisionado Municipal a
través de convocatorias a
sesiones.

Elaboracion de agendas

| para sesiones ordinarias y
2 | de cabildos abiertos de Agenda elaborada Secretaria XIX|IX|X|X|X
las sesiones
correspondientes.
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No Actividades Medio de Responsable \ ] X AlS|O \N \D
verificacion

3 | Concurrir en el 100% de | Actas
las sesiones de firmadas y
corporacion y selladas
elaboracion de 24 actas Secretaria X|IX|X{X[|X|X
de corporacion de
sesiones ordinarias y las
correspondientes a
cabildos abiertos.
Resguardo y Archivo en
certificacion de la digital y

4 | documentacion generada fisico con
(acuerdos, ordenanzas, U registro 'y Secretaria X | X
otros) llevando un nomenclatura
archiva ordenado y
completo.
Enviar copias de actas a Nota
Gobemacion recepcion Secretaria

5 | departamental y archivo X|X[X|X|X|X
nacional en las fechas
previstas.
Elaboracion de Nota

6 | calendario anual de recepcion Secretaria X
sesiones de corporacion




