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Servicios Prestados de la Oficina de Acceso a la Informacion Publica

Cuadro de Servicios Prestados, procedimientos y requisitos.

| N°

Servicios Prestados

Procedimientos

Requisitos

Acceso a la Informacion Publica

. Presentacion de solicitud por

parte del interesado.

. Verificaciéon de la solicitud y

respuesta dentro los plazos
establecidos.

. En caso de ser informacion

clasificada, se informa al
solicitante de la negativa o
restricciones.

Formulario de  solicitud
(disponible en linea o en
oficina).

Identificacion oficial (para
validar la identidad del
solicitante).

Especificar la informacién
solicitada de manera clara.

Consulta de Informacion.

. Solicitar la consulta presencial

o en la linea de documentos y
registros publicos.

. Acceso a los documentos en

los horarios establecidos por la
institucion.

Solicitud formal con datos
especificos de la informacion
requerida.

Puede requerirse  previo
agendamiento de cita (si
aplica).

Entrega de Copias de Documentos
Publicos.

. Presentacion de solicitud de

copias especificas.

Solicitud por escrito
detallando los documentos a
obtener.
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. Verificacion por parte de la

unidad responsable y, si es
necesario, actualizar la

informacion.

\ . Pago de tarifas  por Indicar el tipo de copia
reproduccion de documentos (digital, impresa) solicitada.
(si aplica).
4. |Tramites para Rectificacion de . Solicitud de correccion de Documento  original  que
Informacion. datos erréneos 0 justifique la rectificacion.
desactualizados. Presentar pruebas
. Evaluacion por parte del area documentales de la correccién
encargada y, en su caso, solicitada.
correccion de la informacién.
5. |Revision y  Actualizacion de . Solicitud para revisar la Detallar el tipo de informacion
Informacion. actualizacion de determinada a revisar o actualizar.
informacioén publica. Justificacion del motivo de la

revision (si aplica).

Oficial de Informacion Publica
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