Municipalidad de San Francisco de Yojoa

CATASTRO

Departamenta de Cortés, Honduras, C.A. ;
Departamento Catastro Municipal
Listado de Servicios Prestados por el Departamento de Catastro aiio 2025
o Servicio Descripcién del Tasas 'y g =r
N Prestado Sarvicio detechos Procedimiento Requisitos Formatos
1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales.
2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracién tributaria para S— 'd'f 22?\20?: Solicitud
- . verificar que no tenga moras pendientes con la institucién. S0l . o
Emision de Se emite una g : cualquier Constancia | catastrales documento
1 | Constancias | constancia dondese | | 0000 | 3 Se procede a revisar la base de datos catastral para verificar los debera presentar su | facilitado por la
Medidas y especifica los BS:; 1R registros actuales vigentes a favor del solicitante. D.N.I, Solvencia encargado(a) de
Colindancias. | registros catagt(ales 4.- se procede a emitir el documento con los datos resultantes de [a Municipal. atenC|o'n al cliente en
a favor del solicitante ; 1 4 : las oficinas de catastro
verificacion de los registros catastrales vigentes a favor del contribuyente municibal
se verifica y hace un control de calidad por parte del Director de Catastro pak
y proceder a la firma del mismo.
5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento (constancia).
Para Solicitar dicha
1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarseala | Constancia Llenado de Solicitud
Emisién de | Se emite una constancia oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante debera presentar su | de servicios
Constancias | donde se describen los Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales D.N.I. y Solvencia catastrales documento
2 | s Ruzlioio Valore,S resultan_tes del 2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracién tributaria para Mun'c”?ali facilitado por el
Valor avalué del predio Lps. 100.00 erifi t dient la Institucién Este tramite es encargado(a) de
Catastral. solicitado detallando el veriticar que no tenga moras pendientes con la instituci atencion al cliente en

area superficial del
predio y su valor.

3.- se procede a revisar la ficha catastral y transcribir los datos solicitados

4.- se procede a emitir el documento para revisién y control de calidad del
Director de Catastro y proceder a la firma del mismo.

netamente personal

y/o Carta Poder si el
Propietario no reside
en el Municipio o en

el Pais.

las oficinas de catastro
municipal.

[



Se emite una constancia

- El Solicitante interesado en obtener informacién debe presentarse en la
oficina de Catastro municipal personalmente o enviar un representante
legal acreditado.

Para Solicitar dicha

Llenado de Solicitud
de servicios

Emisién de donde se especifica La 2- Se procede a tomar los datos del solicitante, para lo cual se le pide su Constancia catastrales documento
Constancias | Ubicacion de la Lps. 100.00 D.N.I. Y solvencia municipal vigente i debera presentar su | facilitado por la
para Institucion para la que e : o - D.N.l. y Solvencia encargado(a) de
Quinquenio a | labora 6 labord. 3-_Se envia a pagar a oficina de control tributario. Municipal. atencion al cliente en
Docentes - Se procede al llenado de la constancia, se imprime, firma y sella. Este tramite es las oficinas de catastro

- El Contribuyente presenta recibo de pago y juntamente con la Personal. municipal.

constancia se le saca una fotocopia para el respectivo archivo.

1.- El solicitante interesado en obtener informacion debe presentarse a la

oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante

Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales

: S i ; : ” Llenado de Solicitud

Emisién de 2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para Para Solicitar de servicios

Constancias
de No

Se emite una constancia
donde se especifica que
el solicitante hasta la

Lps. 100.00

verificar que no tenga moras pendientes con la institucién

3.- se procede a revisar la base de datos catastral y verificar si el solicitante

cualquier Constancia
debera presentar su

catastrales documento
facilitado por la

Siones | fechano tiene registos (3 1 egtatro (gl £ v ol [ e
Inmuebles catastrales a su favor 4.- de no tener registros a su favor se procede a emitir el documento para las oficinas de catastro
revisién y control de calidad del Director de Catastro y proceder a la firma municipal.
del mismo
5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
Entrega del documento (constancia)
1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante Lienado de Solicitud
. Legal acreditado y lienar el formato de solicitud de servicios catastrales Para Solicitar de sarvicios
Emision de . : ;
Constancias | S€ emite una 2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracién tributaria para cualquier Constancia | catastrales documento
I — constancia donde se | | o 410000 | verificar que no tenga moras pendientes con Ia institucion debera presentar su | facilitado por la
Bienes espeClﬂca los 3.- se procede a revisar la base de datos catastral para verificar los D'N'.I". Sohigricia encargado(a) de
registros catastrales oy A 52 P Municipal. atencion al cliente en
Inmuebles registros actuales vigentes a favor del solicitante

a favor del solicitante

4.- se procede a emitir el documento con los datos resultantes de la
verificacion de los registros catastrales vigentes a favor del contribuyente
se verifica y hace un control de calidad por parte del Director de Catastro
y proceder a la firma del mismo

las oficinas de catastro
municipal.




5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento (constancia)

Emision de
Constancias
para Solicitar
Contadoren la
E.N.EE.

Se emite una
constancia donde se
especifica los
registros catastrales
a favor del solicitante

Lps. 80.00

1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales

2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracién tributaria para
verificar que no tenga moras pendientes con la institucion

3.- se procede a revisar la base de datos catastral para verificar los
registros actuales vigentes a favor del solicitante

4.- se procede a emitir el documento con los datos resultantes de la
verificacion de los registros catastrales vigentes a favor del contribuyente
se verifica y hace un control de calidad por parte del Director de Catastro
y proceder a la firma del mismo

5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento (constancia)

Para Solicitar dicha
Constancia

debera presentar su
D.N.l., Solvencia
Municipal y
Documento de la
Propiedad.

Llenado de Solicitud
de servicios
catastrales documento
facilitado por la
encargado(a) de
atencion al cliente en
las oficinas de catastro
municipal.

Delineaciones
Remediciones
Segregaciones
Agrupaciones

Se procede a
delimitar el predio en
el sitio indicado
segun como
corresponde en los
planos lotificadores,
en area del predio
del predio objeto de
estudio debe estar
limpio y libre de
maleza en su
contorno (ronda)

Conforme
Tabla de
Valores
establecidas
Plan de
Arbitrios 2025

1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales

2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para
verificar que no tenga moras pendientes con la institucién

3.- en caso de segregaciones el solicitante debe tener el predio de menor
cabida a segregar

4.- en area del predio objeto de estudio debe estar limpio y libre de
maleza en su contorno (Ronda)

5.- una ver verificado se concreta cita para realizar la visita al sitio donde
esta el predio y proceder a la mesura

1.- Debera presentar
D.N.l. y Solvencia
Municipal Vigente

2.- Debera presentar
recibo de pago del
servicio

3.- el predio objeto
de estudio debe de
estar limpio en su

perimetro para
efectuar la mesura

Llenado de Solicitud
de servicios
catastrales documento
facilitado por la
encargado(a) de
atencién al cliente en
las oficinas de catastro
municipal

Elaboracion de
planos para
escrituras

Se elabora planos
para escrituras
donde se especifica
las dimensiones y
colindancias del
predio, sus rumbos y
distancias,

Conforme
Tabla de
Valores
establecidas
Plan de
Arbitrios 2025

1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales

2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para
verificar que no tenga moras pendientes con la institucién

3.- se procede a realizar el dibujo en el programa AutoCAD y se imprime

1.- Debera presentar
D.N.I, Solvencia
Municipal Vigente
2.- debera presentar
recibo de pago del
servicio.

Llenado de Solicitud
de servicios
catastrales documento
facilitado por la
encargado(a) de
atencion al cliente en
las oficinas de catastro
municipal.




coordenadas
geograficas y el area
superficial del predio
solicitado

4.- se verifica y hace un control de calidad por parte del Director de
Catastro y proceder a la firma del mismo

5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento.

1.- El propietario interesado en obtener informacion debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales

2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para

1.- Debera presentar

Llenado de Solicitud
de servicios

lab D.N. i
o0 eiabora un mapa | Conforme verificar que no tenga moras pendientes con la institucién 2); Sohvencia catastrales documento
Broguis de tematico donde se Tabla de Municipal Vigente facilitado por a
9 refe?encia identifica la ruta para | Valores 2.- debera presentar —— dg(a) do
llegar a un predioo | establecidas 3.- se procede a realizar el dibujo en el programa AutoCAD y se imprime recibo de pago del aten C% i 5l clisnts.an
sitio determinado Plan de servicio. S
Arbitrios 2025 | 4.- se verifica y hace un control de calidad por parte del Director de las ".f'?'”?s de catasin
Catastro y proceder a la firma del mismo Mnicipal
5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento.
1.- Debera presentar
1.- El contribuyente presentara el documento original que acredite el D.N.l o pasaporte
traspaso, y se procede a llenar la y partida de
nacimiento en caso Llenado de
CATASTRALES, con una fotocopia del documento de no residir en el LICITUD DE
pais. REVISION Y
. . . . . . . - i ! J | J
. 2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracién tributaria para . Solvgn_cca . MANTENIMIENTO DE
Se actualiza el ii i fantos conla REttelon municipal vigente | LAS
registro catastral S RyEe ok paRctionie i 5 3.-Documento CLASIFICACIONES
o s segun documento original de DE
2;'3:}; c;;eén presentado y %:S;f: zze compra-venta, ACTUALIZACIONES
: solicitud de donacion, CATASTRALES
de registros P Valores . . N
10 mantenimiento ; Escritura Publica
catastrales por establecidas oo i
fraspaso en Plan de . Anscrltaden el‘;P.I facilitado por la
venta a favor Arbitrios 2025 | 3.- Al comprobar que no hay deudas pendientes con la alcaldia y luego Ariteceaeniecela | encargado(a)de

de otra
persona

revisar y verificar que el documento es valido, se procede a actualizar los
datos del nuevo propietario seglin como corresponde en los predios
solicitados tanto en la ficha fisica, como en la ficha digital del médulo de
catastro (SAFT)

propiedad en caso
de ser documento
privado.

5- Recibo de pago
de B.l. al dia.

6- Pago por
inscripcion del
Registro.

atencion al cliente en
las oficinas de catastro
municipal.




Solicitud para

1.- El solicitante debe llenar el formulario de solicitud de servicios
catastrales

2.- Debe de presentar Documento original de compra —venta, Contrato de
Arrendamiento, fotocopias de DNI y solvencia del solicitante, recibos
pagados de bienes inmuebles del afio actual, Constancia de Patronato
Comunal de Antigliedad de poseer el Predio, Pago de Remedicién, Plano

Debe de presentar
Documento original
de compra —venta,
fotocopias de D.N.|,
solvencia municipal
vigente, recibos
pagados de bienes
inmuebles del afio

Llenado de Solicitud

DBiGS Se ela.bora Conforme a Mano Alzada y otros servicios. actual. Constancia de servicios
expedientes de Tabla de = g e catastrales documento
Plenos_y Dominio Pleno para | Valores 3.- Se redacta la solicitud en presencia de solicitante y se elabora el de Patronato facilitado por Ia
LL gfr:q?r?igrbgfa ser entregados a establecidas expediente de Dominio Pleno respectivo. gr?t?;;]r;lacijed o encargado(a) de
D6hifiic Secretaria Municipal | Plan de 4.- una vez elaborado el expediente se remite a la secretaria municipal poseer el predio, atencion al cliente en
PIGHO:. Arbitrios 2025 | con sus recibos de pago respectivos para sea presentado a sesion de Plano a Mano Alzada | 28 oficinas de catastro
corporacién préxima para ubicacién del munieipal.
5.- Luego se realizan los tramites correspondientes hasta llegar al pago gﬁ%ﬁbgago -
por el contribuyente del Dominio Pleno, entregando el expediente a la Reme diéién Plano
secretaria municipal para sea presentado a sesién de corporacion y Constancia y
finalizar con la otorgacién del Dominio Pleno por parte de la Municipalidad Catastral
al Solicitante. '
Debera presentar
; P 1-D.N.I
o
S, Municipal Vigente
P b 3- Copia del carnet
construccion para ’ : £ del ttich
nuevas viviendas, 1.- El interesado debe presentarse a las oficinas de catastro municipal, 5 ConsUclor
anexos a viviendas, llenar la solicitud de permiso de construccion y listado de materiales y responsable de la »
cercos perimetrales, | . presentar copias de Identidad y Solvencia actual. id|f|cacnlon. (I;ler;ado de 3°“C'tUd
; e : onforme - parala e Permiso de
g instalacion de torrgs Tabla de construccion de Construccion
Solicitud de o postes de telefonia il
12 . 23 N Valores torres o postes de documento facilitado
Permisos de movil, sefial de datos . s
S establecidas telefonia moévil o por la encargado(a) de
Construccion (Internet) ~ o ;
edificationes Plap Qe sefal de datos debe atencion al cliente en
Arbitrios 2025 presentar planos de | las oficinas de catastro

industriales y
edificaciones nuevas
comerciales o
anexos a
edificaciones
comerciales

2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para
verificar que no tenga moras pendientes con la institucion

3.- se programa la visita al sitio de la construccion para proceder a
realizar la evaluacion del terreno y tipo de edificacion

4.- una vez determinado el tipo de construccién se procede al célculo del
costo del permiso y las medidas de Gestién de Riesgos y demas
recomendaciones urbanisticas.

Disefio y
presupuesto firmado
y sellado por un
ingeniero civil
colegiado.

5.-para edificaciones
industriales o
comerciales se debe

municipal.




presentar planos de
disefio y presupuesto
firmados y sellados
por un ingeniero civil
colegiado.

13

Solicitud de
Licencia para
Ejercer Oficio

Se Emite un Carnet
para poder r ejercer
cualquier tipo de
oficio que requiera
licencia.

Conforme
Tabla de
Valores
establecidas
Plan de
Arbitrios 2025

1.- El interesado debe presentarse a las oficinas de catastro municipal y
solicitar el respectivo carnet, asimismo presentar copias de Identidad y
Solvencia actual.

2- Tomar Fotografia del solicitante

3- Llenar el Carnet en digital

4- Imprimir dicho Carnet y Laminarlo si la maquina se encuentra
disponible.

1- Copia de D.N.I
2- Copia de
Solvencia Municipal
Vigente.

Tomar Fotografia y
Llenar del Carnet en
digital por el
encargado de atencion
al Cliente en las
oficinas de Catastro
Municipal.

(
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Departamento Catastro hif:iﬁéli :




