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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PRESUPUESTO/ CONTADOR

MES DE ENERO DEL 2025

No

FECHA

ACTIVIDAD

06/01/2025

-Reportes de ingresos mensuales correspondientes al mes de
noviembre 2024, reporte diario de ingresos y archivar recibos de
ingresos

-Elaboracion de cuadro de la analitica correspondiente al mes de
diciembre del 2024.

- Descarga y revision de informaciéon para entrega a oficina de
informacion publica.

-Revisar y encuadernar documentacion de subsanacidon del tercer
trimestre 2024 para enviar en fisico a Secretaria de Gobernacidn

07/01/2025

- Reportes de ingresos por contribuyente y reporte diario de
recaudacidn por rubro y archivar recibos de ingresos

-Elaboracion de informes para IAIP, nota aclaratoria de compras al
contado y nota aclaratoria de compra de combustibles.

-Terminar cuadro de analitica correspondiente al mes de diciembre,
detallando fechas, beneficiarios, fondo, objeto de gasto, proyecto,
valor pagado, No de cheque.

-Elaboracion de cuadro de remuneracion mensual de empleados por
contrato, permanentes, pago de dietas a regidores.

08/01/2025

-Trabajo en elaboracién de informe de Rendicion de Cuentas iniciando
con elaboracién de cuadros de traspasos y ampliaciones, descarga de
informacion para elaboraciéon de formas de rendicién de cuentas
cuarto trimestre.

-Trabajar en forma 01 mgresos de RCM, revisar forma 2, forma 3, y
datos de forma 4, cuadrar forma 5 arqueo de caja general y forma 6
arqueo de caja chica.

-Cuadrar forma 7, anexos, cheques emitidos y no cobrados, saldo en
cuentas bancarias, copia de cheques emitidos y no cobrados.

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

09/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.
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MES DE ENERO DEL 2025

-Elaboracién de informe mensual correspondiente al mes de diciembre
2024.

-Escaneo de informacion, contratos y entrega de informacién a OIP.

-Terminacidn de rendicion de cuentas formas 8 hasta 14.

-Descarga de archivos de Traspasos y ampliacidn del sistema SAMI.

-Exportar rendicion de cuentas para su revisién y aprobacién en
plataforma de rendicidn de cuentas.

5 10/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacién por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Trabajo en plataforma de proyectos, ingresando ejecucion trimestral
con fondos propios y transferencias, ampliaciones, traspasos de mas y
menos.

6 13/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacidn por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Finalizar informe de proyectos en plataforma, cuadrando, traspasos,
monto ejecutado con fondos propios y transferencias, ejecucion de
donaciones, y revisando los totales.

-corregir informacién de contratos para OIP

-Reversion de Rendicidn de Cuentas para correccion de error en forma
7

<inicio de elaboracién de plan de inversién IV trimestre para enviar a
SEFIN. k

7 14/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacion por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Finalizar plan de inversion con la ejecucién trimestral para enviar a
SEFIN e inicio de elaboracién de cuadro de Relacién de Personal
Trimestral con la informacion de pagos de sueldos y dietas del
trimestre.
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MES DE ENERO DEL 2025

-Escaneo y envié de informacién de cuadros de plan de inversién y
relacion de personal a SEFIN

-exportacion de RCM ejercicio 2024 y aprobacion en plataforma de
Rendicidn de Cuentas

15/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacidén por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Impresidon de Rendicién de cuentas ejercicio 2024, con copias para
Secretaria de Gobernacion, Copia para Tribunal Superior de Cuentas,
Copia archivo y copia a Secretaria para presentacion de RCM a
Corporacion Municipal

-Descarga e impresion de informe de avance fisico y financiero de
proyectos y del gasto ejecutado ejercicio 2024, con sus respectivas
copias a Gobernaciodn, TSC, secretaria, archivo.

16/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacion por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Revisién de documentaciéon de anexos de rendiciones de cuentas,
copias de cheques, traspasos, ampliacidn.

-Revision de ordenes de pago mes de diciembre, firmas y sellos.

10

17/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacidon por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Atencién y cobros en Tesoreria.

11

20/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacion por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Elaboracion de planillas de empleados permanentes, elaboracidn de
planillas de empleados por contrato y elaboracién de planilla de
regidores para el 2025.

-Creacidn de proyectos nuevos en Sami, para ampliacion de recurso de
balance, proyectos de caminos productivos, proyectos de
infraestructura escolar y proyectos con fondos propios.

12

21/01/2025

- Archivo de reporte diario de'iﬁgresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacion por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Elaboracién de érdenes de pago cuota de vehiculo.




éw’?r’»‘vv R A

£

,; ;;
Y ol

win

o ‘:‘ ml
:
- "

Municipalidad de Masaguara
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
_PRESUPUESTO/CONTADOR

S N A R 8 R A S M 0 S S G b

K R A R

_ MES DE ENERO DEL 2025

-Envio de solicitudes a SEFIN de para ingreso de proveedores en SAMI

- Impresion de copia de presupuesto 2025, plan operativo anual 2025,
presupuesto de ingresos, presupuesto-de egresos, para enviar a
gobernacion.

-Terminacién de cuadro de subsidios de fondos manejados por la
oficina municipal de la mujer 2024, como requisito en informacion
solicitada en circular del TSC.

13

22/01/2025

- Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacion por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Elaboracidn de ordenes de pago de servicios y ayudas sociales.

14

23/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacidn por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Elaboracidn de orden de pago subsidios nifiez.

15

24/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacién pro rubro, archivo de recibos de ingresos.

- Descarga de informacion del sistema sami, informacion de pagos
realizados de los subsidios a salud, educacidon, deportes, cultura,
seguridad, cambio climatico, apoyo a microempresas.

-Elaboracion de orden de pago mantenimiento de vehiculo.

16

27/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacion por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Trabajo en informacidn de subsidios de Educacién y ayudas sociales
brindadas a la poblacidon por comunidad, para presentar en cabildo
abierto de rendicidn de cuentas 2024.

-Elaboracién de ordenes de pago, para ayudas sociales para personas
de Otatala, El Derrumbo y Lagunetas.

17

28/01/2025

- Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacion por rubro, archivo de recibos de ingresos.

- Trabajo en informacion de subsidios de salud, medidas de
adaptacion y mitigacion al cambio climatico, ayudas a microempresas,
para presentar en cabildo abierto de rendicidn de cuentas 2024.

R
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18

29/01/2025

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacién por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Trabajo en informacién de subsidios de cultura, deportes,
participacién ciudadana, para presentar en cabildo abierto de
rendicion de cuentas 2024.

19

30/01/2025

| - Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, .reﬁzarte

consolidado de recaudacidn por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Descarga e impresion de cuadros y anexos de Estados Financieros
correspondiente al ejercicio 2024

-Elaboracidn de presentacion de informacion de subsidios y gasto de |

funcionamiento para presentar en Cabildo Abierto de Rendicion de
Cuentas

-Elaboracidon de drdenes de pago para reembolso de gastos de viaticos
a empleados municipales.

20

31/01/2025

- Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado de recaudacion por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Cabildo abierto de rendicién de cuentas ejercicio 2024,

-Escaneo y envio de Estados Financieros al 31 de diciembre del 2024 a
Contaduria General de |a Republica CGR, Secretaria de Finanzas.

-Elaboracion de drdenes de pago de ayudas sociales y pago de
comisiones y gastos bancarios mes de enero.

Medios de verificacion:

La veracidad de la informcaion presentada se puede realizar, revisando las fechas de las ordenes de
pago impresas, donde se especifica la fecha, beneficiario y la hora, Revicion de archivo de ingresos en
informes enviados a OAIP, Elaboracion de Rendicion Cuentas presentada y aprobada,
Elaboracion de Informe de avance fisico y financiero de preyectos, cuadro de analitica del mes, informes

oficina,

rentisiticos elaborados, Estados Financieros enviados a SEFIN, Plan de Inversion y Relacion de Personal

Trimestral enviado a SEFIN.

Fecha de elaboracion 06de Febrero del 2025

Elaborado por: Nicolas Zepeda
Contador

Firmaysello _
-Original oficina de Recursos Humanos
-Copia Secretaria

-Copia Oficina de Acceso a la Informacion Publica

-Copia con firma de recibido, Archivo



