Municipalidad de FRATERNIDAD
Departamento de OCOTEPEQUE ﬁ

) T 4

Plan Operaiivo Anual 2025

Unidad: CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO Proveer un documento que sirva de guia en base a ley de las funciones encomendadas al cargo de contabilidad .
Objetivo de la Unidad:
|Responsable: MARVIN ALEXANDER PENA
e CRONOGRAMA DE EJECUCION
I FUENTE DE FINANCIAMIENTO W = v
# |objetivo Meta ACTIVIDAD META INDICADORES MEDIOS DE VERIFICACION PRESUPUESTO RECURSOS NECESARIOS
i Fondos Propios| Ofros fondos MIA M J J|AlS!O D
i
| ) registrar los ingresos comiente en el sistema 12 recibos extendido por
i 1T dsami iributacidn s computadora internet
. cordenes de pago extendida
1.2 [registrar los egresos mensual 12 durcte sl mes L - L . - x| o] % X computadora inteme
llevar el confrol registros de ingreso de tranferencia y s
contable de la B8 tereses. 12 registro en el sistema sami L - x Computadora, inferet
1 imunicipalidad
en el sistema ! Realizar la Ampliacion y modificacion del ) !
Sami | M4 presupuesto y Aumentos de frasferencia 4D Tegkio sn.e| skiamisamm| ’ Computadorg, internet
]
Llevar registro de las diferentes drdenes de
1.5 |pagoy registrarlas en conjunto con el 5 registio en el sistema somi Computadora, intemet
fesorero.,
Preparar la rendicion de cuentas en conjunto . 5 i
18 | on el tesorero. 4 registro en el sislema sami Computadora, Intemet
Elaborary
presentar llevarlos ala contaduria
informes generar |os estados financleros en el iempo
2 |financieros y 21 |estipulado por la secretaria de finanzas 2 general delgrepiblics L 1000000 10:000.00 : computadora internet y ransporte
Tegucigalpa.
contables a
contaduria
presentacion declaraciones a la SAR cada declaracién en fisico al
Pago de las 3. ries 12 banco ala SAR L 210000 L 2,100.00 * computadora infernel y transporte
3 ijdeclaraclones
mensuales hacer deduccion al mes de los coniratos declaracion en fisico al
3.2 gue Ingresaron 12 banco ala SAR L 2.100.00 L 2,100.00 ‘ computadora internet y transporte
. N ordene de pago extendida
4.1 lingresar los egreso en el siterna SAMI 12 diitcinte alimas L - x| x interet computadora
velar por los
fondos de la . A
. Revision de lo fondos dipenibles en las
5 |municipalidad 8 | Spenios doda municipalidad 12 registros de libretas ” libreta de tranferencia y de cheat
revisando las
cuentas
trabajar en la fransporte por alguna
elaboracidnde | 4.1 |irebajo en el ante proyecto 1 capacitacidon y trabajoenla | L 1.000.00 L 1.000.00 x computadora y internet
6 | ante proyecto municipaliad !
ydel . fransporte per alguna ‘
presupuesto &2 |irabalarel presupuesto enconjunto corvel | capocitacidony trabajoenla | L 3,000.00 L 3,000.00 | i
d i 5 ,000. .0C0. t compuiadora e internet
municipal tesorero y jefes superiores municipaliad i
| |
Realizar el llevar un control de los bienes y muebles ! |
7 |iaventario 7 correspondiete a la municipalidad 4 regisiros de Inventario ! coputadora y recurso humano
]
Rgglstrg (:e dI: 8. ingreso de los proyectos en el periodo con lo 4 Sistema de Gestion Direccion .
8 glrijg(c:llc:)s "' |ejecuado del programa de fortalecimiento municipal : computadora y interet




elavoracion del cierre coniable en el sistema

9 |cierre contable 9.1 |Sami. Vereficando los saldos y que todo este 1 sistema sami x |Computadora, internet
devidadmente cuadrado !

Apertura se redliza la apertura contable en el sistema

10 10.1 |sami despues de la verificacion del cierre 1 sistema sami Computadora, infernet
Contable contables haciendo los ajustes necesarios :
Realizar demas
Actividades que realizar diferentes actividades que se le

11 |sean asignadas | 11.1 |asignen corespondiente al area de 1 Alcalde- Vice-Alcalde x| x| % x| x x |Computadora, internet
por mis contabilida ‘
superiores
Entrega de

12 |Documentacion | 12.1 |Entrega la documentacion al tecnico de OIP 12 Portal de frasparencia x| x| x X x |Computadorg, internet

lop

Totales

L

18,200.00

L

18,200.00

DIATO (RRHH)




