HONDURAS

CIRCULAR
RRHH-034-2024

Para: Personal de SENPRENDE
Asunto: Lineamientos de uso de prendas de vestir institucional

Fecha: 12 de diciembre, 2024

Reciban un cordial saludo, por medio de la presente, se remite los lineamientos
del uso, conservacién y devolucién de las prendas de vestir institucionales
(camisas, chalecos, chaquetas y demds) que porta el personal del Servicio
Nacional de Emprendimiento y de Pequenos Negocios, los que tienen como fin
principal establecer los cuidados de las prendas y el mantenimiento de las
buenas condiciones de las mismas. De igual forma, su objetivo es fomentar la
cultura de cuidado de las prendas promoviendo la responsabilidad personaly el
respeto por los recursos de la Institucién, y en caso de no cumplir con estos
tineamientos se procederd conforme ley.

Lineamientos del Uso, Conservacién y Devolucion de Prendas de Vestir
Institucionales

1. Es obligatorio el uso de las prendas institucionales dentro de las
instalaciones u oficinas anexas de la Institucion, durante los dias hdbiles
o cuando se encuentre en giras de trabajo.

2. Elpersonal deberd respetar la distribucién de dias de uso de cada modelo
de prenda, segun lo estipulado por cada unidad.

3. Esobligacidon del empleado la conseruacion en buen estado de las prendas
de vestir.

4. La unica razon por la que un colaborador no porte estas prendas que le
fueron asignadas, serd por algun desperfecto de fabrica o se ha sido
dafada involuntariamente por el mismo.

a. En caso de haber ocurrido un dano involuntario, este debe ser
notificadoy alavez devueltalaprenda ala Gerencia Administrativa
inmediatamente, si no se continuard con el proceso
correspondiente.
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5. Quedaestrictamente prohibido alterar de cualquier forma algunaprenda,
incluyendo cortes, adaptaciones de cualquier tipo.

6. En caso de terminacion de la relacion laboral con la Institucion deberd
hacer devolucidn de las prendas a la Gerencia Administrativa.

Fundamentacién Legal

Reglamento de la Ley de Servicio Civil, Capitulo X| Obligaciones y Derechos
Articulo113, numerales 4,5y 7

Decreto Ejecutivo No. PCM-047-2015, Capitulo Il de la Responsabilidad por la
Administracion de los Bienes del Estado, Articulo 7

Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Direccién Nacional de los
Bienes del Estado, Articulos 54 al 61.

Atentamente,

= Archivo

il DE

wl  SSE
E
CREDI i

Bouleuard Juan Pablo Il, Centro Civico Gubernamental, Torre 2, Niveles N2 12 y N2 21, Tegucigalpa, M.D.C
UPEG.R.03 | Revision 10 | 27-julio-2023



