MUNICIPALIDAD DE COPAN RUINAS

Puerta Cultural de Honduras al Mundo

MEMORANDUM

15 de Enero del 2025
Copan Ruinas, Copan

Para: Alexandra Michelle Hernandez Mayorga
Oficial de Informacion Publica

De: Ana Isabel Pefia Morales
Jefe de Recursos Humanos

Asunto: Informe correspondiente al mes de Diciembre del afio 2024

Estimada Alexandra, es un gusto saludarle y desearle éxitos en sus labores diarias.

Por medio de la presente HAGO CONSTAR, que durante el mes de DICIEMBRE (01 al
31) se emitieron “Circulares” por el Departamento de Recursos Humanos, para ser
incorporado en el Portal Unico de Transparencia de la Municipalidad de Copdn Ruinas.

Jefe de Recursos Humanos
Municipalidad de Copéan Ruinas

Barrio el Centro, Copan Ruinas, Honduras, Centroamérica Tel. +604 2651-3900 info@municipalidadcopanruinas.com




nados colaboradores, espero que cada uno sely

éxitos en sus labores diarias, por medio de la presente|me dirijo a ustedes, se informa a todo £
] :

personal que el pex?’odo de vacaciones correspondiente se llevard a cabo desde el 16 dd
diciembre de 2024 hasta ¢l 12 de enero de 2025, el dia 12 DE ENERO 2025 deberemos®
inverporarnos arreglar nuestras oficinas y dejar todo listo para el 13 DE ENERO DEL ANO

2025 dar la mejor atenicién posible a la poblacién. Este periodo les corresponde a empleados

en- mas de 4 agos, los que tienen menor de 4 afios se hara un calendario donde se les

ra que dia deberin venir, segfin lo que les corresponde de vacaciones segiin nuestro

=15

liquidaciones y cualquier ofra responsabilidad asignada antes del 13 de]

con el fin de garantiz‘.fé!r una adecuada continuidad de las operaciones durant

descanso. E
: La colaboracidn de todos es fundamental para garantizar un cierre efectivo y un regresd{3

- 5 . ] . -
organizado. Su compromiso y profesionalismo son : o ados. Agradecemos de\%
antemano su atencién]y colaboracién para llevar g £5f
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MUNICIPALIDAD DE COPAN RUINAS

Puerta Cultural de Honduras al Mundo

Cbpa’m Ruinas, Copan 10/12/2024

CIRCULAR

Estimados colaboradores, espego/que cada uno se encuentre muy bien, deseandoles muchos
éxitos en sus labores diarias, ppr medio de la presente me dirijo a ustedes con motivo del
cierre del afio y el proximo periodo de vacaciones, queremos recordarles la importancia de
cumplir con la entrega de informes, liquidaciones o cualquier otras responsabilidades

asignadas antes de la fecha establecida para el inicio del descanso laboral.

La colaboracion de todos es fundamental para garantizar un cierre efectivo y un regreso %

Lisaridro Mauricio
Alcalde Municipal
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