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Unidad Administrativa: Subgerencia de Recurso Materiales y Suministros.

I. Fundamento Legal

e Decreto Ejecutivo No. PCM-008-97, “REGLAMENTO DE ORGANIZACION
FUNDAMENTACION Y COMPETENCIAS DEL PODER EJECUTIVO,
publicado en el Diario Oficial LA GACETA No. 28279, de fecha 07 de junio de
1997; SECCION SEPTIMA ORGANOS DE APOYO Articulo 37.

“La administracién de recursos materiales y servicios generales comprende las
acciones relativas a la adquisicion de bienes y servicios y a la contratacion de obras
publicas y su mantenimiento, de conformidad con la legislacion sobre la materia; la
administracion y custodia de los bienes muebles e inmuebles adscritos a la Secretaria
de Estado y la funcién de proveeduria, incluyendo el manejo de almacenes de bienes
consumibles, asi como la provision de servicios generales como transporte, vigilancia,
aseo y otros similares.”

II. Objetivo
Administrar los recursos materiales y servicios generales de manera oportuna y eficiente.

I[II. Funciones

e Adquirir los bienes y servicios requeridos por las diferentes dependencias de la
Secretaria para el desarrollo de sus actividades.

o Contratar las obras publicas necesarias y brindar el debido mantenimiento.

o Administrar y custodiar los bienes muebles o inmuebles de la Secretaria.

¢ Manejar la funcién de Proveeduria incluyendo el manejo de almacenes de bienes
consumibles.

o Dotar de los servicios generales como transporte, vigilancia, aseo y otros similares.

e Mantener actualizado los inventarios de los bienes, materiales y suministros.

e Atender las requisiciones de materiales que se presenten.

e Mantener un registro de entradas y salidas de materiales de oficina

e Elaborar el POA-Presupuesto de la Sub-Gerencia y evaluar trimestralmente su
ejecucion.

o Las demds que le sean asignadas en el marco de su competencia por el Gerente
Administrativo.
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MEMORANDUM
SGRMS-SEDESPA-005-2025

Para: Sandy Karyna Palma
Oficial de Informacion Publica OIP

De: Carlos Roberto Mejia
Subgerente de Recursos Materiales y Suministros

Fecha: 09 de enero 2025

Asunto: remision de informacion

Por este medio le remito la ficha de atribuciones de la unidad administrativa
solicitada en el memorandum UTAIP-SEDESPA-007-2024.

Atentamente,

L SECRETARIA DE ESTADO PARA EL DES
N ARROLL
v H Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Y ACUERDOSO

RECIBIDO

FECHA;

NOMBRE: 4 m
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UTAtP-SEDESPA-007-2025 &SP
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DE: SANDY KARYNA PALMA RODRIGUEZ
Oficial de Informacion Publica | OIA

ASUNTO: INFORMACION DE OFICIO PARA ACT R
DE TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

FECHA: LUNES, 06 DE ENERO DEL 2025

NN
Por este medio me es grato dirigirme a su persona en mi condicion de Oficial de
Informacion Publica (OIP), de esta Secretaria de Estado en esta oportunidad para
solicitarle la remision de la Informacion de Oficio generada y/o en custodiade la Unidad
Administrativa, que usted dirige la que serd utilizada para actualizar el Portal de
Transparencia Institucional en el Portal Unico del Instituto de Acceso a la Informacion
Publica, y se detalla a continuacion la informacion requerida:

FICHA DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: La misma debe detallar:
a) Fundamento Legal de Creacion

b) Objetivo SRt S Paon e PESRRLL
¢) Funciones - RECIBIDO
) Organigrama

FECHAL_ (0 - O] - 20758

cadiunto va correa electronico borrado con opemplo NOMBRE: fc-:' kﬁn‘/
HORA:___ (3. O Z_?m

SECR
La informacion deberd ser remitida a mas tardare éroternes—

afio al correo electroruco Mmu@se&iemmﬂﬂu Lo anterior se SOllCltCl en el
marco de ta Ley de Trcmsparencm y Acceso a la Informacion Publica, sus Reglamentos y
Lineamientos emitidos por el IAIP. EL DOCUMENTO ENVIADO DEBERA CONTENER EL
NOMBRE COMPLETO, FIRMA Y/0O RUBICA EN COLOR AZUL, PUESTO Y SELLO DE LA
AUTORIDAD DE LA UNIDAD. EN EL CASO DE QUE LO SOLICITADO NO: ESTE DIPONIBLE POR
ENCONTRARSE EN PROCESO DE APROBACION Y/O NO SE,’HA REALIZADO PROCESOS DE

.
i
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Secretaria de Estado plabgx

et Desarrotlo y Sequimienta RE CiB ID o
te Proyectos y Acuerdos rechai__ D Ctle0 D25
S NOMBRE: f@f?ﬂ‘-{ /50‘7}'0; C&J%‘P
UNO O NINGUNA DE LA INFOR‘.@?{@I%A_NTERIOR ANTES SOLICITADA DEBERA

HORA:

NOTIFICARLO POR ESQRITO VIA MENGRANN ke pp

HONDURAS

FUNDAMENTO LEGAL: ARTICULO 17.- OBLIGACION DE ACTUALIZAR LA INFORMACION. Las
instituciones obligadas deberdn asegurar la actualizacion mensual de la informacion sefialada
en el articulo 4 y 13 de LTAIP

NOTA: EL NO CUMPLIMIENTO DE LOS TIEMPOS, PUEDE HACERLO SUJETO ASANCION PORELIAIP, . .l
EN BASE AL REGLAMENTO DE SANCIONES POR INFRACCIONES A'iﬂ%@&?ﬂ?ﬁﬁlSPAREN?:(L)I\I_,{\I_%E e

¥ SEGUIMIENTL

ACCESO A LA INFORMACION PUJBLICA. .
RECILIDO

Atentamente.
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