Municpalidad Indigena Lenca de San Francasco de Opalaca
= Departamento Inobucd
Republica de Honduras G'.:nau Amérnica

OFICINA DE SECRETARIA

SERVICIOS PRESTADO
MES DE DICIEMBRE 2024

** Tramite y Celebracion de Matrimonio Civil

< Constancia para solicitar el R TN de trabajo y otros

** Autorizacion de libros de actas comunitarios

< Autorizacion de libros contables

*» Centificacién de actas

** Aulorizacion y visto bueno

*+ Elaboracion de Convocatorias

«* Elaboraci6n de Agendas

** Elaboracién de Planillas alimentacidn y asistencia

<+ Redaccidn de actas de cabildo abierto, sesion de auxiliares y

corporacién y empleados
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Municipalidad Indigena Lenca de San Francisco de Opalaca

Departamento Intibuci
Republica de Honduras Centro Amdrica

Comeo: sfopalacatyvaloo oy

OFICINA DE SECRETARIA

MES DL DICIEMDRE

Partida de nacimiento de los contrayentes orginal y copia.
Certificacion de estado civil de los contrayentes original y copia.
Constancias de parentesco de los contrayentes original y copi
Constancia de antecedentes penales de los contrayentes original y copia.

Folocopia del I.N.I de los contrayentes original y copia.

Folocapias de la solvencia municipal de los contrayentes.

Constancias de salud de los contmayentes.

Fotocopia del D.N.I de los tesligos.

. En caso de ser menor de 21 aios favor traer una nota de los padres del consentimiento.
10. Declaracién jurada de los contrayentes.

11. Precio del matnmonio en fa Alealdia 250 Lps.

12. Fuera de la Alcaldia municipio 350 Lps.
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Autarizacion de libros de

actas comunitanos Portar el libro tinico

Certificacion de actas Certificaciéon
Elaboracién de Que valla bien redactado firmado y sellado
Convocatorias

- Oracién a Dios - Temas a tratar

: - Comprobacién de Quorum - Acuerdos y compromisos

Elaboracién de Agendas - Aprobacién de la agenda - Cierre de la sesion,

- Apertura de la Sesién

Encabezade

Elaboracién de Planillas Nombre completo-
alimentacién y asistencia | DNI, Dirccci6n exacto
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OFICINA DE SECRETARIA

PROCEDIMIENTOQS A SERVICIOS PRESTADO

MES DE DICIEMBRE,
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SERVICIOS PRESTADOS

PROCEDIMIENTOS

Tramite y Celebracién de Malrimonio
Civil

Celebracion del mairimonio presentar documentacion en regla juramentacion y

matnimonia civil

Conslancia para solicilar ¢l R T N de
trabajo y otros

I"ara constainaaingresar el D N 1 Y Numeroe de solvenaa

Autorizacién de  libros de
comunitarios y libros contables

actas

I*ara Ia autorizacidn de libro de actas comunitanias ir foliado y sellado

Certificacién de actas y autorizacion y
visto bueno

Certificacion de actas que firmado y sellado

Elaboracién de Convocalorias

Las convocalorias bien redactadas

Elaboracidn de Agendas

Llevar todos los puntos a tratar

Elaboracion de Planillas alimentacion y
asistencia

Llevar todos los pasos y correcto la informacion

Redaccion de aclas de cabildo abierto,
scsibn de auxiliares y corporacién y
empleados

Copiar todos los puntos de acucrdo a la agenda
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