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Defensa =
Nacional HONDURAS
MEMORANDO SDN-RR.HH-615-12-2024
Para: Ing. Keylin Yuliza Naira Reyes
Jefe de Transparencia
De: Lic. José Maria Andrade Lara
Subgerente de Recursos Humd
Asunto: Remision de notificacion circulates mes sep
Fecha: 09 de diciembre 2024

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en ocasion de informarle que
damos continuidad a lo solicitado por la Unidad de Transparencia, para
subir informacion al Portal de Transparencia, en el cual se informa que, en
el mes de noviembre 2024, se emitieron dos (2) Circulares en esta Secretaria
de Estado.

Circulares Tema
numero | Fecha

Notificacion para informar a todo el personal de esta Secretaria de
Ano 026-2024 | O1nou |Estado, sobre el cumplimiento de las normas de Seguridad e Higiene

2024 dentro de la Institucion.

Solicitud a los Jefes de Unidades para la Seleccion de personal para

027-2024 | 26 nou |apoyo en la capacitacidn del Marco Rector Interno Institucional de los

Recursos Publicos.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de consideracién y
estima.

Atentamente,

L% H Jmal/nlho
* * E: Archivo RRHH

Centro Civico Gubernamental José Cecilio del Valle, Blvd. Juan Pablo Il, interseccion con calle Republica de Corea.
Torre numero 2, Piso 18/19.
Tel. 504-2242-7950, 504-2242-7951
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HONDURAS

CIRCULAR SDN-RRHH-026-11-2024

Asunto Ncrmas de Higiene y Segundad en las instaiaciones

Con el chjetiuc de mantener un ambiente LMPiQ, segurs y ordenado parc todos
los respelanies co.aboradores de la Secretaria de Defensa Nociwonal (SEDENAY,
solicitamos el cumplimiento de (as siguientes normes de hig.ene y segur.dad

*Uso de Utensilios Personales Para mantener nuesttas Aareas comunes
organizadas y agradables para todos. les peaimes a nuestros celaboradores gue
lauen sus Liersilios personales, Comc tazas, platlos o cudiertos, y 10s guaraen en
Su espacic ce trabg:c Esto coninibuwyge a mMmonteney Q COCNG destecda vy
fancional. Agradecemos su comprensior y colaboracion en este esfuerzo
corunto, Nuestras companeras respensables de ia .-.m.p.e::; ne scn responsables
de lauar los utensilios de (o5 colaborgaores ce esiq secreta

*Alimentos y Bebidas en la Refrigeradora: Los a.mentos y bebidas no deben
nermanecer en (a refrigeradore por mdads de 24 horas Esto contribuye a
mantener un ambiente crdenade y euita ia acumulacion de cloves y residuos

*Uso de los Bafos: Es responsabilicdad de cada celaboracor asegurar gue (os
safos permaonezcan Lmpios v en ::ue" estado. Por favor, utilice correctamente

CS DQsSUreros oe (os bancs y deposite allt (o5 resicuos o proauctes de higiene

personal Ademas. asegurese de no derramar agud fuera de los lauamanoes

*Uso Sostenible de Recursos: Hagamas un usa racional y respensacle de los
cursos disponibles, recordande .a . mportancic de ia sostenitilidad en nuestr
practicas diarias

Agrodecemos (o cooperacion y el comprormuso de todos para cumpitr con estas
medidaes, gue no solo ;‘u"".' Jyen a la hugiene y segur(1ad de nuestTs entorng

laboral sing tamoién a la eficiencia y b.enestar Colectivo

Agradecemos su COMPrension y colaboracion

Tegucigeina M D C 01 aeMouiembre de 2024




CIRCULAR SDN-RRHH-027-2024

Por este medio y en seguimiento al oficio SDN-COCOIN-53-
11-2024, el comite de Control Interno solicita el apoyo de la
suscripcion de dos (2) colaboradores de su Departamento
para la “Capacitacién del Marco Rector Interno Institucional
de los Recursos Publicos” (MARC) que impartird la ONADICI.

Dicha capacitacion de cardcter obligatorio la cual se
impartira de forma virtual el dia miércoles 27 de noviembre
de 2024, en un horario de 1:30 a 3:30 pm, en la plataforma
MICROSOFT TEAMS.

El registro se debe realizar a mds tardar el dia 26 de
noviembre de 2024 en el enlace compartido.

https:.//docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSedsiphFVhEB
g9ifgCXsRVEpbbKyyXKf7wa7/xI[7ZEWMYrcp_l1g/viewform

Agradecemos su comprension y colaboracion.

Favor tomar nota.

Tegucigalpa, M.D.C,, 26 de noviembre de 2024.
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