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1.1.  Encargado/a de la Unidad Municipal Ambiental
(UMA).

OL IDENTIFICACIONDEL PUESTO: -'
Nombre de Puesto ENCARGADO/A DE LA UNIDAD MUNICIPAL

AMBIENTAL.
Area: Unidad Municipal Ambiental.
Reporta a: Coordinador Departamento de Planificacién y Ordenamiento
~ Territorial.
Sede (Lugar de trabajo) Alcaldia Municipal.
Categoria y Nivel del Puesto: ~ Categoria C, Nivel IIL

Fecha de Revision
I1. OBJETIVO DEL PUESTO:
Planificar, organizar, dirigir y evaluar las actividades que se desarrollan en la Unidad Municipal

Ambiental; velando por el cumplimiento de la normativa vigente, relacionada con el manejo sostenible
de los recursos naturales, la restauracion de la degradacién y contaminacién del aire, agua y suelo.

7111 FUNCIONES Y ACTIVIDADES RELEVAN TES:
1) Coordinar la elaboracién del plan de emergencia municipal.

2) Planificar, Organizar, Dirigir y Controlar las actividades de la Unidad Ambiental Municipal.

3) Apoyar en aprobacion de regulaciones municipales en temas ambientales.

4) Girar las constancias para arboles que inicamente validas para tramites en ICF.

5) Girar constancias para matricular motosierra que inicamente son validas en ICF.

6) Manual de organizacion y funciones de los empleados del departamento o seccion de servicios
publicos.

7) La unidad planifica, promueve, ejecuta y supervisa todo lo relacionado con el ambiente y
ecoturismo.

8) Unidad lleva un control de la contaminacién municipal ( basura y derrames de agua)

9) Método de proteccion de fuentes de agua.

10) La unidad atiende las denuncias ambientales.

11) La unidad promueve la participacién ciudadana en las actividades relacionadas con la proteccion,
la conservacion, la restauracién y el manejo adecuado del ambiente.

12) Fomentar la educacién ambiental para formar conciencia ecolégica en la poblacién

13) Participa y sirve de soporte técnico para las decisiones municipales en materia del medio
ambiente.

14)  Establecidas claramente las tasas por servicios en el plan de arbitrios.
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15) Las tasas por servicios municipales son de facil aplicacién.

16) Cuando una persona viene a solicitar una constancia para arbol se solicitan los documentos de la
propiedad para ver si él es el legitimo duefio de dicha propiedad.

17) Al momento de requerir una planta para uso casero se le exige los pagos correspondientes de los
impuestos que le corresponden al ciudadano.

18) Las plantas (pino) que estan disponibles para los cortes se respeta la distancia en metros de las

fuentes hidricas.

1V. RELACIONES DE PUESTO:

INTERNAS: EXTERNAS:
e Alcalde. e Secretaria de Ambiente
e Vice Alcalde. e Secretaria de Gobemacion
¢ Unidad Municipal de Administracién ¢ Instituto de Conservacion Forestal.
de Personal. e Secretaria de Salud.

» Fiscalia Especial del Ambiente.

e Patronatos.

e Juntas de Agua.
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