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MEMORANDUM ADS-11-2024-891_TH

PARA: COLABORADORES
AGUAS DE SIGUATEPEQUE
DE: LCDA. GABRIELA GISELLE ESPINOZA MEJIA
SUB GERENTE DE TALENTO HUMANO
///‘-—-:-» I :
cc: Mtr. FERNANDO LUIS VILLALVIR MARTINEZ LA e
GERENTE GENERAL /8 s A

ASUNTO: ACTUALIZACION DE INFORMACION.
FECHA: 15 DE NOVIEMBRE DEL 2024

Por medio de la presente se les informa a los colaboradores que forman parte de la
UNIDAD MUNICIPAL DESCONCENTRADA, AGUAS DE SIGUATEPEQUE, lo siguiente:

Les informamos que, durante la semana del 18 al 23 de noviembre, sera necesario que
actualicen su informacion personal en las oficinas de Recursos Humanos. Este proceso
incluira:

1. Actualizacion de datos personales.
2. Actualizacién de ruta de casa a trabajo.
3. Horario de comida.

Les solicitamos amablemente que se presenten en Recursos Humanos durante esa
semana para realizar estos cambios. Es fundamental que todos los colaboradores
realicen este procedimiento para garantizar que nuestra base de datos esté actualizada
y optimizar algunos procesos internos. ~

Para realizar estas actualizaciones, se estima que el proceso tomara aproximadamente 30
minutos de su jornada laboral. Les solicitamos que se acerquen a Recursos Humanos en
el horario mas conveniente para ustedes durante esta semana.

Atentamente.

“AHORRAR AGUA NO SIGNIFICA EVITAR CONSUMIRLA, SINO CONSUMIRLA CON RESPETO”



