SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE TRANSPARENCIA Y
LUCHA CONTRA LA CORRUPCION (STLCC).

ACUERDO STLCC-5G-039-2024

APROBACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTO DE LA SECRETARIA
DE TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION
CONSIDERANDO: Que la Constitucion de la Republica en su articulo 247 establece que,
los Secretarios de Estado son colaboradores del Presidente de la Republica en la orientacion,
coordinacion, direccion y supervision de los organos y entidades de la administracion

publica nacional, en el area de su competencia.

CONSIDERANDO: Que la Ley General de la Administracion Puablica en su articulo 36
numeral 8 establece “...las atribuciones y deberes comunes a los Secretarios de Estado: 8)
Emitir los acuerdos y resoluciones en los asuntos de su competencia y aquellos que le
delegue el Presidente de la Republica, y cuidar de su ejecucion. La firma de los Secretarios

de Estado en estos actos, sera autorizada por los respectivos Secretarios Generales...”.

CONSIDERANDO: Que la Secretaria de Estado en los Despachos de Transparencia y
Lucha Contra la Corrupcion (STLCC) fue creada mediante Decreto Ejecutivo PCM 05-2022,
que tiene la finalidad de prevenir y combatir el flagelo de la corrupcion en el ejercicio de la
funcion publica y privada en apego a las directrices de la Presidencia de la Republica, en su
agenda gubernamental, mediante el disefio, promocion, coordinacion, supervision y
evaluacion de las politicas, estrategias y programas anticorrupcion, los que deberan fomentar

la transparencia y las practicas del buen gobierno.

CONSIDERANDO: Que, mediante Acuerdo STLCC 002-SG-2022, de fecha 25 de
noviembre de 2022 se aprobo el Reglamento de Organizacion Interna de la Secretaria de
Estado en los Despachos de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion, el cual establece
en su Articulo 5, que la Direccion General de Modernizacion Administrativa es la
responsable del disefio, promocion, coordinacion, supervision y evaluacion de las politicas,
estrategias y programas de modernizacion de la gestion publica que permitan optimizar la
gestion publica y faciliten el acceso a los servicios de las dependencias de la Administracion
Publica, con apego a las reglas de sana y buena administracion para evitar arbitrariedades en
el ejercicio de las funciones publicas y permitir un mayor y mas efectivo control de la

orrupcion. Sus funciones, son las siguientes: a) Dirigir, supervisar y evaluar las politicas,
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planes, programas y proyectos de modernizacion y de simplificacion administrativa que
ejecuten las dependencias gubernamentales con apego a las politicas y estrategias que
formule, en la materia, la STLCC. b) Apoyar en la creacion, desarrollo y fortalecimiento de
unidades de modernizacion en cada dependencia gubernamental, y evaluar su
funcionamiento. ¢) Uniformar criterios legales y técnicos en la materia para elevar la
calidad de los procesos de modernizacion y de simplificacion. d) Sistematizar la
normativa vigente y proponer las modificaciones que procedan como resultado de las

evaluaciones periodicas que realice.

CONSIDERANDO: Que los Manuales de Procedimientos forman parte del conjunto de
acciones que impulsan el Control Interno en la STLCC en cumplimiento al Marco Rector
del Control Interno Institucional de los Recursos Publicos MARCI, que es, la herramienta
legal que establece el proceso a seguir en las entidades publicas de Honduras, designando
las normas generales de fiscalizacion interna y externa que deben cumplir los sujetos pasivos
de la Ley Organica del Tribunal Superior de Cuentas (LOTSC).

CONSIDERANDO: Que, mediante Acuerdo STLCC-SG-004-2023 de fecha veintitrés (23) 2
de marzo del afio dos mil veintitrés (2023); esta Secretaria de Estado aprobo la “GUIA
METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS EN EL SECTOR PUBLICO”

CONSIDERANDO: Que las distintas Direcciones y sus respectivas areas de esta Secretaria
de Estado, elaboraron los Manuales de cada uno de los procedimientos que se ejecutan
conforme a la “Guia Metodologica Para La Elaboracion Del Manual De Procedimientos En
El Sector Publico™.

POR TANTO:

En uso de las facultades de que esta investida y en aplicacion de los articulos 247 de la
Constitucion de la Republica de Honduras, Decreto Ejecutivo PCM-05- 2022, creacion de
la Secretaria de Estado en los Despachos de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion
(STLCC), Acuerdo STLCC 002-SG-2022, Decreto Ejecutivo No.26-2007, creacion de la
Oficina Nacional de Desarrollo Integral del Control Interno de las Instituciones Publicas
(ONADICI); 36 numeral 8, 116, 118 de la Ley General de la Administracion Publica, 3,
2,23,24,25,26y 27 Ley de Procedimiento Administrativo, Decreto Ejecutivo No.225-2002,
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Ley de Simplificacion Administrativa, 39 del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento
y Competencias del Poder Ejecutivo, Articulo 5 de la Ley Organica del Tribunal Superior
de Cuentas, Acuerdo Administrativo TSC No 002/2007 del Tribunal Superior de Cuentas.

PRIMERO: APROBAR los MANUALES DE PROCEDIMIENTOS de la Secretaria de
Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion (STLCC), los que se detallan a continuacion:
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egucigalpa |
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0digs dek Cédigo de
Area Manual de e Nombre de procedimientos
S procedimientos
Procedimientos
PR-STLCC-DM-001 |Recepcion de Oficios
PR-STLCC-DM-002 | Elaboracion de Oficios
PR-STLCC-DM-003 | Recepcion de Memorando
Despacho | MP-STLCC-DM- | pp o1y C.DM-004 | Elaboracién de Memorando
Ministerial 001
PR-STLCC-DM-005 | Recepcion de Circular
PR-STLCC-DM-006 | Elaboracion de Circular
PR-STLCC-DM-007 | Agenda Ministerial
PR-STLCC-DV-001 | Recepcion de Oficios
PR-STLCC-DV-002 | Elaboracion de Oficios
Vice Despacho | M7 1L CEPY™ 1 pRogTLCC-DV-003 | Recepeion de Memorando
PR-STLCC-DV-004 | Elaboracion de Memorando
PR-STLCC-DV-005 | Agenda Viceministro
PR-STLCC-SG-001 | Ingreso de Documentacion Varios
Secretaria MP-STLCC-SG- o ; :
Solicitud de Copia de Expediente
General 001 PR-STLCC-SG-002 Certificado {extema)
PR-STLCC-SG-003 Splicitud de Préstamo de Expediente
(interno)
PR-STLCC-SG-004 | Revision de Expediente / Solicitudes
PR-SG-CE-001 Gestion de Proyecto por Solicitud del
c y Cooperante
°§£fe'fn";°“ MP-SG-CE-001 | PR-SG-CE-002 Solicitud de Apoyo al Cooperante
Solicitud de Aprobacion a la
Secretaria de Relaciones Exteriores y
PR-SG-CE-003 Cooperacion Intemacional, para la
suscripcion de Convenios de
Cooperacion Externa
Direccion: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
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Cadigo del

Area Manual de rfci‘cilli?:i::tos Nombre de procedimientos
Procedimientos P
Suscripcion de Convenio de
ER (001 Cooperacion Nacional o Intemacional
PR-SG-UCI-001 Elaboracion de Artes Audiovisuales
Comunicacion
Institucional ME-S-UCE00] PR-SG-UCI-002 Cobertura de Eventos
PR-SG-UCI-003 Difusion en Redes Sociales
PR-DL-001 Dictamen Legal
PR-DL-002 Opinion Legal
Direccion - .,
MP-DL-001 A Solicitud de Contestacion de
Legal PR-DL-003 e,
Solicitud Preparacion Proyectos de
PR-DL-004 Convenios, Contratos, iniciativas de

Ley o Reglamentos

Direccion de Transparencia y Prevencion de la Corrupcién

PR-DTPC-UTRC- Publicacion de Informacion de Oficio
001-2024 en el Portal Unico de Transparencia
PR-DTPC-UTRC- Solicitud de Informacion a través de
002-2024 SIEHLO
PR-DTPC-UTRC- Implementacion de la Politica
003-2024 Nacional de Datos Abiertos
PR-DTPC-UTRC- Suscripcion de Convenios Marco
004-2024 Interinstitucionales
PR-DTPC-UTRC- Creacion de Protocolos Institucional
005-2024 en materia de transparencia
PR-DTPC-UTRC- Cocreacion del Plan de Accion de
006-2024 Estado Abierto Honduras (PAEAH)
Direccion de PR-DTPC-UTRC- Seguimiento y monitoreo a los
Transparencia MP-DTPC-001- 007-2024 compromisos suscritos en ¢l PAEAH
y Prevencion 2024 PR-DTPC-UTRC- Informes de Autoevaluacion del
dela 008-2024 PAEAH
Corrupcidn PR-DTPC-UTRC- Comproxpisos internacion_ales de pais
009-2024 en materia de transparencia y
anticorrupcion
PR-DTPC-UTRC- Creacion de Estrategias en materia de
010-2024 transparencia y anticorrupcion
PR-DTPC-UTRC- Emisién de opiniones técnicas en la
011-2024 materia
Recepcion, analisis, traslado y
PR-DTPC-UGDC- monitoreo de las denuncias
012-2024 ciudadanas recibidas a través de los
mecanismos habilitados para el efecto
PR-DTPC-UASPT- | Evaluacién del indice de
013-2024 Transparencia ¢ Integridad Publica
Direccion: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
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Codigo del
Manual de
Procedimientos

Area

Codigo de

procedimientos

Nombre de procedimientos

014-2024

PR-DTPC-UASPT-

Implementacion de una Politica de
Cumplimiento en materia de
transparencia

015-2024

PR-DTPC-UASPT-

Emision de informes de hallazgos v
recomendaciones en materia de
prevencion de la corrupeion,
transparencia v buen gobiemo

Oficina Normativa de Desarrollo Integral del Control Interno

Oficina
Normativa de
Desarrollo
Integral del
Control Interno

MP-ONADICI-
001

Tegucigalpa / (SIGUENOS! En nuestras re

PR-DEO-001 Revision v Recepeion de Documentos

PR-DEO-002 Elaboracion de Oficios de Respuesta

PR-DEO-003 Elaboracion de Memorandums

PR-DEO-004 A’rclhlva: 1{1 Documentacmn de forma
Fisica v Digital

PR-DEO-005 Difusion en Redes Sociales

PR-DNTCII-001

Concurso Publico Meritocratico de
Seleccion del Director de la Unidad
de Auditoria Interna

PR-DNTCII-002

Seguimiento a los Concursos Publicos
Meritocraticos de Seleccion del
Director de la Unidad de Auditoria
Interna

PR-DNTCII-003

Asistencia Técnica a los Concursos
Publicos Meritocraticos de Seleccion
del Director de la Unidad de
Auditoria Interna

PR-UATCII-001

Socializacion del Marco Rector de
Control Interno Institucional de los
Recursos Publicos (MARCI)
mediante solicitud recibida por oficio

PR-UATCII-002

Socializacion del marco Rector de
Control Interno de los Recursos
Publicos (MARCI) mediante circular

PR-UATCII-003

Capacitacion del Marco Rector de
Control Intemo de los Recursos
Publicos (MARCI) mediante oficio y
en modalidad virtual

PR-UATCII-004

Sensibilizacion para promover una
Cultura de Transparencia, Integridad
Publica, Control Intemo y Rendicion
de Cuentas convocados mediante
circular

PR-UATCII-005

Asistencia técnica a miembros de
COCOIN y alas UAI

PR-UATCII-006

Elaboracion de Informe de
Seguimiento y Evaluacion de la
Gestion Fisica y Presupuestaria

Direccion: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
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Area

Caodigo del
Manual de
Procedimientos

Cadigo de
procedimientos

Nombre de procedimientos

PR-UATCII-007

Elaboracion v Seguimiento del Plan
Anual de Compras y Contrataciones
(PACO)

PR-UATCII-008

Elaboracion de la Planificacion Anual

PR-UATCII-009

Administracion de Productos de
Control Interno de las Instituciones
juramentadas

PR-UATCI-010

Visitas de mejora continua

PR-UATCII-011

Elaboracion de Convenios Marco de
Colaboracion Interinstitucional y
Memorandum de Entendimiento

PR-UATCII-012

Procedimiento para Capacitacion
Plancacion v Organizacion para la
implementacion del MARCI en las
Municipalidades

PR-UATCII-013

Diagnostico de Autoevaluacion y
Plancacion de Mejoras

PR-UATCII-014

Procedimiento para la Ejecucion v
Seguimiento del Plan de Mejoras

Direccion de la

Oficina Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

PR-ONCAE-D-001

Asistencia al publico en general

PR-ONCAE-D-002

Elaboracion de Documentacion a
Solicitud del Jefe Inmediato

PR-ONCAE-D-003

Recepcion de Correspondencia
Interna vy Externa

PR-ONCAE-D-004

Actualizacion del Archivo Fisico y

Direccion MP-ONCAE-D- Dlgltﬂl de la direccion de ONCAE
ONCAE 001 Coordinacion y Logistica de
PR-ONCAE-D-005 | Reuniones Internas y Externas para el
Jefe Inmediato
PR-ONCAE-D-006 | Solicitud de Insumos
PR-ONCAE-D-007 | Planificacion de Matrices
PR-ONCAE-D-008 | Incorporacion de Fondos de TGR-1
Dep ento | MP-ONCAE-L- PR-ONCAE-L-001 | Emision de Opinion Legal
Legal ool PR-ONCAE-L-002 | Revision de Documentacion
PR-ONCAE-RPC- Certificacion de Proveedores y
Departamento 001 Contratistas
de Registro de MP-ONCAE- | PR-ONCAE-RPC- o g . .
Piimadaray RPC-001 002 Creacion de expedientes MiPymes
Sl (I),(I){?,. ONCAERT G Devolucion de Documentos
Direccidn: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
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Area Manual de .0 Nombre de procedimientos
T procedimientos
Procedimientos
PR-ONCAE-RPC- Actualizacion o Modificacion de
004 Informacion
PR-STLCC-ONCAE- | (v unis Miiico
CM-001-2024
PR-STLCC-ONCAE- R R
CC-001-2024 pra Lo
PR-STLCC-ONCAE- "
UAD-001-2024 Informe Boletin trimestral
PR-STLCC-ONCAE- g a1z
UAD-002-2024 Revision de documentos PACC
PR-STLCC-ONCAE- i
Departamento | Mp-ONCAE- | UAD-003-2024 Revision de Canipias
Compras GAC-001-2024 | PR-STLCC-ONCAE- | p oot yriedisite Tickets
P UAD-004-2024 P
PR-STLCC-ONCAE- - :
UAD-005-2024 Respuesta de Contestacion de Oficio
PR-STLCC-ONCAE- " .
UAD-006-2024 Atencion Presencial
PR-STLCC-ONCAE- | Atencion de llamada telefonica por
UAD-007-2024 consulta de PACC
PR-STLCC-ONCAE- | Contestacion de Correo remitido por
UAD-008-2024 las Instituciones
Manual de evaluacion para
gf‘_ONCAE_DCCPC_ certificacion de Comprador Publico
Certificado
PR-ONCAE-DCCPC- | Manual para Solicitud de Circular
02 Especifica
Actualizacion de Manual de
FR-ONCAEDICLPL- Capacitadores en Contratacion
03 by S
Departamento Publica
de Desarrollo MP-ONCAE- | PR-ONCAE-DCCPC- | Capacitaciones realizadas en formato
de Capacidades DCCPC-001 04 virtual
y CPC PR-ONCAE-DCCPC- | Capacitaciones realizadas en formato
05 presencial
g(I)tONCAE-DCCPC- Atencion por llamadas
(l;(l;{; KNEAERGLPC Atencion por plataforma GLPI
g&;ONCAE_DCCPC_ Atencion presencial
PR-ONCAE-IT-001 Crear una nueva institucion en
HonduCompras
Dep ento | MP-ONCAE-IT- PR-ONCAE-IT-002 | Crear una nueva Unidad Ejecutora
de Tecnologia 001 PR-ONCAE-IT-003 Crear un nuevo usuario de
HonduCompras
PR-ONCAE-IT-004 Dar de baja un usuario de
HonduCompras
Direccion: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
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Area

Caodigo del
Manual de
Procedimientos

Caodigo de
procedimientos

Nombre de procedimientos

PR-ONCAE-IT-005

Revertir el estatus de un proceso de
contratacion

PR-ONCAE-IT-006

Publicar Certificaciones de

Proveedores
PR-ONCAE-IT-007 | Publicar constancias de MiPymes
PR-ONCAE-IT-008 | Cargar documentos a la pagina web
PR-ONCAE-IT-009 | Cargar Catalogo Electronico
PR-ONCAE-IT-010 | Respaldo de Base de Datos

PR-ONCAE-IT-011

Crear cuentas de Correo Electronico

PR-ONCAE-IT-012

Diagnostico v Reparacion de Equipos

Direccion General de Modernizacion Administrativa

Unidad de
Optimizacion
Administrativa

MP-DGMA-001

Registro de Inventario de

{)ji-g]?,i\;[)‘f(-)o 1 Pljocgdimientos de las Instituciones
Publicas
Elaboracion de Marco Legal de los
PR-DGMA- Procedimientos para documentos
UNOPAD-002 (formatos, guias, metodologia,
manuales etc.)
PR-DGMA- :Ei:laboglon d'e DOCI:ITI;FO?
UNOPAD-003 ormatos. guias metodologicas.
manuales etc.)
PR-DGMA- Elaboracion de talleres para las
UNOPAD-004 instituciones publicas con UDEM's
PR-DGMA- Elaborar asistencias técnicas para la
UNOPAD-005 creacion de UDEM's
PR-DGMA- Solicitud de Contratacion de servicios
UNOPAD-006 de Consultoria para la UNOPAD
PR-DGMA- o on Uoidaces da Modom isecinde
UNOPAD-007

sector publico ala STLCC

Unidad de
Innovacion y
Calidad
Gubermamental

PR-DGMA-ICG-001

Elaboraciéon de documentos
(formatos, guias metodologicas.
manuales, etc.)

PR-DGMA-1CG-002

Solicitud de Contratacion de
Servicios de Consultorias para la ICG

PR-DGMA-ICG-003

Desarrollo de Capacitaciones
Presenciales

Escuela de Buen Gobierno

Escuela de
Buen Gobiemo

MP-STLCC-EBG-
001

PR-STLCC-EBG-001

Planificacion de Actividades

in: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas A
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Cadigo del .
Area Manual de Loilien de Nombre de procedimientos
s procedimientos
Procedimientos
Promover la Suscripcion de
PR-STLCC-EBG-003 | Convenios con Instituciones
Educativas
PR-STLCC-EBG-004 GFstaon de Procesos Virtuales
Sincronos
Recepeion y Archivo de
PR-STLCC-EBG-005 | i mentacion enviada y recibida
Solicitudes de Contratacion o
PR-STLCC-EBG-006 | Materiales, Utiles y otros necesarios
para el desarrollo del trabajo
PR-STLCC-EBG-007 | Informes de Trabajo
Gerencia Administrativa
PR-STLCC-GA-001 | Solicitud de Compra
PR-STLCC-GA-002 | Solicitud de f01-compromiso
PR-STLCC-GA-003 | Solicitud de f01-devengado
PR-STLCC-GA-004 | Solicitud de Viaticos
Corennis MP-STLCC-GA- PR-STLCC-GA-005 | Reintegro o Reembolso de Viaticos
Administrativa 001 PR-STLCC-GA-006 Otorgar transferencia o Fondos a las
Organizaciones sin fines de lucro
PR-STLCC-GA-007 Procgdlmmnto de Digitalizacion y
Archivo de Documentos
Solicitud de Cuota de Compromiso
PR-STLCC-GA-008 | pyensual/Trimestral
Solicitud de incorporacion de fondos
PR-STLCC-GA-009 | propios v Distribucion por Objeto del
Gasto
PR-GA-RRHH-01 Formulacion dev Anexo Desglosado de
Sueldos vy Salarios
PR-GA-RRHH-02 Clasificacion de un Puesto
PR-GA-RRHH-03 Contratacion de Personal Modalidad
por Acuerdo
PR-GA-RRHH-04 I(;3ontra:f;,ci<’)nPM0dalidad por Contrato
SUbgerenCia de Crson n? ermanente :
Reécursos MP-GA-RRHH-1 | PR-GA-RRHH-05 Contra‘tacm‘r‘l de P;rsorla} bajo la
Hiutiznos modalidad “Excluidos’
PR-GA-RRHH-06 Induccion
RRHH- Creacion, Custodia, Préstamo v/o
PR-GA i Traslado de Expedientes de Personal
PR-GA-RRHH-08 Elaboracion de Camets de Empleado
RRHH Solicitud de Creacion o Modificacion
PR 0 de Correo Electronico Institucional
Direccion: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
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Area

Caodigo del
Manual de
Procedimientos

Cadigo de
procedimientos

Nombre de procedimientos

PR-GA-RRHH-10

Registro y Control de Empleados en
SIREP

PR-GA-RRHH-11 Registro de Huella Dactilar
PR-GA-RRHH-12 Registro de Asistencia
PR-GA-RRHH-13 Pago de Planilla

PR-GA-RRHH-14

Deducciones Obligatorias en base a
Ley

PR-GA-RRHH-15

Deducciones sin base de Ley

PR-GA-RRHH-16

Retenciones en base a Ley

PR-GA-RRHH-17

Pago de Planilla del Décimo Cuarto
mes de salario

PR-GA-RRHH-18

Pago de Planilla del Décimo Tercer
mes de salario

PR-GA-RRHH-19

Pago de Planilla de Vacaciones al
personal

PR-GA-RRHH-20

Incapacidades

PR-GA-RRHH-21

Vacaciones v Permisos

PR-GA-RRHH-22

Elaboracion
de Constancias varias a
Empleados

PR-GA-RRHH-23

Control de Declaraciones Juradas de
Bienes

PR-GA-RRHH-24

Licencia Remunerada / no
Remunerada

PR-GA-RRHH-25

Evaluacion Anual de Desempeiio

PR-GA-RRHH-26

Traslado

PR-GA-RRHH-27

Ascenso

PR-GA-RRHH-28

Reasignacion de un Puesto Vacante

PR-GA-RRHH-29

Medidas Disciplinarias

PR-GA-RRHH-30

Finalizacion de Contrato v
Desvinculacion para Modalidad
Contrato de Personal no Permanente

PR-GA-RRHH-31

Desvinculacion para Personal por
Acuerdo

PR-GA-RRHH-32

Pago de Indemnizacion al Personal

PR-GA-RRHH-33

Pago de Derechos Adquiridos al
Personal

PR-GA-RRHH-34

Aceptacion de Practicantes

Direccién: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
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; Codigo del Caiaciic
Area Manual de 120 Nombre de procedimientos
ey procedimientos
Procedimientos
Acompafiamiento en la Evaluacion
Psicométrica para postulantes del
PR-GA-RRHH-35 Concurso Meritocratico de Auditor
Interno supervisado v gestionado por
ONADICI
PR-GA-RRHH-36 Evaluacion del Periodo de Prueba
PR-GA-PI-001 Revision de Compras
PR-GA-PI-002 Revn's%O_n Autorizacion v Liquidacion
de Viaticos
Revision y Tramite de Reintegro y
PR3- Reembolso de Viaticos
Revision de Planillas de Sueldos v
RR-GAFI0% Colaterales del RRHH
Preintervencion | MP-GA-PI-001 | PR-GA-PI-005 Revision de Contratos de Empleados
Revision Calculo ISR Empleados de
PR-GA-PI-006 la STLCC
Verificacion en la Toma de Inventario
BRC-BI-00V y el Cuadre de Bienes de Consumo
PR-GA-PI-008 Veni_icacmn en la Toma de Inventario
de Bienes de Uso
PR-GA-PI-009 Elaboracién de Solvencia de Viaticos
PR-GA-SGDP-001 Formulacion de Presupuesto
Subgerenciade | MP-GA-SGDP- | pp_GA_SGDP-002 | Solicitud de Cuota Compromiso
Presupuestos 001 : — :
PR-GA-SGDP-003 Modlﬁcam'orn Presupuestarnia para la
Incorporacion de Fondos Propios
PR-GAD-AC-001 Compras Menores
PR-GAD-AC-002 Licitacion Privada
Unidad de
Comprasy | MP-GAD-AC-001 | PR-GAD-AC-003 Licitacion Publica
Adquisiciones
PR-GAD-AC-004 Concurso Publico o Privado
PR-GAD-AC-005 Catalogo Electronico
PR-SGRM-001 Abastecimiento de Combustible
Subgerencia de PR-SGRM-002 Abagtqcimiento de Materiales y
Recursos | \p GAD-SGRM Suministeos
Materiales v 00-1 " | PR-SGRM-003 Calculo de Combustible
Servicio
Generales PR-SGRM-004 Envio de Mensajeria
Levantamiento de Inventario Fisico
PRGN de Materiales v Suministros
Direccion: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
Tegucigalpa / |SIGUENOS! En nuestras redes sociales: @stlcchn ¥ fd
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Transparenciay
Lucha Contrala
Corrupcion

HONDURAS

Cadigo del

Codigo de b
Area Manual de e i Nombre de procedimientos
Procedimientos
Mantenimiento Preventivo v
PR-SGRM-006 Correctivo de Instalaciones
PR-SGRM-007 IS{eceP(_:lon de Materiales y
uministros
PR-SGRM-008 Reservacion del Salon
Solicitud de Abastecimiento de
PR-BGRM-049 Materiales/Servicios
PR-GA-ULAB-001 | Recepcion de Bienes de Uso
PR-GA-ULAB-002 | Catalogacion de Bienes de Uso
Ugﬁ::, Sde MP-GA-ULAB- PR-GA-ULAB-003 | Asignacion de Bienes de Uso
Nacionales 001 PR-GA-ULAB-004 | Descargo Manual de Bicnes de Uso
PR-GA-ULAB-005 | Finiquito de Bienes de Uso
PR-GA-ULAB-006 Inventarios Periodicos de Bienes de
Uso
PR-GA-IT-001 Creacion de Correo Electronico
PR-GA-IT-002 Solicitud de Soporte Técnico
, PR-GA-IT-003 Preparacion de Equipo Informatico
Wmdad de: | gors ek TTA001 T :
Informatica PR PR-GA-IT-004 Habilitacion de Credenciales de
Acceso
PR-GA-IT-005 Manterlrlrplentos de equipos
Informaticos
MP-GA-IT-006 Soporte infraestructura Tecnolédgica

Unidad de Planeacion y Evaluacion de la Gestién

Formulacion de Vinculacion

PR-UPEG-001 Estrabiion
Procedimiento para Formulacion del
PR-UFEG-002 Plan Operativo Anual (poa)
Procedimiento para Reformulacion
RPR-UPEG103 del Plan Operativo Anual (POA)
Umda{l 'de PR-UPEG-004 Procedlmlent-o para Modificaciones
Planeacion vy Presupuestaria (Ajuste Costo Gasto)
o MP-UPEG-001 — i
Evaluacion de Procedimiento para Evaluacion de
la Gestion PR-UPEG-005 Produccion Fisica Mensual v
Trimestral
Monitoreo y Seguimiento de
i Actividades
Evaluacion, Monitoreo y Seguimiento
PR-UPEG-007 de Indicadores de Resultado
(SIGPRET)
Direccion: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
Tegucigalpa / |SIGUENOS! En nuestras redes sociales: @stlcchn ¥ f&
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Lucha Contrala
Corrupcion HONDURAS
Codigo del ;
Area ManEal de Céd!go. g Nombre de procedimientos
Procedimientos proseitmine
Elaboracion de Informe Trimestral de
PR-UPEG-008 Seguimiento v Evaluacion de la
Gestion Fisica v Presupuestaria
Formulacion de Indicadores de
ER=HER 00 Resultado (SIGPRET)
Seguimiento del Indice de
Transparencia e Integridad Publica
FRCHERG-O0 (INTRIP) — Informe Trimestral
Anticorrupcion
PR-STLCC- Formulacion de POA con Perspectiva
CGDDHH-001 de Género
PR-STLCC- Evaluacion, Monitoreo v Seguimiento
CGDDHH-002 de POA con Enfoque de Género
PR-STLCC- Plan de Accion para Incidencia de
CGDDHH-003 una Cultura con Equidad de Género
PR-STLCC- Asesoramiento Enfocada en Igualdad
CGDDHH-004 v Equidad de Género

SEGUNDO: Los Manueles de Procedimiento antes descritos DEBEN SER CUMPLIDOS
Y APLICADOS por todas las Dependencias de la Secretaria de Transparencia y Lucha
Contra La Corrupcion de manera OBLIGATORIA.
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TERCERO: El presente acuerdo es efectivo a partir de la fecha. -COMUNIQUESE vy
CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a los veintiin dias (21)

rarcian: Centro € nen (itharna -~ Yiile il . s e O PTOET L S e T L J..| (N A
whireccion. centro Civico \JUUC‘H|-,|?T1f:|-:d! Boulevard Fuerzas -‘-:l‘l.‘!dd'..- contiguo a Chiminike, CA-b

Tegucigalpa / (SIGUENOS! En nuestras redes sociales: @stlcchn ¥ fJ'C
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