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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 36804 Circular

LICIA ISELA DE LEON RIVERA TALENTO HUMANO

Remitente Departamento Solicitante
Encuesta ClimaLaboral 08/11/2024 09:56:52 AM

Asunto Fecha Creacion

Leer Memo TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Estado Actual Departamento a Solicitar

Feliz mafiana, se les informa que a partir del dia lunes 11 de noviembre de 2024, se aplicara la “Encuesta de
Clima Laboral y Ambiente de Trabajo”, donde el personal de Talento Humano se abocara a cada oficina
correspondiente.

Con el objetivo de realizar la encuesta de forma an6nima se debera llenar mediante el correo:e
climalaboralthmpc@gmail.come« La contrasefia es: supervisionth2.

Por favor compartir el enlace con los colaboradores y cumplir la programacion. De antemano nuestro
agradecimiento por el apoyo institucional.

Adjunto #1 de la solictud

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/
mailto:climalaboralthmpc@gmail.com

Se remite el link de acceso:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd5MolLxyOlu3mXffnMwIVAV615R4rIGIKRKAvIdY PCcNIwsmQ/viewfor

m?usp=sf _link

CLIMA LABORAL POR AREAS MUNICIPALES
CRONOGRAMA

ESTADIO MUNICIPAL

LUNES 11 DE NOVIEMBRE 2024
Hora: 08:00 a.m.— 10:00 a.m.
JESSER ESCOBAR

Gerencia Técnica, Supervision de Proyectos, Fondos
Externos, Disefio y Formulacion de Proyectos, DIT,
USCL, DIFP, Psicologia

CABILDO MUNICIPAL

LUNES 11 DE NOVIEMBRE 2024
Hora: 8:00 a.m. — 10:00 a.m.
KEYLI AVILA

Biblioteca Virtual
DMIAJ
Comedores Municipales

PLAZA KRISALES

LUNES 11 DE NOVIEMBRE 2024
Hora: 10:30 p.m. — 12:00 m.
JESSER ESCOBAR

Justicia Municipal, Policia Municipal, Cultura y
Turismo, Telecentro

VIALIDAD Y TRANSPORTE
LUNES 11 DE NOVIEMBRE 2024
Hora: 1:00 p.m.- 3:00 p.m.

KENIA RUBIO

Vialidad y Transporte
Vivienda Social, SIG,
Mantenimiento Municipal
Obras Menores

EDIFICIO PRINCIPAL

LUNES 11 DE NOVIEMBRE 2024
Planta Alta: 08:00 a.m.- 10:00 a.m.
HAZZEL CORDOVA

Planta Baja: 1:00 p.m. — 3:00 p.m.
KEYLI AVILA

Planta Alta: Auditoria Interna, Contabilidad y
Presupuesto, Talento Humano, Gerencia
Administrativa y  Financiera, Gerencia de
Comunicaciones, Departamento de Comunicaciones.

Planta Baja: Promocién Social, Gerencia de
Planificacion y Desarrollo, Tesoreria Municipal,
Ordenamiento Territorial, Control de Ingresos,
Informética, Procuraduria Municipal, Recuperacion
de Mora, Sala de Regidores



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd5MoLxyOlu3mXffnMwIVAV615R4rlGlkRkAvldYPCcNJwsmQ/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd5MoLxyOlu3mXffnMwIVAV615R4rlGlkRkAvldYPCcNJwsmQ/viewform?usp=sf_link
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 36941 Circular

LICIA ISELA DE LEON RIVERA TALENTO HUMANO
Remitente Departamento Solicitante
Uniforme para personal continuo de 08/11/2024 03:20:47 PM
oficina Fecha Creacion
Asunto
TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Poder Leer Departamento a Solicitar
Estado Actual

Se les solicita su apoyo para informar a todos los colaboradores continuos tanto femenino como masculino de
oficina, que deben presentarse el dia lunes 11 de noviembre del presente afio, en las instalaciones del
Sindicato Municipal en horario de 8:30 a.m. a 3:00 p.m. a retirar las telas de uniforme. Se les recuerda que
sera unico dia, favor tomar nota.

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/

MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37157 Circular

LICIA ISELA DE LEON RIVERA TALENTO HUMANO
Remitente Departamento Solicitante
Confeccion de Uniformes Personal 13/11/2024 01:24:29 PM
Continuo Fecha Creacion
Asunto

TODO LOS DEPARTAMENTOS
Leer Memo Departamento a Solicitar
Estado Actual

Feliz mafiana, se les solicita a todos los jefes compartir la circular adjunta con instrucciones para la confeccion de
uniformes para el personal continuo de oficina (femenino y masculino).

Adjunto #1 de la solicitud

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/

_— MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
' DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hin

Teléfonos: 2665-8000 Fxt. 1128-1271-1132

MUNICIRAL IBAD B
mrRTD coeTiy

MEMORANDUM

PARA » PERSONAL MUNICIPAL CONTINUO
QUE LABORA EN OFICINA

DE + LIC. CAMILA PADILLA
JEFE DEPTO. DE TALENTO HUMANO

ASUNTO : CONFECCION DE UNIFORMES

FECHA : 13 DE NOVIEMBRE DEL 2024
Por medio de la presente se les notifica las instrucciones para la elaboracién de

uniforme de personal de oficina:

Instrucciones:
1. Cada colaborador se encargara de la confeccién de sus 02 uniformes de acuerdo

al disefio adjunto.
2. Mostrar el disefio a la persona que les confeccionara los uniformes, ya que no se

permitird otra moda.
3. El costo de confeccion y bordado del logo de los mismos se le acreditara a su

cuenta de planillas, tanto al personal femenino y masculino.

FEMENINO TOTAL, LPS. 2,300.00
Confeccidn de Pantaldn, centro, chaqueta.

TOTAL, LPS. 80.00
Bordado de logo.

MASCULINO TOTAL, LPS. 900.00
| Confeccién de Pantaldn

4. La confeccién del pantalén mujeres debe ser sin bolsas traseras.
La municipalidad se encargara del bordado del logo municipal en la chaqueta,

por lo cual deberan presentar las 02 chaquetas en un plazo de un mes calendario,

a partir de la fecha de acreditacion.
6. El personal masculino de oficina, se encargara de la confeccion de sus 02

pantalones, debiendo presentarlos ya confeccionados al departamento de

Talento Humano.
7. Lafecha de presentacién de los pantalones del personal masculino, serd el 15 de

diciembre del presente afio.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ik MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
. DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO
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Camisa de Centro

Atentamente,

Ny . o - >
pantalon de tela

color negro

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37319 Circular

Oscar Armando Ochoa Ponce TALENTO HUMANO
Remitente Departamento Solicitante
Concurso 14/11/2024 03:06:09 PM
Navidefio Fecha Creacion

Asunto

TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Leer Memo Departamento a Solicitar
Estado Actual

Por este medio se invita a todos los Departamentos Municipales a participar en el Concurso Navidefio
“RENACE EL ESPIRITU DE LA NAVIDAD 2024” coordinado por el Comité de Probidad y Etica junto al
Departamento de Talento Humano.

El objetivo primordial de este concurso es fomentar un clima laboral de espiritu navidefio entre los
colaboradores, fomentar trabajo en equipo, incentivar a la creatividad utilizando adornos, colores, luce, personajes
tradicionales a la época, Promover esta tradicional fecha del cristianismo en que se recuerda del nifio Jesus.

Las inscripciones inician a partir del dia viernes 29 de noviembre del presente afio, se debera notificar su
participacion a la colaboradora Kenia Cruz al nUmero celular 9588-4691.

Nota: La evaluacion del concurso se realizara el dia viernes 06 de diciembre de 9:00 a.m. a 12:00 md del
2024, por el Jurado Calificador conformado por integrantes de la sociedad civil conocedores y con experiencia en
el tema, de igual forma se contard con acompafiamiento de la Comisién Municipal de Transparencia como
observadores durante la evaluacién y premiacion.

Se adjunta bases para el concurso de la decoracion y los premios a entregar. Agradeciendo su participacién

Atentamente;

Adjunto #1 de la solicitud

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/
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COMITE I FROBIDAD ¥ ETICA

BASES DEL CONCURSO NAVIDENO
“RENACE EL ESPIRITU DE LA NAVIDAD 2024"

Organizacién :
El Comité de Probidad y Etica de la Municipalidad de Puerto Cortés, con ocasion de

celebrar las fiestas decembrinas asi como incentivar el amor a la Sagrada Familia
organiza el Concurso Navidefio “Renace el Espiritu de la Navidad 2024 con las
oficinas municipales.

Finalidad
<4 Crear un clima laboral de espiritu navidefio entre los colaboradores.
4+ Promover esta tradicional fecha del cristianismo en que se recuerda el
Nacimiento del Nifio Jesus, generando valores de union familiar.
+4 Fomentar el trabajo en equipo entre los colaboradores.
< Incentivar la creatividad en los colaboradoras utilizando adornos, colores,
luces y personajes tradicionales de esta época.

Participacidn e Inscripclén

Podran participar todos los departamentos municipales que asi lo deseen.
Inscribiéndose con Kenia Cruz miembro del Comité al Celular #9588-4691, hasta
el dia Viemes 29 de Noviembre del 2024,

Lugar y Fecha del Concurso
Dia: Viernes 06 de Diciembre de 2024

Hora: De 9:00 am a 12:00 md---Evaluacién de las oficinas participantes
De 1:30 pm en adelante--Premiaciones en Salén Consistorial Municipal

Criterios de Evaluacidn

<4 Creatividad y Originalidad 40%
< Armonia en la Decoracién 30%
<4 Trabajo en Equipo (Evidencias en fisico)----————- 10%
4 Explicacidn de la Decoracion 20%
Premliacion
+ Primer Lugar L. 5,000.00
4+ Segundo Lugar L. 4,000.00
4 Tercer Lugar L.3,000.00




RSN AT IR | PEER I LR

COMITE DE PROBIDAD ¥ ETICA

Jurado Calificador

El jurado calificador estara integrado por tres miembros de la sociedad civil
conocedores y con experiencia en el tema. De igual forma se contard con el
acomparnamiento de la Comision Municipal de Transparencia como Observadores
durante la evaluacion y premiacion de las oficinas.

Otras Disposiciones

<+ Para la decoracién se podra utilizar material de forma libre (Nuevo o
Reciclado).

4 Los participantes deberan explicar el Mensaje de la decoracidn.

4 Los participantes deberan presentar evidencias en fisico (fotografias) del
trabajo en equipo realizado en la decoracién.

4 Se entregara Diploma de Reconocimiento a todas las oficinas participantes.

4 Los actos de premiacién seran con la representacion de los departamentos
participantes.

COMITE DE PROBIDAD Y ETICA
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37279 Circular

Oscar Armando Ochoa Ponce TALENTO HUMANO

Remitente Departamento Solicitante

Carnet 14/11/2024 03:01:06 PM

Asunto Fecha Creacion

Leer Memo TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Estado Actual Departamento a Solicitar

En virtud de Queja o Denuncia Ciudadana que fue realizada el 25 de octubre del presente afio, la cual dice:

Deberian de exigir que los empleados municipales porten su carnet de identificacion y su uso de uniforme
correspondiente tanto en campo y oficinas jefes y asistentes.

Se les recuerda y se solicita a todos los colaboradores municipales que deben de portar su carnet durante
su jornada laboral, asi también cada jefe de departamento debera asegurar que su personal porte el mismo.

Personal de Talento Humano realizara inspecciones para verificar su cumplimiento.

Atentamente;

Lic. Camila Padilla
Jefe de Talento Humano

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/

MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
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ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37393 Circular

Oscar Armando Ochoa Ponce TALENTO HUMANO

Remitente Departamento Solicitante

Lo Descrito 15/11/2024 01:15:02 PM

Asunto Fecha Creacion

Leer Memo TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Estado Actual Departamento a Solicitar

Estimados miembros de la Institucibn Municipal. Por este medio se notifica que debido a las condiciones
climaticas presentada en nuestro Municipio, debemos retirarnos de nuestras labores a las 2:00 p.m.

Sin embargo, se aclara que algunos departamentos, debido a la naturaleza critica de sus funciones, deberan
continuar con sus actividades regulares para garantizar la prestacién de servicios municipales esenciales en esta
situacién de emergencia.

Por lo tanto, se solicita que los siguientes departamentos mantengan sus labores habituales:
Personal de Call Center

Personal de Servicios Publicos y Relleno Sanitario

Personal de Peaje

Personal de Vigilancia

Personal de Bomberos

Personal de Policia Municipal

Personal que esta atendiendo la emergencia

Agradecemos su compromiso y dedicacion para asegurar el buen funcionamiento de nuestra institucion.

Atentamente;

Lic. Camila Padilla
Jefe de Talento Humano

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37471 Circular

LICIA ISELA DE LEON RIVERA TALENTO HUMANO

Remitente Departamento Solicitante
AFILIACION SEGURO SOCIAL 18/11/2024 11:03:04 AM

Asunto Fecha Creacion

Leer Memo TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Estado Actual Departamento a Solicitar

Por este medio se le comunica a todo el personal municipal que no se ha afiliado al Instituto Hondurefio de
Seguridad Social (IHSS), deben acudir a las oficinas ubicadas en Rio Mar para realizar este tramite.

La afiliacion al IHSS es fundamental, ya que garantiza el acceso a servicios de salud y beneficios de seguridad
social, protegiendo asi a los trabajadores y sus familias.

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37558 Circular

Oscar Armando Ochoa Ponce TALENTO HUMANO

Remitente Departamento Solicitante
CRIPCOTON 20/11/2024 01:45:22 PM

Asunto Fecha Creacion

Leer Memo TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Estado Actual Departamento a Solicitar

Buenas tardes, por este medio se comunica que la CRIPCOTON se llevara acab6 el dia sabado 07 de diciembre
del presente afio, por lo cual invitamos a todos los colaboradores municipales a participar con su donativo a
esta noble organizaciéon que es de mucha ayuda para nuestros comparieros y ciudadanos de Puerto Cortés, el
donativo puede hacerse por deduccion de planilla o en efectivo, personal de Talento Humano pasara por
sus oficinas para realizar esta gestion.

Agradeciendo su apoyo.

Atentamente;

Lic. Camila Padilla
Jefe de Talento Humano

O30

O Lt

Escanea el cédigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37606 Circular

Oscar Armando Ochoa Ponce TALENTO HUMANO

Remitente Departamento Solicitante
CONCIERTO DE GALA 20/11/2024 04:34:24 PM

Asunto Fecha Creacion

Por Aprobar TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Estado Actual Departamento a Solicitar

Buenas tardes, por este medio se invita a participar en el Concierto de Gala con Angel Rios & Manhattan
Jazz Band, a realizarse el dia viernes 13 de diciembre del presente afo, el valor del evento seréd de Lps.
300.00 a beneficio del Hogar de Ancianos San Vicente de Paul, personal de Cultura y Turismo visitaran las
oficinas vendiendo la boleteria, se puede hacer pago por deduccién de planillas a quien lo desee.

iVen y Unete a una velada especial!

Agradeciendo su colaboracion.

Atentamente;

Lic. Camila Padilla
Jefe de Talento Humano

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37658 Circular

LICIA ISELA DE LEON RIVERA TALENTO HUMANO
Remitente Departamento Solicitante
Campafia “Rompe el Silencio, Alzala 21/11/2024 03:54:50 PM
Voz” Fecha Creacion
Asunto
TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Leer Memo Departamento a Solicitar
Estado Actual

Feliz tarde, se les invita a todos los colaboradores a formar parte de la Campafia "Rompe el Silencio, Alza la
Voz", en conmemoracion al dia Internacional de la Eliminacion de la Violencia Contra la Mujer, la cual se estara
celebrando con una caminata de antorchas el dia 25 de noviembre a partir de la 5:00p.m., saliendo del Parque
Central y culminando en las instalaciones del Palacio Municipal.

Se adjunta memorando de solicitud del departamento de Programas Sociales

Adjunto #1 de la solicitud

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/

MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

ESCUDO DE ARMAS CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
SAN JUAN PUERTO CABALLOS www.ampuertocortes.hn

HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37919 Circular

LICIA ISELA DE LEON RIVERA TALENTO HUMANO

Remitente Departamento Solicitante
Encuesta Diagnostico de Necesidades 25/11/2024 04:33:15 PM

de Capacitacion Fecha Creacion

Asunto

Leer Memo TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Estado Actual Departamento a Solicitar

Feliz tarde, se les solicita su apoyo para compartir con sus colaboradores el link de la encuesta Diagnostico de
Necesidades de Capacitacidon para el afio 2025, formato que estara habilitado a partir del martes 26 de
noviembre hasta el martes 3 de diciembre 2024.

Su apoyo es invaluable para el logro de los objetivos. Se comparte Link.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfTtYzmETwIS8ARSsd8p_-
GqGIOTN96YCIMrA2VvmHXvhHBgA/viewform?usp=sf _link

Lic. Camila Padilla
Jefe de Talento Humano

(=] e

[=]

Escanea el codigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/

MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
CORTES, HONDURAS, CENTRO AMERICA
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ESCUDO DE ARMAS
DE LA CIUDAD DE Tel: +504 2665-8000
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HOY PUERTO CORTES

Memorandum# 37964 Circular

Oscar Armando Ochoa Ponce TALENTO HUMANO

Remitente Departamento Solicitante

Lo Descrito 26/11/2024 01:09:57 PM

Asunto Fecha Creacion

Leer Memo TODOS LOS DEPARTAMENTOS
Actual Departamento a Solicitar

Estimados miembros de la Institucion Municipal.

Por este medio se notifica que, debido a las condiciones climéticas presentada en nuestro municipio, debemos
retirarnos de nuestras labores a las 2:00 p.m. Sin embargo, se aclara que algunos departamentos, debido a la
naturaleza critica de sus funciones, deberan continuar con sus actividades regulares para garantizar la prestacion
de servicios municipales esenciales es esta situacion de emergencia.

Por lo tanto, se solicita que los siguientes departamentos mantengan sus labores habituales:

* Personal de Call Center

* Personal de Servicios Publicos y Relleno Sanitario
* Personal de Peaje

* Personal de Vigilancia

* Personal de Bomberos

* Personal de Policia Municipal

* Personal que esté atendiendo la emergencia

Agradecemos su compromiso y dedicacion para asegurar el buen funcionamiento de nuestra institucién.
Atentamente;

Lic. Camila Padilla
Jefe de Talento Humano

Escanea el cédigo QR, asociado a este documento asi comprobaras la validez del mismo.

Puerto Cortés es Compromiso de Todos.


http://www.ampuertocortes.hn/

