INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP)

D.RR-HH-524-2024

MEMORANDO
PARA: PAULA CRECENCIA DURAN SOT |
OFICIAL DE INFORMACION PUB P A
DE: ABOG. JAIME VASQUEZ D / /&
JEFE DIVISION DE RECURSOS H MAN?S
ASUNTO: CIRCULARES DE LA DIVISION DE RECURSOS RECIBIDO
HUMANOS DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2024 i
0501 7004
FECHA: 04 DE DICIEMBRE DE 2024 wECIaLDE
PUBLICA

Por este medio y en atencién a su memorando, enviado a esta division donde nos
solicita la informacidn de las Circulares enviadas en el mes de Noviembre de 2024,
asi mismo le informo que esta Division de Recursos Humanos envid las siguientes

Circulares:
i. Circuiar No. 41-Z024: Al personai dei instituto Nacionai de Formacion

Profesional (INFOP), que labora a nivel nacional se le comunica que con
el fin que puedan visitar a sus difuntos, se les autoriza retirarse de sus
Iaboras al dia de hoy viemnes 01 de noviembre de 2024,

Gircular No. 42-2024: A todo el personal del Instituto Nacional de
Formacion Profesional (INFOP), que partcipo en el concurso Interno 2024,
v que aprobo el proceso se les notifica que se tienen que presentar a sus
nuevos puestos de trabajo de forma inmediata.

Graular No. 43-2024: Por Instrucciones de la presidendcia de la republica,
la secretaria de estado en los despachos de gobemacidn, justicia y
descentralizacion se les comunica, al personal del Instituto Nacional de
Formacion Profesional (INFOP), que labora a nivel nacional, que debido a
la alerta generada por el paso de la tormenta tropical SARA, se les autoriza
a ietirarse de sus labores presendiales y S pasa a la modalidad de

teletrabajo el dia de hoy viernes 15 de noviembre de 2024.
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4. Circular No. 44-2024: Al personal del Instituto Nacional de Formacion
Profesional (INFOP), que labora a nivel nacional, se le informa que debido
a la alerta generada por los remanentes de la tormenta SARA, se les
suspende las acciones formativas presenciales para el lunes 18 de
noviembre del afg 2024

5. Circular No. 45-2024: A todo el personal del Instituto Nacional de
Formadion Profesionai (INFOP), que labora a nivei nacional, se ie informa
que de conformidad a lo instruido por la presidenta de la Republica de
Honduras y la secretaria de estado en los despachos de gobemacion,
justicia v descentralizacién por la emergencia y los dafios provecados en
el paso de la tormenta tropical sara por el territorio, se le aplica la
modaiidad de teletrabajo para ei dia iunes 18 de noviembre de 2024

6. Circular No. 46-2024: Al personal permanente y contratos de INFOP, san
pedro sula y la ceiba, del Instituto Nadonal de Formacion Profesional
(INFOP), se les comunica: gue se suspenden las labores, durante ¢! dia
de hoy jueves 21 de noviembre 2024

7. Circular No. 47-2024: Al personal del Instituto Nacioanl de Formacion
Profesional (INFOP), que labora en el Centro Miraflores se les comunica
que el dia miércoles 27 de noviembre de 2024

8. Gircular No. 48-2024: Al personal del Instituto Nacional de Formacion
Profesional (INFOP), se les comunica que el dia de mainana jueves 28 de
noviembre de 2024, la comision de seguros estara atendiéndoles en la
biblioteca en horario de 8:00 a.m. a 12 m.

9. Grcular No. 49-2024: Al personal permanente del Instituto Nacional de
Formacion Frofesional (INFOF), a nivel nadional se les comunica que el
dia de mafiana viemes 29 de noviembre de 2024, sera el dltimo dia
recpdon de documentacion de gastos médicos y hospitalarios
contemplados en la contratacion colectiva.
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CIRCULAR N%41

AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
PROFESIONAL (INFOP), QUE LABORA A NIVEL NACIONAL SE LES
COMUNICA QUE CON EL FIN QUE PUEDAN VISITAR A SUS
DIFUNTOS, SE LES AUTORIZA RETIRARSE DE SUS LABORES EL DiA

DE HOY VIERNES 01 DE NOVIEMBRE DE 2024, A PARTIR DE LAS
2:00 P.M.

TEGUCIGALPA, M.D.C. 01 DE NOVIEMBRE DE 2024

ABOG. JAI ‘
JEFE DIVISION DE REQURSOS HUMANOS

RELACIONES tABORALES
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CIRCULAR N242

A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL  DE
FORMACION PROFESIONAL (INFOP), QUE PARTICIPO EN EL
& CONCURSO INTERNO 2024, Y QUE APROBO EL PROCESO SE LES
g NOTIFICA QUE SE TIENEN QUE PRESENTAR A SUS NUEVOS
- S PUESTOS DE TRABAJO DE FORMA INMEDIATA.

TEGUCIGALPA, M.D.C. 04 DE NOVIEMBRE DE 2024

ABOG. JA X BIAZ
JEFE DIVISION DE RECURSOS HUMANOS /v/’“‘\
RELACIONES LABORALES (\
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CIRCULAR N243

POR INSTRUCIONES DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, (A
SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION,
JUSTICIA Y DESCENTRALIZACION SE LES COMUNICA, AL PERSONAL
DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP),
@, ¢  QUE LABORA A NIVEL NACIONAL, QUE DEBIDO A LA ALERTA
' |  GENERADA POR EL PASO DE LA TORMENTA TROPICAL SARA, SE LES
| AUTORIZA RETIRARSE DE SUS LABORES PRESENCIALES Y SE PASA A
1 1 LA MODALIDAD DE TELETRABAIO EL DIA DE HOY VIERNES 15 DE
| NOVIEMBRE DE 2024, EXCEPTO EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE

£ 11/ INFOP TEGUCIGALPA, SE PODRAN RETIRAR A PARTIR DE LAS 2:00
. P.M.HASTA NUEVO AVISO.

TEGUCIGALPA, M.D.C. 15 DE NOVIEMBRE DE 2024
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CIRCULAR No.44

AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
(INFOP), QUE LABORA A NIVEL NACIONAL, SE LE INFORMA QUE DEBIDO A LA
ALERTA GENERADA POR LOS REMANENTES DE LA TORMENTA SARA, SE
SUSPENDE LAS ACCIONES FORMATIVAS PRESENCIALES PARA EL LUNES
DIECIOCHO (18) DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, PARA LO CUAL SE LES
INSTRUYE A LOS INSTRUCTORES COORDINAR CON SUS JEFES INMEDIATOS LAS
ASIGNACIONES A REALIZAR MEDIANTE TELE TRABAIO, EXCEPTUANDO EL
PERSONAL ADMINISTRATIVO QUE DEBERA PRESENTARSE A SUS LABORES DE
FORMA PRESENCIAL.

TEGUCIGALPA, M.D.C. 17 DE NOVIEMBRE DE 2024

ABOG. RARRE k) ,.‘.’;‘:lﬁ‘,?r}F L.'
JEFE DIVISION DE RECURSOS HUMANOS Y
RELACIONES LABORALES
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CIRCULAR No.45

A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP),
QUE LABORA A NIVEL NACIONAL, SE LE INFORMA QUE, DE CONFORMIDAD A LO INSTRUIDO
POR LA PRESIDENTA DE LA REPUBLICA DE HONDURAS, Y LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS
DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA Y DESCENTRALIZACION, POR LA EMERGENCIA Y
LOS DANOS PROVOCADOS EN EL PASO DE LA TORMENTA TROPICAL SARA POR EL
TERRITORIO, SE APLICA LA MODALIDAD DE TELETRABAJO PARA EL LUNES DIECIOCHO (18)
DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, ESTO CON EL FIN DE SALVAGUARDAR LA INTEGRIDAD DE
TODO EL PERSONAL. SE LES INSTRUYE COORDINAR CON SU JEFE INMEDIATO LAS ACCIONES
A REALIZAR MEDIANTE TELETRABAJO. DEBIENDO PRESENTARSE A SUS LABORES EL DIA
MARTES DIECINUEVE (19) DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO (2024), EN

CASO DE PERSISTIR LAS CONDICIONES CLIMATICAS, SE LES ESTARA COMUNICANDO LAS
DISPOSICIONES A SEGUIR.

TEGUCIGALPA, M.D.C. 17 DE NOVIEMBRE DE 2024
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CIRCULAR No. 46-2024

AL PERSONAL PERMANENTE Y CONTRATOS DE INFOP SAN
PEDRO SULA Y LA CEIBA, DEL INSTITUTO NACIONAL DE
FORMACION PROFESIONAL (INFOP), SE LES COMUNICA: QUE SE
SUSPENDEN LAS LABORES, DURANTE EL DIA DE HOY JUEVES
21 DE NOVIEMBRE 2024, DEBIDO A ALERTA ROJA EMITIDA POR
COPECO, POR FRENTE FRIO, FUERTES LLUVIAS Y ALTA
HUMEDAD DEJADA POR LA TORMENTA TROPICAL SARA.

TEGUCIGALPA, MDC., 21 DE NOVIEMBRE, 2024

ABG. JAIME IDALBE
JEFE DIVISION DE RECPURSPS HUMANOS Y R.L.
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CIRCULAR N247

§ SN AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION

| PROFESIONAL (INFOP), QUE LABORA EN EL CENTRO
' MIRAFLORES SE LES COMUNICA QUE EL DiA MIERCOLES 27 DE
| NOVIEMBRE DE 2024, EN APOYO A LA CAMPARNA DE NUESTRO
DERECHO DE VIVIR LIBRES DE VIOLENCIA, SE LES SOLICITA QUE
SE PRESENTEN A SUS LABORES VISTIENDO COLOR MORADO.
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TEGUCIGALPA, M.D.C. 25 DE NOVIEMBRE DE 2024
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CIRCULAR N248

AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
PROFESIONAL (INFOP), SE LES COMUNICA QUE EL DIiA DE
MANANA JUEVES 28 DE NOVIEMBRE DEL 2024, LA COMISION DE
SEGUROS ESTARA ATENDIENDOLES EN LA BIBLIOTECA EN
HORARIO DE 8 AM A 12 M, PARA RECEPCION Y REVISION DE

B IS WA e )

DERECHOS DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS Y HOSPITALARIOS
CONTEMPLADOS EN LA CONTRATACION COLECTIVA.

Aeids

TEGUCIGALPA, M.D.C. 27 DE NOVIEMBRE DE 2024
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CIRCULAR N249

AL PERSONAL PERMANENTE DEL INSTITUTO NACIONAL DE
FORMACION PROFESIONAL (INFOP) A NIVEL NACIONAL, SE LES
COMUNICA QUE EL DIA DE MANANA VIERNES, 29 DE
NOVIEMBRE DEL 2024, SERA EL ULTIMO DiA DE RECEPCION DE
DOCUMENTACION DE GASTOS MEDICOS Y HOSPITALARIOS
CONTEMPLADQOS EN LA CONTRATACION COLECTIVA, DEBIDO A

QUE LA COMISION GOZARA DE SU PERIODO DE VACACIONES A
PARTIR DEL 9 DE DICIEMBRE DE 2024.
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TEGUCIGALPA, M.D.C. 28 DE NOVIEMBRE DE 2024
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