REPUBLICA DE HONDURAS

Instituto Nacional de

INPREMA Prevision del Magisterio

RTN 08012995359959

MEMORANDUM
UTPP-290-2024

Para: OFICIAL DE TRANSPARENCIA
Portal de Transparencia

De: ING.YRLE MENDOZA
Encargada de Unidad de Transparencia y
Proteccion al Participante.

Asunto: Nota aclaratoria circulares

Fecha: 04 de diciembre 2024
Por este medio se informa que, durante el mes de noviembre 2024 hubo circulares

de uso interno para publicacion del portal de transparencia.

Atentamente
c. archivo
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REPUBLICA DE HONDURAS

QEMA Instituto Nacional de
B Prevision del Magisterio

RTN 08019995359959

CIRCULAR ADMON.-011-2022

PARA: Gerentes, Asesor:
Jefes de Depaptamentos
Jefes de Unidad, Emplieados

DE: Lic. Ramoén Antonid Roj
Jefe Departamento de Administraci

ASUNTO: Tramites de Anticipo y Liquidaciones de Viaticos
FECHA: 01 de noviembre de 2022

Con el objetivo de evitar que se presenten inconvenientes con las Solicitudes de Anticipo y
Liquidaciones de Viaticos por Giras de Trabajo y en atencién a la Circular ADMON N° 003-
2021 del 22/02/2021 que presenta un detalle de aspectos minimos a cumplir por los solicitantes
y que se derivan del Reglamento de Viaticos y otros gastos de viaje para Funcionarios y
Empleados de Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (Resolucién N° GADMF/157/12-09-
2017 del 12/09/2017) misma que es de conocimiento de todos los empleados y que ha sido
socializado via Intranet de manera oportuna a partir de su creacion.

En base a lo anterior, nuevamente se les notifica que las Solicitudes de Anticipo de Viaticos
se deben entregar a la Administracion con cinco (5) dias habiles de anticipacion antes de
programado el viaje, para que se puedan realizar los desembolsos en tiempo y forma.

Este recordatorio se hace en vista que han incumplido lo estipulado en el Reglamento de Viaticos,
lo que ocasiona problemas o retrasos en el tramite de viaticos y en la asignacién del Conductor,
ya que, por no comunicar previamente la programacion de las giras, se les asigna a los
Conductores el desarrollo de otras actividades.

En cuanto a las Liquidaciones de Viaticos el empleado tiene un maximo de cinco (5) dias
habiles después de realizado el viaje, para presentar a la Administracion la Solicitud de
Liquidacién de los Viaticos otorgados, caso contrario, el 6to dia se notificara la situacion al
Departamento de Talento Humano para la aplicacion de la deduccién respectiva de los valores.

Asimismo, se les informa que se debe utilizar el nuevo Formato de Solicitud de Anticipo y
Liquidacion de Viaticos, el cual se encuentra en la Intranet.

Atentamente,

cc: Comisionados
cc: Gerencia Administrativa

cc: Archivo
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