
 
 

 
 

 

 

 

Servicios Prestados / Procedimiento   

Aula Tecnológica  
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Servicios prestados Procedimiento a Servicios 

Atención al ciudadano  Recibir a los ciudadanos en el aula 

tecnológica poder ayudarles con diferentes 

temas  

Elaboración de solicitudes a ciudadanos   Se ayuda con transcripción o elaboración de 

solicitudes que traen a presentar   

Asesoría en diferentes temas legales a 
ciudadanos.  

 Se les asesora del procediendo que se debe de 

seguir según el tema. 

Acompañamiento a organizaciones o 
instituciones dentro del municipio. 

 Cuando se es requerido se da 

acompañamiento a diferentes reuniones en 

comunidades 

Elaboración de contratos   Elaborar contratos de los empleados por 

servicios prestados, contratos de proyectos, 

servicios por mano de obra 

Impartir cursos de informática.  Se da cursos de informática a jóvenes y 

adultos mediante equipo asignado al aula 

tecnológica  

Representación al señor alcalde en boda civil • Se hizo representación a boda civil en nombre del 

señor alcalde. 

 

 

 
 
 


