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fomi  INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
. PRESUPUESTO/CONTADOR
MES DE NOVIEMBRE DEL 2024
No FECHA ACTIVIDAD
-Reportes de ingreso correspondientes la mes de Octubre, reporte
diario de ingresos y archivar recibos de ingresos
1 01/11/2024 | -Revision de documentacion de ordenes de pago mes de Octubre y
elaboracion de cuadro de analitica
-Elaboracion de ordenes de pago para ayudas sociales y proyectos
- Reportes de ingreso correspondientes la mes de Septiembre, reporte
diario de ingresos y archivar recibos de ingresos
Elaboracion de informes para OIP, cuadro de compras, contratos,
compra de combustible, remuneracion mensual, reportes de SAMI,
escaneo de informacion soporte de contratos, compras y compra de
2 04/11/2024 combsutible del mes de septiembre.
-Terminar cuadro de analitica correspondiente al mes de octubre,
detallando fechas, beneficiarios, fondo, objeto de gasto, proyecto,
valor pagado, No de cheque.
-Elaboracion de Informe mensual correspondoiente al mes de Octubre
del 2024
-Esacaneo y envio de rendicion de cuentas e informe de avance fisico y
financiero de proyectos y del gasto ejecutado correspoindiente al
tercer trimestre
-Encuadernado de informe de rendicion de cuentas e informe de
proyectos para ser enviados a Secretaria de Gobernacion.
3 05/11/2024 | -Grabado de informes de rendicion de cuentas e Informe de Proectos
en CD
-Realizar reporte consolidado de construccion de alcantarillas para ser
difundido por la radio.
-Archivo de reporte diario de ingresos por ¢ontribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.
-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
. 06/11/2024 consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.
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- Realizar archivo de ordenes de pago de los meses agosto septiembre
y octubre en su respectivo leitz

-archivo de informes de ingresos de los meses de agosto septiembre y
octubre en leitz clasificados por mes.

5 07/11/2024

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Revision de pagos de subsidios a voluntaiosd e CCPREB del 2024
-Revision de pagos de transporte por ruta como subsidio a educacion

-Revision de pagos a maestros de los diferentes centros educativos
durante el afio 2024

-Revision de ayudas otorgadas a los centros educativos como subsidios
durante el presente ejercicio

-Consolidado de apoyo a centros educativos otorgados como subsidio
a deportes y/o cultura asi como las ayudas brindadas a programa yo si
puedo.

6 08/11/2024

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Realizar cuadro de pagos de subsidios y cuadrar con SAMI y
Subprograma de Educacion para elaboracion de informe para Cabildo
abierto de Rendicion de Cuentas de Educacion 2024.

-Trabajo en elaboracion de presentacion de PPTX con informacion de
subsidios otorgados a Educacion durante el afio 2024, para Cabildo
abierto de Educacion.

7 11/11/2024

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

8

-Finalizar presentacion de PPTX con informacion de subsidios
otorgados a Educacion durante el afio 2024, para Cabildo abierto de
Educacion.

-Elaboracion de ordenes de pago de ayudas sociales a diferentes
solicitantes.
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-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

12/11/2024 " — =
8 1 -Asistir a Cabildo abierto de Rendicidon de Cuentas de Educacion 2024

-Elaboracién de Ordenes de pago para ayudas sociales

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte

4
¥ LA consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

W IR anas -Elaboracion de ordenes de pago de ayudas sociales

-Elaboracidn de ordenes de pago para proyectos

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte

11 15/11/2024 : :
/11 consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

- Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

12 18/11/2024 .. . :
ity -Elaboracién de drdenes de pago para ayudas sociales.

-Elaboracién de ordenes de pago para subsidios

-- Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

13 19/11/2024 - 7 :
g -Elaboracién de érdenes de pago para ayudas sociales.

-Elaboracién de drdenes de pago para subsidios

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

-Elaboracion de planillas, documentacion soporte y ordenes de pago

14 20/11/2024 ;
para planilla de empleados permanentes.

é

- Elaboracion de planillas, documentacion soporte y ordenes de pago
para planilla de empleados por contrato.
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- Elaboracion de planillas, documentacion soporte y ordenes de pago
para pago de vacaciones empleados permanentes correspondientes a
dos afios de trabajo.
-Elaboracién de ordenes de pago para pago de subsidios a transporte
de estudiantes.
-Elaboracion de ordenes de pago para varios proyectos.
-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

15 21/11/2024 | Elaboram.on de planillas, _documentac_lon soporte -y'ordenes de pago
para planilla pago de dietas a regidores municipales meses de
septiembre y octubre.

- Elaboracidn de érdenes de pago para varios proyectos.
-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

16 22/11/2024 : ; .

ay - Elaboracion de drdenes de pago para ayudas sociales.
-Elaboracién de érdenes de pago para proyectos.
-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

17 25/11/2024
-Elaboracion de Ordenes de Pago de proyectos, subsidios, ayudas
sociales.

-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos del dia anterior.

18 26/11/2024 | -Elaboracion de ordenes de pago, combustible, subsidios a salud,
deportes, pago de maestros y transporte de estudiantes para
diferentes rutas, elaboracion de pagos para varios proyectos, total 27
ordenes de pago elaboaradas.

-Archivo de reporte diario de ingresos por gontribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

19 27/11/2024
-Elaboracion de Ordenes de Pago de proyectos, subsidios, ayudas
sociales.
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-Archivo de reporte diario de ingresos por contribuyente, reporte
consolidado por rubro, archivo de recibos de ingresos.

20 28/11/2024
-Elaboracion de Ordenes de Pago de proyectos, subsidios, ayudas

sociales.

Medios de verificacion:

La veracidad de la informcaion presentada se puede realizar, revisando las fechas de las ordenes de
pago impresas, donde se especifica la fecha, beneficiario y la hora, Revicion de archivo de ingresos en
oficina y Cuadros de Subsidios elaborados, planillas, informes enviados a OAIP.

Fecha de elaboracion 05 de diciembre del 2024

Elaborado por: Nicolas Zepeda
Contador

-Original oficina de Recursos Humanos

-Copia Secretaria

-Copia Oficina de Acceso a la Informacién Publica
-Copia con firma de recibido, Archivo
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