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OFICINA MUNICIPAL DE LA NINEZ Y
ADOLESCENCIA (OMNA)

Procedimientos para Denuncia:

Presentarse a la Oficina de la Ninez y Adolescencia

Exponer su denuncia ante la Coordinadora

Buscar soluciones

Elaboracion del acta de Denuncia correspondiente

Elaborar la Nota de Citatoria para la Audiencia

En caso que la denuncia no corresponda a dicha oficina, se remite a las
instancias correspondientes. (Juzgado de Paz, Policia, Fiscalia, SENAF,
UNICEF etc.)
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Procedimientos para Utiles Escolares:

O Presentarse a la Oficina de la Ninez y Adolescencia
O Entregar fotocopia de la identidad

O Partida de nacimiento del menor

O Llenar la solicitud correspondiente

Q Verificacion de la Matricula

Q Entrega de los kits escolares

Procedimientos para Ayudas Sociales:

O Presentarse a la Oficina de la Ninez y Adolescencia

QO Entregar fotocopia de la identidad y documentacion correspondiente

O Llenar la solicitud segin el tipo de ayuda (Analisis de laboratorio,
transporte, compra de medicamentos, etc.)

O Establecer el monto segun el tipo de ayuda.
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Procedimientos para Capacitaciones:

Q Presentarse a la Oficina de la Nifiez y Adolescencia (Docentes)

O Solicitar a la Coordinadora la Capacitacion en el tema que necesitan
conocimiento o reforzamiento

Q Coordinar junto con los docentes la capacitacion

Q Trasladarse al Centro educativo donde se impartira la capacitacion
Procedimientos por Discapacidad:

Q Realizar diagndstico de identificacion de nifios y jovenes con
Discapacidad de las diferentes comunidades del Municipio.

Q Dar seguimiento y apoyo a estos nifos y jovenes.

Procedimientos por Desercion Escolar:

O Realizar diagnostico de identificacion de niflos con problemas de
desercion escolar a través de los directores de los Centros Educativos del
Municipio.

O Visitar la casa de habitacion de los nifios para conversar con los padres

y los nifios que estan en desercion escolar y expliquen las razones por las

cuales no estan asistiendo a clases.

Buscar Soluciones para que los nifios regresen a los Centros Educativos

Levantar el acta de visita correspondiente donde se establecen los

acuerdos.

O Dar seguimiento y apoyo a estos nifios.
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