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CARTA DE VENTA

Procedimiento

e La persona se presenta a la oficina, del Director Municipal de Justicia.
e Se le solicita la Tarjeta de Identidad

* Luego se procede a buscar en el libro de matricula para revisar que el Fierro este a
su nombre y Activo.

e Luego se procede al llenado de la carta de venta

e Enlos datos de la Carta de venta se le Solicita al Vendedor los datos del comprador
asi como su domicilio.

» Seguidamente se procede a dibujar el Fierro, se llena fecha, dia, mes y afio folio y
tomo

e Valor de la carta de venta herrada y venteada L. 35.00
e Valor de la carta de venta herrada y no venteada L. 50.00
e Luego pasa a la oficina de tributacion para generar factura
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Matricula de Fierros

Procedimiento

* Se verifica que el fierro este registrado a su nombre.

* Sec procede con el llenado del Formato de Matricula de Fierro del Afio Vigente

¢ Con su respectivo Tomo, Folio, oficio, nimero de identidad, numeracién
correlativa, dia, mes, aflo, nombre del Duefio del Fierro

¢ Firma de la Secretaria Municipal

e Firma del Compareciente

* Techa de validez

* Valor de la matricular del fierro L. 120.00

* Luego pasa a la oficina de tributacion para generar factura
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Procedimicnto

e Se Verifica que las cartas de venta estén debidamente fiemada y sellada por ol
vendedor y Director de Justicia

e Luego se procede a llenar la gula franca

e Se pregunta por el nombre completo del conductor, nimero de fdentidad, donde
reside, cuantos semoviente v a trasladar, destino donde se dirige y ¢l dia que serdn
transportados los semovientes, Deseripeion del vehieulo en el cual se hard ol traslado
de los mismos,

e Descripeion del semoviente, color del semoviente, figura del fierro

e Valor a cancelar por cada semoviente 1. 60.00 por cabeza ganudo mayor y L. 30,00
cabeza ganado menor

e Luego pasa a la oficina de tributacion para generar factura
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Elaboracion De Fierro

Procedimiento

» Venficar en los libros de matricula que la figura que solicita no se encuentre

registrado.
e Llenar el formato de autorizacion para elaborar el fierro.
e Nombre completo del solicitante.
e Numero de identidad.
e Fecha solicitada.
e Valor del permiso para elaboracion del fierro L. 120.00
* Luego pasa a la oficina de tributacién para generar factura
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Traspaso De Fierro

Procedimiento

* Verificar en los tomos el affo y ¢l folio de el fierro registrado.
e Llenar el formato de autorizacion de traspaso de fierro.

e Nombre completo del solicitante,

e Namero de identidad,

o Fecha solicitada,

o Valor del permiso para el traspaso del fierro L. 120.00

o Luego pasa ala oficina de tributacion para generar factura
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Cancelaciéon De Fierro

Procedimiento

* Verificar en los tomos el afio y el folio de el fierro registrado.
* Llenar el formato de autorizacion de Cancelacién de fierro.

* Nombre completo del solicitante.

e Numero de identidad.

e Fecha solicitada.

» Valor del permiso para la cancelacién del fierro L. 120.00

* Luego pasa a la oficina de tributacién para generar factura
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Matricula de Arma de Fuego

Procedimiento

Se procede a la elaboracion de la constancia
Nombre completo de la persona solicitante
Nuamero de Identidad

Marca del arma de fuego

Serie del arma de fuego

Calibre del arma de fuego

Color de la arma de fuego

Valor a pagar 1.. 200.00 tipo pistola calibre 22

Valor a pagar 1.. 300.00 tipo pistola calibre 38

Valor a pagar 1.. 400.00 tipo pistola calibre 9 milimetros
Valor a pagar L.. 400.00 tipo pistola calibre 357

Valor a pagar L. 400.00 tipo pistola calibre 380

Valor a pagar L. 200.00 escopeta 20, 12, 16
Luego pasar a Tributacién para generar facturg
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Matricula de Motosierra

Procedimiento

e Se verifica que sea el legitimo duefio de la motosierra.

e Luego se realiza la matricula de motosierra.

e Luego firma y sello.

e Luego pasa a la oficina de tributacion para generar factura
e Luego cancela en la oficina de tesoreria.
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Licencia de Baile

Procedimiento

* Se presenta a la oficina personal mente

* Luego se llena el formato de Licencia de Baile

* Se pide: Nombre Completo

* Numero de Identidad

* Lugar donde se har la fiesta

® Aldea o Caserio

* Dia que se hari la fiesta

* Hora de Inicio y Finalizacion de la Fiesta

* Valor a cancelar por licencia de baile L. 200.00

* Luego pasa a la oficina de tributacién para generar factura
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Permiso De Destazo

Procedimiento

e Nombre completo del solicitante

e Numero de identidad

¢ Fecha del destazo

o Presentar carta de venta del duefio del semoviente

¢ Se llena el formato original por el departamento de justicia
e Valor del permiso del destazo 1..200.00

e Luego pasar a Tributacién para generar factura
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Constancia Para Transportar Leina

Procedimiento

e Se procede a la elaboracion de la constancia
e Nombre completo de la persona solicitante
e Numero de identidad

e Marca del carro

e Color
* Tipo de carro
e Placa

e Dia que transportara la lefia
e Valor del traslado de leiia L.100.00
* Luego pasar a Tributacion para generar factura
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Constancia de Construccion de Lapidas y Mausoleos en el
Cementerio General

Procedimiento

* Se procede a la elaboracion de la constancia

*  Nombre completo de la persona solicitante

e Nimero de identidad del solicitante

e Nombre completo del difunto y la ubicacion de la construccion
* Lugary Fecha para elaborar la construccion

o Construccion de lapida de (1x2mts) valor L.300.00

o Construccion de verja de (1x2mts) valor 1..300.00

e Luego pasar a Tributacion para generar factura
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Permisos De Feria Patronal

Procedimiento

e Semide y se inspecciona el lugar

e Se llena la constancia con todos sus datos personales

e Fecha de temporada durante la feria

e Valor a cancelar por metro 1mts cuadrado L.300.00

o Pasar al drea de tributacion para su respectiva facturacion
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