Tegucigalpa, M. D. C., 02 de Febrero del 2024

OFICIO No.052-SSAAYF-SE-2024

MSc.

Mary Santos

Jefa de la Unidad de Transparencia y Rendicion de Cuentas (UTRC})
Su Oficina

Asunto: Remision de informacion solicitada mediante
Oficio No.-021-UTRC-2024

Estimada MSc. Santos

De la manera méas atenta me dirijo a usted con todo respeto, con el objetivo de dar
respuesta al Oficio No.021-UTRC-2024, de fecha 01 de febrero del presente afio,
medianie el cual solicita se envien los Oficios Circulares del mes de enero emitidos a las
diferentes dependencias de la Secretaria de Educacion, por parte de ia Subsecretaria de
Asuntos Administrativos y Financieros, lo anterior en cumplimiento al Articuio No. 13 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pabica, por lo antes expuesto le
remito a usted los oficios del mes antes mencionado.

Agradeciendo su atencion y colaboracion, aprovecho la oportunidad para reiterarie mis
muestras de consideracion y estima.
Atentamente:

LIC. JAIME/R

Subsecretario de Asuntos Administrativos y Financieros
Secretaria de Educacion 1
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Asunto: Soliciud de Informaciin ;g

Estimados (as) Funcionarios.(as). Smje KC"S":’ | g
Deseo éxitos en sus deficadas funciones diarias. - \., ‘:“

De Ia2 manera mas atenta me dirijo a ustedes, en ocasion de solicitarles su apoyo para %
realizar actualizacion de ka informacion de cada una de las dependencias qgue ustedes &
dingen referente al llenado de la tabla con informacion de Director/SubdirectorfJefe de
Unidad, asi como; informacion de los asistentes de cada Director/Subdirector/lefe de
Unidad, para lo que se le facilita a siguiente tabla;

Nombre Completo Teléfono . Comreo Electronico

la informacién anferior debe ser envieda a3l comeo de g TN
Subsecretaria:ssaayf@se.gob.hn, y tiene como finalidad actualizar informacion & et
canalizar y mejorar el flujo de la informacion de las diferentes dependencias.

muestras de consideracion y estima.
Alentamente:

LIC. JAIME RODRIGUEZ <
Subsecretario de Asuntos Admm;s ratilics
Secretaria de Educacion
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De la manera mas atenta me dirjjo a ustedes, en ocasién de solicitarles su apoyo para
la gestion de ia informacion de las diferentes dependencias que ustedes dirigen de
Asuntos Administrativos y Financieros que se envia para publicacion al despacho sea
canalizada por medio del Enlace de Comunicacién y prensa como responsable de la
comunicacion de la Subsecretaria, lo anterior tomando en cuenta que la informacion
debe pasar por un proceso de revisién de contenido, edicién de fotografias y hacer una
valoracin si aplica para nota, cortos , o distintos entes informativos {(Post, notas, entre
otros).

Es importante mencionar que de acuerde con las instrucciones del Despacho Ministenial
mediante la Unidad de Comunicacién y Prensa la informacién del desamolio de un .
evento/actividad debe ser lo mas reciente posible y no ser extemporaneo (exceder \u';?“-*
después de tres dias de realizado ef evento) de darse este caso no se considerara la 0(0 '
informacion para ser escalada al Despacho. '

Agradeciendo su atencion y colaboracion, aprovecho la oportunidad para reiterarie mis
muestras de consideracion y estima.
Atentamente,
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INERASIGEA Financieros
Secretaria de Educacion
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SENORES(AS) )
DIRECTORES{AS) DEPARTAMENTALES DE EDUCACION
SU OFICINA.

Respetables Funcionarios{as):

De la manera mas atenta me dirijo a2 ustedes, deseandoles éxitos en sus funciones que
a diario desempefian en cada uno de los departamentos.

En el marco del cumplimiento del Acuerdo Ministerial No. 0039-SE-2013 de fecha 14 de
enero del 2013, y Acuerdo No.0042-PE-04, de fecha 4 de abril del 04 del 2004, los dos
casos contentivos de aprobacidn y reafirmacion referente al Uso de los Fondos Propios
en funcion del Reglamento de Fondos Propios enmarcados en los acuerdos antes
mencionados el cumplimiento en la entrega de Informes Financieros de Fondos
Propios que contengan lo siguiente:

1. Reafirmar la rendicidn de cuentas del uso de Fondos Propios por parte de las
Direcciones Departamentales de Educacion a la Gerencia Administrativa de ia
Secretaria de Estado en el Despacho de Educacion a través de las Gerencias de
Negocios de las Direcciones Departamentales a més tardar el dia (10) de
cada mes o al siguiente dia habil mediante la presentacitn de un informe mensual

de ingresos y egresos en funcion del Manual Presupuestario v Contable, ef
informe debera contener la siguiente informacion de respaldo:

a. Descripcion breve de las actividades realizadas por mes.

. Conciliacion bancaria de la cuenta {con soporte del banco correspondiente)

. Cuadro de conitrol de ingresos (Con las respectivas copias de recibos,
talonarios, eic)

Cuadro control de gastos ejecutados (con las respectivas copias de facturas,
vauchers, eic).




e. Formato de comprobante de ingresos (anexo 2. del Mamﬁ ﬁé*@ﬁm&ﬁ%
Presupuestaria y Contabie}.
f. Estadio de Situacion Financiera y Estado de Resultados mensuales.

Por los antes descrito se le solicita de CARACTER URGENTE remitir a mas tardar e}
viemes 26 de enero del afio en curso a la Direccion General Administrativa y Financiera

los informes financieros de Fondos Propios correspondiente al aio fiscal 2023, es
importante mencionar que los que ya enviaron la informacion corespondiente al periodo
comprendide al afio 2023 hacer caso omiso a esta comunicacion.

Agradeciendo su atencidn y colaboracion, aprovecho la oportunidad para reiterarle mis
muestras de consideracion y estima. '
Atentamente.

Subsecretario de Asuntos Ad:mmstrahvcs y Financieros
Secretaria de Educacion

; MSG.EA;"eprdm Borjas Mamuer Diecnr General Adminisirativg Financieo en Funsiones
ing. E&y Girdn! Subdirector Genersl de Tesoreris
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Estimados (as) Funcionarios (as). = ___1.3% _Cim

Deseo éxitos en sus delicadas funciones; de la manera mas atenta me dirfio a ustedes,
con ! objetivo de solicitar que cuando se soficite una gestion de usuarios para el Sistema
Administrativo y Financiero{SIAFI), 1a solicitud de firma por parie del Subsecretario se
realice mediants el envié de oficio 2 esta Subsscretaria en vista de que; los formularios
recibidos actualmente se han realizado solamente con el formulario de solicitud que exige
ef Sisterna.

Agradeciendo su atencidn y colaboracién, aprovecho la oporiunidad para reiterarie mis
muestras de consideracion v estima.

Atentamente;

See&&taﬁa—defdnqacién
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