Tegucigalpa, M. D. C_, 04 de marzo del 2024 =QuUCdCcIiOn

OFICIO No.0S4-SSAAYF-SE-2024

MSc.

Mary Santos

Jefa de la Unidad de Transparencia y Rendicion de Cuentas (UTRC)
Su Oficina

Asunto: Remision de informacion soficitada mediante
Ofcic No -042-UTRC-2024

Estimada MSc. Santos

De la manera mas atenta me dirijo a usted con todo respeto, con el objetivo de dar
respuesta al Oficio No.024-UTRC-2024, de fecha 01 de marzo del presente aiio,
mediante el cual solicita se envien los Oficios Circulares del mes de febrero emitidos a
1as diferentes dependencias de Ia Secretaria de Educacién, por parte de la Subsecretaria
de Asuntos Administrativos y Financieros, lo anterior en cumplimiento al Articulo No. 13
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pabica, por lo antes expuesto
le remito a usted los oficios del mes antes mencionado.

Agradeciendo su atencién y colaboracion, aprovecho la oportunidad para reiterarie mis
muestras de consideracion y estima.
Atentamente:

Centro Civico Gubemamental, Il Piso, Cuerpo Baio B
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Sntiiones e la e
Oficio No.042-UTRC-PT-2024
Profesor.

Jaime Rodriguez

Sub secretaria de Asuntos Administrativos y Financieros
Su oficina:

Estimado Profe Rodriguez:

Esperando el mayor de los éxitos en sus labores diarias, fundamentado en el Articulo 13 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica; respetuosaimente solicito de su valiosa
gestion para que su oficina me provea la informacién del mes de febrero del 2024-

» Circulares Emitidas A La Ciudadania Y / O Personas De La Secretaria De Estado

De no contar con alguno del anterior favor emitir nota aclaratoria

Le ruego facilitarme dicha informacién en el término de tres (3) dias habiles
contados a partir de la fecha de recibido de la misma, esta informacion se solicita
Ya que segiin la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica nos

obliga a mantener actualizado periodicamente el Portal Unico de
Transparencia Institucional.

Sin otro particular, me suscribo de usted, con muestras de mi consideracién y estima

Atentamente,

an

e

CORRESPLnL DA RETHE TS

b
— Y }\5”2\"1.{5' Lﬁ_ﬁ!{h

TEOL I FOR _(\'LQ:ﬂ,ﬂéﬂ_ﬁj

| il S
7 N 08 RN
MBSe. N ilia“Santos*F.obo
Directora de Transparenciz& ¥ Rendicion de Cuentas
Secretaria de Educacién

CelArchivo



at RO AR P T A H L T

wmme—s
RELIROD S f it sl

- { - —
}-’H‘,J—mﬁé"a 57ﬁ2~§ff SORA /{)/"}Z_,S
\.

El

i 3
“, SECRETAR A Pt TP €2 L 4 Ty

e Q2 QLN T

SUI2RESC)

e

Tegucigaipa, M.D.C 02 de febrero del 2024

ONTBIHEE) 1 Bakritcion ONURITARL Y SECOLAR

OFICIO CIRCULAR No. 005- SSAAYF-SE-2024

SEﬂORES(AS)
DIRECTORES({AS) DEPARTAMENTALES DE EDUCACION
Su Oficina

Asunto: Lineamientos de Trabajo Afic 2024

Estimados{as)funcionarios(as):

Por este medio me dirijo a Ustedes, en ocasién de infoermarles los lineamientos de
trabajo para el afio 2024, con relacidn a la Participacién Comunitaria y Escolar,
conforme a lo establecido en la Constitucién de ia Repiiblica en el capitulo 8; Ley
Fundamental de Educacién, en su Titulo IV articuios 74 al 79; el Reglamento de
Participacion de la Comunidad Educativa de la Ley Fundamental de Educacién; la Ley
de Fortatecimiento a la Educacién Piblica y la Participacién Comunitaria {Decreto No.
35-2011) Reglamento de las Asociaciones de Padres de Familia {(Acuerdo Ministerial
No. 1395-SE- 2015); Acuerdo de la Creacién de la Fscuela para Padres, Madres de
Familia y Tutores (No. 2113-SE-2014)} y su normativa ; ¥y el Reglamento de los Gobiernos
Estudiantiles (Acuerdo Ministerial 0501-8E-2018).

Por lo anterior, se les solicita instruir a los Subdirectores{as) Departamentales de
Servicios Educativos, Directores{as} Municipales/Distritales, Directores{as) de Centros
Educativos, para que, procedan a girar instrucciones precisas a quien corresponda y

de esta manera, lograr el cumplimiento en tiempo y forma de las acciones descritas a
continuacién:

1. Los Subdirectores(as) Departamentales de Servicios Educativos (SDDSE)
g Deberan:
i a. Socializar la normativa, herramientas metodolégicas y todo lo concerniente a
L fa organizacién y funcionamiento de las Instancias de Participacion
Comunitaria y Escolar (IPCE)}, con o Directores(as) Municipales/Distritales y
estos a su vez, con directores{as) de Centros Educativos.
b. Realizar el monitoreo y seguimiento permanente de la ejecucion de los planes
de trabajo de las IPCE y sus registros en el SACE.

¢. Elaborar informes trimestrales de las actividades relevantes de las IPCE en su
departamento.

2. En referencia a la Asociacién de Padres de Familia {APF) se instruye:

& Realizar evento de inauguracién a nivel de nivel centro educativo, para la

~v organizacion de las Juntas Directivas de las Asociaciones de Padres de
Familia (APF) a través de asambleas de padres y madres de familia, tutores yfo
encargados, con el enfoque de equidad de género: en centros educativos
Gubernamentales y No Gubernamentales.

b. Publicar evento de inauguracién en los medios de comunicacién al alcance
de la Direccién Departamental/Municipal de Educacién.
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Una vez electa ia Junta Directiva de la APF, debers seér jurdmantaday "

constituida mediante acta de reunién de asamblea de padres de familia.

El director(a) de centro educativo debe socializar el Reglamento de las APF
(Acuerdo Ministerial 1385 No.-SE-2015) con el propésito de fortalecer la
funcionalidad de esta instancia de participacion,

La Junta Directiva de la APF elabora un Plan de Trabajo articulado con las
demas IPCE (EPMFTE y GE) del centro educativo, haciendo uso del formato
disponible en el Sistema de Administracién de Centros Educativos (SACE), el
director{a) descarga el formato.

El director(a) del centro educativo registra los integrantes de 1a Junta Directiva
¥ el plan de trabajo de la APF en el SACE.

Las actividades ejecutadas por la APF deberan ser informadas a la comunidad
educativa del Centro de forma periddica como mecanismo de transparenciay
rendicion de cuentas. _

El director{a) del centro educativo acompafiara la ejecucidn del pian de trabajo
de la APF,

La APF presentara un informe final de resuitados al Director del centro
educativo,

3. En referencia a la Escuela para Padres, Madres de Familia, Tutores yjo
Encargados(EPMFTE):

8.

g.

h.

Organizar el Equipo Promotor de EPMFTE involucrando a los padres de
familia segin lo establecido en la normativa en centros educativos
Gubernamentales y No Gubernamentales

Realizar evento de inauguracién de EPMFTE a nivel de nivel centro educativo,
publicando dicho evento en Tos medios de comunicacién al alcance de la
Bireccion Departamental/Municipal de Educacion.

El director(a) socializa la normativa y el Manual de Implementacion EPMFTE
(No.2113-SE-2014).

Para el desarrollo del Programa de EPMFTE, debe seleccionase el tema de
acuerdo a fas necesidades o contexto del centro educativo.

El Equipo Promotor elabora su Plan Anual de Trabajo haciendo usc del
formato disponible en el Sistema de Administracién de Centros Educativos
(SACE), el director(a) descarga el formato.

El director(a) del centro educativo registra los integrantes del Equipo
Promotor y el plan de trabajo de EPMFTE en el SACE.

Al concluir la tematica desarrollada en Ia EPMFTE, el Equipo Promotor
organizara la cfausura del programa a través de un evento presencial,

El Equipo Promotor presentara un informe final de resultados al Director del
centro educativo,

4. En referencia a los Gobiernos Estudiantiles (GE):
. /a. El director(a) socializa el Reglamento de GE con educandos, docentes y

padres de familia del centro educativo.

Realizar evento oficial de inauguracién de la eleccion y juramentacion del
Gobierno Estudiantif a nivel de departamento y replicar a nivel de centro
educativo, publicando dicho evento en los medios de comunicacion al
alcance de la Direccién Departamental/Municipal de Educacion.

als)



cducacion
¢. Con el apoyo de Ios docentes, los educandos de...centros . -educativos
Gubemamentales y No Gubemamentales, organizan y desarrolian el proceso de
eleccion de Ia Junta Directiva tomando en cuenta el enfoque de género y realizan un
evento de oma de posesion.

d. La Junta Directiva de jos GE elabora su plan de trabajo articulado con las demsas
instancias del centro educative (APF) uiflizando el formato disponible para su
descarga en SACE, medianie e usuario dal director{a) del centro educativo.

e. El director{a) del centro educativo registra los integrantes de la Junta Directiva y ei
pian de trabajo del GE en el SACE.

f. El director{a) y docentes deben velar por que la participacion y representacion de los
miembros de GE sea efeciiva en todas las aciividades que se desarrolien en el centro
educative, tomando en cuenta ias ideas y la opinidn de los nifios, nifias y jovenes.

9. E! Gobierno Estudiantil presentara un informe final de resuliados al Director det
centro educativo.

5. Lineamientos Generales:

2. Planificar las actividades conforme a calendario referencial adiunto,

b. El Director de centros educativo debs promover ia articulacion en la planificacion de
fas IPCE

. Las acciones que realicen las IPCE deben estar encaminadas a la mejora de ks
indicadores educaiivos (Acceso, Permanencia y Promocion)}.

d. Utilizar el formato de informe trimestral estandarizado y dar cumpilimiento a las fechas
establecidas.

e. Considerar que los requerimientos establecidos en estas nshrucciones requieren de
tiempo para el desamolic de acciones de aclividades previas.

Agradeciendo su atencion y colaboracién, aprov he-d
muestras de consideracién y estima. Gl

0N e,

Adentamenie:

Subsecretario de Asuntos Administrativos y Financieros
Secretaria de Educacion

. Gloriz Soffa Centeno! Direcioxa Ganeral de Senvicios Educaiivos en Funcianes

. Osiis Brizuela / Direstora Generat de Servicias Educaives e Funciones

- Archiva

Centro Civico Gubemamental, )l Piso, Cuerpo Baio B
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OFICIO CIRCULAR No.006-SSAAYF-SE-2024

SEWDRES{AS}
DIRECTORES{AS) DEPARTAMENTALES DE EDUCACION
Su Oficina

Asunto: Primera reunion de trabajo sobre kneamientos instencias de
participaciin comunitaria y escolar IPCE aiio 2024.

Respelables Funcionarios{as):

De la manera mas atenta me dirfjo a ustedes, deseandoles éxitos en sus delicadas
funciones.

Por medio de la presente se les insiruye convocar a Reunion Virtual Obligatoria a ios
Subdirectores Departamentales de Servicios Educativos con &l proposito de brindar
lineamientos de trabajo a desarrollarse en este afio académico 2024,

Fecha:06 de febrero 2024

Hora: 930 ama 12:00 m

{(Mediante el siguiente entace: meet. google comizvwxxmrana

Agradeciendo su atencin y colaboracion, aprovesao.la oportunidad para reiterarie mis

\ QEE&g,,
muestras de conskieracion y estima. w‘?“* D’fcqc

Aleniamente:

Subsecretario de Asuntos Admlmsiratwos y Financieros
Secretaria de Educacion

Exrdeda: Gloda Sofiz Centeno! Divectora General de Servicios Educativos en Funciones
' ga Osiris Brinsela / Diroctora General de Servicios Eduratives en Funciones

Centro Civico Gubemamental, ¥f Piso, Cuerpo Bajp B
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Estimados (as) Funcionarios (as).

Deseo éxitos en sus delicadas funciones; de la manera mas atenta me dirijo a ustedes,
con el objetivo de solicitar la presentacidn de informe guincenal de las actividades
realizadas en las diferentes dependencias que ustedes dirigen, dichos informes deben
enviarse al correo efechénico: ssaayf@se gob hn, .

Es importante mencionar que estos informes deben estar en e} marco del cumplimiento
de las funciones que de acuerdo con la ley comresponde a cada dependencia que ustedes
dirigen, luego se pasaréan a la autoridad Inmediata Superior para su lectura.

Con el objetivo de estandarizar la presentacion de informes se les facilita el formato, es
importanie mencionar que no se aceparan informes en obo formats ya que
posteriomente se elabora un informe consolidado por parte de la Subsecretaria, por o
que se selicita informar de o mas relevante, casi informe ejecutivo

Se adjunta formato.

Agradeciendo su atencion y colaboracion, aproveche-ta-ang r&umdad para reiteratie mis
mueslras de consideracion y estima.
/\Zec \DOC}" ;

' "?“",—2\0&\\ ek
LIC. JAIME RODRIGHES” o2 oy

S Dy
Subsecretarnio de Asuntos Admmishabvos y Financieros 1 P
Secretaria de Educacion

Atentamente:;
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Deseo éxilos en sus delicadas funciones diarias.

tafafs00g . a2
Me dirijo a ustedes en ocasién de hacer referencia al Oficio Circiar. No.09 :SSAAIE:SEJ&Z&.E A
de fecha 15 de enero del 2024 y en referencia a los cambics de personal de las disfintas
dependencias, nuevamente para solicilarie su apoyo referente a la gesfion de la informacion de

las diferentes dependencias que perienecen a esta Subsecretaria cuyo principal objetive es
hacer visible la Gestién que desarrcllan las diferentes dependencias que pertenccen 3 esta
Subsecretaria para posterior enviar al despacho las publicaciones oficiales de esta
Subsecreiaria.

En ese sentido la informacion debera ser enviada por las dependencias al comreo de iz
Subsecrelaria ssaayf@se.gob.ha ef cual sera revisado de conlenido, verificacion de datos,
depuracion de informacion, fotografias, v hacer una valoracion si aplica para nota, cortos, post,

para revista digital o diferentes contenidos de las diversas plataformas de comunicacion por ef
enface de Comunicaciones de esta Subsecretaria.

Es imporiante mencionar que de acuerdo con las instrucciones del Despacho Ministerial
mediante {a Unidad de Comunicacién y Prensa cuando se desarrolie aclividades de impacto ks
informacién debe ser lo mas reciente posible ¥ extemporaneo (exceder después de fos 3 dias)

de darse este caso no se considerara para ser escalada al despacho.

. i - PP OE ED S
Agradeciendo su atencion y colaboracitn, aprovecho oborifgmd
Ao T

de consideracion y estima.

hara reiterarle mis muestas
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Estimados {as) Funcionarios (as).

Deseo éxitos en sus delicadas funciones;

De la manera més atenta me dirijo a ustedes con todo respetoi‘»pam

delicadas funciones diarias.
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SUB DIRECCIONRGIACIREULAR No.009-SSAAYF-SE-2024
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En visla de que ia Subsecretaria de Asunlos Adminisiratives y Financieros (SSAAYF), es una
dependencia dei Despacho de Educacién es necesario informar sobre los diferentes procasos
administrativos, operalivos, financieros, y de gestién que se lievan a cabo por parte de esta

Subsecretaria.

Por lo antes expuesto se soficita la informacion con todos los eventos y/o actividades de impacto
para elaborar un cronograma de eventos de cada una de sus dependencias agregando {a

aclividad y las unidades involucradas.

Dependencia | Actividad o Evento

Propésito

Fecha de ejecucitn

Agradeciendo su atencién y colaboracitn, aprovecho ia oportaHsy
de consideracidn y estima.
Aden!amentg;__.,.. :

0 ”Subsecretarm de Asuntos Mm;mstraiwosy Fmanc&ems FRERA o

Secretaria de Educacion

-

Centro Civico Gubemamental, I Piso, Cuerpo Bajo B
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