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Semana del 01 al 05 de Julio

Cronograma de actividades semanal.

Atencion a reportes solicitudes y quejas de empleados.

Supervision de todos los departamentos.

Recibir reportes de entradas y salidas.

Reunién con ingenieros Sub Secretaria de Café en seguimiento vivero
Municipal en Quiraguira.

Semana del 08 al 12 de Julio

~

Elaboracion de Contratos laborales.

Entrevistas y recibir curriculos puestos RRHH y UMA.

Coordinar recolecta de basura para Feria de Limpieza de Centro de Salud
en Masaguara.
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Coordinar recolecta de basura de la Municipalidad hacia crematorio.

Semana del 15 al 19 de Julio

Reunion en Jests de Otoro junta de apoyo al Materno Infantil.

Acompafiamiento a Ingenieros supervision vivero de café municipal.

Apoyo a la encargada de la nifiez con atencion psicologica a paciente varon
de 10 afios victima de abuso.

Recibir solicitudes, entrega de insumos y materiales aprobados para Vivero
de Café Municipal.
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Semana del 22 al 26 de Julio

Acompafiamiento a La Esperanza Intibucé a recoger insumos para vivero
Municipal donados por Sub Secretaria de Caf€.

Acompafiamiento compra de insumos para cocina y aseo Municipalidad.
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Semana del 29 al 31 de Julio

e Visita al vivero de Café Municipal en Quiraguira.
e Visita a Campanario 2

e Induccidén a nueva jefa de Recursos Humanos

Claudia Joh

Jefa Recursos Humanos



