MUNICIPALIDAD DE COPAN RUINAS

Puerta Cultural de Honduras al Mundo

MEMORANDUM

04 de Julio del 2024
Copan Ruinas, Copan

Para: Alexandra Michelle Herndndez Mayorga
Oficial de Informacion Piblica

De: Ana Isabel Pefia Morales
Jefe de Recursos Humanos

Asunto: Informe correspondiente al mes de Junio del afio 2024

Estimada Alexandra, es un gusto saludarle y desearle éxitos en sus labores diarias.

Por medio de la presente HAGO CONSTAR, que durante el mes de JUNIO (01 al 30) se
emitieron “Circulares” por el Departamento de Recursos Humanos, para ser incorporado
en el Portal Unico de Transparencia de la Municipalidad de Copan Ruinas.

Barrio el Centro, Copan Ruinas, Honduras, Centroamérica Tel. +504 2651-3900 info@municipalidadcopanruinas.com




Memorand

Copan Ruinas, Copan

CIRCULAR

del afio 2024, queda determinantemente prohibido hacey uso de las motocicletas

municipales fuera del horario laboral.

Todas las motocicletas deberan ser parqueadas en el parqueo municipal al final de

cada jornada laboral y inicamente podran ser utilizadas durante el horario de trabajo B

De igual forma se les recuerda cuidar la moto que tiene asignada y darle el
mantenimiento adecuado. i

Agradezco su comprension y cooperqg@}\pa;\a__‘ el cumplimiento de esta disposicion.
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Saludos cordiales
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Lisandro MaurisioArias, Alcalde Muncipal
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Ana Isabel Pefia, Jefa de Recursos
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Puerta Cultural de Honduras al Mundo

ZC sy Memorandum
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Biiénas tardes, me dirijo a ustedes para recordarles la importancia del buen uso de

03/06/2024 \\\5
e
7 los uniformes. Como parte de nuestra imagen Municipal, el uso adecuado de los \
7 uniformes es fundamental. Los uniformes no solo nos identifican como miembros de
_este equipo, sino que tambiéen reflejan nuestro compromiso con los estandares de
. -""N-cialidad y Servicio que representamos.
\ Les solicito encarecidamente que utilicen los uniformes de manera adecuada y \f\/
respetuosa. Esto incluye: (Sn

"« Vestir el uniforme completo segun las indicaciones proporcionadas, esto indica g\

el color de camisa en el orden que se ha establecido, que es de la siguiente
manera:

Blanco Roju Gl Blan O RC;©

£ et R Y Las mujeres deberan de usar pantalén de tela de oficina, zapatos de oficina o

zapatillas cerradas. \5 "

/‘Mantener el uniforme limpio y en buenas condiciones.
" Evitar modificar o alterar el uniforme de cualquier manera no autorizada.
Usar el uniforme unicamente durante el horario laboral o en actividades

relacionadas con el trabajo.

Recuerden que el uso correcto de los uniformes contribuye a proyectar una imagen
profesional y cohesiva de nuestro equipo ante nuestros clientes municipio.
Agradezco de antemano su colaboracién y compromiso con esta solicitud. Si tienen

alguna pregunta o necesitan alguna aclaracion adicional sobre el uso de los

uniformes, no duden en comunicarse conmigo.
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