SERVICIOS PRESTADOS

UNIDAD DE TRANSPARENCIA / SEDIS

No.

SERVICIOS PRESTADOS

DESCRIPCION DEL SERVICIO

TASAS Y DERECHOS

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

FORMATOS

Gestionar Solicitudes de
Informacion Publica.

Recibir y dar tramite a las
solicitudes de informacion
realizadas por la ciudadania en
general

Servicio gratuito

VER ANEXQ No.1

1. Copia de tarjeta de identidad ,pasaporte o
carne de residente en caso de ser extranjero.
2. En caso de que el solicitante sea persona
juridica, debera acreditar, ademas de su
existencia legal, el poder suficiente de quien
acttia a nombre de ésta.

3. Solicitud clara y precisa de los datos o
informacion que requiere.

ver anexo No.2

Actualizar mensualmente el
Portal Unico de
Transparencia

Publicar mensualmente informacion
de publicacion obligatoria
actualizada segun los lineamientos
establecidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

NO APLICA

1. Solicitar informacion de publicacion
obligatoria a las Direcciones correspondientes a
lo interno de SEDIS. 2.Revision de la
informacion segtn los lineamientos establecidos
por el IAIP. 3.Remision de la
informacion a la Unidad de Transparencia para
su publicacion en el Portal Unico de
Transparencia.

La informacion debe cumplir con las caracteristicas
de calidad establecidad por el IAIP :
Completa,veraz,oportuna y adecuada.

Formatos Siafi ,matrices [AIP

Actualizar mensualmente el
Portal de
Transparencia/SEDIS

Publicar mensualmente informacion
de publicacion obligatoria .

NO APLICA

1. Solicitar informacion de publicacion
obligatoria a las Direcciones correspondientes a
lo interno de SEDIS. 2.Revision de la
informacion segtn los lineamientos establecidos
por el IAIP. 3.Remision de la
informacion a la Unidad de Transparencia para
su publicacion en el Portal de
Transparencia/SEDIS

La informacion debe cumplir con las caracteristicas
de calidad : Completa,veraz,oportuna y adecuada.

Formatos Siafi ,matrices I1AIP




ANEXO No.1

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS
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SECRETARIA DE DESARROLLO
E INCLUSION SOCIAL

Diagrama de Flujo del Tramite de Solicitud y Entrega de Informacion Publica

Ciudadano Oficial de Informacién Publica (OIP) Unidades Internas
m Recibe Solicitud de
Informacidn
" Sollcita Informaciin
Solicita
PL'.ZT:.";:‘I:.'.‘.. gl‘:c:r?:i; Andlisis de la
Informacién
l Solicitada
Llens &l Farmutaria
de Sallciud de
Informacion
& MNecesiia
vr_\ Enirega AcUss 08 Pramoga?
Reciba, Recibe,
#{ Analizay Asigna al
Area
Comespondients
i o
: Recibe e ‘—.
Acuse de Recibo g B Nutjnﬁgaclon de Salicita P
Pramoga oga
ZEs Informach
Resarvada?
s
Notifica I ;
i as Eyonorin
Reservada Informacion
Recibe Respuesta a Emila ala | [
su Sollclud Solicitud Fincite
{I Fin }




* Kk Y Kk *

SECRETARIA DE DESARROLLO
E INCLUSION SOCIAL

ANEXO No.2
SOLICITUD DE INFORMACION NO. DE SOLICITUD
LUGAR Y FECHA DE SOLICITUD FECHA DE ENTREGA
PERSONA NATURAL
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
NOMBRE DEL DOCUMENTO NO. DE DOCUMENTO
& TARIETA DE IDENTIDAD r‘ CARNET DE RESIDENTE
{” PASAPORTE {" OTRO
PERSONA JURIDICA
NOMBRE DEL SOLICITANTE PODER CON QUE ACTUA

INSTITUCION A LA QUE SOLICITA INFORMACION

DESCRIPCION DETALLADA DE LA INFORMACION SOLICITADA

FORMA DESEADA DE ENTREGAR LA INFORMACION

{" IMPRESION
NO. DE TELEFONO

{” FOToCOPIA {" INTERNET
NO. DE FAX

i FAX i"cp
CORREO ELECTRONICO
{” SERVICIO POSTAL DIRECCION POSTAL

INFORMACION ESTADISTICA (OPCIONAL)

GENERO NIVEL EDUCATIVO OCUPACION

@ {" EMPLEADO PUBLICO
MASCULINO  PRIMARIO

" FEMENINO {” EMPLEADO PRIVADO

{” SECUNDRIO

" TRABAJO INDEPENDIENTE
" UNIVERSITARIO

{” TRABAJO FAMILIAR

{” PERIODISTA

FIRMA DEL SOLICITANTE

ARTICULO 14 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Péblica.-ENTREGA Y USO DE LA INFORMACION. La Informacién Piblica debera proporcionarse al solicitante o usuario en el estado o
formato en que se encuentre disponible. En caso de inexistencia de la informacién solicitada, se le comunicara por escrito este hecho al solicitante.
Los solicitantes o usuarios no podran exigir a las Instituciones Obligadas que efectien evaluaciones o analisis de la informacion que posean.

Los solicitantes o usuarios seran directamente responsables por el uso, manejo y difusion de la informacion publica a la que tengan acceso.
ARTICULO 15.- FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION SOLICITADA. La informacion solicitada por el ciudadano podra entregarse, a su requerimiento, en forma personal, por medio de fax, servicio
postal o por medios electronicos protegiendo la integridad de la informacion.

El acceso piblico a la informacion es gratuito, no obstante, la institucion ptiblica estd autorizada para cobrar y percibir inicamente los costos de la reproduccién previamente establecidos por la institucién
respectiva

AR'Pi'iCULO 20.-SOLICITUD. La solicitud de acceso a la informacién piiblica debera presentarse por escrito o por medios electrénicos, indicindose con claridad los detalles especificos de la informacién solicitada,
sin motivacion ni formalidad alguna. Esta disposicién no facultara al solicitante para copiar total o parcialmente las bases de datos. En caso de que el solicitante sea persona juridica, debera acreditar ademas de su
existencia legal, el poder suficiente de quien actia a nombre de ésta.
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