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Secretaria de Estado en los Despachos de Gestién de
Riesgos y Contingencias Nacionales

OUILENO DE LA BEFUBLICA

CIRCULAR No. 016-2024-DRRHH-COPECO.

Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazan.
04 de junio del 2024,

A LOS FUNCIONARIOS, DIRECTORES, JEFES Y
COLABORADORES DE LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE

GESTION DE RIESGO Y CONTIGENCIAS NACIONALES (COPECO) A NIVEL
CENTRAL.

Con instrucciones de la Direccién de Recursos Humanos, la infrascrita Abogada LUZ RAQUEL
MELGAR RIVERA, de conformidad a los articulos 3, 4 y 36 del Reglamento de Organizacién,
Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo me permito comunicarles los siguiente: -

PRIMERO: Que en atencion al Memorandum DDM-600-2024, la Unidad de Genero desarrollara la
siguiente actividad “Encuesta en linea sobre el Acoso Laboral y Violencia de Genero”; dicha
actividad tendra lugar en el Salon “Juan Bendeck™ de nuestra institucion (COPECO) el dia miércoles

cinco (05) de junio del afio 2024.

SEGUNDO: Los horarios para la asistencia de cada Direccion y Departamento, se distribuiraa en
jornada matutina y vespertina, de conformidad al siguiente cuadro insertado en el Memorindum

DDG-059-2024 que se adjunta a la circular.

TERCERO: Quedan todos cordialmente invitados.

SECRETARIA OE ¢STADO EN LOS DESPACHOS DE
GESTION DE RIESGO Y CONTINGENCIAS NACIONALES
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los siguiente:
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Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazan.

A LOS FUNCIONARIOS, DIRECTORES, JEFES Y
COLABORADORES DE LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS
© DE GESTION DE RIESGO Y CONTIGENCIAS NACIONALES (COPECO) A

PRIMERO: Quc por instrucciones del Secretario de Estado de nuestra institucion,
instruye informar a los Directores y Jefes de dreas quienes deberdn comunicar a |
colaboradores a su cargo que, a partir de la fecha las solicitudes concernientes a |
“Perinisos de Estudios”, deberan ser enviados en primer instancia a la Direccion de Recurs
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~ Directora de Reclirsos Humanos,
Secretaria de Estado en los Despachos de

e
Gestion de Riesgo y Contingencias

13 de junio del 2024.

Con instrucciones del Secretaria de Estado, Abogado DARIO JOSUE GARCIA
VILLALTA, la Direccién de Recursos Humanos, la infrascrita Abogada LUZ RAQUEL
MELGAR RIVERA, de conformidad a los articulos 3, 4 y 36 del Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo me permito comunicarles
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14 JUN 2024

SEGUNDO: Que la aprobacién de los “Permisos de Estudios”, corresponde al Despachgs,
. Ministerial; a quien se le enviara un Memorandum adjuntandole la solicitud presentada pf‘-‘s
E el colaborador en donde ademas se informara si con arreglo a las normativas de nuestra

I institucion, procede o no procede.

TERCERO: Quedan todos informados.
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GOBITRKO DT LA REPUBLICA

Secretaria de Estado en los Despachos de Gestién de
Riesgos y Contingencias Nacionales

CIRCULAR No. 018-2024-DRRHH-COPECO.

Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazan.

A LOS FUNCIONARIOS, DIRECTORES, JEFES Y ;
COLABORADORES DE LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS
DE GESTION DE RIESGO Y CONTIGENCIAS NACIONALES (COPECO) A

NIVEL CENTRAL.

17 de junio del 2024.

Con instrucciones del Secretario de Estado, ViceAlmirante (R) JOSE JORGE FORTIN
AGUILAR, la Direccién de Recursos Humanos a través de la infrascrita Abogada LUZ
RAQUEL MELGAR RIVERA, de conformidad a los articulos 3, 4 y 36 del Reglamento

comunicarles los siguiente:

de Organizacion, Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo me permito

PRIMERO: Que por instrucciones del Secretario de Estado de nuestra institucion
(COPECO), se convoca a todo el personal en COPECO CENTRAL, presentarse el dia martes
dieciocho (18) de junio del afio 2024, al Salén “Juan Bendeck” a las 09:30 am.

SEGUNDO: Dicha reunién serd presidida por el Secretario de Estado y ViceAlmirante (R)
JOSE JORGE FORTIN AGUILAR. Por ende, se les solicita comparecer a dicha reunion

con puntualidad.
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Secretaria de Estado en los Despachos de Gestion
de Riesgos y Contingencias Nacionales

CIRCULAR No. 019-2024-DRRHH-COPECO.
- Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazan.
18 de junio del 2024.

A LOS FUNCIONARIOS, DIRECTORES, JEFES Y
COLABORADORES DE LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS

DE GESTION DE RIESGO Y CONTIGENCIAS NACIONALES (COPECO) A
NIVEL NACIONAL.

Con instrucciones del Secretario de Estado, Vicealmirante (R) JOSE JORGE FORTIN
AGUILAR, la Direcciéon de Recursos Humanos a través de la infrascrita Abogada LUZ
RAQUEL MELGAR RIVERA, de conformidad a los articulos 3, 4 y 36 del Reglamento
de Organizacion, Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo me permito

comunicarles los siguiente:

PRIMERO: Se le comunica a todo el personal a nivel nacional, que por instrucciones
remitidas por el Secretario de Estado de nuestra institucion (COPECO), a partir del dia de

mafiana miércoles diecinueve (19) de junio del presente afio (2024), todo el personal debera

marcar su entrada y salida en el reloj biométrico de asistencia que para tal efecto lleva esta
institucién.

SEGUNDO: Que el personal de nuestra institucién, que a la fecha no tiene registrada su
huella dactilar en el reloj biométrico, deberan presentarse con el compafiero Alexander Torres
del Departamento de Control de Asistencia Interna; quien de inmediato debera proceder al
registro de la huella dactilar en el reloj biométrico de asistencia.

TERCERO: Asimismo, se le informa que el marcaje de entrada y salida, también debera
efectuarse sin ninguna excepcion por el siguiente personal: Sub Comisionados a nivel
nacional, Directores y Jefes areas a nivel nacional; por ende se les instruye proceder a
registrar su huella dactilar en el reloj biométrico de asistencia.

CUARTO: Se le informa a todo el personal, que quien incumpla las instrucciones giradas

por el Secretario de Estado, Vicealmirante (R) JOSE JORGE FORTIN AGUILAR,
conllevara consecuencias de conformidad a los procedimientos administrativos.

QUINTO: Quedan todos informados.

Dlrectora de R ]
Secretaria de Estado en los DeSpachos de




Secretaria de Estado en los Despachos de Gestion
de Riesgos y Contingencias Nacionales

CIRCULAR No. 020-2024-DRRHH-COPECO.
-Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazan.
18 de junio del 2024.

A LOS FUNCIONARIOS, DIRECTORES, JEFES Y
COLABORADORES DE LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS

DE GESTION DE RIESGO Y CONTIGENCIAS NACIONALES (COPECO) A
NIVEL CENTRAL.

Con instrucciones del Secretario de Estado, Vicealmirante (R) JOSE JORGE FORTIN
AGUILAR, la Direccién de Recursos Humanos a través de la infrascrita Abogada LUZ
RAQUEL MELGAR RIVERA, de conformidad a los articulos 3, 4 y 36 del Reglamento
de Organizacién, Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo me permito
comunicarles los siguiente:

PRIMERO: Que por instrucciones remitidas por el Secretario de Estado, Vicealmirante (R)
JOSE JORGE FORTIN AGUILAR, se le comunica al personal que a la fecha tiene la
asignacién de vehiculos pertenecientes a esta institucion (COPECO), que a partir del dia

miércoles diecinueve (19) de junio del presente afio (2024), queda terminantemente

prohibido la salida de los vehiculos después de la finalizaci6én de la jornada laboral (05:00
pm).

SEGUNDO: Se le instruye tnicamente al personal que tiene asignados vehiculos de
COPECO, que antes de las 05:00 pm, las llaves deberan ser entregadas al colaborador
Alejandro Quintero quien ostenta el cargo de Jefe de Transporte en Servicios Generales.

TERCERO: Asimismo, se le informa que los fines de semana los vehiculos de COPECO,
deberan permanecer guardados dentro de las instalaciones principales de nuestra institucion.

CUARTO: Al personal que infrinja las instrucciones giradas por el Secretario de Estado, se
le informa que se proceder4 de conformidad al procedimiento administrativo disciplinario.

QUINTO: Quedan todos informados.

| / , éecretarla de Estado en los Despachos de
" Gestion de Riesgo y Contingencias
Nacionales (COPECO).




Secretaria de Estado en los Despachos de Gestién de
Riesgos y Contingencias Nacionales

CIRCULAR No. 021-2024-DRRHH-COPECO.
Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazin.
19 de junio del 2024.

A LOS FUNCIONARIOS, DIRECTORES, JEFES, REGIONALES Y DEMAS
COLABORADORES DE LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS
« DE GESTION DE RIESGO Y CONTIGENCIAS NACIONALES (COPECO) A
v > NIVEL NACIONAL.
=
s n Con instrucciones del Secretario de Estado, Vicealmirante (R) JOSE JORGE FORTIN
MAGUILAR la Direccion de Recursos Humanos a través de la infrascrita Abogadz LUZ
: % RAQUEL MELGAR RIVERA de conformidad a los articulos 3, 4 y 36 del Reglamento de
e *\( Orga izacion, Funcionamiento y Competencia del Poder EJecu*wo me permito comunicarles
= Ios siguiente:
% ..r"-!f
% i L’ﬁi ERO: Que por instrucciones remitidas por ¢l Secretario de Estado Vicealmirante (R)
= Q ¢ JORGE FORTIN AGUILAR, se les comunica a todo el personal a nivel Nacional
w el § partir del dia miércoles 19 de junio del presente afio para remitir MEMORANDUM
m____:_ ; dmgido al Despacho Ministerial, deberdn seguir ¢l Organigrama, enviando toda la
m &i,mcntacmn primero a sus directores o jefes, para que ellos lo remitan al Despacho.

Qﬁ’

8F GUNDO: Asi mismo se les comunica que todas las solicitudes o tramites urgentes que se
habian enviado o solicitado al Despacho Ministerial en semanas anteriores, estas deben de
volver a enviarse, dirigido al Secretario de Estado en el cargo.

TERCERO: Quedan todos informados, dar cumplimiento. .

- -
1 / ol / old/fﬁ
| e
ABO A, LUZ RAQL EL MILIJC‘ArR RTVERA
£ ft e Directora de ,!"{ecursos Humanos.
0 5 [ $ecretaria de Estado en los Despachos de ] r_\,\o
i \ - Gestion de Riesgo y Contingencias Qp % C\{)\ ¢ A
il Nacionales (COPECO). \& a\) [)?‘_,\\fbu . i \
g ~ 1 | Y ¢ . \ 7\
x J it b’)) \9 ra!\')\ - __::;; “‘.
- 5\ Yy

q JUN 202 NN

Aldea El Oco‘ﬁai 59@%9 adalantefdél Hospital Militar, Carretera a Mateo
Tel: (+504) 552606067 Fax: 2229 0616. www.copeco.gob.hn

e
&




Secretaria de Estado en los Despachos de Gestion
de Riesgos y Contingencias Nacionales

CIRCULAR No 022-2024-DRRHH-COPECO
Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazan.

o ,;,b:‘ : 21 de j junio del 2024.
A LOS FUNCIONARIOS, DIRECTORES, JEFES Y
COLABORADORES DE LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS
DE GESTION DE RIESGO Y CONTIGENCIAS NACIONALES (COPECO) A

NIVEL NACIONAL.

Con instrucciones del Secretario de Estado, Vicealmirante (R) JOSE JORGE FORTIN
AGUILAR, la Direccién de Recursos Humanos a través de la infrascrita Abogada LUZ
RAQUEL MELGAR RIVERA, de conformidad a los articulos 3,4 y 36 del Reglamento
de Organizacién, Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo me permito
comunicarles los siguiente: .

PRIMERO: A los Directores y Jefes de Departamentos, se les comunica que, por
instrucciones del Secretario de Estado, Vicealmirante (R) JOSE JORGE FORTIN
AGUILAR que, a partir de la fecha al compafiero Alexander Torres encargado del
Departamento de Control de Asistencia Interna, deberan informar peridédicamente lo
siguiente:
» El colaborador que no se presentara a su puesto de trabajo y no informara ni justificara
a su jefe inmediato, la razén de su ausencia, debera reportarse de forma inmediata
mediante Memorandum al compafiero Alexander Torres.
» Que los Directores y Jefes, deberan informar al compafiero Alexander Torres , cuando
cualquiera de sus colaboradores a su cargo, les informaran y justificaran sobre los
motivos que los 1mpos1b111tan a presentarse a su puesto de trabajo dentro de su horarlo

laboral.

Code .

SEGUNDO: Asimismo, se les solicita a los Directores 'y Jefes, que de notar la ausencia del
personal a su cargo en sus puestos de trabajo, durante la jornada laboral; deberan reportarlo
de forma inmediata al compafiero Alexander Torres. Con lo anterior, se prevé evitar la

permanencia de personas en los pasillos de la institucién.
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Secretaria de Estado en los Despachos de Gestién de
Riesgos y Contingencias Nacionales
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M- Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazan.
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b4

[+ 4

£ & Jinstrucciones del Secretario de Estado, Vicealmirante (R) JOSE JORGE FORTIN

AGUILAR, la Direccién de Recursos Humanos a través de la infrascrita Abogada LUZ
RAQUEL MELGAR RIVERA, de conformidad a los articulos 3, 4 y 36 del Reglamento
de Organizacién, Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo me permito

comunicarles los siguiente:

= PRIMERO: Que, por instrucciones del Sccretario de Estado, Vicealmirante (R) JOSE

&~
2 “>  JORGE FORTIN AGUILAR, se les comunica a las Direcciones, Jefaturas, Regionales y
emas dependencias de nuestra institucion (COPECO), que a partir del dia martes veinticinco
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ST Secretaria de Estado en los Despachos de Gestién de
m;i;’y Riesgos y Contingencias Nacionales

GOBIEENO DE LA REPUDLICA

CIRCULAR No. 025-2024-DRRHH-COPECO.
Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazan.
: 28 de junio del 2024.

A LOS FUNCIONARIOS, DIRECTORES, JEFESY
COLABORADORES DE LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS
DE GESTION DE RIESGO Y CONTIGENCIAS NACIONALES (COPECO

CENTRAL).

PRIMERO: Que, en ¢l marco de las actividades programadas por la Unidad de Genero, se
encuentra programada para cl dia martes dos (02) de julio del afio 2024 en un horario de
10:00 am a 12:00 pm, el desarrollo de la charla “El Acoso Laboral y Sexual”; la cual sera
impartida en el Salon Juan Bendeck.

SEGUNDO: Que los expositores para el desarrollo de la charla, seran el Abogado Gustavo
del Cid quien funge como miembro del cuerpo de Abogados del Instituto de la Propiedad

(IP).

TERCERO: Quedan todos cordialmente invitados.
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ABOGADA: LUZ RAQUFLMELGAR RIVERA
-~ Directora de Rec{lrsos Humanos.
( Secretaria de Estado en los Despachos de
Gestion de Riesgo y Contingencias
Nacionales (COPECO).

.+ g Aldea El Ocotal 500 Metros adelante del Hospital Militar, Carretera a Mateo
"+ A8 Tel: (+504) 2229-0606 / Fax: 2229-0616. www.copeco.gob.hn




