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CERTIFICADO DE ENTIERRO
La Suscrita Secretaria Municipal de la Municipalidad de , Departamento
de , por medio de la presente CERTIFICA: la existencia de la
Sepultura del  difunto: , con numero de identidad
cuyos  restos se encuentra sepultado en el
ubicado en el barrio comunidad de
, en el Municipio de dejando constancia

de esta manera la existencia de los restos del fallecimiento en este terreno, que de acuerdo
a la inspeccion ocular efectuado por el Director de Justicia Municipal con fecha de

entierro el dia de del 202 siendo las . (a.m. pm)
Se extiende el presente documento para los fines que se estime conveniente a los dias
del mes de el afio 202 .

Patricia Maclin Banegas
Secretaria Municipal
Brus Laguna
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Certiffoadds do Matrimonio

Por el presente Certificamos: Que en esta fecha y con

las formalidades de la Ley, Contrajeron Matrimonio
Civil entre si:
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A quienes se extiende el presente CERTIFICADO
para que acrediten su estado civil.

Brus Laguna, a los dias del mes de del
ano 202 .

Lic. Marcia Izaguirre Molina

Lic. Patricia Maclin Banegas
Alcaldesa por Ley Municipal

Secretaria Municipal
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CONSTANCIA DE NO CONTAR CON

SERVICIOS PUBLICOS
La Suscrita Secretaria Municipal del Municipio de , Departamento de
por este medio HACE CONSTAR QUE: la ciudadana
con identidad N° , mayor de edad,
soltera, hondurefia, vive en la comunidad de Municipio de

, €s una persona muy honrada, respetuosa y reconocida por los

pobladores del Municipio. Asi mismo doy fe que en la comunidad antes mencionada, NO
CONTAMOS CON LOS SERVICIOS PUBLICOS: como ser la Empresa de Energia
Electica (ENEE), el servicio Auténomo Nacional de Acueductos y Alcantarillados
(SANAA) y la Empresa Estatal de Telecomunicaciones de la Republica de Honduras
(HONDUTEL), por esta razon se extiende esta constancia.

Para sus efectos legales se le extiende la presente en el Municipio de

Departamento de a los dias del mes de
del afio 202__.

Patricia Maclin Banegas
Secretaria Municipal
Brus Laguna
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CONSTANCIA DE TRABAJO

La Suscrita Secretaria Municipal de la comunidad de Municipio
de del Departamento de , por este medio
hace CONSTAR QUE: el seiior; , con DNI #

, labora en la alcaldia Municipal en el cargo de

Municipal, devengando un salario mensual de

L. (en letras) contratado desde el mes de ;

afio 202___. ’

Para fines legales se extiende la presente en , departamento de
alos dias del mes de del afio 202 .

Patricia Maclin Banegas
Secretaria Municipal
Brus Laguna
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LIQUIDACION/SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS DE CAJA CHICA.

CAJACHICANo. #

FECHA:
MES DE: ANO: VALOR:
Periodo del: Al:
Nombre del Responsable: Monto No. Cheque:
Autorizado: Lps.
Cuenta Fecha No. De Concepto del gasto Beneficiario | Lempiras
Factura

Total, Gastos Efectuados

Saldo/ Fondo a Rembolsar|

Saldo a depositar

Balance,
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Firma del responsable:

Autorizado por Tesorero:

Revisado por:
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Responsable:

Departamento de Graclas a Dios

Correo elecurdnicd: dovilagunamunic galdid Sgmail com
Cel. 3327-0759

Detalle billetes y monedas

ARQUEO DE CAJA

fecha: Hora

Relacion de gastos segln comprobantes
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Cantidad |Denominacion

Valor

Fecha Factura #

Descripcion del gasto

Valor

500.00

100.00

50.00

20.00

10.00

5.00

2.00

1.00

0.50

0.20

0.10

0.05
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0.02

TOTAL

0.00

—

0.01

Sumatoria de Efectivo

Sumatoria de Gastos

Total

Fondo Asignado

Diferencia

Sobrante
Lps. Valoren
|etras:
Faltante
Lps. Valoren
letras:

En esta fecha se practico el arqueo de fondos asignados y/o recaudados, asi como los documentos correspondientes los cuales han

sido contados y verificados en presencia de:

siendo nuevamente disponibles bajo mi responsabilidad, por lo cual firmamos por duplicado éste arqueo.

RESPONSABILIDAD DE FONDO

JEFE INMEDIATO
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SOLICITUD CAJA CHICA

LUGAR Y FECHA:
NOMBRE DEL ENCARGADO: CARGO:
DETALLE: CAJA CHICA No.
POR Lps. En Letras:
SOLICITANTE
AUTORIZACION
DETALLE LEMPIRAS
SALDO DELA LIQUIDACION ANTERIOR 0.00
TOTAL GASTOS DEL MES / VALOR DEPOSITADO 0.00
MAS AMPLIACION DEL FONDO 0.00
MENOS DISMINUCION DEL FONDO 0.00
TOTAL CAJA CHICA AUTORIZADA 0.00

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, MANEJO Y CUSTODIA DEL FONDO DE CAJA CHICA

El valor maximo por cada pago o desembolso por factura o recibo no podra sobrepasar a Lps. 1,000.00 (Un mul
Lempiras) del monto total asignado como fondo de caja chica.

REVISO

Tesoreria
APROBO

Alcalde



