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MEMORANDO SG-227-2024

Para: MISAEL OSORIO

Oficial de Transparencia SECAPPH

De: ROCIO ZAVALA
Secretaria General SECAPPH

Fecha: 17 de junio del 2024

Asunto: Respuesta al Memorando UT/SECAPPH-047-2024

Estimado Ingeniero Osorio:

En respuesta al Memorando UT/SECAPPH-047-2024, remito a su oficina la siguiente
documentacion, para poder actualizar la plataforma del IAIP, correspondiente al mes de mayo
del afio 2024

Convenios:
1. Convenio entre la SECAPPH y Fundacién COPANTE.

Acuerdos Institucionales:
1. Acuerdo No. SG-008-2024.
2. Acuerdo No. SG-009-2024.
3. Acuerdo No. SG-010-2024.
4. Acuerdo No. SG-011-2024.
5. Acuerdo No. SG-012-2024.
6. Acuerdo No. SG-013-2024.
7. Acuerdo No. SG-014-2024.
8. Acuerdo No. SG-015-2024.
9. Acuerdo No. SG-016-2024.
10. Acuerdo No. SG-017-2024.

1. Circular-001-2024 — Recursos Humanos.
2. Circular-No. SECAPPH-DM-018-2024.
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Circular-No. SECAPPH-DM-019-2024.

Circular No. 002-2024 — Recursos Humanos.

Circular-No. SECAPPH-DM-020-2024.
Circular No. SECAPPH-DM-22-2024.
Circular-GA-004-2024.

Circular No. SECAPPH-UCE-002-2024.
Curcular-001-TICS-2024.

Resoluciones:

1.

NN R WD

Resolucion No. SG-008-2024.
Resolucién No. SG-009-2024.
Resolucion No. SG-010-2024.
Resolucion No. SG-011-2024.
Resolucion No. SG-012-2024.
Resolucién No. SG-013-2024.
Resolucion No. SG-014-2024.

HONDURAS

MEMORANDO SG-220-2024

Asi mismo, se notifica, por medio del presente memorando, a la Ciudadania en General que no

se elaboraron Leyes, Decretos Ejecutivos, Publicaciones en Diario Oficial La Gaceta,
Reglamentos, ni Registros Publicos.

Agradeciendo de antemano su atencién, me despido de usted.

Atentamente,

C.c. Archivo
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dg_ Los Pueblos de Honduras HONDURAS

Yo, MARIA JOSE CARCAMO, hondurefia, mayor de edad, con Documento Nacional de
Identificacion No. 0801-1996-00247, actuando en mi condiciéon de Asistente de Secretaria
General, por este acto BAJO JURAMENTO DECLARO: PRIMERO: Que formalizo el
siguiente testimonio a todos los efectos legales que la misma conlleve, en la que manifiesto que:
la presente DECLARACION vy la informacién que se adjunta es correspondiente a la verdad de
los hechos y actos legales que se detallan, ha sido completada, aprobada por ser cierta y correcta
asumiendo el compromiso a que hubiese lugar y sin perjuicio de la responsabilidad
administrativa, civil o penal en el supuesto de que la informacién suministrada sea inexacta,

incorrecta o falsa.

Por lo que formulo la presente declaracion, me afirmo y me ratifico en lo expresado, en sefial de
lo cual firmo el presente documento en la ciudad de Tegucigalpa M.D.C., a los 17 dias del mes
de junio del afio 2024.
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MARIA JOSE. CARCAMO -
Asistente de Secretaria General
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CIRCULAR NO. 001-2024

SOCIALIZACION DE REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO SECAP
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Sub Gerencia de Recursos Humanos A ' ‘
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A TODO EL PERSONAL

07 DE MAYO DE 2024

En cumplimiento a lo instruido en el PCM No. 05-2022, en el cual se crea la Secretaria de las Culturas, las
Artes y los Patrimonios de los Pueblos de Honduras, asi como otras instituciones, y en el cual también se
instruye que se creen los Reglamentos Internos de Trabajo que rednan los requisitos legales de acuerdo
a las necesidades que cada institucién para la correcta administracién del personal, se les comunica que,
durante los dias 16, 17, 18 mayo del presente afo, se estara desarrollando la socializacién del proyecto

de reglamento interno de la SECAPPH.

La Actividad esta planificada para desarrollarse en las instalaciones del 4 piso edificio administrativo de la
SECAPPH, en dos jornadas de induccion:

Jornada 1: Horario de 9: 00 am — 12 M (bloque de 70 participantes)

Jornada 2: Horario de 1: 00 pm -5: 00 pm (bloque de 70 participantes)

Para las y los empleados de las distintas regionales la participacién sera via ZOOM, proximamente
compartiremos el enlace que serd utilizado.

Dicha capacitacion es de caracter OBLIGATORIO.

Se coordinara con los directores, jefes, encargados de unidades la distribucion de las jornadas de induccion

para cada empleado.
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OBIERNG DE LA REPUBL]

CIRCULAR -002-2024

PARA: Direc Generales

\O5 PATR;

/*ErT° dos de Unidades

DE :

FECHA : 15 de Mayo de 2024
ASUNTO : Socializacion del Reglamento Interno SECAPPH

Me es de muy agrado saludarles y desearles éxitos en sus delicadas funciones, por medio de la
presente se comunica que durante los dias 16, 17 de Mayo del presente afio , se realizara la
Socializacion del Reglamento Interno de SECAPPH, via Google Meet ( se enviara por correo el
link para que cada jefe lo reenvié ) en jornadas de 9: 00 am — 12 m y 1:00 pm — 5: 00 pm , se
adjunta itinerarios correspondientes a cada Direccidn, es importante comunicarles a las y los
empleados que dicha socializacion es OBLIGATORIA, se estara llevando control de asistencia
; s1 las y los empleados tuvieran problemas de conexion, de internet pueden avocarse a las
instalaciones de SECAPPH edificio administrativo en los horarios establecidos.

Para las y los empleados que no se encuentren realizando teletrabajo, pueden reunirse en grupos
en las areas de trabajo.

S1las y los empleados no pudieran recibir la capacitacion en el horario que se ha destinado, pueden
realizarlo en cualquiera de las jornadas de capacitacion.

Atentamente,

(L) (+504) 2235-4716
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Secretaria de las Culturas,
las Artes y los Patrimonitos
de los Pueblos de Honduras

JUEVES 16 DE MAYO 2024
JORNADA DE SOCIALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO SECAPPH

VIA GOOGLE MEET

l Dia ____ Jomada } Direccion [Dependencia |
16 — mayo 2024 9: 00 am 12 M Las Artes Banda  Supremos
| Poderes.
Cuadro Nacional de
Danzas.
Teatro Avellaneda
| 16 —_m-a?g 2024 | 9:00am 12 M Libro y Documento | Biblioteca Nacional. |
Hemeroteca
| Nacional
16 — mayo 2024 l 1: 00 5: 00 pm Las Artes Marimba Nacional.
Teatro Manuel
Bonilla.
. | il o , J
16 —mayo 2024 1: 00 5: 00 pm | Libro y Documento | Imprenta
| Archivo Nacional.
| | L =
16 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm Jefaturas Casas de | Casas de La Cultura.
_ | La Cultura S
16 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm Gerencia Central | Gerencia
Administrativa
16 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm [ Gerencia Central Auditoria Interna
Archivo ,
[nstitucional |
| s | , |
| 16 —mayo 2024 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central | Bienes Nacionales
| 16 — mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central | Comunicaciones
16 — mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central UPEG
| 16 — mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central Transparencia
16 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm Gerencia Central Despacho
- 1 _ | Ministerial |
16 —mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central Servicios Generales |
16 — mayo 2024 | 1:005:00 pm | Gerencia Central | Transporte a
16 — mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central | Seguridad |
16 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm Gerencia Central Observatorio de Las
B | | | Culturas |
16 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central | Genero y Diversidad
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VIERNES 17 DE MAYO 2024
JORNADA DE SOCIALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO SECAPPH
VIA GOOGLE MEET

| Dia I Jornada ~ | Direccion | Dependencia
|7 — mayo 2024 1 9:00am 12 M | Formacion y | Conservatorio
Educacion Artistica | Nacional de Musica. |
| | CICAI |
17 — mayo 2024 9:00am 12 M Libro y Documento | Direccion General |
del Libro y
| Documento. |
| ] | Red de Bibliotecas
| Publicas
17 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm Las Artes Direccion ~ General |
de Las Artes
17 — mayo 2024 I“l: 00 5: 00 pm | Formacién y I Formacion y |
Educacion Artistica | Educacion Artistica.
Escuela de Ballet.
Escuela de Arte |
- l | Dramatico
17 — mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm Casas de La Cultura. | Casas de La Cultura.
17 —mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm Orqueta La Victoria
| Las Artes L |
17 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm Cultura y | Direcciéon de Cultura
N - | Patrimonio | y Patrimonio
17 —mayo 2024 1: 00 5: 00 pm Jefatura Casas de | Jefatura Casas de
Cultura | Cultura
| 17 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central | Secretaria General
17 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central | Asesoria Legal
17 -mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central | Transporte B
17 —mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central | Mantenimiento
17 —mayo 2024 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central | UDEM -
17 — mayo 2024 1: 00 5: 00 pm Gerencia Central Cooperacion
T | | Externa
| 17 — mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm J[Gerencia Central | Comunicaciones ]
17 — mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm Gerencia Central Protocolo
T 17 — mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central J Seguridad
17-mayo 2024 | 1: 00 5: 00 pm | Gerencia Central Servicios Generales
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de los Pueblos de Honduras HONDURAS
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GORICKNG DE LA REPOBLICA

ASUNTO: PERSONAL PENDIENTE DE EVALUACION CURRICULAR

FECHA: 03 de MAYO de 2024

Estimadas comparieras (os) (todes).

Por medio de la presente se le informa que el dia de MARTES 07_de MAYO del
resente aiio, se llevara el proceso de evaluaciones curriculares para el
ersonal que no ha realizado su respectiva evaluacion, en las instalaciones

de RRHH, en horario de 9: 00 am —12: M.

Para el personal de las distintas Casas de la Cultura y CICAI se informa que técnicos
de la Administracién del Servicio Civil se trasladaran a realizar las evaluaciones, se
informara el Itinerario de giras que se programaran.

REQUISITOS PARA LA EVALUACION

o Llenado de solicitud de ANSEC, llenada y firmada por el empleado.

» Hoja de vida constancias laborales, titulos académicos y certificados
profesionales

Copia de DNI (legible)

Antecedentes penales

Fotografia tamaiio Carnet

CUAL QUIER INFORMACION PUEDE REALIZAR LAS CONSULTAS A RRHH

Nota dicha evaluacidn curricular requiere que cada empleado presente documentacion
original arriba mencionada (no copias) por lo que esta Sub Gerencia no cuenta con
documentacién original como; titulos académicos, diplomas, certificados antecedentes
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CIRCULAR -GA-0U4-2024
Para: Despacho Ministerial, Directoraes y Jefes de uni

De: Angel Chacén
Gerente Administrativo SECAPP

Asunto: Liquidacion de Viaticos

=

Fecha: 21 de mayo, 2024

" Estimadas(os) directores y jefes de las unidades de la SECAPPH, espero
se encuentren bien y desearles éxitos en las funciones diarias.

El motivo de esta comunicacién es para recordarles que el plazo para
realizar las liquidaciones de anticipos de viajes y devoluciones es de cinco
dias habiles después de haber realizado la gira y presentarla a la Gerencia
Administrativa. Esto estd establecido en los articulos 21 y 22 del
Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de Viaje para Funcionarios(as) y
Empleados(as) del Poder Ejecutivo.

Aquellas personas que a la fecha tengan pendiente las liquidaciones y/o
devolucién de viaticos favor presentarlas a la Gerencia Administrativa
antes del 31 de mayo. Asi mismo recordarles que sin la debida liquidacion
o devolucién, no se podran autorizar nuevos viaticos ni reembolsos.

En aras de mantener la transparencia y eficiencia en nuestros procesos,
les instamos a cumplir con esta fecha limite y a seguir los procedimientos
establecidos para la devolucion de viaticos.

Agradecemos su colaboracién y quedamos a su disposicion para cualquier
consulta adicional.

aso
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Secretaria de las Culturas,
las Artes y los Patrimonios

de los Pueblos de Honduras

Gobierno de la Republica
COBIEANO DE LA REPUBLICA

CIRCULAR N° SECAPPH-DM-019-2024

Para: SECRETARIA GENERAL, GERENTE ADMINISTRATIVO, DIRECTORAS(ES)
GENERALES, DIRECTORAS(ES), JAFATURAS TRANSVERSALES.

De: ANNARELLA VELEZ OSEJO
Secretaria de Estado

Fecha: 6 de mayo de 2024

Asunto: Modalidad de Teletrabaijo |

Estimadas, estimados,

Es mi deseo se encuentren gozando de buena salud en el desarrollo de sus actividades.

Atendiendo instrucciones de nuestra Presidenta Xiomara Castro Sarmiento, se les instruye
coordinar actividades de teletrabajo para el personal cuyas actividades y funciones lo
permitan, los dias martes 7, miércoles 8 y jueves 9 de mayo del afio en curso.

Favor remitir a la Sub gerencia de Recursos Humanos los listados del personal a laborar
bajo esta modalidad, asi como las funciones asignadas.

Agradeciendo de antemano la atencién a la presente.

C.c.: Archivo
PSAP
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las Artes y los Patrimonios

clie”l'gsll?ueblos de Honduras HONDURAS

CIRCULAR N° SECAPPH-DM-020-2024

Para: SECRETARIA GENERAL, GERENTE ADMINISTRATIVO, DIRECTORAS(ES)
GENERALES, DIRECTORAS(ES), JAFATURAS TRANSVERSALES.

De: ANNARELLA VELEZ OSEJQ
Secretaria de Estado

Fecha: 13 de mayo de 2024

Asunto: Ampliacion - Modalidad de Teletrabajo

Estimadas, estimados,
Es mi deseo se encuentren gozando de buena salud en el desarrollo de sus actividades.

Atendiendo al aviso de la Secretaria de Gobernacién, Justicia y Descentralizacion por
instrucciones de nuestra Presidenta Xiomara Castro Sarmiento, se les instruye coordinar
actividades de teletrabajo para el personal cuyas funciones se ajusten a esta
disposicion, el resto de las dependencias, continuar sus actividades normales para no
retrasar procesos ni actividades institucionales.

Favor remitir a la Sub gerencia de Recursos Humanos los listados del personal a laborar
bajo esta modalidad, asi como las funciones asignadas.

Agradeciendo de antemano la atencion a la presente.

C.c.: Archivo
PSAP
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Secretaria de las Culturas,

las Artes y los Patrimonios

de los Pueblos de Honduras HONDURAS

CIRCULAR N° SECAPPH-DM-021-2024

PARA: DIRECTORES GENERALES, AS/ES DE DEPENDENCIAS Y UNIDADES

TRANSVERSALES
\ o

ASUNTO: Autoevaluacién del Controngtemethstitucional 2024

DE: ANNARELLA VELEZ OS
Secretaria de Estado

FECHA: 15 de mayo 2024

Estimadas/os Comparieras/os:

Me es grato dirigirme a Ustedes en ocasion de saludarles y a la vez, Por medio de la
presente, designo al Comité de Control Intemno Institucional (COCOIN-SECAPPH), a que
realice las Avutoevaluaciones del Funcionamiento del Plan Anuval para la
Implementacién del Marco Rector de Control Interno de los Recursos Piblicos (MARCI)
y que se me informen los resultados para adoptar acciones correctivas, por ende, se les
hace la solicitud para dar oportuna respuesta a la Autoevaluacion del Control Interno
Institucional 2024 y entregar la documentacion que evidencie sus respuestas.

Agradeciendo de antemano su atencién, me despido de Ustedes con mis mas altas
muestras de consideracion y estima.

oo H
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las Artes y los Patrimonios
de los Pueblos de Honduras
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HONDURAS
CIRCULAR N° SECAPPH-DM-22-2024

Para: DIRECTORES GENERALES

JEFES DE DEPENDENCIAS

JEFES DE UNIDADES
De: ANNARELLA VELEZ OSEJO

Secretaria de Estado SECAAP
Fecha: 14 de mayo del 2024

/

Asunto: Celebracion del dia de la madre (SECAPPH)

Estimadas/os companeras/os:
Reciban un cordial saludo desedndoles éxitos.

Por este medio les informo que, la_celebracién del Dia de la Madre para las
colaboradoras de la SECAPPH se llevard a cabo el dia lunes 20 de mayo de 11:00 a.m.
a 2:00 p.m., en Villa Montecarlo. Por lo antes expuesto, les solicito el listado de nombres
de las colaboradoras de sus Unidades, Dependencias y Direcciones que son madres
de familia, con el objetivo de gestionar la entrega de regalos para las mismas.

Se les anuncia que, como parte de la celebracién, se ofrecerd un almuerzo a las
madres. Asimismo, se redlizard un programa de actividades a fin de amenizar el
ambiente, el cual incluye el sorteo de regalos para las festejadas.

El listado deberd ser enviado a la Unidad de Protocolo via coreo electrénico
protocolo.despacho@secapph.gob.hn a mas tardar el dia viernes 17 de mayo del
presente ano.

Sin otro particular, me suscribo de Ustedes, desedndoles los mayores éxitos en el
cumplimiento de sus funciones.

o .
i
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" CIRCULAR N° SECAPPH-UCE-002-2024

PARA: DIRECTORAS/ES GENERALES
JEFAS/ES DE DEPENDENCIAS
JEFAS/ES DE UNIDADES

DE: UNIDAD DE COOPERACION EXTERNA

. ¥ LOS PATRIMONIOS DE
LDSPUEEEDSDFHONDURAS
ECAPPH]

EQ;

FECHA: 09 de mayo de 2024 \ :

HONDURAS

! DIRECC)

Estimadas/os Companfieras/os: | Fecha:
LHDTa: -
Beca e S ibido pov=2y._
Me es grato dirigirme a Ustedes, en ocasidon de saludarles y &f&’ Ve

de la presente solicitar de la manera mas atenta informacién de los proyectos
planteados en cada una de sus dependencias, esto con el propdsito de contar
con la informacioén necesaria para presentarla ante nuestros socios cooperantes
y embagjadas, con el fin de formular estrategias de cooperacién externa que
faciliten la ejecucidn de programas y proyectos que como Secretaria estamos
desarrollando.

Desde nuestra Unidad estamos comprometidos a velar por las relaciones
culturales, interinstitucionales y el desarrollo colectivo que garantice la mejora
del arte en el pais, a través del fortalecimiento de las relaciones culturales con
los diferentes actores del Sistema Internacional.

Los Proyectos deberdn ser remitidos al correo siguiente correo institucional:

cooperacion.externa@secapph.gob.hn o al de
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En caso de contar con alguna inquietud o sugerencia sobre este tema,
agradeceria se dirigieran a la oficina de Cooperacion Externa para profundizar

en la temdtica solicitada y garantizar el éxito de futuras colaboraciones.
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Asunto: uso de impresoras

Estimadas, estimados,
Es mi deseo se encuentren gozando de buena salud en el desarrollo de sus actividades.

La presente circular tiene como objetivo proporcionar recomendaciones sobre el uso adecuado de las
impresoras multifuncionales Ricoh IJM C180F y las impresoras generales de piso Xerox AltaLink 8170. El uso
correcto de estas impresoras garantiza un funcionamiento eficiente, reduce problemas técnicos y ayuda a
minimizar los costos operativos.

Impresoras Multifuncionales Ricoh IJM C180F:

Uso Limitado: Estas impresoras estan disefiadas para trabajos pequefios por lo que se recomienda que no
superen las 3 paginas por impresion. Si necesitas imprimir documentos mas extensos, utiliza las impresoras
generales de piso.

Configuracion Eficiente: Configura la impresora en "modo econdmico” o "borrador" para ahorrar tinta. Esto
es especialmente Util para impresiones internas o no definitivas.

Uso Responsable: Recuerda que el mal uso de estas impresoras genera un alto costo en la operacion de la
secretaria. Evita su uso excesivo o para propdsitos innecesarios.

Impresoras Generales de Piso Xerox AltaLink 8170:

Codigo de Impresion: Estas impresoras requieren un codigo para imprimir. Todo el personal deberia tener
acceso a uno. Sino es asi, comunicate con la unidad de tecnologia para obtenerlo.

Mantenimiento: Las impresoras estan bajo garantia y deben ser atendidas Gnicamente por el personal del
area de tecnologia. Cada revision y cambio de cartuchos debe ser realizado por el personal autorizado.

Mantén las Bandejas Llenas: Asegurate de que las bandejas de papel estén siempre llenas para evitar
interrupciones en la impresion.

Recomendaciones Generales:

Revision Previa: Verifica el contenido y formato de los documentos antes de imprimir para evitar paginas
innecesarias.

Alternativas Digitales: Considera si una version digital es suficiente para evitar el desperdicio de papel.

Reporta Problemas Técnicos: Informa al equipo de soporte técnico inmediatamente si experimentas
problemas técnicos o de calidad.

Agradecemos su colaboraciéon para mantener la productividad de la secretaria mediante el uso responsable
de estos recursos de impresion.
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CIRCULAR N° SECAPPH-DM-018-2024

Para: SECRETARIA GENERAL, GERENTE ADMINISTRATIVO, DIRECTORAS(ES)
GENERALES, DIRECTORAS(ES) Y JAFATUR

De: PATRICK ALCANTARA
Asistente Ejecutivo Ministerial

Fecha: 3 de mayo de 2024

Asunto: Convocatoria a reunién

Estimadas, estimados,
Es mi deseo se encuentren gozando de buena salud en el desarrollo de sus actividades.

Atendiendo instrucciones de la Secretaria de Estado, por este medio se les convoca a
reunion el dia lunes 6 de mayo del aio en curso, a la 1:30 p.m. en el salén de Usos
Multiples del Edificio Principal.

Se aclara que esta convocatoria va dirigida a las y los titulares de la Secretaria Generall,

Gerencia Administrativa, las Direcciones Generales, Direcciones y Jefaturas
Transversales de esta Secretaria de Estado.

Su presencia es indelegable.

Agradeciendo de antemano la atencion a la presente.
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