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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP)
D.RR-HH-247-2024
MEMORANDO

PARA: ELISA GIRON MEZA
OFICIAL DE INFORMACION PUBLICA (£

DE: ABOG. JAIME VASQUEZ DIAZ —
JEFE DIVISION DE RECURSOS HUMA

| ASUNTO: CIRCULARES DE LA DIVISION DE RECURSOS
HUMANOS DEL MES DE MAYO DE 2024

FECHA: 10 DE JUNIO DE 2024

Por este medio y en atencion a su memorando 0IP-108-2024, enviado a esta division
donde nos solicita la informacién de las Circulares enviadas en el mes de mayo de
2024, asi mismo le informo que esta Division de Recursos Humanos envid las
siguientes Circulares:

1. Gircular No. 12-2024: A todo el personal del Instituto Nacional de Formacion
Profesional (INFOP), obligado a declarar en el Tribunal Superior de Cuentas,
se les recuerda que deberdn llenar cuidadosamente los formatos.

2 Circulares No. 13-2024: Al personal del Instituto Nacional de Formacion
Profesional (Infop), que labora en el centro Miraflores, se les comunica que
con el fin de Salvaguardar la salud de todos los empleados y Alumnos, se
procedera a fumigar las Instalaciones el dia de hoy.

3. Circular No. 14-2024: Al personal del Instituto de Formacion Profesional
(INFOP), que labora en el centro Miraflores, se les comunica que con el fin
de salvaguardar la salud de todos los empleados y alumnos, se procedera a
fumigar las instalaciones el dia de hoy viernes 03 de mayo de 2024.

4. Circular No. 15-2024: Al personal del Instituto Nacional de Formacién
Profesional (INFOP), que labora en el Municipio del Distrito Central, se le
comunica que en aras de proteger la salud debido a la alarmante
contaminacion de la atmosfera, los altos niveles de calor pronosticado y
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4. Circular No. 16-2024: Al personal del Instituto Nacional de Formacidn
Profesional (INFOP), que labora en el Municipio del Distrito Central, se le
comunica que segun aviso emitido por la Secretaria de Gobernacion, Justicia
y Descentralizacion Manifiesta que por Instrucciones de la Presidenta de la
Republica, Xiomara Castro se ha determinado ampliar la modalidad de
trabajo.

5. Circular No. 17-2024: Al personal del Instituto de Formacion Profesional
(INFOP), que labora en el municipio del Distrito Central, se les comunica que
segin aviso emitido por la Secretaria de Gobemacion , Justicia y
Descentralizacion manifiesta que por Instrucciones de la Presidenta de la
Republica, Xiomara Castro se ha determinado ampliar la modalidad de trabajo
para los empleados de la administracion publica

6. Grcular No. 18-2024: Al personal del Instituto Nacional de Formacion
Profesional (INFOP), que labora en el municipio del Distrito Central, se les
comunica que en aras de proteger la salud debido a la alarmante
contaminacion de la atmosfera, los altos niveles de calor pronosticado y
ausendia de lluvia.

7. Circular No. 19-2024: Al personal del Instituto Nacional de Formacion
Profesional (INFOP), que labora en el centro Miraflores se les comunica que
con el fin de Salvaguardar la salud de todos los empleados y alumnos, se
procedera a fumigar las instalaciones el dia de hoy viernes 31 de mayo de
2024.
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CIRCULAR No.012-2024

A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
PROFESIONAL (INFOP), OBLIGADO A DECLARAR EN EL TRIBUNAL
SUPERIOR DE CUENTAS, SE LES RECUERDA QUE DEBERAN LLENAR
CUIDADOSAMENTE LOS FORMATOS SIGUIENTES: 1.- SOLICITUD DE
INCORPORACION AL SISTEMA DE DECLARACIONES JURADAS EN LINEA, 2.-
SOLICITUD DE USUARIO, 3.- DECLARACION BAJO JURAMENTO Y
ENVIARLOS A ESTA DIVISION DE RECUSOS HUMANOS Y R.L., PARA SU
ENROLAMIENTO EN EL SISTEMA.- LAS FIRMAS DEL EMPLEADO Y EL
CONYUGUE DEBEN COINCIDIR CON LA FIRMA QUE APARECE EN SU
DOCUMENTO NACIONAL DE iDENTIFICACION. ASIMISMO SE LES INFORMA
QUE ESTA DECLARACION VENCE EL 30 DE ABRIL DE 2024, S| NO REALIZA
SU DECLARACION EN TIEMPO Y FORMA PUEDE SER MULTADO CON
LPS.5,000.00 POR DICHO TRIBUNAL. LOS QUE YA DECLARARON, FAVOR

ENVIAR LA CONSTANCIA DE DECLARACION A ESTA DIVISION PARA SU
EXPEDIENTE PERSONAL.

TEGUCIGALPA, MDC., 9 DE ABRIL DE 2024
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CIRCULAR N213

AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
PROFESIONAL (INFOP), QUE LABORA EN EL CENTRO
MIRAFLORES, SE LES COMUNICA QUE CON EL FIN DE
SALVAGUARDAR LA SALUD DE TODOS LOS EMPLEADOS Y
ALUMNOS, SE PROCEDERA A FUMIGAR LAS INSTALACIONES
EL DA DE HOY VIERNES 19 DE ABRIL DE 2024, A LAS 1:00 P.M.
POR LO QUE SE LES AUTORIZA A RETIRARSE DE SUS LABORES
A PARTIR DE LA HORA INDICADA, DEBIENDO DEJAR UNA

PERSONA ENCARGADA PARA QUE PUEDA ABRIR Y CERRAR
LAS OFICINAS.

TEGUCIGALPA, M.D.C. 19 DE ABRIiL DE 2024

ABOG. JATVE
JEFE DIVISION DE REC RSOS HUMANOS Y
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CIRCULAR N214

AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
PROFESIONAL (INFOP), QUE LABORA EN EL CENTRO
MIRAFLORES, SE LES COMUNICA QUE CON EL FIN DE
SALVAGUARDAR LA SALUD DE TODOS LOS EMPLEADOS Y
ALUMNOS, SE PROCEDERA A FUMIGAR LAS INSTALACIONES
EL DIA DE HOY VIERNES 03 DE MAYO DE 2024, A LAS 1:00
P.M. POR LO QUE SE LES AUTORIZA A RETIRARSE DE SUS
LABORES A PARTIR DE LA HORA INDICADA, DEBIENDO DEJAR
UNA PERSONA ENCARGADA PARA QUE PUEDA ABRIR Y
CERRAR LAS OFICINAS.
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CIRCULAR N° 15

AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
(INFOP), QUE LABORA EN EL MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, SE LE
COMUNICA QUE EN ARAS DE PROTEGER LA SALUD DEBIDO A LA ALARMANTE
CONTAMINACION DE LA ATMOSFERA, LOS ALTOS NIVELES DE CALOR
PRONOSTICADO Y AUSENCIA DE LLUVIA; LA SECRETARIA DE GOBERNACION,
JUSTICIA Y DESCENTRALIZACION CON INSTRUCCIONES DE LA PRESIDENTA
XIOMARA  CASTRO, AL GOBIERNO 'CENTRAL E  INSTITUCIONES
DESCENTRALIZADAS DEL MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL SE LES ORDENA
UTILIZAR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO PARA LOS DIAS MARTES 07,
MIERCOLES 08 Y JUEVES 09 DE MAYO DE 2024,

- EN TAL VIRTUD SE LE INSTRUYE COORDINAR CON SUS JEFES INMEDIATOS LA

REALIZACION DE SUS ASIGNACIONES LABORALES MEDIANTE LA MODALIDAD
DE TELETRABAJO.

Tegucigalpa, M.D.C. 06 de mayo del 2024.

JEFE DE DIVISION DE RECURS(MS HUMANOS Y RELACIONES
LABORALES
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CIRCULAR N° 16

AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP),
QUE LABORA EN EL MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, SE LE COMUNICA QUE
SEGUN AVISO EMITIDO POR LA SECRETARIA DE GOBERNACION, JUSTICIA Y
DESCENTRALIZACION MANIFIESTA QUE POR INSTRUCCIONES DE LA PRESIDENTA DE
LA REPUBLICA, XIOMARA CASTRO SE HA DETERMINADO AMPLIAR LA MODALIDAD
DE TRABAJO PARA LOS EMPLEADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, TODAS LAS
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO CENTRAL E INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS Y
DESCONCENTRADAS EN LA SEMANA COMPRENDIDA ENTRE EL LUNES 13 AL VIERNES
17 DE MAYO DEL 2024,

ESTA MEDIDA ES CON LA FINALIDAD DE SEGUIR PROTEGIENDO LA SALUD DEBIDO A

LA ALARMANTE CONTAMINACION DE LA ATMOSFERA, LOS ALTOS NIVELES DE CALOR
PRONOSTICADO Y AUSENCIA DE LLUVIA.

EN TAL VIRTUD SE LE INSTRUYE A TODO EL PERSONAL ADMINISTRATIVO
PRESENTARSE EL DIA DE MARNANA, EXCEPTUANDO LOS INSTRUCTORES QUE
TRABAJARAN POR LA MODALIDAD DE TELETRABAIO Y SU VEZ SUS JEFES
INMEDIATOS COORDINARAN SUS ASIGNACIONES LABORALES, ESTO EN
CONSIDERACION QUE TODOS LOS DEMAS CENTROS DE INFOP SE ENCUENTRA
TRABAJANDO DE FORMA NORMAL, SIENDO NECESARIO ATENDER LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS QUE SE GENERAN EN LA INSTITUCION.

Tegucigalpa, M.D.C. 13 de mayo del 2024.

JAIME | ERTO VASQUEZ DIAZ
" JEFE DE DIVISION DE RECURSOS HUMANOS Y RELACIONES LABORALES
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AL PERSONAL DE INSTITUTO DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP), QUE
LABORA EN EL MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, SE LES COMUNICA QUE
SEGUN AVISO EMITIDO POR LA SECRETARIA DE GOBERNACION, JUSTICIA Y
DESCENTRALIZACION MANIFIESTA QUE POR INSTRUCCIONES DE LA
PRESIDENTA DE LA REPUBLICA, XIOMARA CASTRO SE HA DETERMINADO
AMPLIAR LA MODALIDAD DE TRABAJO PARA LOS EMPLEADOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA, TODA LAS DEPENDENCIA DEL GOBIERNO
CENTRAL E INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS Y DESCONCENTRADAS EN LOS
EN LA SEMANA COMPRENDIDA ENTRE EL MARTES 21 AL VIERNES 24 DE MAYO
DEL 2024,

ESTA MEDIDA ES CON LA FINALIDAD DE SEGUIR PROTEGIENDO LA SALUD
DEBIDO A LA ALARMANTE CONTAMINACION DE LA ATMOSFERA, LOS ALTOS
NIVELES DE CALOR PRONOSTICADO Y AUSENCIA DE LLUVIA. .

EN TAL VIRTUD SE LES INSTRUYE A TODOS LOS INSTRUCTORES SEGUIR
TRABAJANDO POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO A PARTIR DE MARNANA
DESPUES DEL MEDIODIA DURANTE TODA LA SEMANA Y A SU VEZ TODO EL
PERSONAL ADMINISTRATIVO PRESENTARSE DE MANERA'NORMAL A SUS
ACTIVIDADES ESTO EN CONSIDERACION OUE TODOS LOS DEMAS CENTROS Di
INFOP SE ENCUENTRAN TRABAJANDO DE FORMA NORMAL, ( SIENDD
NECESARIO ATENDER LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS QUE SE GENERAD

LA INSTITUCION. )

Tegucigalpa, M.D.C. 20 de mayo del 2024

_ JARMESDATBERTO V)
- JEFE DE DIVISION DE RECURSOS /—<UM ANOS Y RELACIONES LABORALES
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CIRCULARN® 18

AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
(INFOP), QUE LABORA EN EL MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, SE LE
COMUNICA QUE EN ARAS DE PROTEGER LA SALUD DEBIDO A LA ALARMANTE
CONTAMINACION DE LA ATMOSFERA, LOS ALTOS NIVELES DE CALOR
PRONOSTICADO Y AUSENCIA DE LLUVIA; LA SECRETARIA DE GOBERNACION,
JUSTICIA Y DESCENTRALIZACION CON INSTRUCCIONES DE LA PRESIDENTA
XIOMARA  CASTRO, AL GOBIERNO CENTRAL E INSTITUCIONES
DESCENTRALIZADAS DEL MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL SE LES ORDENA
UTILIZAR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO PARA LOS DIAS MIERCOLES 22,
JUEVES 23 Y VIERNES 24 DE MAYO DE 2024.

EN TAL VIRTUD SE LE INSTRUYE COORDINAR CON SUS JEFES INMEDIATOS LA
REALIZACION DE SUS ASIGNACIONES LABORALES MEDIANTE LA MODALIDAD
PRESENCIAL O TELETRABAJO SEGUN SEA EL CASO, QUEDANDO EXCENTOS DE
ESTAS DISPOSICIONES EL PERSONAL QUE TIENE ENFERMEDAD DE BASE-Q
RESPIRATORIAS DEBIDAMENTE COMPROBADAS.

Tegucigalpa, M.D.C. 21 de mayo del 2024.

- JAIME IDA
' JEFE DE DIVISION DE RECURSOS HU'Q/l
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CIRCULAR N219

AL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
PROFESIONAL (INFOP), QUE LABORA EN EL CENTRO
MIRAFLORES, SE LES COMUNICA QUE CON EL FIN DE
SALVAGUARDAR LA SALUD DE TODOS LOS EMPLEADOS Y
ALUMNOS, SE PROCEDERA A FUMIGAR LAS INSTALACIONES EL
DIA DE HOY VIERNES 31 DE MAYO DE 2024, A LAS 12:00.M. POR
LO QUE SE LES AUTORIZA A RETIRARSE DE SUS'LABORES A
PARTIR DE LA HORA INDICADA, DEBIENDO DEJAR UNA PERSONA
ENCARGADA PARA QUE PUEDA ABRIR Y CERRAR LAS OFICINAS.
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