ALCALDIA MUNICIPAL DE MARCOVIA

CHOLUTECA, HONDURAS, C.A.
UNIDAD MUNICIPAL DE ADMINISTRACION DEL PERSONAL

MARCOVIA 07 DE JUNIO DEL ANO 2024
NOTA

Sirva la presente para notificarle que hago entrega de Circulares internas
emitidas a todos los servidores de la municipalidad durante el mes de MAYO

2024.

Sin mas que decir me despido.

Kedarine OrAOncz {
Licda. Katherine M. Ordoiiez G
b, -?.),/v

COOR. DE ADMINISTRACION DEL PERSONAE:




ALCALDIA MUNICIPAL DE MARCOVIA

CHOLUTECA, HONDURAS, C.A.
UNIDAD MUNICIPAL DE ADMINISTRACION DEL PERSONAL

CIRCULAR N° 0009 AMMCH 29-05-24 (29 MAY. 2024)

PARA: COLABORADORES/AS MUNICIPALES
DE: KATHERINE M. ORDONEZ GARC{A / UMAP

Reciban un cordial y respetuoso saludo, a la vez deseando éxito en cada uno de los aspectos

de sus vidas.

Por medio de la presente se les informa a todas y todos los colaboradores municipales que la
documentacion o cualquier tramite para pagos debe der entregada al dia, la unica prorroga
aceptable es dos dias después de la actividad.

Atentamente;. (L

: , (\Q\\'\QrinQ O\‘JOM
‘THERINE M. ORDONEZ GARCIA
CIPAL DE ADMON. DEL PERSONAL




ALCALDIA MUNICIPAL DE MARCOVIA

CHOLUTECA, HONDURAS, C.A.
UNIDAD MUNICIPAL DE ADMINISTRACION DEL PERSONAL

CIRCULAR N° 0008 AMMCH 20-05-24 (20 MAY. 2024)

PARA: COLABORADORES/AS MUNICIPALES
DE: KATHERINE M. ORDONEZ GARCIA / UMAP

Reciban un cordial y respetuoso saludo, a la vez deseando éxito en cada uno de los aspectos
de sus vidas.

Por medio de la presente se les informa a todas y todos los colaboradores municipales que
las ordenes de suministros se mantienen a cargo de la Tesorera Municipal Francis Mariela
Garcia, siguiendo el mismo procedimiento que se ha venido desarrollando, la unica
modificacién que se hara, es incluir en el proceso de cotizaciones al departamento
responsable como ser el Departamento de compras y suministros a cargo de Reyna Lucinda
Paz.

Cabe mencionar que, las solicitudes deben llevar V.B de Presupuesto, Alcalde, ademas de

sus cotizaciones.

%:i &Y, M. ORDONEZ GARCA
"MONICIPAL DE ADMON. DEL PERSONAL




ALCALDIA MUNICIPAL DE MARCOVIA

CHOLUTECA, HONDURAS, C.A.
UNIDAD MUNICIPAL DE ADMINISTRACION DEL PERSONAL

CIRCULAR N° 0007 AMMCH 14-05-24 (14 MAY. 2024)

PARA: COLABORADORES/AS MUNICIPALES
DE: KATHERINE M. ORDONEZ GARCIA / UMAP

Reciban un cordial y respetuoso saludo, a la vez deseando éxito en cada uno de los aspectos

de sus vidas.

Por medio de la presente se les informa a todas y todos los colaboradores municipales que a
partir de la fecha jueves 16 de mayo del afio en curso, la oficina de informética liderada por

Jairo Eli Aguilar proceders a revisién de cada computadora propiedad de la Municipalidad.

Para ello se solicita poner a disposicion lo que €l solicite, por otra parte, cada colaborador
que tiene asignado computadoras deberd a més tardar mi€rcoles 15 de mayo del 2024
ELIMINAR TODA INFORMACION PERSONAL QUE TENGA GUARADADA EN LAS
COMPUTADORAS, YA QUE ESTAS SON UNICAMENTE PARA USO DE TRABAJO.

Nota: Cabe mencionar que, a partir de la fecha queda prohibido el uso del equipo de
trabajé de la Municipalidad para uso personal o actividades ajenas a las labores
asignadas. En caso de no seguir las instrucciones dadas se procederd a sanciones
disciplinarias (llamados de atencién por escrito con copia a su hoja de vida y Asesoria

Legal).

W\
;/ ‘ Kolhev: ne O«Jor_iz
JERINE M. ORDONEZ GARCIA
CIPAL DE ADMON. DEL PERSONAL




