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Informe de actividades
Mes de Septiembre del afio 2024

Responsable: Angel Maria Lagos Portillo
Unidad: Secretario Municipal
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INTRODUCCION

En el presente documento se detalla de forma breve la informacion mas frecuente
de las diversas actividades que se llevan a cabo en la Unidad de Secretaria
Municipal en este caso del Municipio de Orocuina y que corresponden al mes de
septiembre del afio 2024. En esta unidad por su naturaleza se genera un sinnumero
de atenciones a los ciudadanos que no se puede predecir ni plantearse metas
cuantitativas sin embargo se le da la mejor atencion a los asuntos que plantean
nuestros asiduos usuarios.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma expedita los procesos administrativos sobre las gestiones que
realizan nuestros usuarios ante el gobierno local, generandoles un ambiente de
confianza a través de procesos transparentes y simples, que satisfagan sus
demandas personales y de grupos.

Especifico:
- Brindar atencién con calidez, espontaneidad y humanismo a nuestros ciudadanos
qgue demandan de los servicios que como unidad y Municipalidad ofrecemos.

-Preparar y extender documentacién en tiempo y forma relacionado con las distintas
gestiones y demandas de nuestros pobladores.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

En la Secretaria Municipal se generan una diversidad de actividades especialmente
de atencién al publico que demandan de apoyo social, legal mas que todo con la
extension de documentos (Certificaciones, constancias, actas, inscripciones, etc.).

Atencion al cliente:
La atencion es directa Servidor-Usuario generalmente es una relacion cordial que
le genera confianza y satisfaccion al ciudadano/a.

Servicios de mayor frecuencia:
v Solicitudes de constancias diversas
v' Solicitudes de dominios plenos
v" Tramite de matrimonios
v Solicitudes diversas
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Documentos privados diversos

Asesorias diversas

Juramentar grupos de la sociedad civil

Registrar e inscribir grupos como patronatos, juntas de agua, comités, CDN,
Codeles, entre otros.

Elaboracion de actas

Preparar convocatorias

Preparar agendas

Atender organizaciones de la sociedad civil, cooperantes, etc.

Autorizar libros de actas de patronatos, juntas de agua

Autorizacion de libros contables

Apoyo a comisiones de la Corpor5acion Municipal

Apoyo en la elaboracién del Plan de Contingencias, PDM.

Asesoria y Elaboracion de procesos de contratacion para ejecutar proyectos
Elaborar informes para que el OIP lo suba al portal unico de transparencia.
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MEDIO DE VERIFICACION

Se adjunta evidencia fraficas (fotografias)
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Reunién de Corporacién Municipal
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Reunion con Tecnicos de la SAG Premiando al nifio Secretario 14/9/24




Dia de la Bandera 01/09/24
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Alcalde Municipal Entregando donacion de Medicinas y premiando al nifio alcalde

Orocuina, Choluteca, 27 de septiembre de 2024
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Responsable: Kenia Osiris Portillo.
Unidad: Auditoria Municipal.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la Auditoria Municipal de Orocuina durante el mes de Septiembre del
afo 2024, donde se plantean objetivos alcanzables y medibles en el tiempo ademas
la descripcion detallada de las actividades realizadas para conseguir logros
asociados al fortalecimiento de un sistema de control interno que permita acciones
administrativas pertinentes.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma pertinente los procesos de auditoria interna en el gobierno local
del Municipio de Orocuina mediante la aplicacion de normativas nacionales y
reglamentos locales en el marco de ejecucion de los recursos financieros generados
por el Gobierno Central de Honduras, proyectos de cooperacion internacional para
el desarrollo humano y recaudacion de fondos locales por impuestos y servicios que
ofrece la municipalidad garantizando la transparencia y la rendicion de cuentas
conforme a derecho establecido de las y los ciudadanos.

Especifico:

-Realizar informe técnico que permita visibilizar los detalles de los recursos
examinados y generando recomendaciones si la naturaleza de la situacion lo
amerita correspondiente al afo fiscal 2024.

-Realizar actividades de control concurrente con las diversas unidades articuladas
a la municipalidad para contribuir al fortalecimiento del sistema de control como
parte de la prevencion a situaciones de corrupcion.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Auditoria Municipal se desarrollaron diversas actividades articuladas a la
gestion de documentos soportes a las diversas unidades para la aplicaciéon de los
procedimientos que exigen las normativas nacionales, reglamentos internos e
instrumentos de planificacion aprobados por el Pleno de la Corporacién Municipal
(Plan de Arbitrios y Plan Desarrollo Municipal), las actividades de mayor relevancia
se exponen a continuacion:

a) Actividades de control concurrente:

En esta actividad la Unidad de Auditoria Municipal genera acciones de control sobre
las diversas actividades que realizan a las diferentes unidades que van desde lo
financiero hasta informes técnicos.
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b) Detalle de recursos examinados:
En esta actividad se realiza una revisién exhaustiva de documentos asociados
con los recursos financieros vinculados con ingresos y egresos ademas una
serie de informes técnicos.

c) Detalle de recomendaciones:
Se realizan las recomendaciones que se consideran pertinentes conforme lo
establecen los procedimientos administrativos que se deben aplicar en base a
ley.

LOGROS OBTENIDOS
En el mes de Septiembre del afio 2024 se obtuvo el siguiente logro en la Unidad
de Auditoria Interna del municipio de Orocuina.

a) Se realiz6 la revision de érdenes de pago mediante los leitz.

b) Se revisaron los cierres contables e informes rentisticos de ingresos y
egresos del mes de Septiembre.

c) Elaboracién de informe mensual para ser presentado y aprobado por la
Corporaciéon Municipal.

d) Se hizo supervision del proyecto ya culminado de agua potable de la comunidad
de Araditos de Orocuina.
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Medio de verificacion

Alca Municipal de ¢
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INFORME DE ACTIVIDADES SEPTIEMBRE 2024
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“Arturo Ordonez
#0rocuifia,Choluteca

ACTIVIDAD: Entrega de materiales para la construccién de 22 pilas con rival para el
almacenamiento de agua potable de 1.00x1.30x1.00 MTS en la comunidad de los encuentros,
Aldea la Orocuina, Municipio de Orocuina, Choluteca.

Responsable: Lic. Arturo Alexander Ordofiez
Unidad: U.T.M
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INTRODUCION

En este documento se visibiliza la gestion y el aporte de la municipalidad de
Orocuina en, materia de agua y saneamiento con la pespectiva de mejora las
condiciones de vida de los habitantes del municipio de Orocuina.

Se visibiliza la visita por parte de la técnica de la embajada del Japén a la
comunidad de los Araditos para inspeccionar las culminaciones de las obras grises
y funcionamiento del sistema de agua potable en los hogares de cada beneficiario
en el marco del proyecto: construccién de sistema integral de agua y saneamiento
comunidad de los Araditos, Aldea San José, Orocuina Choluteca.

También la entrega de materiales en la comunidad de los Encuentros, de la aldea
de Orocuina para el desarrollo del proyecto de construccién de pilas con rival de
1.00x1.30x1.00 mts el cual serd supervisado por parte de la unidad técnica
municipal de Orocuina.
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OBIJETIVOS

OBIJETIVO GENERAL

e Contribuir y participar en la planificacion gestién, perfilacion, valoracion,
ejecucion y documentacion de proyectos orientados al desarrollo del
municipio de Orocuina.

OBJETIVO ESPECIFICO

e Examinar la culminacion del proyecto: Construccion de Sistema Integral
de Agua y Saneamiento de la Comunidad de los Araditos, Aldea San
José, Municipio de Orocuina Choluteca.

e Entregar materiales para la construccion de 22 pilas con rival de 1.00x
1.30x1.00 MTS a beneficiarios de la comunidad de los encuentros Aldea
Orocuina, del municipio de Orocuina, Choluteca.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

El dia viernes 27 de septiembre el alcalde municipal Lic. Alejandro José Osorto,
técnica de la embajada del Japdn, técnicos de la municipalidad de Orocuina,
auditora municipal, comisionado municipal, junta administradora de agua potable de
los Araditos y beneficiarios de la comunidad se reunieron para examinar las obras
realizadas en el marco del proyecto: Construccion de Sistema Integral de Agua y
Saneamiento de la Comunidad de los Araditos, Aldea San José, Municipio de
Orocuina Choluteca, con la perspectiva de examinar la culminacién de las obras
construccion de caseta de 4x3 para la proteccion del panel de control, construccion
de muro perimetral para la proteccion de camara receptora y bomba sumergible y
muro de proteccion del tanque distribuidor de 10,000 GL, constatando por parte de
la técnica de la embajada del Japdn que la municipalidad de Orocuina y Comunidad
beneficiaria a cumplido con la ejecucién de actividades en tiempo y forma
establecidas dentro de la propuesta técnica financiera, dando por finalizado el
proyecto en obras, quedando en espera la planificacién para la inauguracion del
proyecto.

También durante el mes de septiembre se entregaron materiales y accesorio a
beneficiarios de la comunidad de los Encuentros, aldea de Orocuina, del municipio
de Orocuina, Choluteca para la construccion de pilas con rivales para el
almacenamiento de agua potable de 1.00x1.30x1.00 mts con capacidad libre de la
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pila de 1.00 mts cubico que es igual a 264 galones, y aproximado a 5 barriles de 52

galones, paredes de bloques de 6", repelladas, pulidas y afinadas en la parte
interior.

ANEXOS
Supervision de la culminacién del proyecto: Construccién de Sistema Integral de
Agua y Saneamiento de la Comunidad de los Araditos, Aldea San José,
Municipio de Orocuina Choluteca.

Arturd Drdofiez

#0rocuine Gholuteca’
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Entrega de materiales para la construccién de 22 pilas con rival de 1.00x
1.30x1.00 MTS a beneficiarios de la comunidad de los encuentros Aldea
Orocuina, del municipio de Orocuina, Choluteca.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacién detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Direccién Municipal de Justicia durante el mes de
septiembre del afio 2024 con los respectivos logros obtenidos mediante el trabajo
articulado con la Unidad Municipal de Catastro que nos acompana a la actividad de
inspecciodn in situ para constar datos asociados a la gestion de dominios plenos y
resolucion de conflictos que se generan entre ciudadanos.

OBJETIVOS

General:

Generar los servicios que presta la Direccion Municipal de Justicia de forma
expedita a las y los ciudadanos conforme a requisitos y derecho vinculados a las
normas y reglamentos establecidas en la institucion.

Especifico:

-Realizar atencién de calidad a las y los ciudadanos que requieran de los servicios
que se generan la Direccién Municipal de Justicia.

-Realizar visitas in situ para constatar datos geograficos asociados a solicitud de
dominios plenos y conflictos entre ciudadanos por terrenos.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarroll6é un conjunto de actividades sobre los servicios que presta la Direccidn
Municipal de Justicia a las y los ciudadanos conforme a lo establecido en las normas
nacionales y reglamentos aprobados por el pleno de la Corporacién Municipal,
haciendo cumplir los derechos de las y los ciudadanos, se expone una serie de
actividades realizadas durante el mes de septiembre del afio 2024.

Registro de cartas de ventas:

En esta actividad las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccion
Municipal de Justicia solicitando carta de venta, el responsable lo busca en su base
de datos para constatar si cumple con los requisitos, presentarse el solicitante
personalmente con su respectivo DNI y su certificacion de matricula de fierro,
después el ciudadano pasa a pagar a la ventanilla de la tesoreria y con el recibo se
le extiende la carta de venta.

Registro de Fierros de herrar:

Las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccién Municipal de Justicia
con los respectivos requisitos, que sea residente en el municipio, que presente su
respectivo DNI y su figura del fierro para verificar que no haya uno igual, luego el
solicitante paga por ventanilla en la tesoreria y con el recibo se le extiende
documento con la figura del fierro firmada y sellada por el secretario municipal y el
director municipal de justicia.
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Registro de armas de fuego:

Las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccion Municipal de Justicia
con los respectivos requisitos, permiso de portacién de armas, copia de DNI y copia
de recibo de pago el responsable lo incorpora en su base de datos, y se le extiende
documento.

Permiso de destazo:

Las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccién Municipal de Justicia
con los respectivos requisitos, su respectiva carta de venta del animal a sacrificar
que valla herrado con el fierro que aparezca en dicho documento, el responsable lo
incorpora en su base de datos, se paga por ventanilla en la tesoreria y con el recibo
se |le extiende documento.

Resolucion de conflictos:

Esta actividad se ha generado por denuncia de un ciudadano que manifesté que
otro ciudadano vecino de su comunidad se estaba saliendo de los limites de su
terreno afectando el espacio fisico publico, con el acomparnamiento del responsable
de Unidad Municipal de Catastro nos presentamos al lugar para constatar las
medidas del terreno conforme a su escritura.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de septiembre del afio 2024 se obtuvieron los siguientes logros en la
Direccion Municipal de Justicia.

a) Realizados los registros en la base datos de la Alcaldia Municipal, 22 cartas de
venta, hubo 01 registro de fierros de herrar, no hubo permiso de armas de fuego.
b) Realizados 19 permisos para destace de ganado apto para el consumo humano.
c) Realizada una visita de inspeccion con el jefe de Catastro sobre una inspeccion
de pleito por una linea divisoria entre vecinos en la comunidad de los limones Aldea
de Barreal.
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Método de verificacion
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Informe de actividades

sable-Jorge Adalberto Pineda

dad Municipal de Catastro
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacién detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Unidad Municipal de Catastro durante el mes de
Septiembre del afio 2024 con los respectivos logros obtenidos mediante el trabajo
articulado con la Direccion Municipal de Justicia que nos acompafa a la actividad
de inspeccion in situ para constar datos asociados a la gestion de dominios plenos
y resolucion de conflictos que se generan entre ciudadanos.

OBJETIVOS

General:

Generar los servicios que presta la unidad Municipal de Catastro de forma expedita
a las y los ciudadanos conforme a requisitos y derecho vinculados a las normas
establecidas en la institucion.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que requieran de los servicios
que genera la alcaldia municipal.

-Realizar visitas in situ para constatar datos geograficos asociados a solicitud de
dominios plenos y conflictos entre ciudadanos por terrenos.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrolld un conjunto de actividades sobre los servicios que presta la Unidad
Municipal de Catastro a las y los ciudadanos conforme a lo establecido en las
normas institucionales para requisitos y derechos a continuaciéon se expone una
serie de actividades realizadas durante el mes de septiembre del afio en curso.
MEDICION DE ESPACIOS FiSICOS:

Esta actividad se ha generado con el acompafamiento del responsable de la
Direccion Municipal de Justicia en el marco de solicitudes de dominios plenos de las
y los ciudadanos. y por situacion de conflicto de interés por terreno ninguno.
GENERACION DE CONSTANCIA CATASTRAL:

En esta actividad las y los ciudadanos se presentan a la oficina a solicitar la
constancia catastral en base a la justificacién de que la necesitan para lo siguiente:
es un requisito que exige la Empresa Nacional de Energia Eléctrica para generar
permiso de bajada de energia de la red a la vivienda. También se facilita la
constancia a los ciudadanos y ciudadanas que las solicitan por no tener bienes
inmuebles dentro de la jurisdiccion municipal y la constancia que se genera a las y
los cuidanos que tienen aprobado su dominio pleno.
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RESOLUCION DE CONFLICTOS:

Esta actividad se ha generado por denuncia de un ciudadano que manifesté que
otro ciudadano vecino de su comunidad se estaba saliendo de los limites de su
terreno afectando el espacio fisico publico, con el acompafiamiento del responsable
de la Direccion Municipal de Justicia nos presentamos al lugar para constatar las
medidas del terreno conforme a su escritura.

GENERACION DE CROQUIS:

Esto se les facilita a |las y los ciudadanos que solicitan dominios plenos en base a
la informacién obtenida de las visitas para su respectiva medicion.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de septiembre del afio 2024 se obtuvieron los siguientes logros en la
Unidad de Catastro municipal.

a) Realizado visitas in situ para medicién de 9 espacios fisico de dominios
plenos.

b) Generando 9 constancias catastrales, de bienes e inmuebles a las
ciudadanas y ciudadanos.

c) Facilitado a las y los ciudadanos 9 croquis articulado con el dominio pleno.
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MEDIO DE VERIFICACION
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Responsable: Tania Gissela Sanchez.
Unidad Municipal Ambiental.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la Unidad Municipal Ambiental durante el mes de Septiembre del afio
2024, donde se plantean objetivos claros articulados a la gestion ambiental en el
tiempo ademas la descripcion detallada de las actividades realizadas para lograr
conseguir resultados sobre el medio ambiente.

OBJETIVOS

General:

Contribuir al desarrollo pertinente de los procesos ambientales impulsados por la
Alcaldia Municipal de Orocuina sostenida bajo la coordinacion de la Unidad
Municipal Ambiental para la busqueda continua de la articulacion de trabajo
colectivo con instituciones de cooperacion al desarrollo humano incorporando la
participacion de las organizaciones de base comunitaria.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que solicitan los servicio que
presta la Unidad Municipal Ambiental aplicando normativas nacionales vy
reglamentos locales aprobados por el pleno de la Corporacién Municipal.

-Realizar campana de limpieza en el casco urbano visibilizandolo por las redes
sociales para mejorar el ornato e incrementar el turismo intermunicipal.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Unidad Municipal Ambiental se desarrollaron diversas actividades articuladas
mediante la aplicacion de los procedimientos que exigen las normativas nacionales,
reglamentos internos aprobados por el Pleno de la Corporacién Municipal (Plan de
Arbitrios y Plan Desarrollo Municipal), las actividades de mayor relevancia se
exponen a continuacioén:

Registro de Moto Sierras:

Se realizd el registro de moto sierras en la base de datos de la Unidad Municipal
Ambiental donde el ciudadano se presenta a las oficinas de la UMA manifiesta el
interés de registrar su herramienta como parte del proceso de legalizacion para su
funcionamiento en la Jurisdiccién Municipal y debe cumplir con los requisitos: Copia
del DNI, copia de factura de moto sierra que muestre su marca, modelo y serie.

Permiso de aprovechamiento de arboles:

Se extendid permisos de aprovechamiento de arboles a ciudadanos aplicando las
normativas nacionales y reglamentos internos aprobados por el pleno de la
corporacién municipal y los procedimientos que van de desde visitas in situ para
evaluar las condiciones del arbol y su respectiva ubicacion geografica para
determinar conclusiones y observaciones.

Jornadas de Limpieza:
Jornadas de limpieza realizadas en el casco urbano del municipio, cuadrillas de
mujeres.

Inspeccion de arbol a podar:
Se realizd una inspeccion de campo en la comunidad de los jicaros de arbol a podar
para madera de vivienda.

Reunion consejo de Microcuenca: Socializacion de proyecto analisis fisicos
quimicos y biolégicos de las fuentes de agua del municipio de Orocuina
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LOGROS OBTENIDOS

En el mes de septiembre del afio 2024 se obtuvieron los siguientes logros en la
Unidad Municipal Ambiental de Orocuina.

a) Atendida la ciudadania para la realizacion de registro de moto sierras e
incorporada en la base de datos de la Unidad Municipal Ambiental.

b) Facilitados permisos de aprovechamiento de arboles mediante la aplicacion
de normativas nacionales y reglamentos internos aprobado por el pleno de la
corporacién municipal.

c) Se realizo Limpieza en el casco urbano con cuadrillas de mujeres y en
guebradas de Orocuina Centro

d) Socializado proyecto de analisis de fuentes de agua en el municipio de
Orocuina financiado por la cooperativa San Andres Limitada
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion detallada de las
diversas actividades que se realizan en la Oficina Municipal de la Mujer,
Nifiez, Adolescencia y Juventud en el municipio de Orocuina durante el
mes de septiembre del afio 2024 con los respectivos logros obtenidos.

OBJETIVOS

General:

Contribuir al mejoramiento de las condiciones de vida de las familias
mas vulnerables en el municipioc de Orocuina mediante el
acompafamiento de la Oficina Municipal de la Mujer, Nifez,
Adolescencia y Juventud mediante el desarrollo pertinente de los
recursos financieros articulados a lo establecido en las normativas y
disposiciones generales del presupuesto de la alcaldia municipal
conforme a la planificacion estratégica.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las ciudadanas que solicitan apoyo
social con medicamentos, se encuentran en mal estado de salud por
diversas enfermedades.

- Realizar atencién de calidad a las y los ciudadanos que solicitan para
el desarrollo de actividades educativas a nifiez provenientes de familias
con escasos recursos financieros.

-Promover organizaciones de mujeres y jévenes para participar en
diversos espacios institucionales y comunitarios en el ejercicio del
cumplimiento a sus derechos conforme a las leyes.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollaron actividades sobre apoyos sociales que genera la
Oficina Municipal de la Mujer, Nifiez, Adolescencia y Juventud conforme
a lo establecido en las normas institucionales y disposiciones del
presupuesto general de la alcandia municipal, las actividades de mayor
relevancia se exponen a continuacion:

Documentacién para apoyo social en Salud:
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Las y los ciudadanos se han presentado a Oficina Municipal de la Mujer,
Nifiez, Adolescencia y Juventud cumpliendo con los requisitos para
tener acceso a medicamentos, se documenta conforme a las normas
administrativas que demanda la institucion.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de septiembre del afio 2024 se obtuvieron los siguientes

logros en la Oficina Municipal de la Mujer, Nifiez, Adolescencia y

Juventud:

a) Apoyo con medicamentos a 55 mujeres de escasos recursos
financieros.

b) Apoyo con examenes a 6 mujeres de escasos recursos financieros
en condiciones de madres solteras.

c) Apoyo a una mujer de escasos recursos econoémicos para realizar
tomografia.

d) Apoyo a una mujer de escasos recursos economicos para realizar
biopsia.

e) Celebracién del dia del nifio a 600 nifilos del municipio de Orocuina
con diferentes juegos y dulces.

MEDIO DE VERIFICACION
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la Contaduria Municipal de Orocuina durante el mes de septiembre
del affo 2024, donde se plantean objetivos alcanzables y medibles en el tiempo
ademas la descripcion detallada de las actividades realizadas para lograr conseguir
resultados articulados con las condiciones contables de los bienes de la Hacienda
Municipal.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma pertinente los procedimientos contables del gobierno local del
Municipio de Orocuina mediante la aplicacion de acciones emanadas de las
Normativas Nacionales y reglamentos internos de la alcaldia municipal que permita
garantizar la sostenibilidad de un sistema confiable y transparente para su
respectiva rendicion de cuentas para las instituciones estatales, corporacion
municipal y la ciudadania.

Especifico:

-Realizar los estados contables de los recursos financieros de forma pertinente y
registro de bienes tangibles de la hacienda municipal en el Sistema Administrativo
Municipal Integrado.

-Preparar documentacién conforme a procedimientos articulados con las normativas
nacionales que demanda la Secretaria de Gobernacion Justicia y Descentralizacion
para la respectiva rendicion de cuentas.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Contaduria Municipal se desarrollaron diversas actividades articuladas a la
gestion de documentos soportes que se generan en la Tesoreria Municipal, las
actividades de mayor relevancia se exponen a continuacion:

Conciliaciones Bancarias

En esta actividad es un proceso que se realiza y permite hacer una comparacion
con el valor de los apuntes contables que tiene registrado la Alcaldia Municipal con
el valor de los movimientos bancarios en las diferentes cuentas con las que opera
la Municipalidad.

Informe contable mensual:
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Con la ejecucién de esta accion se busca realizar un reporte financiero que muestre
detalladamente los ingresos obtenidos por transferencia o servicios que presta la
Alcaldia Municipal y los gastos de funcionamiento, con el fin de determinar la
situacion financiera.

Regularizacion del gasto en el Sistema Administrativo Municipal Integrado:
La regularizacion de gastos son operaciones que la municipalidad realiza dentro del
sistema para registrar gastos que se originan para el funcionamiento de sus diversas
actividades planificadas al 30 de septiembre 2024.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de septiembre del afio 2024 se obtuvieron los siguientes logros en la
Contaduria Municipal de Orocuina.

a) Elaborados de informe contable mensual

b) Elaborados de conciliacion bancaria

c) Regularizacion del gasto
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacioén de las diversas actividades que
se realizan en la tesoreria Municipal de Orocuina durante el mes de septiembre del
afio 2024, donde se plantean objetivos alcanzables y medibles en el tiempo ademas
la descripcion detallada de las actividades realizadas para lograr conseguir
resultados articulados con las y los ciudadanos integrados a diferentes bloques
sociales dentro y fuera de la jurisdiccidon municipal.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma pertinente los procesos administrativos del gobierno local del
Municipio de Orocuina mediante la aplicacion de normativas nacionales vy
reglamentos locales en el marco de los recursos financieros generados por el
Gobierno Central de Honduras, proyectos de cooperacién internacional para el
desarrollo humano y recaudacién de fondos locales por impuestos y servicios que
ofrece la municipalidad garantizando la trasparencia y la rendicién de cuentas
conforme a derecho establecido de las y los ciudadanos.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que solicitan apoyo social con
medicamentos u otro tipo de necesidades basicas que requieren de asistencia
inmediata para contribuir a la solucién de situaciones diferenciadas a personas de
provenientes de familias vulnerables.

-Preparar documentacién soporte que demanda la administracion de los recursos
financieros obtenidos por diversos medios, aplicando normas y reglamentos
conforme a procedimientos segun la naturaleza del movimiento financiero.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Tesoreria Municipal se desarrollaron diversas actividades articuladas a la
gestion de documentos soportes mediante la aplicacién de los procedimientos que
exigen las normativas nacionales, reglamentos internos e instrumentos de
planificaciéon aprobados por el Pleno de la Corporaciéon Municipal (Plan de Arbitrios
y Plan Desarrollo Municipal) entre otros, las actividades de mayor relevancia se
exponen a continuacion:
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Atencion al cliente:
En esta actividad se atiende por ventanilla a las y los ciudadanos para realizar
pagos, cobros y atencién a solicitudes, se realiza con frecuencia todos los dias.

Orden de pago:
Las y los ciudadanos que adquieren recursos financieros por diferentes situaciones
sea por ayudas sociales, por servicios prestados a la alcaldia Municipal o por
contrataciones generadas para la ejecucion de proyectos, la tesoreria municipal
realiza una orden de pago, es parte de los documentos soporte que se incorporan
a la integracion administrativa.
Cobro de recaudacion de impuestos:
Se atiende a las y los ciudadanos por ventanilla Gnica para realizar el cobro por
diferentes situaciones que se generan en la alcaldia municipal, dominios plenos,
permisos de operacion, construccion, aprovechamiento de arboles y transporte de
madera, cartas de venta, solvencias municipales, constancias catastrales,
matriculas: de moto sierras, fierros de herrar y armas de fuego, servicios:
alcantarillado sanitario, mercado municipal y tren de aseo.

Pagos a contratistas y proveedores:

En esta actividad se hace una revision exhaustiva de la documentaciéon que se

requiere conforme a normativas nacionales y reglamentos internos con el proposito

de garantizar una administracion eficiente y eficaz y transparente.

Reporte de ingresos:

En esta actividad la responsable de la tesoreria municipal incorpora al Sistema

Administrativo Municipal Integrado, (SAMI) todos los recursos financieros que van

desde la Transferencia facilitada por el Gobierno Central de Honduras,

transferencias de proyectos financiados por instituciones de cooperacion
internacional para el desarrollo humano e impuestos hasta los recursos generados
por los servicios que presta la Municipalidad.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de septiembre del afio 2024 se obtuvieron los siguientes logros en la

Tesoreria Municipal de Orocuina.

a) Atendida la ciudadania para la realizacion de pagos, cobros y atencion a
solicitudes sociales para la soluciéon inmediata.

b) Realizada la documentacion soporte conforme a normativas nacionales y
reglamentos internos como parte de los procedimientos administrativos
garantizando la transparencia y rendicion de cuentas en tiempo y forma.

¢) Reportado al Sistema Administrativo Municipal Integrado todos los movimientos
financieros generados en la Tesoreria Municipal.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Unidad Municipal de Control Tributario durante el
mes de septiembre del afio 2024 con los respectivos logros obtenidos mediante el
trabajo articulado con la Unidad Municipal de Catastro que nos acompana en la
revision de documentos y calculos monetarios conforme a requisitos y derechos de
las y los ciudadanos.

OBJETIVOS

GENERAL:

Generar los servicios que presta la Unidad Municipal de Control Tributario de forma
expedita a las y los ciudadanos conforme a requisitos y derechos vinculados a las
normas establecidas en la institucion.

ESPECIFICO:

-Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que requieran de los servicios
que genera la alcaldia municipal.

-Facilitar la documentacién en base a requisitos y derechos de los ciudadanos
para la obtencién de permisos de operacion, construccion, pago por bienes e
inmuebles y solvencia municipal.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollé un conjunto de actividades sobre los servicios que presta la Unidad
Municipal de Control Tributario a las y los ciudadanos conforme a lo establecido en
las normas institucionales para requisitos y derechos a continuacion se expone una
serie de actividades realizadas durante el mes de septiembre del afio en curso.
GENERACION DE PERMISOS DE OPERACION Y CONSTRUCCION:

En esta actividad las y los ciudadanos acuden a ias oficinas a gestionar su permiso
respectivo para realizar sus actividades de comercializaciéon dentro de la jurisdiccion
municipal y para construir edificios comerciales o viviendas habitacionales se le
extiende conforme al cumplimiento de requisitos.

PAGO DE BIENES E INMUEBLES:

En esta actividad las y los ciudadanos acuden a las oficinas para realizar sus
respectivos pagos conforme a la base de datos que se administra la alcaldia
municipal, en caso de no estar, el ciudadano presenta sus documentos para realizar
el respectivo calculo monetario, realizar el pago y luego incorporarlo a la base de
datos.
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SOLVENCIA MUNICIPAL:

En esta actividad las y los ciudadanos acuden a las oficinas a gestionar su solvencia
municipal, la responsable lo busca en la base de datos que administra la alcaldia
municipal si la o el ciudadano cumple con los requisitos se le facilita conforme a
derecho.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de septiembre del afio 2024 se obtuvieron los siguientes logros en la

Unidad Municipal de Control Tributario.

a) Generado 2 permisos de operacion, conforme a requisitos y derechos de las y
los ciudadanos.

b) Realizado el pago de bienes inmuebles por parte de 29 ciudadanas y
ciudadanos.

c¢) Facilitando 4 solvencias Municipales a ciudadanas y ciudadanos del municipio
de Orocuina.
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Alcaldia Municipal de Orocuina
ﬂ Departamento de Choluteca, Honduras,
Teléfono: 2788-1088 / 2788-1322

INTRODUCCION

En este documento se visibiliza el acompafiamiento técnico para la gestion y
clasificacion de informacion institucional de la Alcaldia Municipal de Orocuina con
las diversas unidades para cumplir con lo establecido en el articulo 13 de la ley de
transparencia y acceso a la informacion publica, la documentacion se ha
incorporado a cada uno de los aportados que forman parte de los componentes que
integral el Portal Unico de Transparencia, cada componente tiene una valoracion
ponderada en porcentajes, se expone: Estructura Organica 10% Planeacion y
Rendicion de Cuentas 40% Finanzas 40% Normativa 5% Participacién Ciudadana
5% esta informacion se rige por los siguientes criterios con sus respectivos
porcentajes, completa 40%, veraz 30%, adecuada 20% y oportuna 10%.

OBJETIVOS

General:

Generar la informacion institucional de la Alcaldia Municipal de Orocuina conforme
lo establece el articulo 13 de la ley de transparencia y acceso a la informacion
publica para incorporarlo al Portal Unico de Transparencia en el ejercicio del
derecho de toda persona al acceso a la informacion completa, veraz, adecuada y
oportuna para el efectivo cumplimiento de la rendicion de cuentas, obtencion de
conocimiento y participacion de los ciudadanos sobre la accidon publica en el
fortalecimiento del Estado de Derecho y consolidacién de la democracia.
Especifico:

Garantizar el ejercicio del derecho al acceso a la informacion publica que tienen los
ciudadanos para hacer efectiva la transparencia y rendicion de cuentas de la
Alcaldia Municipal de Orocuina mediante la participacién activa de las diversas
unidades propiciando en tiempo y forma la informacién de oficio que corresponde
para incorporarla al Portal Unico de Transparencia.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Se ha realizado el acompafamiento técnico a las diversas unidades en la gestion
de informacion como lo establece el articulo 13 sobre la informacién que debe ser
difundida de oficio. La Alcaldia Municipal de Orocuina a difundido y actualizado la
informacién en el Portal Unico de Transparencia.

El portal demanda la actualizacion mensual de informacion clasificada por unidad,
en los primeros 10 dias habiles de cada mes a continuacién, se expone la
actualizacion al mes de septiembre del afio 2024 de los diferentes apartados:



Organigrama

Funciones

Atribuciones
porUnidad
Administrativa

Servicios
Prestados,
Procedimientos
y Requisitos

Formatos

Tasas y
Derechos

Informacién
Catastral
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Organigrama en formato PDF y
también como imagen.

-Articulo 13 de la Ley de
Municipalidades con susreformas
-Resefia Histérica del Municipio

Manual de Puestos y Funciones
decada Unidad.

Listado de los servicios con sus
respectivos procedimientos y
requisitos que debe cumplir un
ciudadano para obtener dicho
Servicio.

Formatos vacios que debe
llenar el ciudadano

Plan de Arbitrios del Afio
vigente

Forma 09 de laRendicién de
Cuentas.

- Matrimonios Civiles
- Registro de Armas de Fuego

- Registro de Fierro de Herrar
- Registro de Cartas de Venta

Estructura Organica

26 OE ORepe

27

7

iy

| Ambos docento

estan a colores.

- Formato La Gaceta
- Copia digital de la
version de la AMHON
Incluido el

Certificado del

Punto de Acta

donde fue aprobado
por la Corporacion.

- Secretaria Municipal
- Catastro

- Justicia Municipal

- Control Tributario

- Unidad Municipal
Ambiental

- Solicitud de
Informacién
Permisos u otros
documentos que la
Municipalidad le
entrega al
Ciudadano.
Certificado del
Punto de Acta
donde fue
aprobado.

Se genera de forma
semestral sera
hasta diciembre
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Registro Publico

Oficial de
Informacioén
Publica (OIP)

- Registro de Dominios Plenos

- Constancia de Registro de Moto

Sierras

- Nombre del OIP

- Direccion de la Oficina

- Horario de Atencién

- Correo Electrénico Institucional
-Teléfono Fijo de la
Municipalidad

-Constancia de
Nombramiento del
Punto de Acta del
nombramiento.

Planeacién y rendicién de cuentas

Plan Operativo
Anual

Plan Estratégico:

Plan Anual de
Compras y
Contrataciones

Programa y
Proyecto

Actividades

- SAMI: Plan Operativo
Anual 2024

Plan de Desarrollo
Municipal (PDM) activo

- Plan de Inversion
Municipal del afio vigente
Se genera de forma
trimestral.

- Presupuesto de Ingresos
y Egresos aprobados por
la corporacion para el afo
vigente 2024

- Programas y Proyectos.

- Ejecucion de Proyectos.

-Reporte de Actividades
- Constancia sobre
Reportes de Programa y

Incluido el Certificado

del Punto de Acta

donde el POA fue
aprobado por la
Corporacion Municipal para
el 2024

Una vez publicado el
PDM, incluio el Certificado
del Punto de Acta donde
fue aprobado por la
Corporaciéon Municipal.




Remuneracion de
Empleados

Licitacion

Compras

Contrataciones

Fideicomisos
Concesiones

Permisos

Licencias
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Proyecto Se genera de
forma trimestral

- Informe de Actividades
por Unidad

- Planilla de Empleados
Permanentes

- Planilla de Pago de
Dietas a Regidores

- Planilla de Pago de
Jornales

Licitacién

Cuadro de Compras y
Proveedores en formato
Excel.

Junto al cuadro incluye los

documentos de soporte:
-Orden de Compra

- Orden de Pago

- Facturas del Proveedor
- Acta de Recepcion de
Productos.

- Cotizaciones

-Cuadro Excel de
contrataciones
-Documentacién soporte
de contrataciones
Constancia

Constancia

- Permisos de
Construccidn

- Permisos de Operacion
- Permisos de Destace
-Permiso de
aprovechamiento de
arboles

- Permiso de transporte
de madera

Constancia

Utilizado la plantilla
indicada en los
lineamientos.

Nota: No se realizaron

compras por medio de Caja

Chica o por Fondo
Rotatorio.

No aplica

No aplica

Cuadro incluye la siguiente
informacion:

- Fecha de Otorgamiento
del Permiso

- Nombre del Beneficiario
- Tipo de Permiso

- Tiempo de Duracion

- Fecha de Inicio

- Fecha de Finalizacion
No aplica
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Ventas -Ejecucion Presupuestaria
de Ingresos por Periodo
Subastas de Obras Constancia No aplica

Finanzas

Estado de Situacién Financiera del
Ejercicio

Balance General - Forma 12 de la Rendicién de
Cuentas se genera de forma
trimestral

Estado de Rendimiento

Estado de : , e

Niiailindon Financiero del Ejercicio
- Forma 11 de la Rendicién de
Cuentas se genera de forma
trimestral

Liquidacion -Ejecucién Presupuestaria de

Presupuestaria Ingresos por Periodo
-Liquidacion Presupuestaria

Presupuesto -Reporte Presupuesto Mensual
Mensual -Ejecucion Presupuestaria de
Ingresos por Periodo
-Ejecucion de Egresos del Ejercicio
-Informe de Rendicién de
Cuentas enviado a Secretaria
de Gobernacion del Afio
Anterior (2023)

Informe Anual
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-Detalle de Transaccién por
Periodo de Expediente de Ingresos

Transferencia -Libro Mayor Auxiliar de Cuentas
Mensual
- Constancia de Cuadro Cuadro incluye las
Institucional con la siguiente transferencias
informacién: fecha de ingreso de recibidas del sector
transferencia, valor de la publico

transferencia y procedencia de
la transferencia.

- Constancia Donaciones en
especies por entes cooperantes
-Ejecucion de Egresos del
Ejercicio
Gasto -Reporte Gastos Mensuales
- Constancia de Asignacion de
Bienes de Uso
- Constancia sobre Cuadro de
Mejoras y Mantenimientos de
Infraestructura Municipal

Inversion Fisica

Inversion Constancia No aplica
Financiera

Deuday -Constancia sobre deuda y Con formato indicado
Morosidad morosidad. en los lineamientos.

-Morosidad Tributaria.

- Constancia sobre Cuentas por
pagar se genera de forma
trimestral.

Regulacion y normativa

- Ley de Municipalidades y sus ~ Todas las Leyes estar

Reformas comoaparecen en La
- Ley de Transparenciay Acceso  Gaceta o las
a la Informacion Publica versiones emitidas

- Ley de la Carrera Administrativa  por la AMHON.
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Municipal
Leyes - Ley de Contratacion del Estado y
sus Reformas
- Ley de Procedimiento
Administrativo y sus Reformas
- Ley de Compras Eficientes y
Transparentes a Través de Medio
Electronicos
- Ley de Ordenamiento Territorial
- Ofras Leyes de Observancia
General que afectan la operacién
y funcionamiento de la

Municipalidad.

- Reglamento de Caja Chica Reglamentos Internos

- Reglamento de Viaticos tienen su Certificado
Reglamentos -Reglamento interno de trabajo de del Punto de Acta

la Corporacién Municipal donde fue aprobado

por la Corporacién
Municipal.

Constancia sobre convenios o
acuerdos firmados por la
Municipalidad con Instituciones
Nacionales, Organismos de
Cooperacion y Empresas
Nacionales
-Constancia sobre circulares
internas emitidas a todos los
miembros de la Municipalidad

- Constancia sobre Ordenanzas
Municipales
- Decretos Legislativos que
afectan a las Municipalidades

- Publicaciones de Instituciones
Diario Oficial La que afectan a las Municipalidades
Gaceta -Constancia sobre publicaciones
de la Municipalidad
en La Gaceta.
Decreto -Constancia sobre los PCM

Acuerdos

Circulares
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Ejecutivo emitidos que afectan directamente

Acuerdos

a las Municipalidades.
-Constancia sobre convenios o

Institucional acuerdos firmados por la

Municipalidad con Asociaciones
Locales, Juntas de Agua y
Patronatos.

-Resumen ejecutivo emitido por el
secretario municipal sobre las

Resoluciones Actas Municipales Ordinarias y

Participacion
Ciudadana

Extraordinarias

Participacion Ciudadana

- Acta de Cabildo Abierto Municipal.

- Juramentaciones de Patronatos o
Juntas de Agua.

- Eventos de participacion directa con
la Ciudadania

-Presentacion de enlaces en el area de
Texto sobre encuesta de satisfaccion.

Generalidades fundamentales que se implementan en la gestion de
documentos para su respectiva subida al Portal Unico de Transparencia

1. Cambiar la fecha de actualizacion en el area de texto para cada

apartado.

2. Todos los documentos contienen el nombre, puesto, firma y sellos del
responsable o responsables.

3. Para los reportes de SAMI no se necesita, firma y sellos del responsable
0 responsables.

4. Sino hay informacion de algun apartado por inconveniente, se subié nota

aclaratoria.

5. Los documentos publicados estan en la orientacion correcta de su

lectura.
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LOGROS OBTENIDOS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2024

-Gestion de informacion con las diversas unidades de la Alcaldia Municipal de
Orocuina para la actualizacion en el Portal Unico de Transparencia conforme lo
establece el articulo 13 de la ley de transparencia y acceso a la informacion publico.

MEDIO DE VERIFICACION

PORTAL UNICO DE TRANSPARENCIA A nicie  @Ayuda BB Preguntas Frecuentes . Estadisticas Bl Sobre i Sitio & Ingrace coma O
Organigrama
Funciones
Buscar:
Atribugiones por unidad adminisirativa
Sondcios Presiados Descripcion Subido Afo Mes ver
Procedimignio Morosidad Tributaria Morosidad Tributaria Septembre 2024 14-10 2024 Septiembre a
2024
Requisitos
Constarcia sobre Deuda Constancia sobre Deuda Septiembre 2024 11-10- 2024 Septiembre a
Formatos 2024
Tasas y Derechos Cuentas por Pagar Cuentas por Pagar en Septiembre 2024 17-10- 2024 Septiembre .
2024
PORTAL UNICO DE TRANSPARENCIA Anico BAyuda B Preguntas “recuentes ol Estadisticas M SobreelSiio & Ingrese como CIP

Alcaldia Municipal de Orocuina

TRANSFERENCIA MENSUAL
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Atribiuciones por unidad administeativa

Servicios Prestados Nombre Descripcidn Subido Afio Mes ver

Procedimiento. Transferencia del Gobierno Central  Transferencia dei Gobierno Central de Honduras 11-10- 2024 Sepriembre

< de Honduras Septiembre 2024 2024

Requisitns

Constancia sobre Denaciones en Constarcia sobre Donaciones en Especie Septiembre 2024 11-1C- 2024 Septiembre a

Formatos Especie 2024
Tasas y Derechos Detalle de Transaccidn por Periodo  Detalle de Transaccidn por Periodo de Expedientes de 17-10- 2024 Septiembre a

de Expedientes de Ingresos Ingresos Septiembre 2024 2024

Informacion Catastral

Libro Mayor Auxiliar de Cuentas Libro Mayor Auxihar de Cuentas Septiembre 2024 17-10- 2024 Septiembre !

Registro Publice 2024




