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CIRCULAR No. SEAF-001

Seiiores y Seiioras:

Directores JDU
Rectoria

Vicerrectorias

Decanos/Decanas

Directores/Directoras de los Centros Regionales Universitarios
Directores Académicos y Administrativos
Comision de Control de Gestién
Secretarios (as) Ejecutivos (as)
Secretaria General

Abogado General

Auditoria Interna

Jefes de Departamento

Administradores (as)

Estimados(as) Seiiores(as)

La Secretarfa Ejecutiva de Administracién y Finanzas con el proposito de continuar con buen
suceso las actividades programadas para el presente gjercicio fiscal, les comunica lo
siguiente:

1. Se ha habilitado el Médulo de Presupuesto correspondiente al periodo fiscal 2017;
sin embargo, es importante aclarar que las cifras disponibles son de caricter
preliminar, pues estin sujetas a la aprobacién del presupuesto por el Honorable
Consejo Universitario,

En vista de lo anterior recomendamos limitar las operaciones a lo estrictamente
necesario.

2. Las solicitudes de pago de compromisos contraidos durante el afio 2016 y que fueron
ingresados en el Sistema Administrativo y Financiero de la UNAH (SAFI) hasta el
dia 20 de diciembre de 2016, deberan de ser enviadas mediante el sistema y remitidas
en fisico a la Direccion de Presupuesto y Finanzas a mas tardar el dia 27 de enero de
2017 en el horario de 8:00 a.m. a 3:30 p.m. De no realizarse la accién antes sefialada,
las solicitudes seran anuladas de oficio a partir del 28 de enero de 2017, esta medida
¢s de cardcter obligatorio ya que la UNAH debe de presentar informes de su
¢jecucion presupuestaria a mas tardar el 31 de enero del presente afio.
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3. Las Ordenes de Compras emitidas en el 2016 y que al 28 de febrero no se haya
emitido sus respectivas actas de recepcion, seran anuladas de oficio automaticamente
en el sistema el dia siguiente, por lo que se recomienda comunicarse con los
proveedores para que agilicen las entregas de los productos o servicios solicitados.

4. El personal que presta sus servicios bajo la modalidad de contrato por servicios
profesionales (objetc de gasto 12900-14), segun lo dispuesto en el Decreto
Legislativo 171-2016 en el Art. 114, no tendrd derecho al pago del décimo tercero v
décimo cuarto mes de salario.

5. Todo compromiso que adquieran las Unidades ejecutoras debera limitarse al valor
disponible en su presupuesto, en tal sentido no se puede adquirir compromisos fuera
de las asignaciones presupuestarias y del PACC para el presente ejercicio fiscal.

6. Las Unidades que generan ingresos a través de la modalidad de venta de bienes y
servicios o que cuentan con ingresos de cooperacion externa, se les instruye para que
a la brevedad se aboquen con su respectivo especialista financiero en la Direccion de
Presupuesto y Finanzas a fin de conciliar las cifras ejecutadas en el periodo fiscal
2016 y solicitar cuanto antes los remanentes correspondientes, con el fin de ordenar
los saldos por este concepto, asi como de realizar la operacién de incorporacion de
estos ingresos al SIAFI antes que se inicie su ejecucion.

7. Finalmente, se les informa que, para poder cumplir con los plazos establecidos en las
Normas Generales de Ejecucién y Evaluaciéon del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos de la Universidad Nacional Auténoma de Honduras para la
liguidacién de fondos, en el periodo fiscal 2017 se recibirin reembolsos hasta el dia
29 de septiembre del presente afio.

Ciudad Universitaria 20 de enero de 2017

eonidas Donato™
Secretario Ejecutivo de Administracion y Finanzas
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Oficio Circular No. 002
31 de enero de 2017

Sefores:

Decanos y Directores de Centros Regionales de la
Universidad Nacional auténoma de Honduras

Su Oficina.

Estimados Sefiores:

La Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas, en apoyo a la actividad que realizan los Asistentes
Técnicos para la Gestion Estratégica Superior, y conforme a lo que ellos acordaren en su Conversatorio
realizado el 2 de diciembre del 2016 de llevar a cabo reuniones de apoyo conjuntas los segundos viernes
de cada mes, por este medio se les recuerda e invita a la reunién que se desarrollara el dia viemes 10 de
febrero, de 8:30 a.m. a 12:30 m en el Salon de la SEAF, sexto piso del Edificio Alma Mater.

La agenda consensuada a desarrollar en la reunion es la siguiente:

1. Avances del Plan Estratégico en las unidades académicas y administrativas. (Se analizarn los
objetivos estratégicos y se evaluaran sus progresos del 2014 al 2016).

2. Conocer los formatos y requisitos de informacion necesarios para desarrollar un proyecto de
generacion de recursos propios.

3. Analizar aquellas tareas del puesto que requieren alianzas y esfuerzos conjuntos y definir la
herramienta que se uti!_igaré:p;ra su comunicacion y divulgacion.
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CC: Asistentes Técnicos Estralégicos para la Gestion Superior
Archivo.
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ECRETARIA EJECLTIVA DE
ADHIISTHACIGH Y FINANZAS Telefax: 2232-5562

Ext: 225/ 349
CIRCULAR No. SEAF-003

Sefiores y Sefioras:

Directores JDU

Rectoria

Vicerrectorias

Decanos/Decanas

Directores/Directoras de los Centros Regionales Universitarios
Directores Académicos y Administrativos
Comisién de Control de Gestidn
Comisionado Universitario

Secretarios (as) Ejecutivos (as)
Secretarfa General

Abogado General

Auditoria Interna

Jefes de Departamento
Administradores (as)

Estimados(as) Sefiores(as)

La Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas en e! marco de su competencia y con el
proposito de regular las operaciones presupuestarias de la UNAH de acuerdo a las disposiciones
Generales para la Ejecucién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica para el
periodo fiscal 2017, comunica lo siguiente:

1. A las Unidades Ejecutoras que continuardn contratando persanal bajo la modalidad de
contrato de Servicios Profesionales en el presente ejercicio fiscal, se les instruye para que
transfieran el monto asignado en el objeto de gasto 12900-14 “Servicios de Profesionales y
Técnicos” a los objetos de gasto 12100 “Sueldos Basicos” en lo correspondiente a los pagos
mensuales y a los objetos de gasto 12410 y 12420 en lo concerniente al pago del
Decimotercer y Decimocuarto mes respectivamente del persanal que ha venido laborando
recurrentemente bajo esta modalidad. Por tanto, los procesos de contratacion que fueron
iniciados y registrados en el objeto de gasto 12900-14 “Servicios de Profesionales y
Técnicos” en este periodo fiscal 2017 y que aplican al objeto de gasto 12100 “Sueldos
Basicos” deberd procederse a su anulacién e iniciar un nuevo proceso observando las
indicaciones antes sefialadas. Esta clasificacion sera exclusiva para el personal contratado
de forma recurrente.
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4. En reiacién al contenido del numeral 2 de Ia Circular SEAF-001-2017 se hace Ia excepcion de
las solicitudes de pago por contratos bajo la modalidad de Servicios Profesionales y Técnicos
(objetos del gasto 12900-14 y 24900-01), para estos casos se extiende el plazo para la
presentacion del expediente de pago, tanto en el sistema como en fisico, hasta el 28 de
febrero del presente afo.

Ciudad Universitaria 06 de febrero de) 2017
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