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SERVICIOS REQUISITOS A SERVICIOS PRESTADOS 
 Realización de expedientes a 

ciudadanos 

 

Se atiende a los ciudadanos en oficina, para 

realizarle un expediente se le solicita contar 
con todos sus documentos, solicitud y 
fotografías de acuerdo a su necesidad del 

solicitante  

 Supervisión de semilleros de café 

 

Se planifica las actividades a realizar 
anticipadamente y hacer la visita 

personalmente a cada beneficiario de proyecto 
para realizar la supervisión y que se encuentre 
en máximas condiciones 

 Socialización de proyecto de arboles 
maderables 

 

Se realizo una reunión para tomar acuerdo del 
proyecto a ejecutar con miembros de grupo y 
planificación de actividades de trabajo y seguir 

procesos de cada actividad a realizar 

 
 Inspección de fincas a productores 

 

Se hace la inspección de cada parcela de cada 
productor y observar las condiciones y cantidad 
que tiene cada productor y así tomar 

evidencias y poderle dar solución de acuerdo a 
su necesidad  

 
 Entrega de insumos 

 

 

La entrega de insumos se hace personalmente 

a cada productor para así poder tomar 
asistencia y firma de formatos de entrega de 

insumos. 

 

 

 


