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Instituto de

la Propledad HONDURAS
Una verdadera Propiedad para El Pueblo GOBIERNO DE LA REPURLICA

CIRCULAR
No. RRHH-007-2024

06 de septiembre 2024

SENORES(AS):

COMISION INTERVENTORA DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD, SECRETARIA EJECUTIVA,
INSPECTORIA GENERAL, AUDITORIA INTERNA, SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS,
SECRETARIA GENERAL, JEFES DE UNIDADES, DIRECTORES(AS) GENERALES, JEFES DE
DEPARTAMENTOS Y OFICINAS, A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD A
DE LAS OFINICAS DEL CENTRO CIVICO GUBERNAMENTAL, LA BOLSA Y LOS LAURELES.

Estimados sefiores (as):

Por este medio el Departamento de Recursos Humanos del Instituto de la Propiedad
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comunica lo siguiente:

Se les informa a los colaboradores (as) del Instituto de la Propiedad, que, atendiendo
instrucciones de la Comisidn Interventora del IP, tomando en cuenta la Comunicacién emitida
por la Alcaldia Municipal del Distrito Central donde comunica el cierre de las calles alrededor
del Estadio Nacional Chelato Uclés, de la Cuidad de Tegucigalpa, debido al partido entre
Honduras - Trinidad y Tobago y otros eventos, con el fin de que los colaboradores lleguen a
su destinito sin ningun contratiempo, se autoriza que el dia de hoy viernes 06 de
septiembre del 2024 a los colaboradores (as) para que, puedan salir a las 2:00 pm,

haciendo previamente sus registros de marcaje de salida en el reloj biométrico.

- A los Enlaces de Recursos Humanos, favor tomar nota de dicha instruccién para los registros

de asistencia de cada colaborador.

Atentamente,

Abog. Mer
Jefe de Redursos Humanos TP

CC: Archivo E

Centro Civico Gubernamental, Cuerpo
Bajo By C, Tegucigalpa M.D.C. Honduras
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Instituto de
la Propiedad HONDURAS
Una verdadera Propiedad para El Pueblo GOBIZRNO DI LA REPOBLICA

CIRCULAR
No. RRHH-008-2024

11 de septiembre 2024

SENORES(AS):

COMISION INTERVENTORA DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD, SECRETARIA EJECUTIVA,
INSPECTORIA GENERAL, AUDITORIA INTERNA, SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS,
SECRETARIA GENERAL, JEFES DE UNIDADES, DIRECTORES(AS) GENERALES, JEFES DE
DEPARTAMENTOS Y OFICINAS, A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD A

NIVEL NACIONAL.

Estimados sefiores (as):
Por este medio el Departamento de Recursos Humanos del Instituto de la Propiedad

comunica lo siguiente:

Se les informa a los colaboradores (as) del Instituto de la Propiedad, que, en cumplimiento
a la programacion de actividades que maneja el Departamento de Recursos Humanos a
través de la Coordinacion de Procesos Estratégicos de Recursos Humanos, se les hace saber,
que, con el objetivo de determinar el ambiente de trabajo en el que el colaborador se
desempena en la Institucion, se estara llevando a cabo la aplicacién de una encuesta a todos
los colaboradores (as) de esta Institucién que se encuentran bajo la modalidad de Acuerdo

y Contrato a Termino.

Cabe sefalar que dicha encuesta es de caréacter obligatorio, por lo que se instruye a los
directores y jefes de areas velar porque sus colaboradores llenen dicha encuesta. (Se

informa que dicha encuesta es andnima).

A continuacién, se detalla el link al que debera ingresar cada colaborador para llenar la
encuesta. Mismo que se estarda compartiendo a través del correo de
recursoshumanos@ip.gob.hn.
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=IlJu2zmhkIEqyl-
nLLw61Gal1tpilboZHhLNo9Mx3VOJURDIaUDIOTE5SKOVcyNzRSUUFaV0JHSIhDOCA4u
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Cualquier duda o consulta pueden avocarse al Enlace de Recursos Humanos Asignado en
/“‘.Z." -

cada direccion y unidad.
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Atentamente,

" G S W

AbopMercy Raola EIVif Elyi

Jefede Rec anbs IP

. Centro Civico@uernamental, Cuerpo
| BajoByC, TegucigalpaM.D.C. Honduras
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Instituto de W
la Propiedad HONDURAS
Una verdadera Propiedad para ELPueblo C'RCULAR SERLLARE G AN AREORULICS

No. RRHH-009-2024

25 de septiembre 2024

SENORES(AS):

COMISION INTERVENTORA DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD, SECRETARIA EJECUTIVA,
INSPECTORIA GENERAL, AUDITORIA INTERNA, SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS,
SECRETARIA GENERAL, JEFES DE UNIDADES, DIRECTORES(AS) GENERALES, JEFES DE
DEPARTAMENTOS Y OFICINAS, A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD A
NIVEL NACIONAL.

Estimados sefiores (as):
Por este medio el Departamento de Recursos Humanos del Instituto de la Propiedad comunica lo
siguiente:

Mediante Circular No RRHH-008-2024 de fecha 11 de septiembre del afio 2024, se gir6
instrucciones precisas a todo el personal del Instituto de la Propiedad mediante correo

electrénico, que, en cumplimiento a la programacién de actividades que maneja el Departamento de
Recursos Humanos a través de la Coordinacion de Procesos Estratégicos de Recursos Humanos, se
les hizo saber, que, con el objetivo de determinar el ambiente de trabajo en el que ¢l colaborador se

desempena en la Institucién, se esta llevando a cabo la aplicacion de una encuesta a todos los

colaboradores (as) de esta Institucion que se encuentren bajo la modalidad de Acuerdo y Contrato a

Termino.

Se ha constatado en el sistema y hasta el dia de hoy solo ha sido realizada la encuesta por un 50% de
colaboradores, estando pendiente el resto de los mimos. Por lo que se instruye realizar la encuesta
a mas tardar el dia de hoy 25 de septiembre del 2024. (La encuesta solo lleva un maximo de 5

minutos realizarla).

Se les hace saber nuevamente que dicha encuesta es de caracter obligatorio, a los directores y jefes

de areas se solicita velar porque sus colaboradores llenen dicha encuesta. (Se informa que dicha

encuesta es anénima).

A continuacion, se detalla el link al que debera ingresar cada colaborador para llenar la encuesta.

Mismo que se estara compartiendo a través del correo de recursoshumanos@ip gob.hn.

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=1Ju2mhklEqyl-
nLLw61GalltpilboZHhLNo9Mx3VOJURDIaUDIOTESKOVeyNzRSUUFaVOJHSIhDOC4u

Cualquier duda o consulta pueden avocarse al Enlace de Recursos Humanos Asignado en cada

direccion y unidad.

Atentamente,

ot Bl
: Jefe e Re\ ursos Humanos IP z
| Centro CRidy@uvrnamental, Cuerpo

Bajo By C, Tegucigalpa M.D.C. Honduras
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Instituto de

la Propiedad HONDURAS

Una verdadera Propiedad para El Pueblo ClRCU LAR GORIEING DT LA BEPOBLICA
No. RRHH-010-2024
25 de septiembre 2024
SENORES(AS):

COMISION INTERVENTORA DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD, SECRETARIA EJECUTIVA,
INSPECTORIA GENERAL, AUDITORIA INTERNA, SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS,
SECRETARIA GENERAL, JEFES DE UNIDADES, DIRECTORES(AS) GENERALES, JEFES DE
DEPARTAMENTOS Y OFICINAS, A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD A
NIVEL NACIONAL.

Estimados sefores (as):
Por este medio el Departamento de Recursos Humanos del Instituto de la Propiedad

comunica lo siguiente:

Se les informa a los colaboradores (as) del Instituto de la Propiedad, que, con
instrucciones de la Comision Interventora del IP, en atencion al Comunicado de fecha 19
de septiembre del 2024, emitido por La Secretaria de Estado en Los Despachos
de Gobernacion, Justicia y Descentralizacion, de acuerdo al Decreto Legislativo
No. 78-2025, se ha traslado con fines turisticos, los feriados correspondientes a las
festividades Civicas del 3, 12, y 21 de octubre bajo la denominacion de “Semana
Morazénica” el cual debe ser aplicado a partir del primer miércoles del mes de

octubre, de cada ario.

En tal sentido, atendiendo comunicado, se informa a todo los colaboradores (as) que,
se concede ASUETO “Semana Morazanica”, comprendida del lunes 30 de
septiembre al viernes 04 de octubre del 2024, se cargara a cuenta de vacaciones

los dias lunes 30 de septiembre y martes 01 de octubre del 2024.

o A los Enlaces de Recursos Humanos, favor tomar nota de dicha instruccion para los

registros de asistencia de cada colaborador.

« Unidad de planilla tomar en cuenta para la deduccion de dias a cuenta de vacat‘rb"n%s%o
3 o %

Atentamente,

|
-

¢ i:' 3 e | 'r"}
Giatl, ;C;‘({A{rch ivo

| Centro Civico Gubernamental, Cuerpo
' Bajo By C, Tegucigalpa M.D.C. Honduras
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Instituto de

la Propiedad HONDURAS

Unaverdadera Propiedad para El Pueblo CI RCU LAR GOBIZRNO DE LA REPUBLICA

No. RRHH-011-2024
26 de septiembre 2024

SENORES(AS):

COMISION INTERVENTORA DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD, SECRETARIA EJECUTIVA,
INSPECTORIA GENERAL, AUDITORIA INTERNA, SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS,
SECRETARIA GENERAL, JEFES DE UNIDADES, DIRECTORES(AS) GENERALES, JEFES DE
DEPARTAMENTOS Y OFICINAS, A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO DE LA
PROPIEDAD UBICADAS EN EL MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL.

Estimados sefores (as):
Por este medio el Departamento de Recursos Humanos del Instituto de la Propiedad

comunica lo siguiente:

Se les informa a los colaboradores (as) del Instituto de la Propiedad, asignados en el Centro
Civico Gubernamental, oficinas de los Laureles, y la Bolsa, que, con instrucciones de la Comisidn
Interventora del IP, en atencién al Comunicado de fecha 26 de septiembre del 2024, emitido

por La Secretaria de Estado en Los Despachos de Gobernacion, Justicia y Descentralizacion,

se autoriza pasar a la modalidad de teletrabajo, los dias 26, y 27 de septiembre del 2024, iniciando

a partir de las 2:00pm de hoy jueves 26 de septiembre del presente afo.

Previamente, cada director y jefe de unidad debera asignar y distribuir el trabajo esencial a cada
colaborador de su equipo para poder realizar el teletrabajo y asi cumplir en tiempo y forma con

los procedimientos correspondientes.

Quedan excluidos de esta instruccidn el personal que prestan sus servicios en el area de

ventanilla, en atencién al ciudadano, personal que cuenten con reuniones o citas previamente

‘agendadas.

Dicha instruccién aplica Unicamente para personal del Instituto de la Propiedad del Municipio del

Distrito Central.

Todas las demas instalaciones y/u oficinas del Instituto de la propiedad del interior del pais se

presentaran a sus labores con normalidad, en el horario habitual de 8:00am a 4:00pm.

Importante: %
+Se instruye a los Enlaces de Recursos Humanos asignados en las diferentes direcciones del

Instituto de la Propiedad, tomar en cuenta para los respectivos controles de asistencias. &
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