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Informe de Actividades Realizadas
Presentado por: Manuel de Jesus Lépez Paredes
Cargo: Conserje Municipal
Mes de: Agosto
e . . Lugar
Fecha Actividades Realizadas g
Oracion a Dios.
Entrega de suministros a la aseadora del parque.
Atencion a los contribuyentes que vienen a realizar tramites.
1y 2 de agosto o) T
. Inspeccion de que pase el tren de aseo dos veces por semana en el | Municipalidad
el afo 2024
pueblo
Realiza entrega de ayudas sociales..
Oracion a Dios cada inicio de semana
5 de agosto al 9 Atencion a los contribuyentes.
de agOStO del Realizar compras. MUniCipaIidad
afio 2024 Realizar entregas de ayudas sociales.
Atencion a las personas que van para la oficina del alcalde
Fecha Actividades Realizadas Lugar
Oracion a Dios cada inicio de semana.
12 de agosto al 16 Entrega de suminis'tro a las aseadoras del parque
de agosto del afio Encu‘erro e semowentes'. . Municipalidad
5024 Realizar compra de suministros a los empleados.
Realizar entregas de provisiones.
Atencidn a los contribuyentes que vienen en busca del alcalde




Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Atencidn a las personas que vienen a realizar tramites a la
municipalidad.
e Supervisidn de las personas que andan barriendo las calles
19 de agosto al pavimentadas d.el.pueblo.
e Entrega de suministro a las aseadoras del parque y las Municioalidad
23 de agosto pavimentadas. P
del afio 2024 e Descargar materiales y miliario de oficina de la municipalidad.
e Entrega de provisiones a madres de bajos recursos econémicos.
e Realizar compra de suministros a los empleados.
e Atencion a las personas que estdn en recepcion
Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Atencion a las personas que vienen a realizar tramites a la
municipalidad.
e Oracidn a Dios cada inicio de semana.
26 de agosto al e Ir Atraer la ambulancia al taller donde le estaban dando
30 de agosto mantenimiento. Municipalidad

del ano 2024

Aseo de la ambulancia.

Entrega de suministro a la aseadora del parque.
Descargar fertilizante del bono cafetalero

Realizacion de compra de suministros a los empleados.
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Manuel De Jesus Ldépez
Conserje Municipal.
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Municipalidad de Concepcion del Norte
Nombre de Empleado: Jazmin Emelina Madrid Manzano
Informe del Mes de Agosto del ailo 2024

Cargo: Recepcionista Municipal

N° Fecha Actividades Diarias Lugar

e Atencidn a los contribuyentes.
1 1/8/2024 e Llenar solicitudes de Ayudas Sociales. Oficina
e Realizar entregas de ayudas sociales.

e Atencidn a los contribuyentes Oficina
e Llenar solicitudes de materiales.
2/8/202 L
2 e Completar liquidaciones de ayudas entregadas.
e Sacar copias.
e Archivar documentos a los expedientes.
e Trabajo en oficina Oficina
3 5/8/2024 e Llenar solicitudes de ayudas sociales.
e Atencidn a los contribuyentes.
e Atencidn a los contribuyentes. Oficina
4 6/8/2024 e Atencidén a los contribuyentes que vienen en busca del alcalde.
e Sacar copias.
5 7/8/2024 ° LIenér solicitudes de ayudas soFiaIes. Oficina
e Realizar entrega de ayudas sociales.
6 8/8/2024 ° LIenér actas. c.ie entrega de ayudas. sociales. Oficina
e Realizar solicitudes de ayudas sociales
e Atencién en entrega de ayudas sociales. Oficina
7 9/8/2024 e Sacar copias.
e Atencidn a los contribuyentes que vienen a la oficina de catastrd
e Atencidn en entregas de ayudas sociales. Oficina
8 12/8/2024 e Sacar copias de ayudas.
e Trabajo en oficina.
e Preparacion de Diapositiva para reunidn con el consejo de garantia de Oficina

derechos de nifiez y juventud.
e Atencidn a los contribuyentes.
e Llenar solicitudes de ayudas sociales.

9 13/8/2024

T j fici Oficina
10 14/8/2024 . rabéjo en oficina
e Archivar documentos de recursos humanos.
e Reunidn con los miembros del consejo municipal de garantia de Oficina

derechos de nifiez y juventud para formar nueva mente una directiva.
e Atencidn a entregas de ayudas sociales.
e Llenar solicitudes de ayudas sociales.

11 | 15/8/2024

— les. Ofici
12 16/8/2024 . LIenar‘ §0I|C|tudes de' ayudas sociales icina
e Atencidn a los contribuyentes.
e Trabajo en oficina. Oficina

13 19/8/2024




Llenar solicitudes de ayudas sociales.

14

20/8/2024

Trabajo en oficina
Llenar solicitudes de ayudas sociales.
Realizar entrega de ayudas sociales.

Oficina

15

21/8/2024

Trabajo en oficina
Realizar cotizaciones de medicamentos

Oficina

16

22/8/2024

Elaboracién de mural de feria de los emprendedores y agricultores

Llenar solicitudes de ayudas sociales.
Realizar entregas de ayudas sociales
Trabajo en oficina

Oficina

17

23/8/2024

Atenciodn a los contribuyentes

Llenar solicitudes de ayudas sociales.

Sacar copias

Llenar solicitudes de materiales.

Trabajo en oficina.

Brinde apoyo en la feria del agricultor y emprendedor.

Oficina

18

26/8/2024

Atencién los contribuyentes
Llenar solicitudes de maritales.

Oficina

19

27/8/2024

Atencién en entrega de ayudas sociales.
Llenar solicitudes de ayudas sociales.

Oficina

20

28/8/2024

Llenar solicitudes de ayudas sociales.
Atencién a los contribuyentes.
Sacar copias

Oficina

21

29/8/2024

Atencién a las personas que vienen en busca del alcalde.

Llenar solicitudes de ayudas sociales.
Realizar informe de actividades mensuales.

Oficina

22

30/8/2024

Llenar solicitudes de ayudas sociales.
Llenar acta de entrega de ayudas sociales.
Completar liquidacién de ayudas sociales.

Oficina

ina Madrid
Recepcionista Municipal
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Municipalidad de Concepcion del Norte S.B %}%
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Informe de Actividades Realizadas
Presentado por: Merari Abihael Posas Morel
Cargo: Jefa de Recursos Humanos
Mes de: Agosto
Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Resolver problemas.
1y 2 de agosto e Entrega de ayudas sociales.
del afio 2024 e Elaboracion de contratos. Municipalidad
Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Atencidn de entrega de ayudas sociales.
5 de agosto al 9 e Trabajo en oficina.
de agosto del e Atencién a los contribuyentes. Municipalidad
afio 2024 e Actualizar cuadro de vacaciones.
Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Realizar entrega de ayudas sociales.
12 de agosto.al . Reum?n con personal de salud en la comunidad de santa Ana. Municipalidad
16 de agosto e Atencién a las personas en general. Comunidad de
del afio 2024 e Sacado de inventario de papeleria y materiales de trabajo de la Santa Ana
oficina de recursos humanos




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

19 de agosto al
23 de agosto
del afio 2024

Atencidn a las personas en general.
Realizar Entrega de ayudas Sociales.
Reunidn con miembros de policia.
Trabajo en Oficina

Reunién con los empleados.

Municipalidad

26 de agosto al
30 de agosto
del afio 2024

Realizar entrega de ayudas sociales.

Realizar cotizaciones de materiales de oficina.

Atencidn a las personas en general.

Realizar descargas del reloj biométrico.

Liquidacion de caja chica.

Revisiéon de expedientes y archivado de documentos a los
empleados.

Soporte de compras para portal de transparencia

Entrega de materiales de oficina a los empleados.

Municipalidad

Wﬁuﬁ\

Merari Ab|hael Posas Morel
Jefa de Recursos Humanos
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Municipalidad de Concepcidon del Norte S.B %\s} _Mj
Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Estela Saavedra Erazo
Cargo: Aseadora Municipal
Mes de: Agosto

Actividades Realizadas
Fecha Lugar
> Aseo general de todo el edificio municipal.
» Aseo de los sanitarios.
> Aseo de las dreas verdes de la municipalidad.
1al 2 de agosto > Realizar compra de sumirTis't.n,)s para los emplgadps. o
del afio 2024 » Llenado de hojas de requisicidon de producto diario para el aseo. Municipalidad
> Entrega de suministros a las aseadoras de la calle y la pavimentada.
> Atencidn a los contribuyentes.
> Cambio de bolsas pldsticas a los basureros.
» Atencidn a los contribuyentes
5 de agosto al 9 > Aseo de la municipalidad
N » Aseo de las dreas verdes. S
de agosto del afio = o Municipalidad
> Aseo del mobiliario de las oficinas.
2024 > Cambio de bolsas plasticas a los basureros.
» Aseo de la pila.
Actividades Realizadas
Fecha Lugar
» Aseo general de todas las oficinas de la municipalidad.
> Limpieza de las puertas de vidrio.
» Aseo de los sanitarios.
12 de agosto al > Aseo de la pila.
16 de agosto del > Realizar compra de suministros a los empleados Municipalidad
afio 2024 » Aseoy cambio de bolsas plasticas a los basureros.
> Aseo de las percoladoras.
» Ordene la bodega de suministros de limpieza.




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

19 de agosto al
23 de agosto del
ano 2024

Y VY

YV V V V

Preparar café y atender las contribuyentes.
Aseo de los sanitarios.
Entrega de suministros a las aseadoras del parque y las
pavimentadas.

Aseo del mobiliario de las oficinas de la municipalidad.

Cambio de bolsas pasticas a los basureros

Aseo de los trapeadores.

Atencién a las personas que vienen a realizar trdmites a la
municipalidad.

Aseo del edificio municipal.

Municipalidad

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

26 de agosto al
30 de agosto del
afio 2024

vV V V VY V V V V

A7

Aseo de todo el edificio municipal

Aseo de los sanitarios.

Aseo del mobiliario de las oficinas de la municipalidad.

Aseo del centro comunal.

Cambio de bolsas pasticas a los basureros

Aseo de los trapeadores.

Llenar hojas de requisiciéon de materiales de limpieza.

Atencidn a las personas que vienen a realizar tramites a la
municipalidad.

Aseo de la bodega de suministros.

Municipalidad

Fs#(J/g \<;,a VG)KJ)/C‘

Estela Saavedra Erazo

Aseadora Municipal
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Municipalidad de Concepcion del Norte
Nombre de Empleado: Elvira Yamilett Rivera Madrid
Informe del Mes Agosto del ailo 2024

Cargo: Coordinadora de la Oficina de la Mujer

NO

Fecha

Actividades Diarias

Lugar

1/8/2024

Oraciodn a dios.
Trabajo en oficina
Realizando ayudas sociales a mujeres de escasos recursos.

oficina

2/8/202

Atencién a las personas que vienen a solicitar ayudas sociales.
Entregando ayudas a personas que hicieron solicitud.

oficina

5/8/2024

Trabajo en oficina
Llenar ayudas sociales.

oficina

6/8/2024

Trabajo en oficina.
Dar gestidn a las ayuda s sociales de las mujeres de distintas
comunidades.

oficina

7/8/2024

Trabajo en oficina
Realizar entregas de ayudas sociales.

oficina

8/8/2024

Trabajo en la oficina

Atencidn alas mujeres que vienen a realizar solicitudes.
Entrega de ayudas sociales.

Reunidn con patronato de la laguna

oficina

9/8/2024

Realizar entrega de ayudas sociales.

Dar gestidn a las solicitudes de las mujeres.
Trabajo en oficina

Feria del emprendedor y agricultor.

oficina

12/8/2024

Atencion a las personas que vienen en busca del alcalde.
Redactar solicitudes de ayudas sociales.

oficina

13/8/2024

Trabajo en oficina

Llenar solicitudes de ayudas sociales.

Preparacion de Dia positiva para reunién con consejo Municipal de
nifiez.

oficina

10

14/8/2024

Atencion en ayudas sociales a mujeres de las distintas aldeas.
Trabajo en oficina.
Realizar entrega de ayudas

Oficina

11

15/8/2024

Trabajo en oficina.

Reunidn con los miembros del consejo municipal de garantia de
derechos de nifiez y juventud para formar nueva mente una directiva.
Llenar solicitudes de ayudas sociales.

Completar liquidacién de ayudas sociales.

Trabajo en oficina

12

16/8/2024

Reunién con la ministra de salud.
Llenar solicitudes de ayudas sociales.
Atencidn a las personas que vienen en busca del alcalde.

Oficina




Trabajo en oficina

Oficina

13 19/8/2024 Llenar solicitudes de ayudas sociales.
Trabajo en oficina. oficina
14 20/8/2024 Socializando proyecto de pavimentacidn de tramo de la cuesta el
jicarillo en la comunidad de la Laguna Proteccién.
Realizar entrega de ayudas sociales. oficina
Sacar copias
15 21/8/2024 Reunidn con personal de salud y programa mundial de alimentos para
preparacion de alimentos a embarazadas con el cereal plus.
Atencion a las ayudas sociales
Completar liquidacién de ayudas sociales oficina
Sacar copias
16 22/8/2024 Elaboracién de mural para feria del emprendedor y agricultor.
Trabajo en oficina
Entrega de ayudas Sociales. oficina
17 23/8/2024 Trabajo en oficina
Preparacion de feria del agricultor y emprendedor.
18 26/8/2024 Llenar S(?Ilicitudes de ayudas socialfes. oficina
Dar gestidn a las ayudas de las mujeres.
19 27/8/2024 Trabaj.cla en oficina. . oficina
Atencién a las mujeres en ayudas sociales.
Trabajo en oficina oficina
20 28/8/2024 LIen'a‘r soIicitudes.de ?’yudas sociales.
Recibiendo capacitacién por parte de CEPUDO en la casa de la cultura
en santa barbara.
21 29/8/2024 Realizar .irlwforme de .a§tividades. . oficina
Dar gestion a las solicitudes de las mujeres de escasos recursos
29 30/8/2024 Realizar ayudas sociales. oficina

Trabajo en oficina

Coordinadora de la OMM

Elvira Yamilett Rivers




Reunién con personal de salud y programa mundial de alimentos para preparacién de
alimentos a embarazadas con el cereal plus.




Feria del Agricultor Y Emprender

| BAENVENIDOS |

A LA FERIA DEL




Socializacién de tramo de Pavimento de la Cuesta el Jicarillo en la comunidad La Laguna Proteccidn




Reunidn con los miembros del consejo municipal de garantia de derechos de nifiez y juventud

2024/08/1510:04

2024/08/1510:04




Reunidén con la ministra de salud.




Entrega de Ayudas Sociales




Municipalidad de Concepcién del Norte S.B )
Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Dallo Rodolfo Paredes

Cargo: Juez de Policla Municipal
Mes de: Agosto 2024

-~

FECHA

ACTIVIDADES REALIZADAS

LUGAR

Del 1 al 9 de Agosto del
2024

-7 cartas de venta

- 2 Matriculas de Fiero

-2 Permisos de Moto taxis

-1 Beblda de Cervezas

-1 Informe de Daflos Puerta de Vidrio de la
Municipalidad

-2 Denuncias Realizadas

Oficina y campo

FECHA

ACTIVIDAD REALIZADAS

LUGAR

Del 12 al 16 de Agosto
del 2024

-23 Cartas de venta

- 1 gufa de transporte de ganado
-3 Registros de Arma de Fuego

-1 Permiso de Mototaxi

-2 Permisos para Vender Cervezas
-3 Denuncias Realizadas

-1 Certificacion de Fiero de Herrar
-1 Acta con permiso

Oficina y campo

FECHA

ACTIVIDAD REALIZADA

LUGAR

Del 19 al 23 de Agosto
del 2024

- 10 cartas de venta

-1 Guia de Traslado de Animales
-3 Permisos de Mototaxis

-1 Denuncia Realizada

-1 Autorizacion de Baile

Oficinay Campo

FECHA

ACTIVIDADES REALIZADAS

LUGAR

Del 26 al 30 de Agosto
del 2024

- 3 cartas de venta

-1 Denuncia Realizada

- Entrega de Fertilizante

-2 Autorizaciones Feria de Santa Ana, C.N.

Oficina y campo
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Municipalidad de Concepcidn del Norte
Nombre de Empleado: José Bonifacio Manrano Paredes

Informe del Mes: Agosto
Cargo: Jefe de Catastro
Dia Y Fecha Actividades Diarias Lugar

Atencién al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes

01/08/2024 Oficina

- Recaudaciéon de impuesto -
Atencibn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
4

02/08/202 Bace date i En Oficina

03/08/2024 Sibado

04/08/2024 Domingo
Atencién al contribuyente

05/08/2024 Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos En Oficina
Atencién al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes En Oficina

06/08/2024 Recaudacion de impuestos
Atencion al contribuyente
Recaudacion de impuestos
Atencidn al contribuyente

08/08/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En Oficina
Recaudacién de impuestos

Scanned with CamScanner
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Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes

0 24 En Oficina
2 5/09/20 Recaudacion de impuestos

10 | 10/08/2024 Sibado

11 | 11/08/2024 Domingo
Atencién al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes g

12 | 12/08/2024 Recaudacion de impuestos EFohcna
Atencidn al contribuyente

13 | 13/08/2024 Revision de ﬁcha. de los contribuyentes En Oficina
Recaudacién de impuestos
Atencioén al contribuyente

14 | 14/08/2024 Revision de ﬁcha. de los contribuyentes En Oficina
Recaudacion de impuestos
Atencidn al contribuyente

15 | 15/08/2024 Revision de ficha. de los contribuyentes En Oficina
Recaudacion de impuestos
Atencion al contribuyente

16 | 16/08/2024 Revision de ﬁcha' de los contribuyentes En Oficina
Recaudacion de impuestos

17 | 17/08/2024 Sibado

18 | 18/08/2024 Domingo
Atencion al contribuyente

19 | 19/08/2024 Revision de ﬁcha. de los contribuyentes En Oficina
Recaudacién de impuestos
Atencién al contribuyente

20 | 20/08/2024 Revisién de ficha de los contribuyentes En Oficina
Recaudacién de impuestos
Atencion al contribuyente

21 | 21/08/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En Oficina
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Atencion al contribuyente
22 | 22/08/2024 ; En Oficina
/08/ Revision de ficha de los contribuyentes R
Recaudacion de impuestos
Atencion al contribuyente
23 | 23/08/2024 Revisién de ficha de los contribuyentes En Oficina
Recaudacién de impuestos
24 | 24/08/2024 Sabado
25 | 25/08/2024 Domingo
Atencion al contribuyente
26 | 26/08/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En Oficina
Recaudacion de impuestos
Atenciodn al contribuyente .
27 {127/08/2024 Revisidn de ficha de los contribuyentes Sl
Recaudacién de impuestos
28 | 28/08/2024 Atencidn al contribuyente En Oficina
Revision de ficha de los contribuyentes
29 | 29/08/2024 Atencion al contflbuyente En Oficina
Recaudacion de impuestos
Atenciodn al contribuyente =
30 | 30/08/2024 s3c : En Oficina
(95 Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos
31 | 31/08/2024 Sabado
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DESPACHO MUNICIPAL
TEL: 3391-9215

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA
HONDURAS, CENTRO AMERICA

] .1
)

Correo: municondelnortesh@hotmail.com

Direccion: Bo. El Centro, frente al Parque Central

Informe del mes de agosto de 2024
Nombre del empleado: Elvin Dagoberto Paz Manzano

Cargo: Secretario Municipal

Dia y fecha Actividades diarias Lugar
Del jueves 1 de | Inicio de la redaccion del Acta No.
agostode 2024 | 63, entrega de certificaciones de
al viernes 2 de | punto de acta. entrega de | En oficina
agosto de | constancias de vecindad.
2024.
Del lunes 5 de | Entrega de certificaciones de punto
agosto de al | de acta, entrega de constancia de | En oficina
viernes 9 de | asistencia de Regidores
agosto de
2024.
Del lunes 12 de | Entrega de certificaciones de punto
agosto al | de actas, entrega de constancia de
viernes 16 de | vecindad, inicio de redaccion de | En oficina
agosto de | Acta No.64, celebracion de sesion
2024. de Corporaciéon Municipal.
Dellunes 19de | Entrega de Certificaciones de
agosto al | punto de acta, solicitud enviada a | En oficina
viernes 23 de | Fundacion CAMO.
agosto de
2024.
Del lunes 26 al | Celebracion de  sesion de
viernes 30 de | Corporacién Municipal, entrega de
agosto de | certificacion de punto de acta,
2024. constancia del Dictamen de
Rendicién de Cuentas e Informe de | En oficina
Avance Fisico y financiero de
proyectos y del Gasto Ejecutado al
Segundo Trimestre Acumulado del
ano 2024

-

Lic. Klvin
Sedretario
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE

SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.
OFICINA DE TRANSPORTE

Nombre del empleado:

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2024

RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES

Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE
NO. | DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR

Control de viajes al C.E.M.G. Manuel

1 | JUEO01/08/24 Hernandez Madrid. Oficina
Elaboracién de 3 constancias de transporte.
Control de viajes al C.E.M.G. Manuel

2 | VIE02/08/24 Hernandez Madrid. Oficina
Elaboracién de 2 constancias de transporte.
Oracion. Municipalidad

3 | LUN 05/08/24 Control de viajes al C.E.M.G. Manuel Oficina
Hernandez Madrid.
Elaboracidn de 6 constancias de transporte. Oficina
Control de viajes al C.E.M.G. Manuel

4 | MAR 06/08/24 Hernandez Madrid. Oficina
Elaboracién de 11 constancia de transporte.
Control de viajes al C.E.M.G. Manuel

5 | MIEO07/08/24 Herndndez Madrid. Oficina
Elaboracién de 2 constancias de transporte.
Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel

6 | JUEO08/08/24 Hernandez Madrid. Oficina
Elaboracién de 3 constancias de transporte.
Control de viajes al C.E.M.G. Manuel

7 | VIE09/08/24 Herndndez Madrid. Oficina
Elaboraciéon de 9 constancias de transporte.
Oracién Municipalidad
Control de viajes al C.E.M.G. Manuel Oficina

8 | LUN12/08/24 Hernandez Madrid.
Elaboracién de 5 constancia de transporte. Oficina
Control de viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid. ..

9 | MAR13/08/24 Elaboracién de 14 constancias de Oficina
transporte.
Control de viajes al C.E.M.G. Manuel

10 | MIE 14/08/24 Hernandez Madrid. Oficina

Elaboracion de 17 constancias de

transporte.
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE

SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.
OFICINA DE TRANSPORTE

Nombre del empleado:

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2024

RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES

Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE
NO. | DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
11 | JUE 15/0/24 Hernandez Madrid. Oficina
e Elaboracién de 2 constancias de transporte.
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
12 | VIE 16/08/24 Hernandez Madrid. Oficina
e Elaboracién de 9 constancias de transporte.
e Qracién Municipalidad
13 | LUN 19/08/24 . Contr,ol de via!'es al C.E.M.G. Manuel Oficina
Hernandez Madrid.
e Elaboracién de 4 constancias de transporte. Oficina
14 | MAR 20/08/24 e PERMISO LABORAL Tegucigalpa
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
15 | MIE 21/08/24 Herndndez Madrid. Oficina
e Elaboracién de 5 constancias de transporte.
16 | JUE 22/08/24 e FElaboracién de 4 constancias de transporte. Oficina
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
17 | VIE 23/08/24 Herndndez Madrid. Oficina
e Elaboracién de 4 constancias de transporte.
e Oracién Municipalidad
18 | LUN 26/08/24 . Contrlol de via!'es al C.E.M.G. Manuel Oficina
Hernandez Madrid.
e Elaboracidn de 4 constancia de transporte. Oficina
e Control de viajes al C.E.M.G. Manuel
19 | MAR 27/08/24 Hernandez Madrid. Oficina
e Elaboracidn de 3 constancias de transporte.
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
Herndndez Madrid.
20 | MIE 28/08/24 e Elaboracién de 2 constancias de transporte. Oficina
e Elaboracién de Bitacoras de Ambulancia No.
448 y 449.
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid.
21 | JUE29/08/24 e Elaboracion de Bitacora de Ambulancia No. Oficina

450.
Elaboracién de 1 constancia de transporte.
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE
SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.

OFICINA DE TRANSPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2024

Nombre del empleado: __ RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES
Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE

NO.| DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR

e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid.

e Elaboracién de Bitdcora de Ambulancia No.
450.

e Elaboracién de 1 constancia de transporte.

e Elaboracién de control de viajes para

21 | JUE 29/08/24 transporte estudiantil (C.E.M.G. Manuel | ¢ Oficina
Herndndez  Madrid; C.E.B. Francisco
Morazan, Santa Ana; C.E.B. Francisco
Morazan, Camalotal.

e Control de viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid.

e FElaboracién de 2 constancias de transporte.

e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid.

e FElaboraciéon de Planilla de Pago de

22 | VIE30/08/24 ici

/08/ Transporte del mes de agosto de 2024. * Oficina

e Elaboracién del informe de actividades del

mes de agosto de 2024.

Ronald Edgardo Manzano Paredes
Coordinador de Transporte
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Municipalidad de Concepcién del Norte

Nombre de Empleado: Elias Francisco Torres Rios

Informe del Mes: AGOSTO

Cargo: Jefe de Administracion Tributaria

N.

Dia Y?’ccha

DELO1 ALO7
DE AGOSTO

»
‘.0

)
"0
R/

L %4

Actividades Dlarlas

Atencion al énntryiblu'{lé{\téA ]
Facturacion para el pago de 1Bl urbanos y
Rurales
Facturacidn para el pago de impuesto
personal
Facturacidn para el pago de cartas de
venta
Facturacién para el pago de permisos de
operacion de pulperia y moto taxi
Facturacion para el pago de cartas de
venta
Facturacion para el pago de matricula de
motosierra
Facturacién para el pago de matricula de
fierro
Archivar copias de documentos
Elaboracion de avisos de cobro de IBI

Lugar

En oficina

Del 08 AL 14 DE
JULIO

) )
) .Q ...

Atencidn al contribuyente

Facturacion para el pago de 1Bl urbanos
y rurales

Facturacion para el pago de impuesto
personal

Facturacion para el pago de cartas de
venta

Facturacidn para el pago de guia de
transporte de semoviente

Facturacion para el pago de certificacién
de Tronconaje

Facturacion para el pago de mensualidad
de permiso de operacidn para moto taxi
Facturacion para el pago de matricula de
fierro

Elaboracion de avisos de cobro de IBI

En oficina

Seamegih |

- Escaneado con CamScanner
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Municipalidad de Concepcién del Norte
Nombre de Empleado: Elias Francisco Torres Rios
Informe del Mes: AGOSTO

Cargo: Jefe de Administracion Tributaria

N° | DiaYFecha Actividades Diarias Lugar

“* Atencidn al contribuyente

*» Facturacion para el pago de IBI urbanosy
Rurales

+* Facturacidn para el pago de impuesto
personal

+* Facturacion para el pago de cartas de
venta

% Facturacion para el pago de permisos de

DELO1ALO7 operacion de pulperia y moto taxi En oficina

DE AGOSTO % Facturacion para el pago de cartas de
venta

« Facturacidn para el pago de matricula de
motosierra

« Facturacion para el pago de matricula de
fierro

¢ Archivar copias de documentos

« Elaboracidn de avisos de cobro de IBI

< Atencion al contribuyente

<+ Facturacion para el pago de 1Bl urbanos
y rurales

¢ Facturacion para el pago de impuesto
personal

¢ Facturacion para el pago de cartas de
venta

% Facturacion para el pago de guia de

2 Del 08 AL 14 DE transporte de semoviente En oficina

1940 % Facturacion para el pago de certificacion
de Tronconaje

% Facturacion para el pago de mensualidad
de permiso de operacién para moto taxi

++ Facturacion para el pago de matricula de
fierro

<+ Elaboracidn de avisos de cobro de IBI

Seamed i |

@&m&ame,@ Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Del 15 AL 21 DE
Juuo

«» Atencion al contribuyente

«» Facturacién para el pago de IBl rural y
Urbanos

Facturacion para el pago de impuesto
personal

)
."

++» Facturacidén para el pago de mensualidad y

permiso de operacion para moto taxi
%+ Facturacidn para el pago de cartas de
venta

% Facturacién para el pago de mensualidad y

permiso de operacion para la venta de
cerveza

+» Elaboracion de avisos de cobro de IBI

< Ordenar y archivar copias de documentos

En Oficina

Del 22 AL31 DE
AGOSTO

«* Atencion al contribuyente

% Facturacion para el pago de bienes
inmuebles rural y urbanos

% Facturacion para el pago de servicio
publico

< Facturacién para el pago de impuesto
personal

< Facturacién para el pago de cartas de
venta

< Facturacion para el pago de guia de
semoviente

¢ Facturacién para el pago de
certificacion de Tronconaje

<+ Subir informacion de ingresos de caja
mensual a sami

< Ordenar y archivar copias de
documentos

En oficina

Seamed i |

@camscanner? Escaneado con CamScanner
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- Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas

Departamento: Tesoreria

Presentado por: Carlos Enrique Paredes Rivera.

Periodo de:
01 al 31 de agosto del 2024

Lugar:
Concepcion del Norte, Santa Barbara

cccccccccccccccccccccc


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #1

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

Del 01 al 09 de
agosto. del 2024

Atencion al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de agosto.

Impresién de recibos y cobros
Base de datos de egresos

Diario de ingresos

Pagos a proveedores

Actividades bancarias
Actualizacion de Ordenes de

pago

Oficinas

Si

Fotos, Archivos,
sistema.

Semana #2

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

Del 12 al 16 de
agosto del 2024.

Atencidn al contribuyente.
Actualizacion y revision de
ordenes de pago

Soporte de cheques emitidos en
el mes de agosto.

Base de datos de egresos Oficinas
Diario de ingresos
Pagos a proveedores
Actividades bancarias

Si

Fotos, Archivos,
sistemna

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #3

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

Del 19 al 23 de
agosto del 2024,

Atencion al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de agosto.

Base de datos de egresos

Diano ingresos

Pagos a proveedores.

Otras actividades bancarias
Elaboracion de planillas
Actividades Bancarias
Documentacion para oficina de
auditoria interna.

Oficinas,

Si

Fotos, Archivos,
sistema.

Escaneado con CamScanner
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Semana #4

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

del 26 al 31 de
Jjulio del 2024.

Atencion al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de agosto.

Base de datos de egresos

Diario.

Revision y actualizacion de
ordenes de pago.

Pagos a proveedores.

Informe mensual

Elaboracién de planillas
Elaboracion de cuadro de deudas
Custodia los fondos

Actividades bancarias
Constancias e informacion para
el portal de transparencia.

Oficinas

Si

Fotos, archivos e
informes y sisternas.

Tesorero Municipal

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Auditoria Interna
Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Delsy Johana Paredes.

Periodo de:
01 de agosto al 31 de agosto 2024.

Lugar y Fecha:
4/09/2024 Concepcion del Norte, Santa Barbara

Scanned with CamScanner
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Actividades realizadas por la unidad de Auditoria Interna Municipal

Durante el mes de agosto aiio 2024.

Descripcion

Departamento

- Observaciones

- Arqueo caja chica

Recursos humanos

Se practicaron arqueos al
departamento de recursos humanos
correspondiente al mes de julio

Arqueos

Se practicaron arqueos al

2 Tesoreria departamento de tesoreria
correspondiente al mes de julio
g o i iliacione
Revision de  conciliaciones ve fex las confnllacwn 8
3 B ) Saitibilided v tessupueds bancarias correspondiente al mes
s e de julio de la cuenta de cheque y
ahorro
Revision de diarios o Se revisaron los diarios de ingreso
4 Contabilidad y presupuesto y égresos
¥ Tp—— Elaboracion de informe mensual
5 auditoria presentados antes a la corporacion
municipal
Control interno s
6 Compras y suministro En proceso
Plan de accion para seguimiento - i '
7 d d .p g Reciifsos fiiianos Solicitud de evidencia de
e recomendaciones cumplimiento
Verificacion de la retencion del S.e vesificaron laﬁ FeEnoIolos
8 12.5 del impuesto sobre la renta Tesoreria realizadas del 12.5 % del impuesto
. P sobre la renta correspondiente al
mes de julio 2024
Revision de libros de actas ; Revision de actas de julio 2024
9 Secretaria
Auditoria en dietas : Examinacion en el departamento
10 Secretario

de secretario en proceso

Scanned with CamScanner
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Lic. Delsy Johapa Paredes
Auditor Interno Municipal
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas

Departamento: Fontaneria

Presentado por: Marco Antonio Briones.

Periodo de:
01 al 31 de agosto del 2024

Lugar:
Concepcion del Norte, Santa Biarbara

Scanned with CamScanner
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Semana #1

Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LuGAR |  Productoflogro Verificacién
= Trabajo desenterrando
alcantarillas de aguas negras Barrio de L Sistema de
Del 01 al 09 de (toda la semana) P”?czo r:s %% | alcantarillado en Fotos, informe
agosto. del 2024 » funcionamiento
Semana #2
Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Productoflogro Verificacién
- Reparacién de tuberias del agua
potable . Sistema de agua
Barrio El ;
Del 12 al 16 de Kinder (Viejo) potable en Fotos, informe
agosto del 2024, ef (V189971 funcionamiento.
Semana #3
Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Verificacion
Reparacion de las tuberias de agua
Del 19 al 23 de potable. (C:csamo d: Sistema de agua I
agosto del 2024, d;n:l?r):cl . potable reparado. A

Scanned with CamScanner
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Semana #4

Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Productoflogro Verificacién
. i istema de a ;
chamlgﬂ d;l sistem 8Y25 | Barrio La Sistema de
negras. (obstruido). Vega, casco | alcantarillado y
del26al130de  [-Reparacién del sistema de agua ;2;{':'5] ;‘;glf:l‘:g:agua Fotos, informe
agosto del 2024. | potable. Tamarindo. funcionamiento.

arco Antonio Briones

Fontanero Municipal

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

AL

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4 |

’Q.V{’lu

we
o/

N,

AT R R et A AN T IR g 4 O
el e e X P : R H0

Lo 4 b

I

2

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Contabilidad

Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Gerardo Misael Pineda Zamora

Periodo de:
01 de agosto al 30 de agosto de 2024

Lugar y Fecha:
02 de septiembre 2024 Concepcién del Norte, Santa Barbara

Escaneado con CamScanner
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Semana #1

~

Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Verificacién
Hacer ordenes de pago
Hacer libro diario
Ver reportes de egresos SAMI
Llenado de base de datos
01-02 de agosto . . -
al 09 agi S0 Apoyo al depanar.nento de Oficina Si Documentacion
2024. desarrollo comunitario
Semana #2
Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Productollogro Verificacién
Hacer Ordenes de Pago
Hacer Libro Diario
Visualizacion de detalles de egresos
12 de agosto al por expedientes Oficina Si Documentacién
16 de agosto Trabajar informacién para enviar
2024 informacion a Finanzas para

solicitar dictamen para préstamo
bancario

Escaneado con CamScanner
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Semana #3

Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Verificacion
Hacer ordenes de pago
19 de agosto al Hacer libro diario -
23 de agosto Visualizacion de egresos Oficina Si Documentacién
2024. Visualizacion de egresos mensual
2024
Semana #4
Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Productollogro Verificacion
Visualizacion del Presupuesto
Hacer Ordenes de Pago
Visualizacion de egresos por
expediente
Preparar informacion para
26 d - subsanacion rendicion de cuentas
30 d: :gg:tg Ze segundo trimestre 2024 Oficina Si Documentacion
2024. Revision de boletin de egresos del

mes de agosto del aiio 2024.

Hacer conciliaciones bancarias de

las dos cuentas

Elaboracion de informe mensual

Escaneado con CamScanner
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Contabilidad

Escaneado con CamScanner
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