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OLANCHO

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO MUNICIPAL

1-FUNCIONES PRINCIPALES

» Formulacién del Presupuesto Municipal

> Formulaci6n del Libro de Sueldos y Salarios

> Formulacién del Plan de Inversién Municipal

> Elaboracion de la Orden de pago

» Elaboracién de Comprobante de caja

> Elaboracién de la Autorizacién

> Realizar las transferencias de egresos

> Realizar las ampliaciones de ingresos y egresos

» Realizar la codificacién en la orden de pago

» Ingresar los gastos al sistema SAMI

> Realizar informe para la corporacién municipal

> Enviar en tiempo y forma las modificaciones al secretario
municipal.
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Ricardo Alcides Flores Meléndez

Jefe de Presupuesto Asistente de Presupuesto
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1. FORMULACION DE PRESUPUESTO MUNICIPAL
NOMBRE DEL SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS
FORMULACION DEL v Andlisis de los Ingresos v Informe
PRESUPUESTO MUNICIPAL recaudados del primero rentistico
de enero al 31 de agosto v Total,
aio actual recaudado
v’ Utilizar la formula entre ocho por
asignada por la doce
secretaria de estimaciones
gobernacion para el
v' Utilizar las herramientas siguiente afio
necesarias. v Informe
v’ Revisién del impuesto a rentistico,
pagar con la codificacion calculadora
que corresponde. v Informe
rentistico
manual de
codificacion

2. FORMULACION DEL LIBRO DE SUELDOS Y SALARIOS

NOMBRE DEL SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS
v" Anélisis de los jefes de v’ Cumplimiento
FORMULACION DEL LIBRO DE departamentos en su de metas
SUELDOS Y SALARIOS desempeiio durante el propuestas
ano
NOMBRE DEL SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISISTOS
v/ Capacidad para poder v/ Analizar uno por
mejorar sus funciones uno su
asignadas desempefio
v’ Conciliar con el sefior segun funciones
alcalde municipal asignadas
aumento requerido v Porcentaje
seglin puesto
que desempefia.
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3 FORMULACION DEL PLAN DE INVERSION MUNICIPAL
NOMBRE DEL SERVCIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS
FORMULACION DEL PLAN DE v" Utilizar el formato v Cuadro con
INVERSION MUNICIPAL asignado por la especificaciones
secretaria de para poder ser
gobernacion. recibido
v" Codificacién de acuerdo v’ Orden numérico
a los reglamentos de la ascendente de
secretaria de acuerdo al
gobernacién programa
v" Ubicacién exacta de los
proyectos plasmados v’ Barrio, colonia o
en plan de inversién Aldea donde se
v Utilizar la Metodologia Ejecutar el
segun la codificacién Proyecto
del programa SAMI
v" Salud, educacidn
juventud
emigrante
retornado etc.
4. ELABORACION DE ORDEN DE PAGO
NOMBRE DEL SERVCIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS
ELABORACION DE ORDEN DE v Facturas, constancias o v" Facturas, recibos,
PAGO recibos emitidos por el constancias etc.
proveedor
v’ Identificar el gasto para v Manual de
su debida codificacién codificacion
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