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PARA: MABIS MALDONADO HERNANDEZ
OFICIAL DE INFORMACION PUBLICA

DE: LIC. SANDRA DINORA MELGAR
GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ASUNTO: INFORMACION SOLICITADA

1. Adjunto Informe de Ingresos mes de Enero

2. Procedimientos para realizar un tramite en el Departamento de
administracion y finanzas:

Presentarse a la oficina.

Dependiendo el tramite que el contribuyente quiere realizar se

presentan los siguientes requisitos.

v" Fotocopia de las escrituras del bien Inmueble que sirve para registrar o
hacer un traspaso de la propiedad.

v" Se emite el recibo para que el contribuyente haga su pago en cualquier
unidad recolectora (Bancos).

3. Requisitos para Obtener Permisos de Operacion.

Llenar formato de declaracion jurada

Solvencia Municipal

Copia del R.T.N

Copia de identidad

Un recibo de agua donde tendra ubicado el negocio
Escritura de comerciante individual

Licencia sanitaria

Noo ko

4. Requisitos para renovar un Permiso de Operacion

e Copiadel R.T.N
Copia de la Identidad
Estar al dia con los pagos mensuales
Presentar copia de las Declaraciones de la (DEI)
Llenar formato de Declaracién Jurada
Presentar copia de Licencia Sanitaria
Presentar Solvencia Municipal vigente
Traer Copia de Permiso Anterior

e Escritura de Comerciante Individual
5. Requisitos para tramites de solvencia

e Estar solvente con los pagos de los Bienes y Servicios



