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MEMORANDO

DGA-0i99-2077

DE

ABOG. MARCOTULIO PAOILLA/Dirccc¡ón Genetul de Reg¡stro, Cotostto y Geogrolio

AAOG. ANA DEL CARMEN ARDÓN/D¡rectord Adjunto de Reg¡stro Cotostro y Geogrof¡o

lNG. LutS CRUZlefe de Prediol/DGRCG

ABOG, MARCELA MALDONADO/ D¡recc¡ón Regulo t¡z oc¡ón Pred¡ol

AAOG. tSAiAS ROMERO /Legot

LlC. GLORIA MENDOZA,I Coo¡d¡nodoro de Proyectos

AAOG. MARTO ROAERÍO RIOS /nspectotio Generol

AAOG. CAMILO BENDECK/D¡¡ecc¡ón Generol de Propiedod lntelectuol

ABOG.IUAN CARLOS MEJíA Cofo/Supeñntendenc¡o de Recutsos

LlC. MIRNA PINTO/Aud¡totio lnterno

,NG. ALE! ANDRA ZtJ N IGA/ Re cu Ísos H u ¡n o n os

I NG, ALE X M ORALESI nfo¡ m ót¡co

DR. ELIO RIVERNUPEG]P

LlC. tlCtRMA ESPI NAl/Coord¡nodoro Reloc¡ones Públ

L,C F BAI,E ISCO VALLADARES/Trc n spo r e nc io

L lC, lE SBiA G Aff OR NO/Ad q u is¡c¡ ones

,NG. ASAR,A AGUIIAR/Un¡dod de B¡enes Noc¡onoles

L,C. EDIÍH LAGOS/Unidod de Controlorio de lngresos
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tNG, GLITLLERMO ALFONSO RÁPALO/5ub-Gerencio de Ser¡¡c¡os Genetoles

LtC. lOSÉ RlvEwsub-ce¡enc¡o de Prcsupuesto

LlC. RICARDO VALLADARES/Sub-Gerenc¡o lnte¡ino de Contobil¡dod

LIC. PABLO ROBERrO ZUNIGA
Di tectot 6e n e rc I Ad rn í n í strativo I P

ASUNfO Ver Texto

FECHA Jueves 02 de Febrero,20L7

Por este med¡o y conforme o Resolución N.-sE-lP 089-2016, donde resuelve lo siguiente
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Punto Segundo: "Poro ev¡tor que en el futuro se vuelvon o suscitor s¡tuoc¡ones de esto

noturolezo, ordénese o la Dirección General Adm¡n¡sttot¡vo poro que en coordinoción con todos

los Direcciones del lnstituto de lo Propiedad que ut¡l¡zon el servicio de encom¡endos y

correspondencio, estoblezcon mecon¡smos de opt¡mizoción de los recursos y del servicio de

correspondencio controtodo por la lnst¡tución".

De esto formo y conforme o ¡nstrucciones de dicho resolución, sol¡c¡to de su volioso

coloboroc¡ón ol momento de utilizor los servicios de correspondencio contratodo por el

institución, pedimos tomor en cuento los s¡gu¡entes recomendociones:

L. Al momento de envior documentos o los diferentes registros o v¡ceverso embolor en un

solo poquete seporodo y rotulado odecuodomente pora sus dest¡natorios

correspondientes.

2. Se solicito que toda lo correspondencia sea presentodo en la Sub-Gerenc¡o de Serv¡c¡os

Generoles donde se llevorá un control de envío y esto o su vez deberó ser entregodo o lo

empreso por porte del guord¡o de turno.

3. Fovor de envior debidomente rotulado y sellada la correspondencio y de esta formo se

evito la odulteroción del envío.

4. lnstruir ol personol de los regionoles el opoyo o dichos recomendociones

Lo anter¡or es con lo único finolidod de optim¡zor los recursos, yo que el envío excesivo de

poquetes poro un mismo dest¡no genero gostos innecesorios poro el lnstituto.

Agrodeciendo plenomente su volioso coloboroción, me suscribo

Atentomente

Paz/!ñc

Cc: lose Noé Cortét/;ecrctor¡o Ekcur¡w/l.P
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